ClubFlow Handbuch Stand 05.10.2026

ClubFlow

CLUBFLOW HANDBUCH

ClubFlow Handbuch
(Gesamtausgabe)

Alle Kapitel in einem Dokument

Stand 05.10.2026 - Online-Fassung: clubflow.online/docs

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026 Seite 1 von 424



ClubFlow Handbuch

Inhalt

1. Das ClubFlow-Handbuch
2. Erste Schritte

Einladung annehmen
Anmelden

Passwort vergessen
Zwei-Faktor-Anmeldung
Navigation

Profil und Einstellungen

© 0 N O O kW

Benachrichtigungen
10. Kalender abonnieren
11. Fur Spieler:innen & Eltern

12. Die Start-Seite

13. Termine, Zusagen und Absagen

14. Mein Team
15. Ankundigungen
16. Aufgaben
17. Spieltag
18. Trainingsplan
19. Mein Profil
20. Fur Eltern

21. Fur Trainer:innen
22. Deine Start-Seite
23. Teams und Reiter
24. Team-Dashboard
25. Kader verwalten
26. Trainerstab
27. Termine anlegen
28. Externe Vereine

29. Anwesenheit erfassen

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026

Stand 05.10.2026

Seite 2 von 424



ClubFlow Handbuch

30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.

38.
39.
40.
41.
42.
43.
44.

Ankundigungen
Aufgaben

Notizen

Dateien und Videos
Mitglieder und Profile
Gesundheit
Platzbelegung

Training & Spieltag
Ubungsdatenbank
Trainingseinheit planen
Spieltag vorbereiten
Spieltag nachbereiten
Spieler bewerten

Team-Statistik

45. FUr Scouts

46.
47.
48.
49.
50.
51.

Die Scouting-Ubersicht
Talente erfassen
Sichtung erfassen
Sichtungen verwalten
Perspektivteams

Sichtungen im Mitgliederprofil

52. Fur Vereins-Admins

53.
54.
55.
56.
S7.
58.
59.
60.
61.

ClubFlow Handbuch -

Verein registrieren
Vereinseinstellungen
Branding

Mitglieder einladen
Einladungen verwalten
Mitglieder verwalten

Rollen

Mitgliederfelder konfigurieren

Sichtungsfelder konfigurieren

Stand 05.10.2026

Spieler-Statistik und Belastung

Stand 05.10.2026

Seite 3 von 424



ClubFlow Handbuch

62.
63.
64.
65.

66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.

Teams anlegen
Saisonwechsel
Zwei-Faktor fur Admins
Verwaltung

Standorte und Platze
Fuhrpark

Vertrage

Tarife

Sponsoren

Archiv und Transfers
Mitglieder per CSV importieren
Listen exportieren

Datensicherung

75. Haufige Fragen

ClubFlow Handbuch -

Stand 05.10.2026

Stand 05.10.2026

Seite 4 von 424



ClubFlow Handbuch

Das ClubFlow-Handbuch
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Schritt fur Schritt durch die Vereinsverwaltung — nach Rolle sortiert, mit

Bildern aus der App.

ClubFlow ist die Vereinsverwaltung flir deinen FuBballverein: Mitglieder, Teams,

Termine mit Zu- und Absage, Anwesenheit, Trainingsplanung, Spieltag, Statistik,

Scouting und die Verwaltung drumherum. Dieses Handbuch erklart dir alles, was

du daflr brauchst — ohne Anmeldung lesbar, mit Screenshots aus der App und in

der Sprache, die wir auf dem Platz sprechen.

Wo fangst du an?

Erste Schritte

Einladung annehmen, anmelden, Profil
einrichten, Kalender abonnieren. Fur alle.

Flr Trainer:innen

Kader, Termine, Anwesenheit,
Ankindigungen, Trainingsplanung,
Spieltag, Statistik.

Flr Vereins-Admins

Verein einrichten, Mitglieder einladen,
Rollen, Felder, Saisonwechsel, Standorte,
Vertrage, Import und Export.

Flr Spieler:innen & Eltern

Termine zu- und absagen, dein Team,
Anklndigungen, Spieltag, dein Profil —
alles vom Handy aus.

Fur Scouts

Talente erfassen, Sichtungen schreiben,
Perspektivteams planen.

Haufige Fragen
Kurze Antworten auf die Fragen, die uns
am haufigsten erreichen.

So ist das Handbuch aufgebaut

» Nach Rolle sortiert. Du musst nicht alles lesen. Spieler:innen brauchen ,Erste

Schritte" und ,Fur Spieler:innen & Eltern”, Trainer:innen zusatzlich ihr Kapitel,

Vereins-Admins alles ab ,Flr Vereins-Admins".
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« Jede Seite beginnt mit ,Wer sieht das?" — dem Hinweis, welche Rollen die
Funktion nutzen konnen. Siehst du einen MenUpunkt nicht, liegt es meistens an
deiner Rolle, nicht an einem Fehler.

« Begriffe wie in der App. Buttons, Reiter und Felder heiBen hier genau so wie auf

dem Bildschirm, in ,Anflhrungszeichen".

« Bilder zum VergroBern. Klick auf einen Screenshot, dann siehst du ihn in voller
GroBe. Die Bilder zeigen den Beispielverein ,,FC Testverein" mit erfundenen
Personen.

e Suche. Oben in der Seitenleiste findest du die Suche Uber das ganze Handbuch

— tipp einfach den Begriff ein, der auf deinem Bildschirm steht.

Als PDF zum Weitergeben

Jedes Kapitel gibt es auch als PDF, zum Ausdrucken oder Verschicken an die
Mannschaft. Den Download findest du oben auf jeder Kapitel-Startseite; die
Ausgabe ,Fur Mitglieder" fasst ,Erste Schritte" und ,Fur Spieler:innen & Eltern"

Zusammen.

© Etwas fehlt oder stimmt nicht?

Das Handbuch wachst mit der App. Wenn du eine Funktion nicht findest oder eine
Beschreibung nicht zu dem passt, was du siehst, sag deinem Vereins-Admin Bescheid
— der leitet es an uns weiter.
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Erste Schritte

Konto anlegen, anmelden, Profil einrichten und dich in ClubFlow
zurechtfinden.

© Wer sieht das? Alle Mitglieder

ClubFlow ist die Vereinsverwaltung deines FuBballvereins. Hier siehst du deine
Termine, sagst zu oder ab, findest dein Team und deine Aufgaben — und als
Trainer:in oder Admin organisierst du den ganzen Laden. Dieses Kapitel bringt

dich in wenigen Minuten vom Einladungs-Link bis zum fertig eingerichteten Konto.
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FC Testverein
Verginsverwaltung

Montag, 05. Oktober

Willkommen, Carla

Klender sbonnieren  profibearosien  (RUNSISRISRAY

Stand 05.10.2026

88 start Auslaufende Trainer-Lizenzen im Verein
O Teams

Leon Berger - Torwart-Grundlageniizenz abgelaufen seit 31 Tagen
B Termine Carla Coach - Trainer-C-Lizenz LeistungsfuBball 44 Tage - giiitig bis 18.11.2026
= Aufgaben Sabine Kramer - Trainer-B-Lizenz 70 Tage - giiitig bis 14.12.2026
@ Ubungen

@ Gesundheit

NACHSTER TERMIN - TRAINING morgen Meine Aufgaben Alle

2, Mitglieder
Training Herren

o Alles erledigt
£ Verwaltung v 0610.202 4

8:00 1. Herren Hauptplatz Keine offenen Aufgaben
e, 9 offer

0 Handbuch
Details Alle Termine
Geburtstage Alle
5 08.10.
N FB  Florian Braun
Anwesenheit nachtragen wird 2
: 0511
o Abschlusstraining Herren g} dones Fischer ird 23
Erfassen
1. Herren - 02.10.2026, 18:30
DW  Dennis Wolf i
LW Luca Weber _“'7:‘_‘
Weitere Termine Alle
S8 Stefanie Beck 2‘3'“L
M Training A-Junioren e
07  17:00 - Hauptplatz :
o, Training Herren
08| Fote auniste Treaining Verletzte / Kranke & PDF
Abschlusstraining Herren
09 18:30 - ¥ " Training LE  Leon Berger verfetzt
8:30 - Kunstrasenplatz
A-Junioren - SpVgg Ostheim Pursasgisl T8  Tim Brandt krank
M 11:00 - Hauptplatz
Platzbelegung Belegungsplan
Hauptplatz
Sonstiges - 10,10.2026, 07:00
Hauptplatz
Spiel - 11.10.2026, 10:00
Kunstrasenplatz
Splel - 25.10.2026, 09:00
Hauptplatz
Spiel - 26.10.2026, 14:00
R S

Wie kommst du zu ClubFlow?

ClubFlow funktioniert nur mit Einladung. Du kannst dich nicht einfach selbst
registrieren — dein Verein ladt dich ein. Konkret heiBt das:

o Du bist Spieler:in, Elternteil, Trainer:in oder sonst im Verein aktiv: Ein Admin
deines Vereins ladt dich per E-Mail ein. Mit dem Link aus der Mail legst du dein

Passwort fest — fertig. Wie das geht, steht unter Einladung annehmen.

e Dein Verein nutzt ClubFlow noch gar nicht: Dann registriert ihr den Verein unter

/register . Die Anleitung dazu findest du im Admin-Kapitel unter Verein
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registrieren.

© Was du siehst, hangt von deiner Rolle ab

Stand 05.10.2026

Spieler:innen sehen andere MenUlpunkte als Trainer:innen oder Admins. Am Anfang
jeder Handbuch-Seite steht deshalb ein Kasten ,Wer sieht das?” — da erkennst du

sofort, ob die Seite fur dich gilt.

Die Seiten in diesem Kapitel

Einladung annehmen

Vom Link in der Einladungs-Mail zu
deinem eigenen Konto.

Passwort vergessen

Neues Passwort per E-Mail-Link setzen.

Navigation
Seitenleiste, Tab-Leiste am Handy und
das Benutzermend.

Benachrichtigungen

Welche E-Mails ClubFlow schickt und
wie du sie abschaltest.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026

Anmelden

Mit E-Mail und Passwort oder per
Anmelde-Link einloggen.

Zwei-Faktor-Anmeldung

Konto mit Authenticator-App absichern
— flr Admins Pflicht.

Profil und Einstellungen

Name, Passwort andern, Profilbild, helles
oder dunkles Design, Abmelden.

Kalender abonnieren

Alle Termine automatisch im iPhone-,
Google- oder Outlook-Kalender.
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Einladung annehmen

Mit dem Link aus der Einladungs-Mail legst du dein ClubFlow-Konto an.

© Wer sieht das? Alle Mitglieder

Bevor du ClubFlow nutzen kannst, braucht dein Verein deine E-Mail-Adresse. Ein
Admin schickt dir dann eine Einladung. Mit dem Link darin legst du dein Passwort
fest — danach kannst du dich jederzeit anmelden. Das Ganze dauert keine zwei

Minuten.

So geht’s

1 Einladungs-Mail 6ffnen

Du bekommst eine E-Mail mit dem Betreff ,Einladung zu <Vereinsname> auf
ClubFlow". Darin steht, als was du eingeladen wurdest — zum Beispiel als
Spieler:in oder Trainer:in. Findest du keine Mail, schau auch im Spam-

Ordner nach.

2 ,Einladung annehmen® klicken

Tippe auf den Button ,Einladung annehmen”. Funktioniert der Button nicht,
kopierst du den Link aus der Mail in deinen Browser. Es 6ffnet sich die Seite

sEinladung annehmen”.
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3 Formular ausfullen

Die Felder sind schon zum Teil ausgefullt:

o E-Mail — ist fest vorgegeben (die Adresse, an die die Einladung ging) und

lasst sich nicht andern.

» Vorname und Nachname — hat dein Verein schon eingetragen, stehen sie

bereits drin. Priufe sie kurz und korrigiere sie bei Bedarf.

o Passwort und Passwort wiederholen — dein neues Passwort, mindestens

8 Zeichen. Beide Felder mussen gleich sein.

4 ,Registrierung abschlieen®

Klick auf ,Registrierung abschlieBen”. Dein Konto ist sofort aktiv — eine
extra Bestatigungs-Mail gibt es nicht, deine Adresse gilt durch den
Einladungs-Link schon als bestatigt. Du landest auf der Anmeldeseite, oben
steht ,Dein Konto ist angelegt. Melde dich jetzt mit deiner E-Mail und deinem
neuen Passwort an.” Dann meldest du dich mit E-Mail und neuem Passwort

an (siehe Anmelden).

© Gut zu wissen

Deine Rolle (Spieler:in, Trainer:in, Eltern ...) legt der Verein mit der Einladung fest. Du
musst daflr nichts auswahlen. Passt etwas nicht, sag deinem Admin Bescheid —
Rollen andern kann nur ein Admin.

Was passiert, wenn ...

.. der Link abgelaufen ist?

Ein Einladungs-Link gilt 7 Tage. Danach — oder wenn er schon einmal benutzt
wurde — siehst du statt des Formulars die Meldung ,Einladung ungultig”.
Darunter steht der Grund, zum Beispiel ,Abgelaufen”, ,Bereits verwendet"” oder

+Einladung nicht gefunden”.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026 Seite 11 von 424


http://localhost:3100/docs/erste-schritte/anmelden

ClubFlow Handbuch Stand 05.10.2026

ClubFlow

Einladung ungiiltig

Einladung nicht gefunden. Bitte deinen Verein
(Trainer:in oder Admin) um eine neue Einladung.

Zur Startseite

Dann hilft nur eine neue Einladung: Darunter steht ,Bitte deinen Verein (Trainer:in
oder Admin) um eine neue Einladung.” Lass dich also noch einmal einladen. Die

alte Mail kannst du loschen.

... du die Seite ohne Link aufrufst?

Rufst du die Registrierungsseite direkt auf, ohne Link aus einer Einladung, zeigt
ClubFlow ,Registrierung nur mit Einladung” mit dem Hinweis ,Bitte deinen Verein
(Trainer:in oder Admin) um eine Einladung per E-Mail.” Das ist kein Fehler: Ohne
Einladung kann sich niemand anmelden. Hast du schon ein Konto, kommst du Uber

JBereits ein Konto? Anmelden —" zur Anmeldung.
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ClubFlow

Registrierung nur mit
Einladung

ClubFlow ist einladungsbasiert. Bitte deinen Verein
(Trainer:in oder Admin) um eine Einladung per E-
Mail.

Bereits ein Konto? Anmelden —

... fUr deine E-Mail schon ein Konto existiert?

Dann erscheint unter dem Formular: ,Fur diese E-Mail existiert bereits ein Konto,
das einem anderen Club zugeordnet ist.” Ein Konto in ClubFlow gehort immer zu
genau einem Verein. Bist du in zwei Vereinen aktiv, braucht dein zweiter Verein
eine andere E-Mail-Adresse von dir. Die Einladung bleibt in diesem Fall gultig —

mit einer anderen Adresse kann dein Admin dich einfach neu einladen.
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... xsPassworter stimmen nicht tiberein.” erscheint?

Die beiden Passwort-Felder sind nicht identisch. Tipp beide noch einmal ein. Bei

.Mindestens 8 Zeichen" ist das Passwort zu kurz.

A Einladung weitergeben? Lieber nicht

Der Link gehort zu deiner E-Mail-Adresse. Wer ihn benutzt, legt ein Konto mit deiner
Adresse an. Leite die Mail also nicht weiter — wenn z. B. ein Elternteil ein eigenes
Konto braucht, Iadt der Verein es separat ein.

Neuer Verein?

Nutzt dein Verein ClubFlow noch nicht, gibt es auch niemanden, der dich einladen
kann. Dann registriert ihr den Verein selbst — die Person, die das macht, wird

automatisch Admin. Wie das geht, steht unter Verein registrieren.
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Anmelden

Mit E-Mail und Passwort oder per Anmelde-Link in ClubFlow einloggen —
am Rechner und am Handy.

© Wer sieht das? Alle Mitglieder

Sobald dein Konto steht, meldest du dich mit deiner E-Mail-Adresse und deinem
Passwort an — oder ohne Passwort uber einen Anmelde-Link per E-Mail. Am
Handy und am Rechner sieht die Anmeldung gleich aus. Danach landest du auf
deiner Startseite.

Anmelden

Gib deine E-Mail-Adresse ein, um dich
anzumelder

E-Mail

Passwort Passwort vergessen?

Anmelde-Link per E-Mail

Noch kein Konto? Bitte deinen Verein (Trainer:in
oder Admin) um eine Einladung per E-Mail = ader
registriere einen neuen Verein

So geht’s

1 Anmeldeseite 6ffnen

Ruf ClubFlow in deinem Browser auf und geh auf ,Anmelden”. Tipp: Leg dir
die Seite als Lesezeichen an — am Handy am besten direkt auf den Home-
Bildschirm (,Zum Home-Bildschirm" in Safari bzw. ,,Zum Startbildschirm

hinzufliigen” in Chrome). Dann hast du ClubFlow wie eine App griffbereit.
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2 E-Mail und Passwort eingeben

Trag unter ,E-Mail" die Adresse ein, mit der du eingeladen wurdest, und

darunter dein ,Passwort".

3  ,Anmelden® tippen

Tipp auf ,,Anmelden”. Wahrend ClubFlow prift, steht auf dem Button kurz

+Anmeldung lauft ...". Danach bist du auf deiner Startseite.

4 Mit Zwei-Faktor: Code aus der Authenticator-App

Hast du die Zwei-Faktor-Anmeldung eingerichtet (flr Vereins-Admins
Pflicht, fir alle anderen freiwillig), fragt ClubFlow jetzt noch nach dem 6-

stelligen Code aus deiner Authenticator-App. Mehr dazu unter Zwei-Faktor-

Anmeldung.
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Anmelden

Gib deine E-Mail-Adresse ein, um dich
anzumelden.

E-Mail

name@verein.de

Passwort Passwort vergessen?

oder
Anmelde-Link per E-Mail

Noch kein Konto? Bitte deinen Verein
(Trainer:in oder Admin) um eine Einladung
per E-Mail — oder registriere einen neuen

Verein.

© Wie lange bleibst du angemeldet?

Ein Hakchen ,,Angemeldet bleiben” gibt es nicht — musst du auch nicht setzen.
ClubFlow merkt sich deine Anmeldung auf dem Gerat automatisch, bis du dich Gber
das Benutzermenu abmeldest (siehe Profil und Einstellungen). Auf fremden oder
geteilten Geraten solltest du dich deshalb immer abmelden.

Ohne Passwort: Anmelde-Link per E-Mail

Passwort gerade nicht zur Hand? Dann lass dir einen Anmelde-Link schicken.
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1T ,Anmelde-Link per E-Mail® tippen

Unter dem Button ,Anmelden” steht ,Anmelde-Link per E-Mail". Tipp darauf
— es erscheint ,Anmelde-Link anfordern”.

2 E-Mail eingeben und ,Anmelde-Link senden®

Trag die Adresse deines ClubFlow-Kontos ein und tipp auf ,Anmelde-Link

senden”. ClubFlow zeigt ,,[E-Mail Gberprifen”.

3 Link in der Mail 6ffnen

Offne die Mail und tipp auf den Link. Du bist angemeldet und landest auf
deiner Startseite (oder auf der Seite, die du vorher 6ffnen wolltest). Hast du
Zwei-Faktor aktiv, fragt ClubFlow danach noch den Code ab.

Mit ,Mit Passwort anmelden” kommst du zurlick zur normalen Anmeldung. Der
Link gilt nur einmal und nur kurze Zeit — 6ffne ihn am besten auf dem Gerat, auf
dem du ihn angefordert hast. Ein neues Konto legt der Anmelde-Link nicht an;

daflr brauchst du eine Einladung.

© Warum ,Falls ein Konto zu dieser Adresse existiert”?

Wie beim Passwort-Zuriicksetzen verrat ClubFlow nicht, ob es zu einer Adresse ein
Konto gibt. Kommt keine Mail, prif die Schreibweise und den Spam-Ordner.

Was passiert, wenn ...

... sE-Mail oder Passwort ist falsch.” erscheint?

Entweder ist die E-Mail-Adresse vertippt oder das Passwort stimmt nicht.
ClubFlow sagt dir aus Sicherheitsgriinden nicht, welches von beiden. Pruf zuerst
die Adresse (oft ist es die private statt der Vereins-Adresse oder umgekehrt). Hilft
das nicht, setz dein Passwort Uber ,Passwort vergessen?” neben dem Passwort-

Feld zurlick — siehe Passwort vergessen.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026 Seite 18 von 424


http://localhost:3100/docs/erste-schritte/einladung-annehmen
http://localhost:3100/docs/erste-schritte/passwort-vergessen

ClubFlow Handbuch Stand 05.10.2026

... du noch gar kein Konto hast?

Unter dem Anmelde-Button steht ,Noch kein Konto? Bitte deinen Verein (Trainer:in
oder Admin) um eine Einladung per E-Mail — oder registriere einen neuen Verein."
Ein Konto bekommst du nur Uber eine Einladung deines Vereins (siehe Einladung
annehmen). Der Link ,registriere einen neuen Verein" ist nur fur Vereine gedacht,

die ClubFlow neu einfuhren.

. sDein Zugang ist nicht mehr aktiv* erscheint?

Dann hat dein Verein dein Mitgliedsprofil archiviert, zum Beispiel nach einem
Vereinsaustritt. Archivierte Mitglieder konnen sich nicht mehr anmelden; warst du
gerade angemeldet, meldet ClubFlow dich ab. Ist das ein Versehen, sprich deinen
Trainer oder Admin an — nach dem Reaktivieren kommst du mit deinem

bisherigen Passwort wieder rein.

... du hach dem Anmelden direkt auf einer bestimmten Seite

landest?

Hast du vorher einen Link auf eine ClubFlow-Seite gedffnet (z. B. aus einer Mail)
und warst nicht angemeldet, schickt dich ClubFlow nach der Anmeldung genau

dorthin zuruick. Das ist Absicht.

.. du auf ,Etwas ist schiefgelaufen® landest?

Diese Seite erscheint, wenn ein Link aus einer ClubFlow-Mail (Anmelde-Link,
Bestatigung, Passwort-Zurlicksetzen) nicht mehr funktioniert. Darunter steht,
woran es liegt, zum Beispiel ,Der Link ist abgelaufen — bitte neu anfordern und
die neueste E-Mail verwenden.” oder ,Der Link ist ungultig oder wurde schon

benutzt.”
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Etwas ist schiefgelaufen

itte neu anfordern und

Zur Anmeldung

Neuen Link zum Passwori-Zuricksetzen
anfordern

Fordere in dem Fall einfach einen neuen Link an — Uber ,,Zur Anmeldung” (dort
auch den Anmelde-Link) oder ,,Neuen Link zum Passwort-Zurlicksetzen
anfordern” — und benutze immer die neueste Mail. Altere Links werden ungiiltig,

sobald ein neuer verschickt wurde.
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Passwort vergessen

Per E-Mail-Link ein neues Passwort setzen.

© Wer sieht das? Alle Mitglieder

Passwort vergessen passiert jedem. Du forderst auf der Anmeldeseite einen Link
an, bekommst ihn per E-Mail und legst damit ein neues Passwort fest. Dein Konto,

deine Termine und alle Daten bleiben dabei unverandert.

So geht’s

1 ,Passwort vergessen?® 6ffnen

Auf der Anmeldeseite steht rechts Uber dem Passwort-Feld der Link
.Passwort vergessen?”. Tipp darauf — es offnet sich ,Passwort

zurucksetzen".

Passwort zuriicksetzen

Gib deine E-Mail-Adresse ein. Wir senden dir

einen Link zum Zuricksetzen.
E-Mail

name@verein.de

Bereits ein Konto? Anmelden
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2 E-Mail eingeben und ,,Reset-Mail senden®

Trag die E-Mail-Adresse deines ClubFlow-Kontos ein und tipp auf ,Reset-
Mail senden”. ClubFlow zeigt dann ,,E-Mail Gberprifen”.

E-Mail Gberpriifen

weisungen zum Zuriicksetzen wurden

3 Link in der Mail 6ffnen

Offne die Mail und klick auf den Link zum Zuriicksetzen. Schau auch im
Spam-Ordner nach, falls nach ein paar Minuten nichts da ist. Offne den Link

am besten auf dem Gerat und im Browser, mit dem du ClubFlow auch sonst

benutzt.
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4  Neues Passwort festlegen

Du landest auf ,,Neues Passwort setzen”. Gib unter ,Neues Passwort"” dein
neues Passwort ein (mindestens 8 Zeichen), wiederhole es unter ,Passwort
wiederholen” und tipp auf ,Passwort speichern”. Danach bist du direkt

angemeldet und auf deiner Startseite.

Neues Passwort setzen

Gib dein neues Passwort ein (mindestens 8
Zeichen).

Neues Passwort

Passwort wiederholen
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© Warum steht da ,Falls ein Konto zu dieser Adresse existiert"?

ClubFlow verrat aus Sicherheitsgriinden nicht, ob eine E-Mail-Adresse ein Konto hat.
Du siehst deshalb immer dieselbe Bestatigung — auch wenn du dich vertippt hast.
Kommt keine Mail an, pruf die Schreibweise und probier es mit der Adresse, an die
deine Einladung ging.

Passwort andern, ohne es vergessen zu haben

Kennst du dein Passwort noch und willst es nur wechseln, geht das schneller in
den Einstellungen im Abschnitt ,,Passwort andern” — siehe Profil und

Einstellungen.

Was passiert, wenn ...

... der Link nicht mehr funktioniert?

Links zum Zurtcksetzen gelten nur begrenzt und nur einmal. Landest du auf
.Etwas ist schiefgelaufen”, fordere einfach einen neuen Link an und nimm die

neueste Mail.

.. sPasswort konnte nicht gesetzt werden. Bitte erneut

versuchen.” erscheint?

Meist ist der Link inzwischen abgelaufen oder du hast ihn in einem anderen
Browser geo6ffnet. Fordere einen neuen Link an. Zu kurze Passwaorter lasst das
Formular gar nicht erst durch (,Mindestens 8 Zeichen") — nimm ruhig deutlich

mehr.

A Mit Zwei-Faktor

Das neue Passwort ersetzt nicht deinen zweiten Faktor. Hast du die Zwei-Faktor-
Anmeldung aktiv, fragt ClubFlow beim nachsten Anmelden weiterhin nach dem Code
aus deiner Authenticator-App.
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Zwei-Faktor-Anmeldung

Konto mit einer Authenticator-App absichern — fur Vereins-Admins
Pflicht.

© Wer sieht das? Alle Mitglieder

Fur Vereins-Admins ist die Zwei-Faktor-Anmeldung Pflicht. Fur alle anderen ist sie
freiwillig — einmal eingerichtet, gilt sie aber bei jeder Anmeldung.

Bei der Zwei-Faktor-Anmeldung brauchst du zum Anmelden zusatzlich zu deinem
Passwort einen 6-stelligen Code, den eine App auf deinem Handy alle 30
Sekunden neu erzeugt. Wer nur dein Passwort kennt, kommt damit nicht in dein
Konto. Weil Admins an Mitgliederdaten, Vertrage und Vereinseinstellungen

kommen, ist der zweite Faktor fur sie verpflichtend.

Was du brauchst

Eine Authenticator-App auf deinem Handy, zum Beispiel Google Authenticator,
Microsoft Authenticator, Authy oder einen Passwort-Manager wie TPassword. Die
Apps sind kostenlos. Installier dir eine, bevor du loslegst.

Flr Admins: Einrichtung beim ersten Anmelden

Als Vereins-Admin schickt dich ClubFlow nach dem ersten Anmelden automatisch

auf ,Zwei-Faktor einrichten”. Ohne diesen Schritt kommst du nicht ins Dashboard.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026 Seite 25 von 424



ClubFlow Handbuch Stand 05.10.2026

Falls dein Gerat den QR-Code nicht scannen kann:
FAJID3HGINSQYKBIOTHKOSIBRICIUPZT2

6-stelliger Code

123456

1  QR-Code scannen

Offne deine Authenticator-App, tipp auf ,Hinzufiigen” bzw. das Plus-Zeichen
und scanne den QR-Code auf dem Bildschirm. In der App erscheint ein

neuer Eintrag , ClubFlow".

Kann dein Handy den QR-Code nicht scannen (zum Beispiel, weil du
ClubFlow gerade am Handy selbst gedffnet hast), nutzt du den Code unter
JFalls dein Gerat den QR-Code nicht scannen kann:". Den tippst oder

kopierst du in der App bei ,Code manuell eingeben”.

2 Code eingeben

Die App zeigt jetzt eine 6-stellige Zahl. Trag sie unter ,6-stelliger Code” ein.

3 ,Bestatigen und aktivieren®

Tipp auf ,Bestatigen und aktivieren". Stimmt der Code, ist die Zwei-Faktor-

Anmeldung aktiv und du landest im Dashboard.
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Anmelden mit zweitem Faktor

Ab jetzt fragt ClubFlow dich nach dem Passwort (bzw. nach dem Anmelde-Link)
auf ,Zwei-Faktor bestatigen” nach dem Code — als Admin genauso wie mit
freiwillig eingerichtetem zweiten Faktor: Offne deine Authenticator-App, trag den

aktuellen Code unter ,6-stelliger Code" ein und tipp auf , Bestatigen”.

© Code abgelaufen?

Der Code wechselt alle 30 Sekunden. Erscheint ,Code ist nicht korrekt. Bitte erneut
versuchen.”, warte auf den nachsten Code und gib ihn zligig ein. Geht es immer
wieder schief, pruf, ob die Uhrzeit auf deinem Handy automatisch gestellt wird — die
Codes hangen an der Uhrzeit.

Flr alle anderen: freiwillig in den Einstellungen

Auch als Spieler:in, Elternteil oder Trainer:in kannst du einen zweiten Faktor

einrichten. Du findest ihn in den Einstellungen (siehe Profil und Einstellungen) im

Abschnitt ,,Zwei-Faktor-Authentifizierung”.

Zwei-Faktor-Authentifizierung

Optional, aber empfohlen. Ist ein zweiter Faktor aktiv, fragt ClubFlow bei jeder
Anmeldung nach dem Code — dein Konto bleibt so auch dann geschiitzt, wenn dein
Passwort gestohlen wird.

Zwei-Faktor nicht aktiv -
Empfohlen, um dein Konto zu schitzen.

1 LEinrichten® tippen

Bei ,Zwei-Faktor nicht aktiv” tippst du auf ,Einrichten”. Es erscheinen ein
QR-Code und darunter der Code flir die manuelle Eingabe (,,Oder manuelle

Eingabe:").
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2 Scannen und Code eingeben

Scanne den QR-Code mit deiner Authenticator-App und trag den

angezeigten Code unter ,6-stelliger Code" ein.

3 ,Aktivieren®

Tipp auf ,Aktivieren". Danach steht im Abschnitt ,, Zwei-Faktor ist aktiv". Mit

L+Abbrechen” brichst du die Einrichtung ab, ohne etwas zu andern.

Ab der nachsten Anmeldung fragt ClubFlow dann nach dem Code (siehe

Anmelden mit zweitem Faktor).

Wieder ausschalten kannst du den freiwilligen zweiten Faktor dort mit
,Deaktivieren” — ClubFlow fragt zur Sicherheit noch einmal nach (,,Zwei-Faktor
wirklich deaktivieren?"). Als Admin gibt es diesen Button nicht: Dort steht ,Als

Administrator:in ist 2FA verpflichtend und kann nicht deaktiviert werden."”

Was passiert, wenn ...

... du dein Handy verlierst oder wechselst?

Ersatz-Codes zum Ausdrucken gibt es in ClubFlow nicht. Ohne dein Handy
kommst du nicht mehr in dein Konto — egal ob Admin oder freiwillig eingerichtet.
Dann hilft der ClubFlow-Betreiber: Er kann deinen zweiten Faktor zurlicksetzen —
darauf weist auch die Seite ,,Zwei-Faktor bestatigen” hin (,Verlorenes Gerat? Bitte
den Platform-Admin kontaktieren ..."). Danach richtest du den zweiten Faktor beim
nachsten Anmelden neu ein.

A Vorsorgen beim Handywechsel

Viele Authenticator-Apps kénnen ihre Eintrage in ein Backup oder auf ein neues
Handy Ubertragen (z. B. Google Authenticator ,Konten ibertragen”, Authy-Cloud-
Backup). Mach das, bevor du das alte Handy zurlicksetzt — dann brauchst du keinen
Reset.
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. soetup konnte nicht gestartet werden.* erscheint?

Lade die Seite neu. ClubFlow raumt dabei einen halb angefangenen Versuch
automatisch auf und erzeugt einen frischen QR-Code. Einen alten, nicht

bestatigten ClubFlow-Eintrag in deiner Authenticator-App kannst du [6schen.

.. du als Admin etwas andern willst und eine Fehlermeldung

bekommst?

Viele Admin-Aktionen (Vereinsdaten, Vertrage, Rollen ...) verlangen eine aktive
Zwei-Faktor-Sitzung. Melde dich ab und wieder an und bestatige dabei den Code
— dann klappt es.
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Navigation
So findest du dich zurecht — Seitenleiste am Rechner, Tab-Leiste am
Handy, Benutzermenda.

© Wer sieht das? Alle Mitglieder

ClubFlow zeigt dir nur die Bereiche, die du fur deine Rolle brauchst. Spieler:innen
sehen eine schlanke Navigation mit Terminen und Team, Trainer:innen und Admins
bekommen mehr. Am Rechner sitzt die Navigation links in einer Seitenleiste, am

Handy unten als Tab-Leiste.
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Am Rechner: die Seitenleiste

Montag, 05. Oktober

. FC Testverein .
vereinsverwaltung Wl"kommen’ carla Kalender sbonnieren  Profil bearbeiten -

88 start Auslaufende Trainer-Lizenzen im Verein
QO Teams
Leon Berger - Torwart-Grundlagenlizenz abgelaufen seit 31 Tagen
& Termine Carla Coach - Trainer-C-Lizenz LeistungsfuBball 44 Tage - glitig bis 18.11.2026
= Aufgaben Sabine Kramer - Trainer-B-Lizenz 70 Tage - gliltig bis 14.12.2026
@ Ubungen
@ Gesundheit
NACHSTER TERMIN - TRAINING morgen Meine Aufgaben Alle
2, Mitglieder
Tralnlng Herren Alles erledigt
& Verwaltung v 06.10.2026, 18:00 1. Herren Hauptplatz Kelne offenen Aufgaben
0 Handbuch
Details Alle Termine
Geburtstage Alle
i 08.10.
. F8  Florian Braun
Anwesenheit nachtragen wird 28
. 0511,
o Abschlusstraining Herren R asricten wird 23
Erfassen
1. Herren - 02.10.2026, 18:30
DW  Dennis Wolf HP"‘"'
LW Luca Weber .
Weitere Termine Alle
58 Stefanie Beck 2311,
wird 40
M Training A-Junioren i
07  17.00- Hauptplatz -
o Training Herren
08 | 48:00 . Hauptpiatz Treaining Verletzte / Kranke & PDF
Abschlusstraining Herren
09 18:30 - ¥ " Training LB Leon Berger verfetzt
8:30 - Kunstrasenplatz
so A-Junioren - SpVgg Ostheim P T8 Tim Brandt krank
M 100 Hauptplatz
Platzbelegung Belegungsplan
Hauptplatz
Sonstiges - 10.10.2026, 07:00
Hauptplatz
Spiel - 11.10.2026, 10:00
Kunstrasenplatz
Splel - 25.10.2026, 09:00
Hauptplatz
Splel - 2610.2026, 14:00
co Carla Coach @

VVon oben nach unten findest du:

« Vereins-Badge und Vereinsname — das Logo deines Vereins (oder seine
Initialen) mit dem Zusatz ,Vereinsverwaltung”. Ein Klick darauf bringt dich immer

zuruck zur Startseite.

» Die Menupunkte deiner Rolle, zum Beispiel ,Start", ,Teams", ,Termine",

+~Aufgaben”. Der Bereich, in dem du gerade bist, ist farbig hinterlegt.
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e Verwaltung" — nur fur Trainer:innen, Physios und Admins. Die Gruppe ist
eingeklappt; ein Klick klappt sie auf. Darunter liegen z. B. ,,Standorte”,
+Fuhrpark”, ,Sponsoren” und ,Archiv”, fir Admins zusatzlich ,Vertrage" und

Jmport”.
e ,Handbuch" — 6ffnet dieses Handbuch in einem neuen Tab. Fur alle Rollen.

e Ganz unten: dein Profilbild bzw. deine Initialen, dein Name und deine Rolle. Ein
Klick auf das runde Bild 6ffnet das Benutzerment, das Zahnrad rechts fuhrt

direkt zu den Einstellungen.

08 Start

O Teams
Termine

7= Aufgaben
Ubungen
@ Gesundheit
88 Scouting

2 Mitglieder

Verwaltung ~
Standorte
Externe Vereine
Fuhrpark

Sponsoren

g % 8 @ o ¥

Archiv

&)

Vertrége

>

Import

0 Handbuch

AA Ann.a.Admm. &
Administrator:in
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Am Handy: Tab-Leiste und ,,Mehr*

Am Handy ist die Seitenleiste ausgeblendet. Stattdessen hast du:

e Oben das Vereins-Badge mit dem Vereinsnamen (Tipp darauf = zurlick zur

Startseite) und rechts dein rundes Profilbild flr das Benutzermend.

e Unten eine schwebende Tab-Leiste mit den ersten vier Bereichen deiner Rolle.

Rechts auBen sitzt immer ,,Mehr".

. FC Testverein MS

Montag, 05. Oktober

Willkommen, Max

Kalender abonnieren Profil bearbeiten

NACHSTER TERMIN - TRAINING morgen

Training Herren

06.10.2026, 18:00 Hauptplatz
6 Zusagen, 2 Absagen, 9 offen

Details Alle Termine

& 1 neue Ankilindigung Alle anzeigen

Winter-Trainingszeiten ab November
1. Herren - 01.10.2026

Weitere Termine Alle

Trainina Herren

88 O =

Start Termine Team Aufgaben Mehr

" Abschlusstrainina Herren
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Tippst du auf ,,Mehr", 6ffnet sich von unten das Fenster ,Alle Bereiche". Darin
stehen alle Bereiche, die nicht mehr in die Tab-Leiste gepasst haben — bei
Trainer:innen und Admins auch die Gruppe ,Verwaltung”. Zum SchlieBen tippst du

auf das X oder wischst das Fenster nach unten.

Bei Spieler:innen liegen dort , Profil”, ,Einstellungen” und ,,Handbuch”. Bei
Trainer:innen stehen dort ,Ubungen”, ,Gesundheit”, ,Mitglieder”, , Einstellungen”
und ,Handbuch" sowie die Verwaltung. ,Handbuch” 6ffnet diese Anleitung in

einem neuen Tab.

Die Tab-Leiste markiert immer den Bereich, zu dem die Seite gehort: Auf allen
Unterseiten deines Teams (Kader, Termine, Spieltag ...) bleibt ,Team" bzw.
.~Teams" aktiv. Liegt der Bereich hinter ,Mehr" — etwa ,Mitglieder” oder dein

JProfil" —, ist ,Mehr" markiert.
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Alle Bereiche

R  Profil §3 Einstellungen

@ Handbuch
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Alle Bereiche

Ubungen

2 Mitglieder

0 Handbuch

Verwaltung

© Standorte

B Fuhrpark

T Archiv
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@ Gesundheit

3 Einstellungen

& Externe Vereine

¢ Sponsoren
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Welche Rolle sieht was?

Rolle Meniipunkte ~Verwaltung”

) ) Start, Termine, Mein Team,
Spieler:innen ) —
Aufgaben, Profil

Start, Termine, Kinder,
Eltern Anklindigungen (am Handy —
JInfos"), Profil

. ) Start, Teams, Termine, Aufgaben, Standorte, Externe Vereine,
Trainer:innen . . o .
Ubungen, Gesundheit, Mitglieder Fuhrpark, Sponsoren, Archiv

Co-

. ) Start, Teams, Termine, Aufgaben, Standorte, Fuhrpark, Sponsoren,
Trainer:innen,

Ubungen, Gesundheit, Mitglieder Archiv

Physio
Scouts Start, Scouting, Mitglieder —
Start, Teams, Termine, Aufgaben, Standorte, Externe Vereine,
Vereins-Admins Ubungen, Gesundheit, Scouting, Fuhrpark, Sponsoren, Archiv,
Mitglieder Vertrage, Import

,Profil"” 6ffnet dein eigenes Mitgliederprofil (Statistik, Profilbild, Stammdaten) —
siehe Mein Profil.

Hast du mehrere Rollen — zum Beispiel Trainer und gleichzeitig Vater eines

Spielers —, siehst du alle MenUpunkte deiner Rollen zusammen.

© .Mein Team" fiir Spieler:innen

Spielst du in genau einem Team, bringt dich ,Mein Team" (am Handy kurz ,Team")
direkt auf die Ubersichtsseite dieses Teams. Spielst du in mehreren Teams, landest du
zuerst auf einer Liste und wahlst dort das Team aus.
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Das Benutzermenu

Ein Tipp auf dein rundes Profilbild (am Rechner unten in der Seitenleiste, am
Handy oben rechts) 6ffnet das Benutzermenu. Oben stehen dein Name und deine

E-Mail-Adresse, darunter:

« ,Darstellung” — helles oder dunkles Design (,Hell", ,Dunkel”, ,System").
e ,Mein Profil" — dein Mitgliederprofil mit Statistik, Profilbild und Stammdaten.

« ,Einstellungen” — Name, Benachrichtigungen, Passwort und Zwei-Faktor-

Anmeldung.

e ,Abmelden” — beendet deine Sitzung auf diesem Gerat.

Mehr dazu unter Profil und Einstellungen.

© Gut zu wissen

Fehlt dir ein Bereich, den ein Teamkollege hat? Das liegt an der Rolle. Rollen vergibt
der Vereins-Admin — sprich ihn an, wenn deine Rolle nicht passt.
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Profil und Einstellungen

Namen andern, Passwort andern, Profilbild hochladen, helles oder
dunkles Design wahlen und abmelden.

© Wer sieht das? Alle Mitglieder

In den Einstellungen pflegst du deinen Namen, legst fest, ob du Vereins-Mails
bekommest, anderst dein Passwort und richtest bei Bedarf die Zwei-Faktor-
Anmeldung ein. Dein Profilbild 1adst du in deinem Mitgliederprofil hoch. Und Uber

das Benutzermend stellst du das Design um oder meldest dich ab.

Einstellungen 6ffnen

Du hast mehrere Wege — alle flhren auf dieselbe Seite ,Einstellungen”:

Alle: Benutzermenu (rundes Profilbild) — ,Einstellungen”.

Am Handy: ,Mehr" — ,Einstellungen”.

Am Rechner: das Zahnrad unten in der Seitenleiste neben deinem Namen.

Auf der Startseite: der Button , Profil bearbeiten” oben rechts.
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. FC Testverein Ms

Einstellungen

Verwalte dein Profil und Konto.
Profil

Vorname

Max

Nachname

Spieler

@ E-Mails zu Terminen und
Ankiindigungen
Neue Termine (mit Zu-/Absage-
Link), Anderungen, Absagen,
Verschiebungen und Team-
Ankiindigungen. Ohne Hakchen
bekommst du keine dieser Mails —
Einladungen und Mails zum
Passwort kommen trotzdem.

Passwort &ndern

Zur Sicherheit fragen wir dein aktuelles Passwort ab.
Du bleibst danach angemeldet.

Aktuelles Passwort

Neues Passwort

Mindestens 8 Zeichen.

Neues Passwort wiederholen

Zwei-Faktor-Authentifizierung

Optional, aber empfohlen. Ist ein zweiter Faktor aktiv,
fragt ClubFlow bei jeder Anmeldung nach dem Code
— dein Konto bleibt so auch dann geschiitzt, wenn
dein Passwort gestohlen wird.

Zwei-Faktor nicht aktiv
Empfohlen, um dein Konto zu schiitzen

B B 0 = -

Start Termine Team  Aufgaben  Mehr

Namen andern

1 Abschnitt ,,Profil®

Ganz oben unter ,Profil” stehen deine Felder ,Vorname" und ,Nachname".
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2 Andern und speichern

Korrigier deinen Namen und tipp auf ,,Speichern”. Unten erscheint kurz
LProfil gespeichert”. Dein Name andert sich sofort Uberall — in der

BegruBung, in Kaderlisten und bei Zu- und Absagen.

Im selben Abschnitt sitzt das Hakchen , E-Mails zu Terminen und

Ankundigungen”. Was es bewirkt, steht unter Benachrichtigungen.

© E-Mail-Adresse dndern?

Deine E-Mail-Adresse kannst du in den Einstellungen nicht selbst andern. Sie ist dein
Login. Brauchst du eine neue Adresse, wende dich an deinen Vereins-Admin.

Passwort andern

Du kennst dein Passwort und willst ein neues? Das geht direkt in den

Einstellungen.

1 Abschnitt ,Passwort andern®

Unter ,Profil” folgt der Abschnitt ,Passwort andern”.

2 Aktuelles und neues Passwort eingeben

Trag unter , Aktuelles Passwort” dein bisheriges Passwort ein. Darunter
kommt dein ,,Neues Passwort” (mindestens 8 Zeichen) und noch einmal

unter ,Neues Passwort wiederholen”.

3 ,Passwort andern® tippen

Tipp auf ,Passwort andern”. Es erscheint ,Passwort geandert”. Du bleibst

angemeldet; ab der nachsten Anmeldung gilt das neue Passwort.

Erscheint ,,Das aktuelle Passwort ist nicht korrekt.”, hast du dich beim bisherigen
Passwort vertippt. WeiBt du es nicht mehr, nimm den Weg Uber Passwort

vergessen.
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Was du in den Einstellungen siehst

Was auf der Seite steht, hangt von deiner Rolle ab:

o Alle: ,Profil”, ,Passwort andern” und ,Zwei-Faktor-Authentifizierung" (siehe

Zwei-Faktor-Anmeldung).

» Vereins-Admins sehen zusatzlich die Vereins-Einstellungen — ,Vereins-

Stammdaten”, ,Branding”, ,Spielbewertung”, ,Saison”, ,Mitglieder- &

Sichtungsfelder” und ,Datensicherung”. Die sind im Kapitel fur Vereins-Admins

beschrieben.

FC Testverein
Verasinsverwaltung

08 start

0 Teams

Ef Termine

7= Aufgaben
@ Ubungen
& Gesundheit

% Mitglieder

Ja

&2 Verwaltung

0 Handbuch

cc

rainet
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Einstellungen

Verwalte dein Profil und Konto.
Profil

Vorname
Carla
Nachname

Coach

bekommst du keine dieser Mails — Einladungen und Mails zum
Passworl kommen trotzdem

Passwort éndern

Zur Sicherheit fragen wir dein aktuelles Passwart ab. Du bleibst danach angemeldet

Aktuelles Passwort

Neues Passwort

Mindestens 8 Zeichen

Neues Passwort wiederholen

Zwei-Faktor-Authentifizierung

Optional, aber empfohlen, Ist eln zweiter Faktor aktiv, fragt ClubFlow bel jeder

Anmeldung nac e — dein Konto bleibt so auch dann geschutzt, wenn dein

Passwaort gestohlen wird.

Zwei-Faktor nicht aktiv -
Empfohlen, um dein Konto zu schltzen.
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Profilbild hochladen

Dein Profilbild erscheint im Benutzermend, in Kaderlisten und bei deinen Zu- und
Absagen. Es liegt nicht in den Einstellungen, sondern in deinem Mitgliederprofil im
Reiter ,Persodnliche Daten”.

1 Mitgliederprofil 6ffnen

« Spieler:innen: ,Mein Team" &ffnen und in der Kader-Ubersicht auf deinen
eigenen Namen tippen.

e Trainer:innen und Admins: unter ,Mitglieder" dich selbst heraussuchen.

2 Reiter ,Personliche Daten®

Wechsle in den Reiter ,Personliche Daten”. Ganz oben steht der Kasten
,Profilbild".

3 ,Bild auswahlen®

Tipp auf ,,Bild auswahlen” (hast du schon ein Bild, heit der Button
,Andern”) und wahl ein Foto aus. Am Handy kannst du auch direkt ein Foto
machen. Erlaubt sind PNG, JPEG oder WebP, maximal 2 MB. Nach dem
Hochladen erscheint , Profilbild aktualisiert".
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A Bild zu groB?

Stand 05.10.2026

. FC Testverein MS

« Zur Startseite

vs Max Spieler

Spieler:in - Mitglied seit 01.07.2019

Dashboard Statistiken Personliche Daten

Qualifikationen Aufgaben Videos

Profilbild
PNG, JPEG oder WebP, maximal 2

MS MB.

Bild auswahlen

Konto
\VVorname

Max

Nachname

Spieler

Rolle(n) (nur Administrator:in)

o h s
g0 0O M
Start Termine Team Aufgaben Mehr
Dlﬂlllllluﬂlvl 1

Bei ,Datei ist groBer als 2 MB." ist das Foto zu groB. Handyfotos sind das oft. Schick
es dir z. B. per Messenger selbst oder mach einen Screenshot vom Foto — das
verkleinert es meist ausreichend. Bei ,,Nur PNG, JPEG oder WebP erlaubt.” hat das
Bild ein anderes Format (etwa HEIC vom iPhone); auch hier hilft ein Screenshot.
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© Positionen und weitere Daten

Im Reiter ,,Personliche Daten" siehst du auch deine Stammdaten und als Spieler:in
deine Positionen. Welche Stammdaten du dort selbst andern kannst, legt dein Verein
fest; ausgegraute Felder und die Positionen pflegt dein Trainer bzw. der Verein —
passt etwas nicht, sag dort Bescheid. Dein Mitgliederprofil 6ffnest du Gber den
Menupunkt ,Profil” oder im Benutzermenu tber ,,Mein Profil”. Mehr dazu im Kapitel
Fur Spieler:innen & Eltern.

Helles oder dunkles Design

ClubFlow gibt es hell und dunkel. Abends oder im Flutlicht schont das dunkle
Design die Augen.

1  Benutzermeni 6ffnen

Tipp auf dein rundes Profilbild — am Rechner unten in der Seitenleiste, am
Handy oben rechts.

2 ,Darstellung® wéahlen

Fahr auf ,Darstellung” (am Handy antippen) und wahl ,Hell", ,Dunkel” oder
~System”. Bei ,,System"” folgt ClubFlow der Einstellung deines Handys oder
Rechners.
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. FC Tostuerein Einstellungen

Verainsverwaltung Verwalte dein Profil und Konto.

Profil
08 Sstart
Vorname
0 Teams
Carla
Termine
=] : Nachname
7= Aufgaben Coach
@ Ubungen

& E-Mails zu Terminen und Ankiindigungen
Neue Termine (mit Zu-/Absage-Link), Anderungen, Absagen,
Verschiebungen und Team-Ankundigungen. Ohne Hakchen
bekommst du keine dieser Mails — Einladungen und Mails zum

@ Gesundheit

2 Mitglieder Passwort kommen trotzdem.
Carla Coach
coach@fc-testverein.local ~ -
) Darstellung >
A Mein Profil & D

unkel
Passwort &ndern
B Elrstallunige *® 0O System Zur Sicherheit fragen wir dein aktuelles Passwort ab. Du bleibst danach angemeldet.
[ Handbuch
Aktuelles Passwort

[ Abmelden

cc Carla Coach @

Trainer:in Neues Passwort
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Fc | FC Testverein

Einstellungen

Verwalte dein Profil und Konto.
Profil

Vorname

Max

Nachname

Spieler

E-Mails zu Terminen und
Ankiindigungen
Neue Termine (mit Zu-/Absage-

Link), Anderungen, Absagen,
Verschiebungen und Team-
Ankilindigungen. Ohne Hakchen
bekommst du keine dieser Mails —
Einladungen und Mails zum
Passwort kommen trotzdem.

Speichern

Passwort andern
Zur Sicherheit fragen wir dein aktuelles Passwort ab.
P, pras —

EE O v=

Start Termine Team Aufgaben

AKtuelles Passwort

Die Wahl gilt fir das Gerat, auf dem du sie triffst. Am Handy und am Rechner
kannst du also unterschiedliche Designs nutzen.

Abmelden

Offne das Benutzermenii und tipp auf ,Abmelden”. Du landest auf der
Anmeldeseite. Auf deinem eigenen Handy musst du dich nicht abmelden — auf

fremden oder geteilten Geraten schon.
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Benachrichtigungen

Welche E-Mails ClubFlow dir schickt und wie du sie abschaltest.

© Wer sieht das? Alle Mitglieder

ClubFlow schickt dir E-Mails, wenn sich bei deinen Teams etwas tut — ein neuer
Termin, eine Absage, eine Verschiebung oder eine Anklindigung vom Trainer. Bei
Terminen kannst du direkt aus der Mail zu- oder absagen, ohne dich anzumelden.

Wenn dir das zu viel ist, schaltest du die Mails mit einem Hakchen ab.
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Welche Mails kommen?

Anlass

Einladung in den Verein

Neuer Termin in deinem

Team

Termin geandert

Einzelner Termin fallt

aus

Einzelner Termin

verschoben

Ausfall wieder

aufgehoben

Mehrere Termine fallen
aus (z. B. Ferien)

Ankundigung im Team
(wenn per Mail
verschickt)

Anmelde-Link

Passwort zurticksetzen

Betreff (Beispiel)

sEinladung zu FC Testverein
auf ClubFlow"

,FC Testverein: Neuer Termin

- Training Herren”

JTraining geandert: Training

Herren"

,Training am Di., 13.10. fallt

aus”
sTraining am Di., 13.10.
verschoben auf Do., 15.10.,
19:00 Uhr"

sTraining am Di., 13.10. findet
doch statt”

JTraining vom 20.10. bis 31.10.
fallt aus”

,FC Testverein - Herren:
Titel der Ankindigung>"

Mail mit Link zum Anmelden
ohne Passwort

Mail mit Link zum

Zurucksetzen

Stand 05.10.2026

Was du tun kannst

Konto anlegen (siehe

Einladung annehmen)

.Zusagen” oder ,Absagen”
direkt in der Mail

Neue Zeit/Ort prifen, ggf. neu
zu- oder absagen

Nichts — nur zur Info

Zu- oder absagen fur den

neuen Termin

Zu- oder absagen

Nichts — nur zur Info

Lesen, ggf. Link zum Termin
folgen

Nur, wenn du ihn selbst
angefordert hast (siehe
Anmelden)

Nur, wenn du sie selbst
angefordert hast (siehe

Passwort vergessen)

Die Termin-Mails tragen das Logo und die Farbe deines Vereins. Erinnerungen

kurz vor einem Termin verschickt ClubFlow nicht — dafur eignet sich das
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Kalender-Abo, dort stellst du dir Erinnerungen in deiner Kalender-App ein.

© Wer bekommt die Termin-Mails?

Alle aktiven Mitglieder des Teams — und bei Spieler:innen zusatzlich die verknipften
Eltern. Eltern sehen in der Mail, um welches Kind es geht (,fir Lena wurde ein neuer
Termin eingetragen”), und sagen Uber die Buttons fir ihr Kind zu oder ab.

Trainer:innen kénnen beim Anlegen, Andern, Absagen oder Verschieben eines
Termins das Hakchen ,Team per E-Mail informieren” abwahlen. Dann geht fur diese
Anderung gar keine Mail raus.

Zu- und Absage aus der Mail

In Mails zu neuen oder verschobenen Terminen stehen die Buttons ,Zusagen” und
+~Absagen”. Ein Tipp 6ffnet eine Bestatigungsseite — anmelden musst du dich

dafir nicht. Die Details dazu stehen im Kapitel Fur Spieler:innen & Eltern.

A Mail nicht weiterleiten

Die Zu-/Absage-Buttons sind an dich (bzw. dein Kind) gebunden. Wer die Mail
weitergeleitet bekommt, kann damit in deinem Namen zu- oder absagen.

Termin-Mails abschalten

1 Einstellungen 6ffnen

Benutzermenu (rundes Profilbild) — ,Einstellungen”, oder als Spieler:in bzw.

Elternteil Uber , Profil".

2 Hakchen ,E-Mails zu Terminen und Ankilindigungen®

entfernen

Im Abschnitt ,,Profil” nimmst du das Hakchen bei ,,E-Mails zu Terminen und

Ankundigungen” raus.
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3 ,Speichern®

Tipp auf ,Speichern”. Es erscheint ,Profil gespeichert”. Ab sofort bekommst

du keine Termin- und Ankundigungs-Mails mehr.

Profil

Vorname

Max

Nachname

Spieler

& E-Mails zu Terminen und Ankundigungen
Neue Termine (mit Zu-/Absage-Link), Anderungen, Absagen,

Verschiebungen und Team-Ankuindigungen. Ohne Hakchen
bekommst du keine dieser Mails — Einladungen und Mails zum
Passwort kommen trotzdem.

© Gut zu wissen

Das Hakchen gilt fir alle Vereins-Mails aus ClubFlow: neue Termine, Anderungen,
Absagen, Verschiebungen und Ankindigungen — so steht es auch im Hilfetext
darunter. Einladungen, Anmelde-Links und Mails zum Passwort-Zurticksetzen
kommen weiterhin — die forderst du ja selbst an bzw. brauchst du flir dein Konto.

Ohne Mails verpasst du leichter etwas. Schau dann regelmaBig unter , Termine"

rein oder abonniere deinen Kalender — der aktualisiert sich von selbst.
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Was passiert, wenn ...

... keine Mails ankommen, obwohl das Hakchen gesetzt ist?

e Schau im Spam- bzw. Werbung-Ordner nach und markiere die Mail als ,Kein

Spam”.

« Prif, ob du im Team Uberhaupt als aktives Mitglied eingetragen bist — wenn

nicht, sprich deinen Trainer an.

« Hat der Trainer ,Team per E-Mail informieren"” abgewahlt, geht bewusst keine

Mail raus.

... du als Elternteil Mails fir mehrere Kinder bekommst?

Neue Termine schickt ClubFlow pro Kind — spielen zwei Kinder im selben Team,
bekommst du zwei Mails, jeweils mit den Zu-/Absage-Buttons flir das eine Kind.

Ankundigungen kommen dagegen nur einmal und nennen beide Kinder.
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Kalender abonnieren

Alle Termine automatisch im iPhone-, Google- oder Outlook-Kalender.

© Wer sieht das? Alle Mitglieder

Mit dem Kalender-Abo landen alle Termine deiner Teams in dem Kalender, den du
sowieso benutzt — am iPhone, in Google Kalender oder in Outlook. Neue Termine,
Anderungen und Absagen kommen automatisch nach. Als Elternteil siehst du dort

auch die Termine deiner Kinder.
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Abo-Link holen

1 Startseite 6ffnen

Geh auf ,Start”. Oben rechts neben der BegrtiBung (am Handy darunter)

steht der Button ,Kalender abonnieren”.

. FC Testverein MS

Montag, 05. Oktober

Willkommen, Max

Kalender abonnieren Profil bearbeiten

NACHSTER TERMIN - TRAINING morgen

Training Herren

06.10.2026, 18:00 Hauptplatz
6 Zusagen, 2 Absagen, 9 offen

Details Alle Termine

& 1 neue Ankiindigung Alle anzeigen

Winter-Trainingszeiten ab November
1. Herren - 01.10.2026

Weitere Termine Alle

- Trainina Herren

a8 O 3=

Start Termine Team Aufgaben Mehr

Abschlusstrainina Herren
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2 ,Kalender abonnieren® tippen
Es 6ffnet sich ein Fenster mit deinem personlichen Abo-Link.
4 N

Kalender abonnieren

Flge diesen Link in Apple Kalender, Google Calendar oder Outlook
als Abo-Kalender hinzu. Deine Termine und die deiner verknipften
Kinder erscheinen dann automatisch und aktualisieren sich. Teile den
Link mit niemandem.

http://localhost:3100/api/calendar/wpk2m: Kopieren

Verloren oder versehentlich geteilt? Setze den Link zurlck - der bisherige
funktioniert dann nicht mehr.

Link zuriicksetzen SchlieBen

" J

3 ,Kopieren®

Tipp auf , Kopieren”. Es erscheint ,Abo-Link kopiert.” — der Link liegt jetzt in

deiner Zwischenablage. Mit ,SchlieBen” machst du das Fenster zu.

4 In deiner Kalender-App einfligen

Wie das geht, hangt von deiner Kalender-App ab — siehe unten.

A Der Link ist personlich

Wer deinen Abo-Link hat, sieht alle deine Vereinstermine — ohne Passwort. Teile ihn
mit niemandem. Ist er doch rausgegangen, setz ihn zurlick (siehe unten).
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iPhone und iPad (Apple Kalender)

1 Einstellungen 6ffnen

Offne die Einstellungen-App — Kalender — Accounts — Account

hinzufigen — Andere.

2 Kalenderabo hinzufiigen

Tipp auf Kalenderabo hinzufluigen und flg unter Server den kopierten Link

ein. Dann Weiter und Sichern.

Am Mac geht es in der Kalender-App Uber Ablage — Neues Kalenderabonnement

Google Kalender

Abos legst du bei Google am Rechner an — in der Handy-App geht das nicht.

Danach erscheinen die Termine aber auch am Handy.

1  Google Kalender im Browser 6ffnen

Geh auf calendar.google.com und melde dich an.

2 Per URL hinzufligen

Links neben ,Weitere Kalender"” auf das + klicken — ,Per URL". Den

kopierten Link einfligen und , Kalender hinzufiigen” klicken.
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Outlook

1 Kalender offnen

In Outlook im Web (outlook.com bzw. Outlook fiir Microsoft 365) in die

Kalender-Ansicht wechseln.

2  Aus dem Internet abonnieren

.Kalender hinzufligen” — , Aus dem Internet abonnieren”, den Link

einflgen, einen Namen vergeben (z. B. ,Verein”) und ,Importieren” klicken.

Die Bezeichnungen der Menus kdnnen sich je nach Version von Apple, Google und

Microsoft leicht unterscheiden.

Was steht im Abo?

« Alle Termine der Teams, in denen du aktives Mitglied bist — Trainings, Spiele

und sonstige Termine, auch Serientermine.

e Als Elternteil: zusatzlich die Termine der Teams deiner Kinder. Damit du weift,
wen es betrifft, steht der Vorname des Kindes im Titel (z. B. ,Training D-

Juniorinnen - Lena").

» Bei Spielen mit Treffpunkt beginnt der Kalendereintrag zur Treffzeit. Treffpunkt

und Anpfiff stehen in der Beschreibung.

« Abgesagte Einheiten einer Serie verschwinden, ein abgesagter Einzeltermin
bleibt als ,abgesagt” markiert stehen. Verschobene Einheiten stehen zur neuen
Zeit drin.

@ Wie schnell kommen Anderungen an?

Das entscheidet deine Kalender-App, nicht ClubFlow. Apple aktualisiert Abos je nach
Einstellung alle paar Minuten bis stlindlich, Google teils nur alle paar Stunden bis
einmal am Tag. Fiir kurzfristige Anderungen ist die Termin-Mail oder der Blick in
Termine" verlasslicher.
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Das Abo ist nur lesend: Termine anderst du in ClubFlow, nicht im Kalender. Zu-
und absagen kannst du Uber den Kalender auch nicht — das geht in ClubFlow

oder Uber die Buttons in der Termin-Mail.

Link zurtcksetzen

Hast du den Link versehentlich geteilt oder dein Handy verloren? Dann mach den

alten Link ungultig:

1  Fenster 6ffnen

,Start” — ,Kalender abonnieren”.

2 ,Link zuricksetzen®

Tipp auf ,Link zurlicksetzen". Es erscheint ,Neuer Abo-Link erstellt — der

alte ist jetzt unguiltig.”

3 Abo neu einrichten

Ab jetzt bekommt dein altes Abo keine Termine mehr. Losch es in deiner

Kalender-App und richte es mit dem neuen Link wieder ein.

Was passiert, wenn ...

.. €in Team im Abo fehlt?

Im Abo stehen nur Teams, in denen du gerade aktiv eingetragen bist. Nach einem
Saisonwechsel verschwinden die alten Teams, die neuen kommen dazu. Fehlt

eins, frag deinen Trainer, ob du im Team eingetragen bist.

... der Button ,Kalender abonnieren® fehlt?

Das sollte nicht vorkommen. Lade die Seite neu; hilft das nicht, wende dich an

deinen Vereins-Admin.
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Flr Spieler:iinnen & Eltern

Termine zusagen, Spieltag und Trainingsplan ansehen, Aufgaben
erledigen — und als Elternteil alles flir dein Kind im Blick behalten.

© Wer sieht das? Spieler:innen, Eltern

Du spielst im Verein oder dein Kind tut es? Dann brauchst du ClubFlow vor allem
fur drei Dinge: wissen, wann und wo es losgeht, rechtzeitig zu- oder absagen und
nichts verpassen, was das Trainerteam mitteilt. Dieses Kapitel erklart genau das —

vom Handy aus, denn dort nutzt du ClubFlow wahrscheinlich am meisten.
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© Noch nicht angemeldet?

Stand 05.10.2026

@) FoTestverein s
Montag, 05. Oktober
Willkommen, Max
Kalender abonnieren Profil bearbeiten
NACHSTER TERMIN - TRAINING morgen
Training Herren
06.10.2026, 18:00 Hauptplatz
6 Zusagen, 2 Absagen, 9 offen
Details. Alle Termine
& 1 neue Ankiindigung Alle anzeigen
Winter-Trainingszeiten ab November
1. Herren - 0110.2026
Weitere Termine Alle
o Training Herren
08  18:00- Hauptplatz
Du: Keine Antwort
o Abschlusstraining Herren
09  18:30 - Kunstrasenplatz
Du: Keine Antwort
wo  Herren—-FC Gegner Nord
12 1500 - Hauptplatz
Du: Zugesagt
o Training Herren
43 18:00 - Hauptplatz
Du: Zugesagt
Meine Aufgaben Alle
Videoanalyse letztes Spiel
07102026
anschauen
Geburtstage Alle
o 08.10.
FB  Florian Braun e
. 0511
JF Jonas Fischer e
= nn
DW  Dennis Wolf s
mn.
LW Luca Weber e
SB  Stefanie Beck 2l
wird 40

2 & 9} o=

Start  Termine  Team  Aufgaben

Mehr

Wie du deine Einladung annimmest, dich anmeldest, dein Profil einrichtest und deinen
Kalender abonnierst, steht im Kapitel Erste Schritte — zum Beispiel unter Anmelden,
Profil und Einstellungen und Kalender abonnieren. Hier geht es um alles, was danach

kommt.
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Was du hier findest

Die Start-Seite

Nachster Termin mit Zusage-Buttons,
neue Ankindigungen, deine Aufgaben.

Mein Team

Die Team-Reiter: Kader, Termine,
Anklndigungen, Statistik und mehr.

Aufgaben

Aufgaben, die dir zugewiesen sind,
abhaken.

Trainingsplan
Was im nachsten Training dran ist, wenn
das Trainerteam den Plan freigibt.

Fir Eltern

Kinder im Blick, fir sie zu- und absagen,
Aufgaben und Ankindigungen.

Deine Navigation

Stand 05.10.2026

Termine, Zusagen und Absagen

Alle Termine deiner Teams, zu- oder
absagen, Grund angeben, Ausfalle
erkennen.

Ankiindigungen
Was das Trainerteam dem ganzen Team
mitteilt.

Spieltag

Nominierung, Treffpunkt, Ort — und
nach dem Spiel Ergebnis und
Torschitzen.

Mein Profil

Deine Daten, Trainingsbeteiligung,
Spielminuten, Qualifikationen, Videos.

Auf dem Handy findest du unten eine Leiste mit den wichtigsten Bereichen. Als

Spieler:in sind das ,Start", ,Termine", ,Team" (in der Seitenleiste am Computer
heiBt der Punkt ,Mein Team") und , Aufgaben". Alles Weitere — ,Profil" (dein

Mitgliederprofil), ,,Einstellungen" und ,Handbuch" — liegt hinter ,Mehr".

Als Elternteil siehst du ,Start", ,Termine", ,Kinder" und ,Infos" (am Computer

+~Anklindigungen"), dahinter ebenfalls ,Mehr" mit ,Profil" und ,Einstellungen".
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Alle Bereiche

R  Profil §3 Einstellungen

@ Handbuch

© Gut zu wissen

Die Navigation zeigt nur, was zu deiner Rolle passt. Bereiche wie Fuhrpark, Sponsoren
oder die komplette Mitgliederliste sind flir das Trainerteam und die Vereinsverwaltung
gedacht — die siehst du als Spieler:in oder Elternteil nicht. Mehr dazu unter
Navigation.

Was ist der Unterschied zwischen Zusage und
Anwesenheit?

Das begegnet dir an vielen Stellen, deshalb einmal vorweg:
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e Zusage — deine Antwort vor dem Termin: ,Zugesagt", ,Abgesagt" oder ,Keine
Antwort". Die gibst du selbst.

« Anwesenheit — was das Trainerteam nach Beginn des Termins eintragt:
+Anwesend", ,Entschuldigt" oder ,Unentschuldigt". Die kannst du nicht selbst

setzen.

Deine Trainingsbeteiligung in der Statistik rechnet mit der Anwesenheit. Wer
zusagt und nicht kommt, bekommt das Training also nicht gutgeschrieben — und

wer absagt und doch kommt, wird trotzdem als anwesend gezahlt.
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Die Start-Seite

Nachster Termin mit Zu-/Absage, neue Anklndigungen, deine Aufgaben
und Hinweise auf einen Blick.

© Wer sieht das? Spieler:innen, Eltern

Nach dem Anmelden landest du auf ,Start". Die Seite beantwortet die Frage ,Was
steht als Nachstes an?" — ganz oben dein nachster Termin, darunter neue
Anklndigungen, weitere Termine und deine offenen Aufgaben. Fir die meisten

Zusagen musst du die Start-Seite gar nicht verlassen.
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. FC Testverein Ms

Montag, 05. Oktober

Willkommen, Max

Kalender abonnieren Profil bearbeiten

NACHSTER TERMIN - TRAINING morgen

Training Herren
06.10.2026, 18:00 Hauptplatz
6 Zusagen, 2 Absagen, 9 offen

Details Alle Termine

& 1 neue Ankiindigung Alle anzeigen

Winter-Trainingszeiten ab November
1. Herren - 0110.2026

Weitere Termine Alle

Training Herren
08  18:00- Hauptplatz
Du: Keine Antwort

Abschlusstraining Herren
09  18:30 - Kunstrasenplatz
Du: Keine Antwort

wo  Herren—-FC Gegner Nord
12 1500 - Hauptplatz

Du: Zugesagt

Training Herren

oi
43 18:00 - Hauptplatz
Du: Zugesagt

Meine Aufgaben Alle

Videoanalyse letztes Spiel

07102026
anschauen
Geburtstage Alle
FB  Florian Braun 08.10.
wird 29
i 05.1.
JF  Jonas Fischer e
DW  Dennis Wolf 11-11-
wird 27
LW Luca Weber 7.
wird 18
SB  Stefanie Beck 231n.
wird 40
g8 B 0 =
St Termine Team Aufgaben Met

Was du auf der Start-Seite siehst

Von oben nach unten:

1. BegruBung mit dem heutigen Datum. Daneben die Buttons ,Kalender

abonnieren" (siehe Kalender abonnieren) und ,Profil bearbeiten" (siehe Profil

und Einstellungen).

2. Hinweise, falls es etwas gibt: zum Beispiel, dass du als verletzt gemeldet bist,

oder dass eine deiner Lizenzen bald ablauft (mehr dazu weiter unten).
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3. ,Nachster Termin" — groB, mit Art des Termins (Training, Spiel ...), Datum,
Uhrzeit, Ort und bei Spielen Gegner und Treffpunkt. Rechts oben steht, wie
lange es noch dauert (,heute", ,morgen", ,in 3 Tagen"). Darunter die Zahler ,7

Zusagen, 4 Absagen, 6 offen" flr dein Team.

4. ,Neue Ankiindigung(en)" — nur, wenn das Trainerteam etwas veroffentlicht

hat, das du noch nicht gelesen hast.

5. ,Weitere Termine" — die nachsten Termine danach, jeweils mit deiner Antwort

(,Du: Zugesagt", ,Du: Abgesagt", ,Du: Keine Antwort").

6. ,Meine Aufgaben" — deine offenen Aufgaben mit Falligkeitsdatum.

Uberféllige stehen in Rot.

7. ,Geburtstage" — die nachsten Geburtstage im Verein.

Am Computer stehen Aufgaben und Geburtstage in einer zweiten Spalte rechts:

Montag, 05. Oktober

. FC Testverein .
Willkommen, Max Rasonderanonsisron I Profl beotbattan
88 start
o .
e NACHSTER TERMIN - TRAINING morgen Meine Aufgaben Alle
o Training Herren
o g Videoanalyse letztes
O Mein Team 0610.2026, 18:00 Hauptplatz Spiel anschauen
& Zusagen, 2 Absagen, @ offen
2= Aufgaben
A Profil - X Absagen
Geburtstage Alle
0 Handbuch Details Alle Termine
FB  Florian Braun 03'19'
wird 28
% 1 neue Ankiindigung Alle anzeigen JF  Jonas Fischer ?f“
Winter-Trainingszeiten ab November 1. Herren - 01102026
DW  Dennis Wolf i
LW  Luca Weber T‘L‘"‘
Weitere Termine Alle
SB  Stefanie Beck iﬁ“ﬂ
B Training Herren
[o]:] 18:00 - Hauptplatz Training
Du: Keine Antwort
% Abschlusstraining Herren
09 18:30 - Kunstrasenplatz Training
Du: Keine Antwort
Herren — FC Gegner Nord
qé 15:C ptplatz Punktspiel
ol Training Herren
13 18 Hauptplatz Trainin; a
Du: Zugesagt
MS "'TT.?TEIE' &
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Direkt von der Start-Seite zusagen

1  Nachsten Termin ansehen

Im Kasten ,Nachster Termin" siehst du, was ansteht und wie viele schon

zugesagt haben.

2 ,Zusagen” oder ,Absagen” tippen

Ein Tipp genugt — die Antwort ist sofort gespeichert, unten erscheint kurz
JZugesagt" bzw. ,Abgesagt". Der gewahlte Button ist danach farbig
hinterlegt und heiBt ,Zugesagt" bzw. ,Abgesagt”.

3 Bei einer Absage: Grund angeben (freiwillig)

Nach einer Absage erscheint der Link ,,Grund angeben". Tipp ihn an,
schreib kurz, warum du nicht kannst (,Schicht", ,Schule", ,krank"), und tipp
~Speichern". Der Grund ist flr das Trainerteam und dein Team im Termin

sichtbar.

Mit ,Details" 6ffnest du den Termin selbst — bei Spielen den Spieltag, bei

Trainings die Termin-Ansicht deines Teams. ,Alle Termine" fihrt zur Terminliste.

© Meinung gedndert?

Du kannst deine Antwort jederzeit bis zum Beginn des Termins andern — einfach den
anderen Button tippen. Mehr dazu unter Termine, Zusagen und Absagen.

Wenn du verletzt oder krank gemeldet bist

Ist fr dich ein Gesundheitsstatus ,verletzt" oder ,krank" eingetragen, zeigt die
Start-Seite ganz oben einen farbigen Hinweis — rot bei verletzt, gelb bei krank —

mit Grund und dem voraussichtlichen Ende.
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. FC Testverein LB

Montag, 05. Oktober

Willkommen, Leon

Kalender abonnieren Profil bearbeiten

& Du bist aktuell als verletzt gemeldet
Grund: Oberschenkel
Voraussichtlich bis 26.10.2026

Deine Lizenzen laufen bald ab

Torwart-Grundlagenlizenz

abgelaufen seit 31 Tagen

NACHSTER TERMIN - TRAINING morgen

Training Herren
06.10.2026, 18:00 Hauptplatz
6 Zusagen, 2 Absagen, 9 offen

v/ Zusagen ; X Abgesagt

Grund andern

o h -

g8 O =

Start Termine Team Aufgaben Mehr
Nataile Alla Tarmina

Der Hinweis verschwindet, sobald dein Status wieder auf ,fit" steht. Den Status

pflegt in der Regel das Trainerteam oder die Physio; du kannst ihn aber auch
selbst andern (siehe Mein Profil).

A Verletzt heiBt nicht automatisch abgesagt

Der Gesundheitsstatus sagt nicht automatisch fir dich ab. Wenn du nicht zum

Training kommest, sag trotzdem ab — dann weiB dein Trainerteam Bescheid und plant
ohne dich.
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Hinweis ,,Deine Lizenzen laufen bald ab”

Hast du eine Lizenz (etwa eine Torwart- oder Trainerlizenz) im Profil hinterlegt,
warnt dich die Start-Seite 90 Tage vor Ablauf. Abgelaufene Lizenzen stehen rot
mit ,abgelaufen seit ... Tagen" da. Ein Tipp auf den Namen 6ffnet den Reiter
,Qualifikationen" in deinem Profil. Neue Nachweise tragt das Trainerteam oder die

Vereinsverwaltung ein.

Was passiert, wenn ...

.. ,Keine anstehenden Termine" dasteht? Dein Team hat noch nichts geplant,
oder du bist noch keinem Team zugeordnet. Im zweiten Fall sprich dein

Trainerteam an.

... die Ankundigungs-Karte verschwunden ist? Sie zeigt nur ungelesene
Anklndigungen. Sobald du sie gedffnet hast, verschwindet sie. Alle

Ankindigungen findest du weiter unter Ankiindigungen.

... beim nachsten Termin keine Zusage-Buttons stehen? Zu- und absagen kannst
du nur flr Teams, in denen du als Spieler:in eingetragen bist. Abgesagte Einheiten

(fallen aus) tauchen auf der Start-Seite gar nicht erst auf.
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Termine, Zusagen und Absagen

Alle Termine deiner Teams auf einen Blick, zu- oder absagen, Grund
angeben und Ausfalle erkennen — auch per E-Mail-Link ohne
Anmeldung.

© Wer sieht das? Spieler:innen, Eltern

Dein Trainerteam will vor jedem Training und jedem Spiel wissen, wer kommt.
Unter ,,Termine" siehst du alle anstehenden Termine deiner Teams als Liste —
nach Tagen sortiert, mit Zusage-Buttons direkt in jeder Zeile. Je friher du

antwortest, desto besser kann das Trainerteam planen.
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. FC Testverein MS
Termine

Termine aller Teams, in denen du aktiv bist.
Dienstag, 06. Oktober

18:00 Training Herren

' 2
2000 Training
® Hauptplatz
2 6 Zusagen, 2 Absagen, 9 offen
Donnerstag, 08. Oktober
18:00 Training Herren
: >
20:00 -
Training
® Hauptplatz
2 5 Zusagen, 3 Absagen, 9 offen
v/ Zusagen X Absagen
Freitag, 09. Oktober
18:30  Abschlusstraining Herren 5
19:45 B
Training
® Kunstrasenplatz
2 9 Zusagen, 4 Absagen, 4 offen
g5 @) v
Start Termine Team Aufgaben Mehr

Die Terminliste

Tipp unten auf ,Termine". Die Liste zeigt die nachsten 30 Tage, gruppiert nach

Tag (,Heute - ...", dann die folgenden Tage). Jede Zeile enthalt:

e Uhrzeit von Beginn und Ende,

 Titel und Art des Termins (Training, Punktspiel, Hallenturnier ...), bei Spielen

.gegen ..." mit dem Gegner,

» bei Spielen den Treffpunkt und den Ort, sonst den Ort,
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e den Zahler ,x Zusagen, y Absagen, z offen" flir dein Team,
« die Buttons ,Zusagen" und ,Absagen",

e rechts einen Pfeil, der den Termin im Detail 6ffnet.

Spielst du in mehr als einem Team (zum Beispiel mit Zweitspielrecht), steht der
Team-Name mit in der Zeile. Ganz unten holst du mit ,Weitere Termine (90 Tage)"
auch die Termine der nachsten drei Monate dazu.

© Am Computer: Liste oder Kalender

Am groBen Bildschirm kannst du oben rechts zwischen ,Liste" und ,Kalender"
umschalten. Auf dem Handy gibt es nur die Liste.

Zu- oder absagen

1 Termin suchen

Scroll zum gewunschten Tag.

2 ,Zusagen” oder ,Absagen” tippen

Die Antwort wird sofort gespeichert. Der gewahlite Button ist danach farbig
und heiBt ,Zugesagt" bzw. ,Abgesagt".

3 BeiAbsage: ,,Grund angeben”

Nach einer Absage erscheint ,,Grund angeben". Tipp drauf, trag einen
kurzen Grund ein (freiwillig, z. B. ,Schule" oder ,krank") und tipp
~Speichern". Mit ,,Abbrechen" schlieBt du das Feld ohne Grund. Steht schon
ein Grund da, heiBt der Link ,,Grund andern".

A Der Grund ist fiir dein Team sichtbar

Den Absagegrund sehen das Trainerteam und deine Mitspieler:innen im Termin.
Schreib also keine Diagnose hin — ,krank" reicht vollig.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026 Seite 73 von 424



ClubFlow Handbuch Stand 05.10.2026

Antwort andern

Du hast zugesagt und kannst doch nicht? Tipp einfach ,Absagen" — die neue
Antwort ersetzt die alte. Umgekehrt genauso. Eine Antwort ganz zurlicknehmen

(,Keine Antwort") kannst du nicht; sag dann lieber klar ab.

Zu- und absagen kannst du bis zum Beginn des Termins — wurde er verschoben,
zahlt die neue Uhrzeit. Danach sind die Buttons lberall gesperrt (Terminliste,
Start-Seite, Termin-Details und der Link aus der E-Mail), und es steht ,Der Termin
hat begonnen. Zu- und Absagen sind nicht mehr moglich.” Ab dann tragt das
Trainerteam die tatsachliche Anwesenheit ein. Kommst du doch nicht, sag deinem

Trainerteam direkt Bescheid — es kann deine Antwort auch nachtraglich andern.

Den Termin im Detail 6ffnen

Tipp in der Zeile auf den Pfeil rechts. Bei Trainings 6ffnet sich die Termin-Ansicht

deines Teams, bei einzelnen Spielen der Spieltag.
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® Training Herren

Training (Intensitat mittel) - Di., 06. Okt. 2026 -
18:00-20:00 Uhr

Standort: Hauptplatz (Platz)

Notiz: Regulares Mannschaftstraining

Serientermin (W&chentlich Di, Do bis 14.03.2027) — Zu-
und Absagen gelten nur fir diesen Tag.

Deine Antwort
Absagen
Aktuell: Zugesagt

Zusagen

Leon Berger

LB  Spieler:in Abgesagt
Verletzt (Oberschenkel)”
Tim Brandt

TB ) , Abgesagt
Spieler:in ,Krank”

Jonas Fischer

JF : . Keine Antwort
Spieler:in

LK Lu,kas AKe"er Keine Antwort
Spieler:in

MS Max Spleler Zugesagt
Spieler:in

ES Ellfis SAChafer Keine Antwort
Spieler:in

oV Carste'n Vertragsspieler Zugesagt
Spieler:in

SchlieBen

In den Details siehst du:

o Art, Datum und Uhrzeit, Standort oder Ort, bei Spielen Gegner und Treffpunkt,

eine Notiz des Trainerteams,

« bei Trainings den Kasten ,Einheit" mit ,Trainingsplan ansehen", wenn das

Trainerteam einen Plan freigegeben hat (siehe Trainingsplan),

» bei Spielen den Button ,,Zum Spieltag",

« den Kasten ,Deine Antwort" mit ,Aktuell: Zugesagt/Abgesagt/Keine Antwort" —

nach dem Termin zusatzlich deine erfasste Anwesenheit,
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e unter ,Zusagen" alle Team-Mitglieder mit ihrer Antwort und ggf. ihrem
Absagegrund.

Im Detail funktioniert die Absage etwas anders: Tipp ,,Absagen", dann erscheint

ein Feld fur den Grund. Trag ihn ein (oder lass es leer) und tipp ,,Absage senden".

® Training Herren

Training (Intensitat mittel) - Di., 06. Okt. 2026 -
18:00-20:00 Uhr

Standort: Hauptplatz (Platz)

Notiz: Reguldres Mannschaftstraining

Serientermin (Wé&chentlich Di, Do bis 14.03.2027) — Zu-
und Absagen gelten nur flr diesen Tag.

Deine Antwort Absagen
Aktuell: Zugesagt

Grund (freiwillig), z. B. Arbeit, Schule, }

Zusagen

Leon Berger
LB  Spieler:in Abgesagt
Verletzt (Oberschenkel)”

T Tim Brandt Abgesagt

Spieler:in ,Krank”

Jonas Fischer

JF Keine Antwort

Spieler:in

LK Lulkas ‘Keller Keine Antwort
Spieler:in

MS ng Spleler Zugesagt
Spieler:in

SchlieBen

© Serientermine

Trainings sind meist Serien (z. B. jeden Dienstag). Deine Zu- oder Absage gilt immer
nur fur den einen Tag, den du gerade beantwortest — nicht flr die ganze Serie.
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Abgesagte und verschobene Termine erkennen

Das Trainerteam kann einzelne Termine absagen oder verschieben. In der
Terminliste siehst du das sofort:

« ,Fallt aus" — roter Hinweis, Uhrzeit und Titel durchgestrichen, darunter ,Grund:
...". Zu- und Absage-Buttons gibt es dann nicht mehr.

e ,Verschoben" — der Termin steht am neuen Tag und zur neuen Uhrzeit,
darunter ,Hinweis: ..." mit dem Grund. Deine Zusage bleibt erhalten; prif
trotzdem, ob du zur neuen Zeit kannst.

1700 FrainingbD-Juniorinnen Félltaus
1840 Training
® Kunstrasenplatz

Grund: Platzsperre wegen Unwetter

10:00 Abschlusstraining Herren

. >
e Verschoben

Training
©® Hauptplatz

Hinweis: Kunstrasen belegt
(Jugendturnier)
2 0 Zusagen, 0 Absagen, 17 offen

v Zusagen X Absagen

In den Termin-Details steht bei verschobenen Terminen zusatzlich ,Ursprunglich

am ... Uhr". Abgesagte Termine tauchen auf der Start-Seite gar nicht mehr auf.

Termine im Team-Reiter

Dieselbe Liste gibt es auch nur fir ein Team: ,Team" — Reiter ,Termine". Oben

steht, wie viele Termine in den nachsten 30 Tagen anstehen. Auf dem Handy
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siehst du die Liste, am Computer standardmaBig den Wochenkalender — der

Umschalter ,Liste" / ,Kalender" steht oben rechts.

. FC Testverein MS

« Zur Startseite

1. Herren

Herren - Mannlich - Saison 2026/27

Spieler Trainer Termine Ankiindigungen

Termine
17 Termine in den nachsten 30 Tagen.

‘= Liste Kalender
Dienstag, 06. Oktober
18:00 Training Herren 5
20:00

Training
® Hauptplatz
2\ 6 Zusagen, 2 Absagen, 9 offen

Donnerstag, 08. Oktober

X Absagen

18:00 Training Herren
. >
20:00 £
Training
® Hauptplatz
25 @) =
Start Termine Team Aufgaben Mehr

Zu- oder absagen per E-Mail-Link

Legt das Trainerteam einen neuen Termin an, bekommst du eine E-Mail mit den

Termin-Details und den Buttons Zusagen und Absagen (sofern du E-Mails bei

neuen Terminen nicht abgeschaltet hast, siehe Benachrichtigungen). Daflir musst

du nicht angemeldet sein:
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1 Button in der E-Mail tippen

Es 6ffnet sich eine Seite im Vereinsdesign mit Art, Team, Zeit, Treffpunkt, Ort
und Hinweis des Termins. Oben steht ,Du wolltest zusagen — bitte bestatige

unten." (bzw. absagen).

2 Bestatigen

Tipp auf der Seite noch einmal ,Zusagen" oder ,Absagen". Erst dann ist
deine Antwort gespeichert. Die Seite bestatigt mit ,Zugesagt." bzw.

~Abgesagt.".

© Gut zu wissen

e Uber denselben Link kannst du deine Antwort bis zum Beginn des Termins noch
andern. Danach zeigt die Seite ,Der Termin hat begonnen. Zu- und Absagen sind
nicht mehr moglich.”

e Bei Serien gilt der Link fur die erste Einheit der Serie (oder flr den Tag, um den es
in der E-Mail geht).

e Einen Absagegrund kannst du Uber den Link nicht angeben — das geht nur in der
App.

e |st der Termin inzwischen abgesagt, zeigt die Seite ,Dieser Termin fallt aus." mit
Grund.

e Steht da ,Link nicht mehr gltig", melde dich in ClubFlow an und antworte dort.

Typische Fehler

« Zugesagt und nicht gekommen. Die Zusage zahlt nicht als Anwesenheit — das
Trainerteam tragt dich dann als ,unentschuldigt" ein. Sag lieber kurz vorher

noch ab.

o Gar nicht geantwortet. ,Offen" hilft niemandem. Wenn du es noch nicht weiBt,

sag zu, sobald es feststeht — aber spatestens vor dem Termin.

e Grund mit Gesundheitsdetails. Der Grund ist flirs ganze Team sichtbar. ,Krank"

reicht.
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Mein Team

Kader, nachste Einheit, Form, Termine, Ankindigungen, Dateien, Videos
und Statistik deines Teams.

© Wer sieht das? Spieler:innen

Unter ,,Mein Team" (auf dem Handy unten ,Team") findest du alles, was dein
Team betrifft: wer im Kader steht, wann das nachste Training ist, wie die letzten
Spiele gelaufen sind und was das Trainerteam mitzuteilen hat. Du siehst die

Inhalte — anlegen und andern ist Sache des Trainerteams.
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Angepinnte
Ankiindigung

Tor-Statistik

So kommst du zu deinem Team

Stand 05.10.2026

Tipp unten auf ,Team". Spielst du in genau einem Team, landest du direkt auf

dessen Dashboard. Spielst du in mehreren Teams (zum Beispiel mit

Zweitspielrecht), siehst du zuerst die Team-Ubersicht und wéahlst dort dein Team.

Oben steht der Team-Name mit Altersklasse und Saison, darunter die Reiter. Auf

dem Handy passen nicht alle nebeneinander — wisch die Reiter-Leiste nach links,

um die weiteren zu sehen.
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Die Reiter

Dashboard

Die Ubersicht deines Teams, von oben nach unten:

« ,Angepinnte Ankundigung" — die wichtigste aktuelle Mitteilung des
Trainerteams, mit Link , Alle Ankindigungen".

« ,Kader" — alle Spieler:innen, sortiert nach Mannschaftsteilen, mit Trikothummer
und Positionskurzel. Dein eigener Eintrag ist anklickbar und fihrt zu deinem
Profil.

« ,Nachste Einheit" — das nachste Training mit den Zahlern ,Zusagen",
+Absagen", ,Offen" und wer abgesagt hat. Der Link ,Zum Termin (Zu-/Absage)"
offnet den Termin, dort antwortest du.

o ,Form" — die letzten Ergebnisse als Kreise (S = Sieg, U = Unentschieden, N =
Niederlage), dazu ,Tordifferenz Saison", ,Tore" und ,Bilanz S/U/N". Jeder Kreis
offnet den Spieltag.

e ,Nachstes Spiel" — Datum, Heim- oder Auswartsspiel, Treffpunkt und der Link
.Zum Spieltag".

o ,Tor-Statistik" — Tore der Saison und die drei besten Torschutzen.

© Gesundheitsstatus der anderen

Ob Mitspieler:innen verletzt oder krank sind, siehst du nicht — das ist nur fur
Trainerteam und Physio sichtbar. Deinen eigenen Status siehst du auf der Start-Seite
und in deinem Profil.

Spieler

Unter ,Kader" alle aktiven Spieler:innen, gruppiert nach Mannschaftsteilen (Tor,
Abwehr, ...), mit Trikotnummer und Position. Spielt jemand zusatzlich in einem

anderen Team, steht das als ,auch ..." dabei (Zweitspielrecht).
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. FC Testverein MS

« Zur Startseite

1. Herren

Herren - Mannlich - Saison 2026/27

Dashboard Spieler Trainer Termine Ankdini

Kader
17 aktive Spieler.
TOR (2)
#
LB Leon Berger
Tor
#12
MH Marco Hahn
Tor
ABWEHR (5)
JF Jonas Fischer #3
Innenverteidigung
KS Kevin Schulz #4
Innenverteidigung
i #14
JR Jan Richter

Innenverteidigung

28 O =

Start Termine Team Aufgaben Mehr

Trainer

Wer euch trainiert: Trainer:innen, Co-Trainer:innen und Physio des Teams.

Termine

Alle Termine des Teams mit Zu- und Absage — genau wie die Terminliste, nur fur

dieses eine Team. Alles dazu unter Termine, Zusagen und Absagen.
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Ankilindigungen

Mitteilungen des Trainerteams ans ganze Team. Siehe Ankundigungen.

Aufgaben

Die Aufgaben des Teams, offen oder erledigt. Abhaken kannst du nur Aufgaben,

die dir selbst zugewiesen sind. Mehr unter Aufgaben.

Dateiarchiv

Dokumente, die das Trainerteam flr euch hochladt — etwa einen Athletikplan oder

Infos zur Saison. Mit ,Offnen" 6ffnest du eine Datei in einem neuen Tab.

Videos

Spiel- und Trainingsvideos des Teams. Gibt es Schlagworte, kannst du oben
danach filtern (,Alle" zeigt wieder alles). Videos, in denen du markiert bist, findest

du auch in deinem Profil unter ,Videos".

Statistik

Unter ,Daten & Statistik" steht die Auswertung aller erfassten Spiele der Saison:
oben ,Erfasste Spiele", ,Bilanz S/U/N", ,Tore" und ,Tordifferenz", darunter ,Meiste
Spielminuten" als Balken, die Spiele mit Ergebnis und eine Tabelle mit Einsatzen,

Startelf, Minuten, Toren, Vorlagen und Karten aller Spieler:innen.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026 Seite 84 von 424


http://localhost:3100/docs/spieler-eltern/ankuendigungen
http://localhost:3100/docs/spieler-eltern/aufgaben
http://localhost:3100/docs/spieler-eltern/mein-profil

ClubFlow Handbuch Stand 05.10.2026

. FC Testverein MS

« Zur Startseite

1. Herren

Herren - Mannlich - Saison 2026/27

n Aufgaben Dateiarchiv Videos Statistik

Daten & Statistik

Auswertung aller erfassten Spiele der Saison

2026/27.
ERFASSTE SPIELE BILANZ S/U/N
6 4/1/1
TORE TORDIFFERENZ
11:6 +5

Meiste Spielminuten

Tim Brandt

Leo Arnold

Carsten N

o8 O vz

Start Termine Team Aufgaben Mehr

Dennis Wolf [ INEEBMEN

© Keine Noten

Spielbewertungen (Noten) des Trainerteams siehst du hier nicht. Ob du deine eigene
Gesamtnote sehen darfst, entscheidet dein Verein — siehe Mein Profil.

Notizen

Team-Notizen sind die internen Notizen des Trainerteams. FUr Spieler:innen sind

sie nicht zuganglich.
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Was passiert, wenn ...

...ich ,Mein Team" nicht finde? Der Punkt erscheint nur, wenn du als Spieler:in in

einem Team eingetragen bist. Sprich dein Trainerteam an, wenn das fehlt.

... ein Reiter leer ist? Dann hat das Trainerteam dort noch nichts angelegt — zum

Beispiel keine Dateien oder Videos hochgeladen.
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Ankindigungen

Mitteilungen des Trainerteams an dein Team lesen — in der App und per
E-Mail.

© Wer sieht das? Spieler:innen, Eltern

Treffpunkt geandert, neue Trikots da, Hallenzeiten im Winter: Was das ganze
Team wissen muss, verdffentlicht das Trainerteam als Ankiindigung. Du
bekommst sie in der App und meist zusatzlich per E-Mail. Antworten kannst du

darauf nicht — Anklndigungen sind ein Schwarzes Brett, kein Chat.
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.o .
Ankiindigungen

Mitteilungen der Trainerteams deiner Mannschaften
und der Mannschaften deiner Kinder.

2

Auswartsspiel Weststadt: Treffpunkt 8:15

Uhr
D-Juniorinnen - Sabine Kramer - 03.10.2026, 18:00

Wir treffen uns am Vereinsheim und fahren in
Fahrgemeinschaften. Bitte Schienbeinschoner
und Trinkflasche nicht vergessen.

e Abfahrt 8:15 Uhr

e AnstoB 10:00 Uhr

¢ Riickkehr gegen 12:30 Uhr

SV Blau-WeiB Weststadt — D-Juniorinnen -
Punktspiel - 11.10.2026, 10:00 Uhr

Unter ,Termine” zu- oder absagen

Hallenturnier Winter-Cup

D-Juniorinnen - Sabine Kramer - 26.09.2026, 19:00

Wir sind flir den Winter-Cup gemeldet. Bitte sagt
bis Ende des Monats zu oder ab, damit wir die
Teams einteilen kénnen. Hallenschuhe
mitbringen!

Hallenturnier Winter-Cup - Hallenturnier -
06.12.2026, 09:00 Uhr

Unter ,Termine" zu- oder absagen

Neue Trikots sind da
D-Juniorinnen - Sabine Kramer - 15.09.2026, 17:00

Die neuen Trikots werden beim Training am
Mittwoch ausgegeben. Waschplan folgt.

2 ® w

Start Termine Kinder Infos Mehr

Wo du Ankindigungen findest

» Start-Seite: Hast du etwas noch nicht gelesen, erscheint direkt unter dem

nachsten Termin die Karte ,1 neue Ankilindigung" bzw. ,3 neue

Stand 05.10.2026

Ankilindigungen". Ein Tipp auf den Titel 6ffnet die Anklindigung, , Alle anzeigen"

die ganze Liste.

« Seite ,Anklindigungen": alle Ankiindigungen deiner Teams (und der Teams

deiner Kinder), neueste zuerst, jeweils mit Team-Name, Absender:in und Datum.
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« Team-Reiter ,Ankindigungen": nur die Ankiindigungen dieses einen Teams,

angepinnte zuerst.

« Team-Dashboard: die aktuell angepinnte Ankundigung steht ganz oben.

e E-Mail: Wenn das Trainerteam beim Veroffentlichen den Mailversand

eingeschaltet hat, bekommst du die Ankindigung zusatzlich per E-Mail.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026

. FC Testverein MS

« Zur Startseite

1. Herren

Herren - Mannlich - Saison 2026/27

Trainer Termine Ankilindigungen Aufgaben

Anklindigungen
Mitteilungen des Trainerteams an Spieler:innen und
Eltern. Antworten sind nicht vorgesehen.

& Winter-Trainingszeiten ab November
Carla Coach - 01.10.2026, 20:00

Ab November trainieren wir dienstags und
donnerstags auf dem Kunstrasen (Flutlicht).
Freitags bleibt das Abschlusstraining wie
gehabt.

o8 @) ’=

Start Termine Team Aufgaben Mehr
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Eine Ankiindigung lesen

1 Ankiindigung 6ffnen

Tipp auf der Start-Seite auf den Titel oder 6ffne die Liste Uber ,Alle

anzeigen".

2 Lesen

Ungelesene Ankiindigungen tragen beim Offnen kurz die Markierung ,Neu".
Angepinnte Ankindigungen sind farbig hinterlegt und haben ein Pin-Symbol
— die sind dem Trainerteam besonders wichtig.

3  Fertig — gelesen wird automatisch markiert

Sobald du eine Ankilindigung (oder die Liste) gedffnet hast, gilt sie als
gelesen. Du musst nichts bestatigen. Die Karte auf der Start-Seite

verschwindet dann.

@ Das Trainerteam sieht, wer gelesen hat

Zu jeder Anklndigung sieht das Trainerteam, wie viele Spieler:innen sie gelesen
haben (,12 von 16 gelesen"). Bei Jugendteams zahlt es auch, wenn ein Elternteil sie
gelesen hat.

Ankindigungen mit Termin

Manche Ankundigungen gehoren zu einem Termin, etwa ,Auswartsspiel
Weststadt: Treffpunkt 8:15 Uhr". Dann steht unter dem Text ein Kasten mit Termin,
Art und Uhrzeit und — wenn du selbst im Team spielst — dem Link ,,Zu- oder
absagen". Er 6ffnet den Termin, dort antwortest du wie gewohnt (siehe Termine,

Zusagen und Absagen). Eltern sehen stattdessen ,Unter ,Termine"” zu- oder

absagen" — der Link fihrt in die Terminliste, wo sie fur ihr Kind antworten (siehe

Fir Eltern).
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Was passiert, wenn ...

... ich auf eine Anklindigung antworten will? Das geht bewusst nicht. Sprich dein

Trainerteam direkt an oder sag beim betreffenden Termin mit Grund ab.

... ich keine E-Mails zu Anklindigungen bekomme? Entweder hat das Trainerteam
den Mailversand fur diese Ankundigung nicht eingeschaltet, oder du hast E-Mail-

Benachrichtigungen abbestellt (siehe Benachrichtigungen). In der App findest du

trotzdem alles.

... eine Ankundigung spater geandert wird? Du siehst in der App immer die

aktuelle Fassung. Eine neue E-Mail gibt es bei Anderungen nicht.
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Aufgaben

Aufgaben, die dir das Trainerteam zuweist, ansehen und abhaken.

© Wer sieht das? Spieler:innen
Videoanalyse anschauen, Reha-Ubungen machen, die Mannschaftskasse
abrechnen: Wenn das Trainerteam dir etwas auftragt, landet es als Aufgabe bei dir

— mit Beschreibung und Falligkeitsdatum. Du siehst deine Aufgaben auf der Start-

Seite und unter ,Aufgaben" und hakst sie dort ab, wenn sie erledigt sind.
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. FC Testverein MS

Aufgaben
Organisatorische und sportliche Aufgaben, pro
Team oder Mitglied.

Alle Erledigt &, Exportieren

(O Videoanalyse letztes Spiel anschauen

SPORTLICH  Fallig: 0710.2026
Team: 1. Herren (2026/27) Mitglied: Max Spieler
Markierte Szenen Aufbau-Drittel ab Minute
38

o (wma) b=
o5 O =
Start Termine Team Aufgaben Mehr

Deine Aufgaben ansehen

Tipp unten auf ,Aufgaben". Du siehst nur die Aufgaben, die dir zugewiesen sind.

Jede Aufgabe zeigt:

den Titel,

die Kategorie — , Organisatorisch" oder ,Sportlich",

LFallig: ..." mit Datum; Uberfallige Aufgaben stehen in Rot,

bei Team-Aufgaben ,Team: ...",
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» die Beschreibung des Trainerteams.

Mit den Filtern oben wechselst du zwischen ,Offen" (Standard), ,Erledigt" und
JAlle".

Auf der Start-Seite stehen unter ,Meine Aufgaben" die nachsten flinf offenen
Aufgaben; ,Alle" flhrt hierher.

Eine Aufgabe erledigen

1 ,Aufgaben” 6ffnen

Die offenen Aufgaben stehen oben, nach Falligkeit sortiert.

2 Kastchen links antippen

Die Aufgabe ist sofort als erledigt gespeichert. Sie wird durchgestrichen und
verschwindet aus dem Filter ,Offen". Das Trainerteam sieht, dass du sie
erledigt hast.

@ Versehentlich abgehakt?

Wechsle auf ,Erledigt" und tipp das Kastchen noch einmal an — dann ist die Aufgabe
wieder offen.

Was du nicht kannst

Aufgaben anlegen, andern oder I6schen ist Sache des Trainerteams. Im Team-
Reiter ,Aufgaben" siehst du zwar alle Aufgaben deines Teams, abhaken kannst du

aber nur die, die dir zugewiesen sind.
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Was passiert, wenn ...

... eine Aufgabe Uberfallig ist? Nichts automatisch — sie bleibt offen und steht in

Rot. Erledige sie oder sprich mit deinem Trainerteam, wenn die Frist nicht passt.

.. ,Keine Aufgaben." dasteht? Du hast gerade nichts zu tun. Schau unter

,Erledigt", wenn du eine bestimmte Aufgabe suchst.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026 Seite 95 von 424



ClubFlow Handbuch Stand 05.10.2026

Spieltag

Bist du nominiert? Wann ist Treffpunkt, wo wird gespielt? Und nach dem
Spiel: Ergebnis, Torschutzen, Karten.

© Wer sieht das? Spieler:innen, Eltern
Vor einem Spiel willst du drei Dinge wissen: Bin ich dabei, wann muss ich wo sein,

und gegen wen geht's? Nach dem Spiel interessiert dich das Ergebnis. Genau das

zeigt die Spieltag-Seite — fur jedes einzelne Spiel deines Teams.
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« Zur Ubersicht

1. Herren

SV Blau-WeiB ... = : = 1. Herren

Im Kader nominiert
Bitte plinktlich zum Treffpunkt kommen.

(© Treffpunkt
13:00 Uhr - Vereinsheim,
Fahrgemeinschaften

Anpfiff 15:00 Uhr

© ort

Westring 4, 45678 Weststadt
Anfahrt planen

Gegner: SV Blau-WeiB Weststadt

2, Kader (14)

3 Jonas Fischer
4 Kevin Schulz

6 Lukas Keller

8 Florian Braun
10 Max Spieler
11 Sebastian Lang
12 Marco Hahn
14 Jan Richter

15 Dennis Wolf
16 Niklas Koch

17 Tobias Kriiger
19 Moritz Vogt
23 Carsten Vertragsspieler

Leo Arnold

88 O =

Start Termine Team  Aufgaben

So 6ffnest du den Spieltag

Stand 05.10.2026

MSs

Punktspiel - Auswartsspiel - 19.10.2026, 15:00 Uhr
SV Blau-Weif3 Weststadt -
Herren

o Auf der Start-Seite: Ist das nachste Spiel dein nachster Termin, fuhrt ,Details"

direkt zum Spieltag.

e In der Terminliste: Tipp bei einem Spiel auf den Pfeil rechts.

« Im Team-Dashboard: ,,Zum Spieltag" in der Kachel ,Nachstes Spiel", oder ein

Ergebnis-Kreis in der Kachel ,Form".

e |In den Termin-Details eines Spiels: ,,Zum Spieltag".
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Vor dem Spiel

Stand 05.10.2026

Oben stehen Art des Spiels (z. B. Punktspiel), ,,Heimspiel" oder ,Auswartsspiel",

Datum und Anpfiff, darunter die Paarung mit ,—: -".

Bist du nominiert? Sobald das Trainerteam den Kader aufgestellt hat, siehst du

einen Hinweis nur fur dich:

e grun ,Im Kader nominiert" mit ,Bitte plnktlich zum Treffpunkt kommen." — du

bist dabei,

e grau ,Nicht im Kader" — diesmal nicht.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026

. FC Testverein

« Zur Ubersicht

1. Herren

LB

Punktspiel - Auswartsspiel - 19.10.2026, 15:00 Uhr

SV Blau-Weil Weststadt -

Herren

SV Blau-WeiB ... = : = 1. Herren

Nicht im Kader

(© Treffpunkt
13:00 Uhr - Vereinsheim,
Fahrgemeinschaften

Anpfiff 15:00 Uhr

© ort

Westring 4, 45678 Weststadt
Anfahrt planen

Gegner: SV Blau-WeiR Weststadt

2, Kader (14)

o8 O vz

Start Termine Team Aufgaben

R | nlrae Wallar

Mehr
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Darunter:

o Treffpunkt" — Uhrzeit und Ort des Treffpunkts (z. B. ,10:45 Uhr - Kabine
Hauptplatz") und der Anpfiff. Steht da ,Noch nicht festgelegt", hat das
Trainerteam noch keinen Treffpunkt eingetragen.

e ,Ort" — Platz bzw. Adresse und der Gegner. Mit ,,Anfahrt planen" 6ffnest du die

Adresse in Google Maps.

o ,Kader" — alle nominierten Spieler:innen mit Trikotnummer. Dein Name ist
hervorgehoben. Ist noch niemand nominiert, steht da ,Der Kader ist noch nicht

nominiert."

© Zusage und Nominierung sind zwei Paar Schuhe

Mit deiner Zusage sagst du, dass du kannst. Mit der Nominierung entscheidet das
Trainerteam, wer spielt. Zu- oder absagen kannst du auf der Spieltag-Seite nicht —
das machst du auf der Start-Seite oder in der Terminliste. Den Kader verschickt das
Trainerteam oft zusatzlich als Ankiindigung.

Nach dem Spiel

Sobald das Spiel angepfiffen ist und das Trainerteam das Ergebnis eingetragen

hat, zeigt die Seite:
« den Endstand und, aus Sicht eures Teams, Sieg, Unentschieden oder

Niederlage,

o ,Tore" — jedes Tor mit Minute, Torschutze und ggf. ,Vorlage ..."; Gegentore

stehen grau als ,Gegentor", Elfmeter mit , (Elfmeter)",
» ,Karten" — gelbe, gelb-rote und rote Karten,

» ,Eingesetzt" statt ,Kader" — wer gespielt hat, jeweils mit ,Startelf" oder ,ab ....

(Minute der Einwechslung).
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« Zur Ubersicht

1. Herren

Ms

Punktspiel - Heimspiel - 28.09.2026, 15:00 Uhr

Herren - SG Lindenhof

1.Herren 2 : 1 SGLinden... ( sieg

Halbzeit 2:1

Im Kader nominiert

(© Treffpunkt

13:45 Uhr - Kabine Hauptplatz

Anpfiff 15:00 Uhr

© ort

Hauptplatz

Sportallee 1, 12345 Testort

Anfahrt planen

Gegner: SG Lindenhof

Tore

23. Gegentor

32. Carsten
Vertragsspieler

37. Carsten
Vertragsspieler

Karten

Jan Richter
Carsten Vertragsspieler

2, Eingesetzt (14)
2 Tim Brandt

3 Jonas Fischer

Vorlage Dennis
Wolf

Vorlage Tobias
Kriiger

Startelf

Startelf

4 Kevin Schulz Startelf
6 Lukas Keller ab 80.
8 Florian Braun Startelf
9 Elias Schafer ab 70.
10 Max Spieler Startelf
11 Sebastian Lang ab 60.
12 Marco Hahn Startelf
14 Jan Richter Startelf
15 Dennis Wolf Startelf
17 Tobias Kriiger Startelf
23 Carsten Vertragsspieler Startelf
Leo Arnold Startelf

28 & O ‘=
Start Termine  Team  Aufgaben  Mehr
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Deine eigenen Spielminuten, Tore und Vorlagen lber die ganze Saison findest du

in deinem Profil unter ,Statistiken".

© Keine Noten auf dem Spieltag

Spielbewertungen siehst du auf der Spieltag-Seite nicht. Ob du deine eigene
Gesamtnote im Profil sehen kannst, entscheidet dein Verein.
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Was passiert, wenn ...

... das Spiel ausfallt? Dann ist der Titel durchgestrichen und oben steht ,Spiel fallt

aus" mit Grund. Der Nominierungs-Hinweis entfallt.

... s zu einem Spiel keine Spieltag-Seite gibt? Spieltag-Seiten gibt es nur fur
einzelne Spiele. Spiele, die als Serie angelegt sind, 6ffnen die normale Termin-
Ansicht.

... das Ergebnis fehlt? Das Trainerteam tragt es nach dem Spiel ein. Bis dahin steht
.~ —" da.
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Trainingsplan

Was im Training dran ist — wenn das Trainerteam den Plan fur
Spieler:innen freigegeben hat.

© Wer sieht das? Spieler:innen

Viele Trainer:innen planen ihre Einheiten in ClubFlow: Schwerpunkt, Ubungen,
Dauer. Wenn sie den Plan flr Spieler:innen freigeben, kannst du vorher nachlesen,
was dich erwartet — und dich zum Beispiel aufs Torschusstraining freuen oder die

richtigen Schuhe einpacken.
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‘ FC Testverein MS

«— Zur Startseite

1. Herren

Herren - Mannlich - Saison 2026/27

Spieler Trainer Termine Ankilindigungen Al

«— Zurlick zum Termin
Einheit: Abschlusstraining Herren
Freitag, 09. Oktober - 18:30-19:45 Uhr - 75 Min. -
Kunstrasenplatz

© Druckansicht

Schwerpunkt: Pressing und Torabschluss
5 Blocke - 75 von 75 Min. verplant

Kurz und knackig vor dem Spieltag, max. 75
Minuten Belastung.

1 Aufwérmen mit Ball
15 Min. (1.-15.) - 2 Gruppen a 7

2 Gegenpressing 6 gegen 6
20 Min. (16.-35.) - 2x6 + 2 TW

3 Torschuss nach Doppelpass
20 Min. (36.-55.)

4 Standards: Ecken 10 Min. (56.-65.)
Nur Variante kurz und lang

5  Auslaufen 10 Min. (66.-75.)

98 O =

Start Termine Team Aufgaben Mehr

So 6ffnest du den Trainingsplan

1 Training 6ffnen

Offne das Training Uber die Terminliste, Uber ,Details" auf der Start-Seite

oder Uber ,Zum Termin (Zu-/Absage)" im Team-Dashboard.
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2 Kasten ,,Einheit” suchen

Gibt es einen freigegebenen Plan, steht in den Termin-Details der Kasten

,Einheit" mit Schwerpunkt, Anzahl der Blécke und den verplanten Minuten.

3 ,lrainingsplan ansehen” tippen

Der Plan 6ffnet sich auf einer eigenen Seite.

® Abschlusstraining Herren

Training (Intensitat niedrig) - Fr., 09. Okt. 2026 -
18:30-19:45 Uhr

Einheit
Schwerpunkt: Pressing und Torabschluss - 5 Blocke
+ 75 von 75 Min. verplant

Trainingsplan ansehen

Standort: Kunstrasenplatz (Platz)

Notiz: Standards und Spielvorbereitung, kurz
und knackig

Serientermin (W&chentlich Fr bis 14.03.2027) — Zu- und
Absagen gelten nur fiir diesen Tag.

Deine Antwort
Aktuell: Keine Antwort

Zusagen Absagen

Zusagen

Leon Berger
LB  Spieler:in Abgesagt
Verletzt (Oberschenkel)”

B Tim Brandt Abgessgt

Spieler:in ,Krank”

JF Jonas Fischer Zugesagt

Spieler:in

SchlieBen
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Was im Plan steht

e Oben ,Einheit: ..." mit Datum, Uhrzeit, Dauer und Platz.
e ,Schwerpunkt" — worum es heute geht, z. B. ,Pressing und Torabschluss".

« Wie viele Blocke es gibt und wie viele Minuten verplant sind (,4 Blécke - 80 von

90 Min. verplant"), ggf. eine Notiz des Trainerteams.

» Die Blécke in der Reihenfolge des Trainings, jeweils mit Dauer und Zeitfenster
(,15 Min. (1.-15.)"), GruppengréBe und Hinweisen. Ist ein Block eine Ubung aus
der Ubungsbibliothek, kannst du den Namen antippen und die Beschreibung
lesen.

Mit ,,Druckansicht" bekommst du eine druckfreundliche Fassung. ,,Zurlick zum

Termin" bringt dich zum Training zurlick — dort sagst du zu oder ab.

Was passiert, wenn ...

... kein Kasten ,Einheit" erscheint? Das Trainerteam hat fir diese Einheit keinen
Plan angelegt oder ihn noch nicht fr Spieler:innen freigegeben. Nicht

freigegebene Plane siehst du nicht.

.. ,Fur diese Einheit ist noch kein Trainingsplan freigegeben." dasteht? Das steht
auf der Plan-Seite, solange es fur diese Einheit keinen freigegebenen Plan gibt —

etwa wenn du einen Link geteilt bekommst, bevor das Trainerteam fertig ist.

... das Training ausfallt? Dann steht auf der Plan-Seite ,Diese Einheit fallt aus."

© Gut zu wissen

Ein Plan ist eine Vorschau, kein Versprechen. Wetter, Platz oder Personal kénnen
kurzfristig etwas andern.
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Mein Profil

Dein Mitgliederprofil — Dashboard, Statistiken, personliche Daten,
Gesundheit, Qualifikationen, Aufgaben und Videos.

| @ Wer sieht das? Spieler:innen

Stand 05.10.2026

Dein Mitgliederprofil sammelt alles, was der Verein Uber dich als Spieler:in weiB:

wie oft du beim Training warst, wie viele Minuten du gespielt hast, deine

Stammdaten und Nachweise. Du siehst nur dein eigenes Profil — die Profile deiner

Mitspieler:innen sind flr dich nicht zuganglich.

FC Testverein
Versinsverwaltung

08 start

B Termine
J Mein Team
I= Aufgaben

2 Profil

0 Handbuch

Max Spieler

Spielerin

MS

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026

«— Zur Startseita

ws Max Spieler

Spieler:in - Mitglied seit 01.07.2019

Dashboard Statistiken Personliche Daten Qualifikationen Aufgaben Videos

ALTER HAUPTPOSITION MANNSCHAFT TRAININGSBETEILIGUNG
21 Jahre Offensives 1. Herren 83 %
Mittelfeld 2028/27 Anwesenheit, letzie 4 Wochen

Stérken & Schwichen

® Technik STARKE ® Abschluss STARXE ® Kopfball SCHWACHE
Trainingsbeteiligung Belastungsverteilung
o, Minuten der letzten vier Wochen nach Trainingsintensitat und Spielzeit

83 %

-
Anwesend bei 10 von 12 erfassten
Einheiten der letzten vier Wochen (1 # Training niedrig 150 Min. - 11 % @ Training mittel 840 Min. - 62 %
nicht erfasst) ® Training hoch 120 Min. - 9 % ® Training ohne Angabe O Min.-0 %

Zusagequate [Antwortverhaiten): 77 % @ Spiel 250 Min. - 18 %

Belastungsverlauf

Minuten pro Woche (anwesende Trainings und Spielzeit), letzte vier Wochen. Die Intensitat legt das Trainerteam am Trainingstermin
fest

600°

450"

W =

it . . . -
) -

08.09.-14.08, 15082103 22.08-28.09 29.09.-0510.
g M Training mittel W Training hoch chne Angabe W Splel
Mitglied seit
01.07.2018
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So 6ffnest du dein Profil

Tipp in der Navigation auf ,Profil" — am Handy findest du es unter ,Mehr".
Alternativ 6ffnest du im Benutzermenu (dein rundes Profilbild) den Eintrag ,,Mein
Profil". Oben im Profil stehen dein Name, deine Rolle und — wenn der Verein dein
Eintrittsdatum gepflegt hat — ,Mitglied seit ...", darunter die Reiter. Mit ,,«— Zur

Startseite" kommst du zuriick.

© Profil und Einstellungen

Dein Profil zeigt, was der Verein Uber dich weiB. Deine Einstellungen — E-Mail-
Benachrichtigungen, Zwei-Faktor-Anmeldung — erreichst du tUber das Benutzermen
bzw. am Handy unter ,Mehr" — ,Einstellungen". Siehe Profil und Einstellungen.

Die Reiter

Dashboard

e Kennzahlen: ,Alter", ,Hauptposition", ,Mannschaft" und ,Trainingsbeteiligung"

(Anwesenheit der letzten vier Wochen).

» ,Starken & Schwachen" — Schlagworte, die das Trainerteam fur dich vergeben
hat.

« ,Trainingsbeteiligung" — wie oft du in den letzten vier Wochen anwesend warst,

dazu deine ,Zusagequote (Antwortverhalten)".

» ,Belastungsverteilung" und ,Belastungsverlauf" — deine Minuten der letzten
vier Wochen nach Trainingsintensitat und Spielzeit, einmal gesamt, einmal pro
Woche.

« ,Mitglied seit" — das Eintrittsdatum, das der Verein gepflegt hat. Fehlt es, steht

dort ,— (nicht gepflegt)".

Ist ein Gesundheitsstatus eingetragen, steht oben zusatzlich der Hinweis ,Du bist
aktuell als verletzt gemeldet" bzw. ,krank". Nach dem Datum ,Voraussichtlich bis"

verschwindet er von selbst.
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. FC Testverein MS

« Zur Startseite

vs Max Spieler

Spieler:in - Mitglied seit 01.07.2019

Dashboard Statistiken Personliche Daten

Qualifikationen Aufgaben Videos

ALTER

21 Jahre

HAUPTPOSITION

Offensives Mittelfeld

MANNSCHAFT

1. Herren
2026/27

TRAININGSBETEILIGUNG

83 %

Anwesenheit, letzte 4 Wochen

o8 @) vz

Start Termine Team Aufgaben Mehr

© Wie rechnet die Belastung?

Gezahlt werden nur Trainings, bei denen das Trainerteam dich als anwesend
eingetragen hat — mit der Dauer der Einheit (oder den Minuten, die du tatsachlich
mitgemacht hast) — plus deine Spielminuten. Eine Zusage allein zahlt nicht. Ist eine
Einheit noch nicht erfasst, fehlt sie in der Auswertung.

Statistiken

Deine Zahlen uber die ganze Saison:
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« ,Trainingsbeteiligung" — in Prozent, mit ,x von y erfassten Einheiten

anwesend",

» ,Einsatze" — davon Startelf und eingewechselt,

e ,Spielminuten" — gesamt und im Schnitt pro Einsatz,

« ,Tore [ Vorlagen" und deine Karten.

Stand 05.10.2026

Darunter die Tabelle ,Nach Team" (wichtig, wenn du in mehreren Teams spielst),

der Abschnitt , Trainingsteilnahme" mit ,Anwesenheit" (Anwesend, Entschuldigt,

Unentschuldigt, Nicht erfasst) und ,,Antwortverhalten (Zusagen vorab)" sowie die

Liste ,Spiele" mit Minuten, Einsatz, Toren, Vorlagen und Karten pro Spiel.

FC Testverein

Verainsverwaltung

Start

B Termine

0 Mein Team

I Aufgaben

MS

Profil

Handbuch

Max Spieler

Spislerin

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026

®

« Zur Startseite

wvs Max Spieler

Spieler:in - Mitglled seit 01,07.2018

Dashboard  Statistiken

TRAININGSBETEILIGUNG

73 %

sten Einhaiten

Nach Team
TEAM TRAINING

1.:_.ﬁ:z.r:en 73%

Trainingsteilnahme

Alle Trainingseinheiten seit Teambeitritt, hdchstens 12 Monate zuriick. Die Anwes:

Persbnliche Daten

EINSATZE

5

ZUSAGEN

81 %

Einheiten zéhlen nicht zur Beteiligung.

Anwesenheit

22

Antwortverhalten (Zusagen vorab) Zusagecuote 81%

25

Spiele
SPIEL

Herren - 5G Lindenhof

28,09.2026 - Punktspiel - 1. Herren

TSV Sud - Herren

2109.2026 - Punkisplel - 1. Herrer

TuS Bergdorf - Herren

4.09.2026 - Punktspiel - 1. Herren

SpVgg Ostheim - Herren
31.08.2026 - Punkisplel

-1 Herren

Herren - 5V Blau-WeiB Weststadt

24.08.2026 - Punktspiel - 1. Herren

3

Qualifikationen  Aufgaben

SPIELMINUTEN
2% singewechsslt © 60 pro Einsatz

EINSATZE STARTELF MINUTEN

5 3 300

Unentschuldigt
5
1
bgesagt
MINUTEN EINSATZ
90 Startelf
20 Startelf
70 Startelf
30 ab BO.
20 ab 70.

Videos

TORE / VORLAGEN

2/1

TORE VORLAGEN GELB

2 1 ]

enheit erfasst das Trainerteam; nicht erfasste

Nicht erfass
1
Ohne Antwert
2
TORE VORLAGEN
0 0
2 [+]
0 1
0 0
o (1]

ROT

o
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. FC Testverein

« Zur Startseite

vs Max Spieler

Spieler:in - Mitglied seit 01.07.2019

Dashboard

Qualifikationen

TRAININGSBETEILIGUNG

73 %

22 von 30 erfassten
Einheiten anwesend

SPIELMINUTEN

300

@ 60 pro Einsatz

Nach Team
TEAM TRAINING
1
Herren 73 %
2026/27
o —h
g8
Start Termine Team

e Ua Rale I aln ol il al

N R A e N e

© Siehst du deine Noten?

Statistiken

Aufgaben

ZUSAGEN

Personliche Daten

Videos

EINSATZE

5

3x Startelf - 2x
eingewechselt

TORE / VORLAGEN

2/1

Keine Karten

EINSATZE

81 % 5

e
v=

Aufgaben Mehr

Stand 05.10.2026

MS

S1

Spielbewertungen des Trainerteams siehst du normalerweise nicht. Euer Verein kann
aber einstellen, dass Spieler:innen ihre eigene Gesamtnote je Spiel sehen — dann gibt
es in den Statistiken zusatzlich eine Spalte ,Note" und einen Abschnitt zu deinen
Bewertungen. Kommentare und Einzelkriterien bleiben auch dann beim Trainerteam.

Personliche Daten

Hier stehen deine Stammdaten: Profilbild, Name, Geburtsdatum, Kontakt, Adresse,

Notfallkontakt, Spielerprofil (Positionen, starker FuB, TrikotgroBe, Trikotnummer je

Team) und weitere Felder, die euer Verein pflegt.
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. FC Testverein

« Zur Startseite

Stand 05.10.2026

MS

Personliche Daten

Videos

WebP, maximal 2

L]
vs Max Spieler
Spieler:in - Mitglied seit 01.07.2019
Dashboard Statistiken
Qualifikationen Aufgaben
Profilbild
PNG, JPEG oder
MS e
Bild auswahlen
Konto
Vorname
Max
Nachname
Spieler

Rolle(n) (nur Administrator:in)

o
25 @)
Start Termine Team
Dlﬂ.lllllluﬂtcl 1

Was du selbst andern kannst:

hochstens 2 MB),
Vor- und Nachname,

alle Stammdaten-Felder, die dein Verein fur

v
v=

Aufgaben Mehr

dein Profilbild — ,Bild auswahlen" bzw. ,Andern" (PNG, JPEG oder WebP,

Mitglieder freigegeben hat — meist

Kontakt, Adresse, Notfallkontakt, Trikot- und SchuhgroBe. Andern und unten auf

~Speichern" tippen,

deinen Gesundheitsstatus (siehe unten).
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Ausgegraute Felder kannst du nur ansehen — der Hinweis ,Ausgegraute Felder
kannst du nur ansehen." steht dann Uber den Stammdaten. Das gilt immer flr
Rolle(n) und das Spielerprofil (Positionen pflegt das Trainerteam, die
Trikotnummer kommt aus dem Kader) und flr Felder, die euer Verein nur fur die
Verwaltung freigegeben hat. Ist dort etwas falsch, gib deinem Trainerteam oder
der Vereinsverwaltung Bescheid.

Gesundheit

Unten im Reiter ,Personliche Daten" steht der Abschnitt ,Gesundheit". Nur du,

das Trainerteam und die Physiotherapie sehen diese Angaben.

Gesundheit

Nur du, das Trainerteam und die Physiotherapie
sehen diese Angaben.

Status

verletzt N

Voraussichtlich bis

26.10.2026 i

Grund (optional)

Oberschenkel

Hinweise (optional)

Dauerhafte Hinweise, z. B. Allergien oder

Belastungsgrenzen.
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1 Status wahlen

Jfit", verletzt" oder ,krank".

2 Details erganzen

JVoraussichtlich bis", ,Grund (optional)" — z. B. ,Oberschenkel" — und

,Hinweise (optional)".

3 ,Gesundheit speichern”

Ab jetzt sieht dein Trainerteam den Status im Kader und beim Termin, und

deine Start-Seite zeigt den Hinweis.

© Wieder fit — automatisch

Ist das Datum ,Voraussichtlich bis" vorbei, giltst du ab dem nachsten Tag automatisch
wieder als fit: Hinweis und Badges verschwinden, ohne dass jemand den Status
zuricksetzen muss. Dauert es langer, trag einfach ein neues Datum ein.

A Keine Diagnosen

Schreib nur hinein, was dein Trainerteam fur die Planung wissen muss. Arztbriefe und
Diagnosen gehoren nicht in ClubFlow. Und: Der Status sagt nicht automatisch fur
Termine ab — sag trotzdem ab.

Qualifikationen

Deine ,Lizenzen", ,Fortbildungen" und ,,Zeugnisse" — zum Beispiel eine Torwart-
oder Trainerlizenz mit Gultigkeit. Angehangte Nachweise kannst du 6ffnen.
Eintragen und andern kann das nur das Trainerteam bzw. die Vereinsverwaltung.
Lauft eine Lizenz in den nachsten 90 Tagen ab, warnt dich die Start-Seite.
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‘ FC Testverein LB

« Zur Startseite

g Leon Berger

Spieler:in - Mitglied seit 01.07.2015

Dashboard Statistiken Personliche Daten

Qualifikationen Aufgaben Videos

Lizenzen
Trainer-Lizenzen mit Ablaufdatum (z. B. DFB Trainer-
®)).

Torwart-Grundlagenlizenz
DFB-Stiitzpunkt - TW-2021-0033

Ausgestellt: 01.04.2021 - Giiltig bis: 04.09.2026 -
abgelaufen seit 31 Tagen

Fortbildungen

Absolvierte Workshops, Kurse oder Tagungen.

Noch keine Fortbildungen erfasst.

Zeugnisse
Notizen aus Entwicklungsgesprachen (Trainer «»
Mitglied).

Noch keine Zeugnisse erfasst.

(=] h —
28 O M=
Start Termine Team Aufgaben Mehr

Aufgaben

Alle Aufgaben, die dir zugewiesen sind — dieselben wie unter Aufgaben. Erledigt?
Hak die Aufgabe direkt hier Uber das Kastchen links ab; ein zweiter Tipp macht sie

wieder offen. Anlegen, bearbeiten und I6schen kann nur das Trainerteam.

Videos

Team-Videos, in denen du markiert bist, mit Team, Datum und Lange. Ein Tipp
offnet das Video im Team-Reiter ,Videos". Bist du noch nirgends markiert, steht

das dort; markieren kann nur das Trainerteam beim Hochladen.
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Was du nicht siehst

Notizen des Trainerteams Uber dich, das Dateiarchiv deines Profils, die Eltern-
VerknlUpfung und Scouting-Berichte sind interne Bereiche des Trainerteams bzw.

der Scouts. Diese Reiter erscheinen bei dir nicht.
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Fur Eltern

Termine, Aufgaben und Anklndigungen deiner Kinder im Blick behalten
und flr sie zu- oder absagen.

© Wer sieht das? Eltern

Bei Jugendteams sind es meistens die Eltern, die wissen, ob das Kind am Samstag
kann. Deshalb bekommst du als Elternteil einen eigenen Zugang: Du siehst die
Termine der Teams deiner Kinder, sagst fur sie zu oder ab, bekommest die
Anklndigungen des Trainerteams und siehst, welche Aufgaben anstehen. Das gilt

genauso fur Gasteltern, bei denen ein Spieler wahrend der Saison wohnt.
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‘ FC Testverein KH

Montag, 05. Oktober

Willkommen, Katrin

Kalender abonnieren Profil bearbeiten

NACHSTER TERMIN - TRAINING heute

Training D-Juniorinnen
0510.2026, 17:00  Kunstrasenplatz
10 Zusagen, 0 Absagen, 2 offen

Firr Lena

Alle Termine

& 2neue Ankiindigungen  Alle anzeigen

Hallenturnier Winter-Cup
D-Ji

nnnnnnnnnn 26.09.2026
Neue Trikots sindda  D-Juniorinnen 15.09.2026
Weitere Termine Alle

T Training D-Juniorinnen
07  17:00 - Kunstrasenplatz
Lena: Zugesagt

SV Blau-WeiB Weststadt - D-J...
49 10:00 - Westring 4, 45678 Weststadt
Lena: Zugesagt

Training D-Juniorinnen

12 17:00- Kunstrasenplatz

Lena: Zugesagt

Training D-Juniorinnen
14  17:00 - Kunstrasenplatz
Lena: Keine Antwort

Aufgaben Alle

Fahrgemeinschaft

’ N 1010.2026
Auswartsspiel Weststadt

Geburtstage Alle

B Florian Braun 0510

wird 29

4 05.11.

JF Jonas Fischer wird 23

- nn.

DW  Dennis Wolf AR

7n.

LW Luca Weber e

SB  Stefanie Beck 2341

wird 40

Voraussetzung: dein Konto ist mit deinem Kind
verknlpft

Die VerknlUpfung zwischen dir und deinem Kind legt das Trainerteam oder die
Vereinsverwaltung im Profil des Kindes an. Solange sie fehlt, steht unter ,Kinder":

,Mit deinem Konto ist noch kein Kind verknUpft." Dann sprich das Trainerteam an.

Deine Navigation: ,Start", ,Termine", ,Kinder", ,Ankindigungen" (am Handy
JAnfos") und ,Profil". Unter ,Ankindigungen" findest du jederzeit alle Mitteilungen

der Teams deiner Kinder — auch die, die du schon gelesen hast.
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Die Start-Seite

Sie funktioniert wie bei Spieler:innen (siehe Die Start-Seite), nur aus Sicht deiner

Kinder:

e ,Nachster Termin" — der nachste Termin aus den Teams deiner Kinder, mit ,,Fur
Lena" (bzw. dem Vornamen deines Kindes) und den Buttons ,Zusagen" und
~Absagen".

e ,Neue Ankundigungen" — ungelesene Mitteilungen der Trainerteams.
e ,Weitere Termine" — mit der aktuellen Antwort pro Kind, z. B. ,Lena: Zugesagt".

« ,Aufgaben" — deine eigenen Aufgaben und die deiner Kinder; bei Aufgaben des

Kindes steht sein Vorname in Klammern dahinter.
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. FC Testverein EE

Montag, 05. Oktober

Willkommen, Eva

Kalender abonnieren Profil bearbeiten

NACHSTER TERMIN - TRAINING in 2 Tagen

Training A-Junioren
0710.2026, 17:00 Hauptplatz
4 Zusagen, 5 Absagen, 6 offen

Fir Noah
v Zusagen X Absagen
Alle Termine
& 1 neue Ankiindigung Alle anzeigen

Heimspiel gegen Ostheim: Ordnerdienst
A-Junioren - 0410.2026

Weitere Termine Alle

so A-Junioren - SpVgg Ostheim
41 M0 - Hauptplatz
Noah: Zugesagt

o Training A-Junioren
14 17:00 - Hauptplatz
Noah: Zugesagt

0o TSV Siid - A-Junioren (Freund...

15 11:00 - Suidring 8, 34567 Siidstadt
Noah: Keine Antwort

! Training A-Junioren

21  17:00 - Hauptplatz
Noah: Keine Antwort

Aufgaben Alle

Alles erledigt
Keine offenen Aufgaben

v

Geburtstage Alle
FB  Florian Braun 08108
wird 29
JF  Jonas Fischer o511
wird 23
DW  Dennis Wolf 1AL
wird 27
7.
LW Luca Weber S
SB  Stefanie Beck 2241
wird 40
2 &) €] ®
St Termine  Kinder  nfos  Mehr

Flr dein Kind zu- oder absagen

1 Termin finden

Auf der Start-Seite, unter ,Termine" oder unter ,Kinder" — ,Nachste
Termine".
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Stand 05.10.2026

Seite 119 von 424



ClubFlow Handbuch

2 ,Zusagen” oder ,Absagen” tippen

Uber den Buttons steht ,Fiir Lena" (Vorname deines Kindes). Ein Tipp

genugt, die Bestatigung lautet z. B. ,Zusage fur Lena gespeichert".

3 BeiAbsage

Freiwillig, z. B. ,Klassenfahrt". Der Grund ist fur Trainerteam und Team

sichtbar.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026

Grund angeben”

. FC Testverein KH

Termine

Termine deiner Teams und der Teams deiner

Kinder.
Heute - Montag, 05. Oktober

17:00 Training D-Juniorinnen
18:30 o

Training

® Kunstrasenplatz

2 10 Zusagen, 0 Absagen, 2 offen

Fiir Lena

Mittwoch, 07. Oktober

17:00 Training D-Juniorinnen
18:30 Y]

Training

©® Kunstrasenplatz

22 9 Zusagen, 0 Absagen, 3 offen

Fiir Lena

Sonntag, 11. Oktober

10:00 SV Blau-WeiB Weststadt -

11-2n >

8o © w

Start Termine Kinder Infos Mehr

Treffniinkt NR:00 Llhr -

Stand 05.10.2026
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© Mehrere Kinder

Spielen zwei deiner Kinder im selben Team, stehen unter dem Termin zwei Zeilen —
eine pro Kind. Du antwortest fur jedes Kind einzeln. Dein Kind kann mit eigenem Konto
naturlich auch selbst antworten; es gilt die zuletzt gespeicherte Antwort.

Abgesagte Termine erkennst du an ,Fallt aus", verschobene an ,Verschoben" —

genau wie unter Termine, Zusagen und Absagen beschrieben.

Die Seite ,,Kinder”

Unter ,Kinder" siehst du flr jedes verknilpfte Kind eine Karte mit Name, Team(s)
und ,Offene Aufgaben". Darunter stehen die ,Nachste Termine" der nachsten 14

Tage — mit Zu- und Absage fir dein Kind.
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Spieltag

. FC Testverein EE

Kinder

Teams, Aufgaben und Termine deiner Kinder.

Noah Lehmann

A-Junioren

NL

Offene Aufgaben

Keine offenen Aufgaben

Nachste Termine

Mittwoch, 07. Oktober

17:00  Training A-Junioren
1830 Training - A-Junioren

© Hauptplatz

2 4Zusagen, 5 Absagen, 6 offen

Fir Noah

v Zusagen X Absagen

Sonntag, 11. Oktober

11:00  A-Junioren - SpVgg

13:00 "
Ostheim
Punktspiel - A-Junioren - gegen
SpVgg Ostheim
Treffpunkt 09:45 Uhr - Kabine
Hauptplatz
© Ort: Hauptplatz

2 7 Zusagen, 2 Absagen, 6 offen

Fir Noah

Mittwoch, 14. Oktober

17:00 Training A-Junioren

18:30 -

Training - A-Junioren

© Hauptplatz

2 8 Zusagen, 1 Absage, 6 offen
Fir Noah

Donnerstag, 15. Oktober

11:00 TSV Siid - A-Junioren N
1300 (Freundschaftsspiel)

Freundschaftsspiel - A-Junioren
gegen TSV Siid

Treffpunkt Vereinsheim,

Abfahrt 9:00 Uhr

© Ort: Siidring 8, 34567 Sild...

2, 0 Zusagen, 0 Absagen, 15 offen

Fir Noah

v Zusagen X Absagen

28 &} €} ®

start Termine  Kinder Infos Mehr

Stand 05.10.2026

Bei Spielen 6ffnet der Pfeil in der Terminliste den Spieltag. Du siehst dort, ob dein

Kind nominiert ist (,Lena: Im Kader nominiert"), Treffpunkt, Ort mit ,,Anfahrt
planen" und den Kader — nach dem Spiel Ergebnis, Torschutzen und wer
eingesetzt war. Dein Kind ist in der Liste hervorgehoben.
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. FC Testverein KH

« Zur Ubersicht

D-Juniorinnen
Punktspiel - Auswértsspiel - 20.09.2026, 10:00 Uhr
Tu$S Bergdorf - D-Juniorinnen

TuS Bergd... 1 :'5 D-Juniorin... ( sieg

Halbzeit 0:2

Lena: Im Kader nominiert

(© Treffpunkt
08:00 Uhr - Vereinsheim,
Fahrgemeinschaften
Anpfiff 10:00 Uhr

© ort

Talstr. 19, 67890 Bergdorf
Anfahrt planen

Gegner: TuS Bergdorf

Tore
12. Mila Sauer
14. Mila Sauer Vorlage Lea Frank
37. Frieda Pohl Vorlage Lea Frank
39. Gegentor
46. Frieda Pohl Vorlage Marie Graf
51. Lotta Engel Vorlage Marie Graf

Karten

Clara Busch
Marie Graf

2, Eingesetzt (10)

1 Lena Hartmann Startelf
4 Lea Frank Startelf
5 Marie Graf ab 40.
6 Emilia Roth ab 47.
7 Ida Kuhn Startelf
8 Clara Busch Startelf
9 Frieda Pohl Startelf
10 Mila Sauer Startelf
11 Greta Ludwig ab 53
12 Lotta Engel Startelf

el & @ w

Start Termine Kinder Infos Mehr

© Was Eltern nicht sehen

Die Team-Reiter (Kader-Details, Dateiarchiv, Videos, Statistik) sind den Team-
Mitgliedern vorbehalten. Bei Trainings gibt es fir dich deshalb keinen Pfeil zu den
Details — Uhrzeit, Ort und Zahler stehen direkt in der Zeile. Auch das Mitgliederprofil
deines Kindes mit Statistiken und Gesundheitsangaben ist nicht fir dich freigegeben.

Ankindigungen

Ankundigungen der Trainerteams deiner Kinder bekommst du wie die

Spieler:innen — in der App und meist per E-Mail. In der App erscheinen neue

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026 Seite 123 von 424



ClubFlow Handbuch Stand 05.10.2026

Anklndigungen auf der Start-Seite; ,,Alle anzeigen" 6ffnet die Liste aller
Ankilndigungen. Einen eigenen MenUpunkt dafur gibt es nicht — hast du alles
gelesen, verschwindet die Karte. Anklindigungen mit E-Mail-Versand kannst du
dann Uber den Link in der Mail wieder 6ffnen. Wenn du eine Ankiindigung liest,
zahlt das fur das Trainerteam als gelesen fur dein Kind. Mehr unter
Ankundigungen.

. FC Testverein KH

.o .
Ankiindigungen

Mitteilungen der Trainerteams deiner Mannschaften
und der Mannschaften deiner Kinder.

X
Auswartsspiel Weststadt: Treffpunkt 8:15

Uhr
D-Juniorinnen - Sabine Kramer - 03.10.2026, 18:00

Wir treffen uns am Vereinsheim und fahren in
| Fahrgemeinschaften. Bitte Schienbeinschoner
und Trinkflasche nicht vergessen.
e Abfahrt 8:15 Uhr
e AnstoB 10:00 Uhr
¢ Riickkehr gegen 12:30 Uhr

SV Blau-WeiB Weststadt — D-Juniorinnen -
Punktspiel - 11.10.2026, 10:00 Uhr

Unter ,Termine” zu- oder absagen

Hallenturnier Winter-Cup
D-Juniorinnen - Sabine Kramer - 26.09.2026, 19:00

Wir sind flir den Winter-Cup gemeldet. Bitte sagt
bis Ende des Monats zu oder ab, damit wir die
Teams einteilen kénnen. Hallenschuhe
mitbringen!

Hallenturnier Winter-Cup - Hallenturnier -
06.12.2026, 09:00 Uhr

Unter ,Termine" zu- oder absagen

Neue Trikots sind da
D-Juniorinnen - Sabine Kramer - 15.09.2026, 17:00

Die neuen Trikots werden beim Training am
Mittwoch ausgegeben. Waschplan folgt.

2 ® w

Start Termine Kinder Infos Mehr

Gehort eine Ankindigung zu einem Termin, steht darunter der Link ,Unter

~rermine” zu- oder absagen”. Er 6ffnet deine Terminliste, dort antwortest du wie
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gewohnt fur dein Kind. Der Link aus der Termin-E-Mail funktioniert nattrlich

weiterhin.

E-Mails zu neuen Terminen

Legt das Trainerteam einen neuen Termin an, bekommst du eine E-Mail fur jedes
Kind im Team. Die Buttons darin funktionieren ohne Anmeldung; auf der Seite
steht ,Bitte gib fur Lena Hartmann Bescheid:", dann bestatigst du mit ,,Zusagen"

oder ,Absagen". Details unter Zu- oder absagen per E-Mail-Link. Abschalten

kannst du die Mails in den Benachrichtigungen.

Aufgaben

Aufgaben, die dir selbst zugewiesen sind (etwa ,Fahrgemeinschaft Auswartsspiel
Weststadt"), stehen auf der Start-Seite und unter ,Aufgaben" (liber die Start-

Seite, ,Alle"). Die kannst du dort abhaken. Aufgaben deines Kindes siehst du auf
der Start-Seite und unter ,Kinder" — abhaken muss sie dein Kind selbst oder das

Trainerteam.

Was passiert, wenn ...

... ich mein Kind nicht sehe? Die Verknupfung fehlt oder dein Kind ist noch keinem
Team zugeordnet (,Noch keinem Team zugeordnet" auf der Kinder-Karte). Sprich

das Trainerteam an.

... mein Kind und ich unterschiedlich antworten? Es qilt die zuletzt gespeicherte

Antwort — egal, wer sie gegeben hat. Sprecht euch kurz ab.

... ich selbst auch im Verein spiele oder trainiere? Dann siehst du zusatzlich deine
eigenen Termine und Bereiche. Bei Terminen, in denen du selbst Spieler:in bist,

steht ,Deine Antwort", bei denen deines Kindes ,Fur ...".

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026 Seite 125 von 424


http://localhost:3100/docs/spieler-eltern/termine-zusagen-absagen#zu--oder-absagen-per-e-mail-link
http://localhost:3100/docs/erste-schritte/benachrichtigungen

ClubFlow Handbuch Stand 05.10.2026

Fir Trainer:innen

Dein Team-Alltag in ClubFlow — von der Start-Seite Uber Kader und
Termine bis zur Anwesenheit.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Physio, Vereins-Admins

Als Trainer:in lebst du in ClubFlow vor allem in deinem Team: Wer ist fit, wer
kommt zum Training, was steht diese Woche an? Dieses Kapitel begleitet dich
durch den Alltag — vom ersten Blick auf die Start-Seite bis zur Anwesenheit nach
dem Training. Training planen, Ubungen, Spieltag und Bewertungen findest du im

Unterkapitel Training & Spieltag.
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Montag, 05. Oktober

. FC Testverein .
Vereinsverwaltung Wl"kommen’ Carla Kalender sbonnieren  Profil bearbeiten -

88 start Auslaufende Trainer-Lizenzen im Verein
O Teams
Leon Berger - Torwart-Grundlageniizenz abgelaufen seit 31 Tagen
B Termine Carla Coach - Trainer-C-Lizenz LeistungsfuBball 44 Tage - giiitig bis 18.11.2026
= Aufgaben Sabine Kramer - Trainer-B-Lizenz 70 Tage - gliltig bis 14.12.2026
@ Ubungen
@ Gesundheit
NACHSTER TERMIN - TRAINING morgen Meine Aufgaben Alle
2, Mitglieder
Training Herren L Aleseriedigt
& Verwaltung v 0610.2026, 18:00 1. Herren Hauptplatz Keine offenan Aufgaben

ssagen, 9 offen

0 Handbuch

Details Alle Termine
Geburtstage Alle
5 08.10.
N FB  Florian Braun
Anwesenheit nachtragen wird 29
: 0511
Abschlusstraining Herren R R casechen wird 23
1. Herren - 02.10.2026, 18:30
DW  Dennis Wolf ﬂ“,'
LW Luca Weber _Z;“_‘
Weitere Termine Alle
S8 Stefanie Beck 23"_"
wird 40
M Training A-Junioren e
07  17:00 - Hauptplatz >
O Training Herren
08| Fote auniste Treaining Verletzte / Kranke & PDF
Abschlusstraining Herren
09 18:30 - ¥ " Training LB Leon Berger verfetzt
8:30 - Kunstrasenplatz
A-Junioren - SpVgg Ostheim P T8  Tim Brandt Krank
M 11:00 - Hauptplatz
Platzbelegung Belegungsplan
Hauptplatz
Sonstiges - 10,10.2026, 07:00
Hauptplatz
Spiel - 11.10.2026, 10:00
Kunstrasenplatz
Spiel - 25.10.2026, 09:00
Hauptplatz
Splel - 2610.2026, 14:00
co Carla Coach @

So sieht deine Woche in ClubFlow aus

1. Morgens offnest du die Start-Seite: nachster Termin mit Zusagen, offene

Anwesenheiten, Verletzte und Kranke.

2. Vor dem Training schaust du im Team-Dashboard, wer zugesagt hat und wer

angeschlagen ist.

3. Am Platz tragst du per Handy ein, wer wirklich da war (Anwesenheit

erfassen).
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4. Zwischendurch legst du Termine an, verschickst Ankiindigungen und verteilst

Aufgaben.

Wer darf was im Team?

Rolle Sieht

Trainer:in )
) . alles im Team,
(Cheftrainer:in des o o ]
Mitgliederprofile im Verein
Teams)

Co-Trainer:in des )
alles im Team
Teams

Darf andern

Kader, Trainerstab, Termine,
Anwesenheit, Ankindigungen,

Aufgaben, Notizen, Dateien, Videos

dasselbe im eigenen Team — aber
keine Mitgliederprofile, keine Team-
Stammdaten

Team-Reiter (ohne Notizen),

Physio des Teams L )
Gesundheitslbersicht

Vereins-Admin alle Teams

© Teams anlegen macht der Verein

nur lesen

alles, mit Zwei-Faktor-Anmeldung

Neue Teams und den Saisonwechsel legen Vereins-Admins an. Wie das geht, steht
unter Teams anlegen. Du wirst dann im Reiter ,Trainer” deinem Team zugeordnet.

Alle Seiten in diesem Kapitel

Start-Seite

Nachster Termin, Anwesenheit
nachtragen, Lizenzen, Verletzte,
Geburtstage.

Team-Dashboard

Kader, nachste Einheit,
Trainingsbeteiligung, Form.
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Teams und Reiter

Deine Teams finden und die zehn Reiter
eines Teams.

Kader verwalten

Spieler:innen aufnehmen, Positionen,
Trikothummern, Zweitspielrecht.
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Trainerstab

Co-Trainer:innen und Physio zuordnen.

Externe Vereine

Gegner und Partner-Vereine anlegen und
pflegen.

Ankliindigungen
Mitteilungen ans Team, anpinnen,
Lesequote.

Notizen

Interne Notizen zum Team und zu
Spieler:innen.

Mitglieder und Profile
Mitgliederliste, Profil-Reiter, Lizenzen.

Platzbelegung
Belegungsplan lesen und Platze buchen.
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Termine anlegen

Training, Spiele, Serien, Absagen und
Verschiebungen.

Anwesenheit erfassen

Zusagen vorher, Anwesenheit nachher
— auch nachtraglich.

Aufgaben

Aufgaben flrs Team oder einzelne
Mitglieder.

Dateien und Videos

Dateiarchiv und Spielmitschnitte
hochladen.

Gesundheit

Verletzt oder krank melden, Ubersicht
und PDF.

Training & Spieltag
Trainingseinheiten planen, Ubungen,
Spieltag, Bewertung, Statistik.
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Deine Start-Seite

Was dir die Start-Seite als Trainer:in zeigt — vom nachsten Termin bis zu
Verletzten und Geburtstagen.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Physio, Vereins-Admins

Die Start-Seite ist dein Morgen-Check. Nach dem Anmelden siehst du auf einen
Blick, was als Nachstes ansteht, wo noch Anwesenheiten fehlen, wer verletzt ist
und wessen Lizenz bald auslauft. Du erreichst sie jederzeit Uber Start in der

Navigation.
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FC Testverein
Verginsverwaltung

o2
o

Start

Teams

m <

Termine

7= Aufgaben

@

Ubungen
@ Gesundheit

2, Mitglieder

£ Verwaltung
0 Handbuch
co Carla Coach

Montag, 05. Oktober

Willkommen, Carla

Auslaufende Trainer-Lizenzen im Verein

Leon Berger - Torwart-Grundiagenlizenz
Carla Coach - Trainer-C-Lizenz LeistungsfuBball

Sabine Kramer - Trainer-B-Lizenz

NACHSTER TERMIN - TRAINING

Training Herren
06.10.2026, 18:00 1. Herren Hauptplatz

6 Zusagen,

ssagen, 9 offen

Details Alle Termine

Anwesenheit nachtragen

Abschlusstraining Herren
1. Herren - 02.10.2026, 18:30

Weitere Termine

“ Training A-Junioren
07  17:00 - Hauptplatz

D Training Herren
08  18:00 - Hauptplatz

Abschlusstraining Herren
09 1530 - Kunstrasenplatz

A-Junioren - SpVgg Ostheim
M 11:00 - Hauptplatz

Platzbelegung

Hauptplatz
Sonstiges - 10,10.2026, 07:00

Hauptplatz
Spiel - 11.10.2026, 10:00

Kunstrasenplatz
Spiel - 25.10.2026, 09:00

Hauptplatz
Splel - 2610.2026, 14:00

Was du oben findest

« ,Kalender abonnieren” — deine Termine im Handy-Kalender, siehe Erste

Schritte.

« ,Profil bearbeiten” — dein eigenes Profil.

Kalender abonnieren

morgen

Erfassen

Alle

Training

Training

Training

Punkispiel

Belegungsplan

profivearoaren (SRR

abgelaufen seit 31 Tagen
44 Tage - gitig bis 18.11.2026

70 Tage - gliltig bis 14.12.2026

Meine Aufgaben Alle

Alles erledigt

Keine offenan Aufgaben

Geburtstage Alle
FB  Florian Braun 0840,
wird 28
JF  Jonas Fischer 35_'“;
W Dennis Wolf il
LW Luca Weber T
wird 18
58 Stefanie Beck 2341,
wird 40
Verletzte / Kranke & PDF
LB Leon Berger verletzt
T8  Tim Brandt krank

Stand 05.10.2026

« ,Neuer Termin” — fiihrt dich zur Team-Ubersicht; dort wahlst du das Team und

legst im Reiter ,Termine"” an (siehe Termine anlegen). Den Button sehen

Trainer:innen und Admins.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026
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Die Karten im Uberblick

Auslaufende Trainer-Lizenzen im Verein

Erscheint, sobald im Verein eine Lizenz in den nachsten 90 Tagen ablauft oder
schon abgelaufen ist. Rot heiB3t ,abgelaufen seit ... Tagen”, gelb ... Tage - glltig
bis ...". Ein Klick auf den Namen 6ffnet den Profil-Reiter , Qualifikationen" der

Person (siehe Mitglieder und Profile).

© Gut zu wissen

Als Trainer:in siehst du hier die Lizenzen aller Vereinsmitglieder, nicht nur deine
eigenen. Spieler:innen sehen nur ihre eigenen (,Deine Lizenzen laufen bald ab").

Nachster Termin

Die groBe Karte zeigt den nachsten Termin deiner Teams mit Datum, Ort,
Treffpunkt und dem Zwischenstand der Antworten (,,7 Zusagen, 4 Absagen, 6
offen”). ,Details” 6ffnet den Termin im Team-Reiter — bei Spielen direkt den

Spieltag. ,,Alle Termine" fuhrt zur Terminliste aller deiner Teams.

Anwesenheit nachtragen

Diese Karte erscheint nur, wenn es etwas zu tun gibt: Trainings deiner Teams aus
den letzten 28 Tagen, bei denen noch fur niemanden eine Anwesenheit
eingetragen ist. Abgesagte Einheiten zahlen nicht. Mit ,,Erfassen” landest du direkt

im Erfassungsmodus der Einheit.

Anwesenheit nachtragen

Abschlusstraining Herren
1. Herren - 02.10.2026, 18:30

Erfassen

Die Karte sehen Trainer:innen und Co-Trainer:innen, die im Team eingetragen sind.

Wie das Erfassen geht: Anwesenheit erfassen.
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Weitere Termine

Die nachsten Termine nach dem Hero-Termin, mit Wochentag, Uhrzeit, Ort und

Termin-Art. Ein Klick offnet den Termin.

Platzbelegung

Die nachsten funf Platzbuchungen im Verein mit Platz, Zweck und Uhrzeit.

.Belegungsplan” 6ffnet den Kalender aller Standorte (siehe Platzbelegung). Die

Karte sehen Trainer:innen und Admins.

Meine Aufgaben

Deine offenen Aufgaben, sortiert nach Félligkeit. Uberfallige stehen rot. Sind keine
offen, steht dort ,Alles erledigt"”. ,Alle” 6ffnet die Aufgaben.

Geburtstage

Die nachsten funf Geburtstage im Verein — mit ,wird 29" und ,heute”, wenn es so
weit ist. , Alle" 6ffnet die vollstandige Liste aller Vereinsmitglieder, sortiert nach

dem nachsten Geburtstag.

« Zuriick zur Ubersicht

FC Testverei
= ore Geburtstage

Alle Vereinsmitglieder, sortiert nach dem néachsten Geburtstag

g8 Stant FB  Florian Braun
Teams i 5 : T
JF  Jonas Fischer DAL WIR RN 31 Teet
£ Termine
W Dennis Wolf TR AR Toden

I= Aufgaben

LW Luca Weber 12N, - wird 18 - in 43 Tagen
@ Ubungen
@ Gesundheit S8 Stefanie Beck
. Migladar LA Leo Arnold
22 \Verwaltung ~ ML Noah Lehmann 14.12. - wird 18 - in 70 Tager
00 Handbuch CB  Clara Busch 2812 - wird 12 - In 85 Tager
ES  Emil Schréder
HE  Hannah Beck 9.01. - wird 12 - in 106 Tager
cc Ei:!?lc‘oach @ FM  Finn Miller 23.00. - wird 18 - In 110 Tager
JR  Jan Richter 27.01. - wird 27 - In 114 Tagen
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© Kein Geburtstag zu sehen?

Es erscheinen nur Mitglieder, bei denen im Profil ein Geburtsdatum eingetragen ist.

Verletzte / Kranke

Alle Mitglieder, die gerade als ,verletzt” oder ,krank” gemeldet sind. Uber ,PDF"
ladst du die Liste als PDF herunter, z. B. fur die Kabinentir oder die Physio. Die
Karte sehen Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Physio und Admins. Details:
Gesundheit.

Typische Fragen

A Karte ,Anwesenheit nachtragen” fehit

Sie fehlt, wenn alle Trainings der letzten vier Wochen erfasst sind — oder wenn du im
Team nicht als Trainer:in bzw. Co-Trainer:in eingetragen bist. Dann prife im Team den
Reiter Trainer.
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Teams und Reiter

Deine Teams finden und verstehen, was in welchem Reiter eines Teams
steckt.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Physio, Vereins-Admins

Unter Teams findest du alle Mannschaften, in denen du eingetragen bist. Jedes
Team hat dieselben zehn Reiter — vom Dashboard bis zur Statistik. Hier lernst du,

wo was liegt.

. FC Testverein Teams
Verainsverwaltung Mannschaften des Vereins, Spieler- und Trainerstamm
Altersklasse
< eam-Name Alle Saisons v Alle Alterskiassen L
88 sta
]
Archivierte anzeigen &, Exportieren
0 Teams
B Termine
1. Herren A-Junioren
= Aufgaben Herren - Mannlich - 2026/27 A-Junioren (U18/U19) - Ménnlich
2026/27
17 Spieler 3 Trainer
@ Ubungen 15Spleler 2 Trainer

@ Gesundheit

2 Mitglieder
22 Verwaltung

(0 Handbuch

- Yot

Deine Teams finden

1, Teams® 6ffnen

Klicke in der Navigation auf Teams. Als Trainer:in oder Co-Trainer:in siehst
du nur die Teams, in denen du im Trainerstab stehst. Admins sehen alle

Teams des Vereins.
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2 Filtern

Mit Suche (,Team-Name ..."), Saison und Altersklasse grenzt du die Liste
ein. Jede Karte zeigt Altersklasse, Geschlecht, Saison und die Zahl der
Spieler und Trainer.

3 Alte Saisons ansehen

Archivierte Teams (z. B. aus der Vorsaison) blendest du mit ,Archivierte
anzeigen” ein. Sie tragen das Badge ,Archiviert”. Mit ,Exportieren” l[adst du
die Team-Liste herunter.

4  Team o6ffnen
Ein Klick auf den Team-Namen offnet das Team mit dem Reiter Dashboard.

© Neues Team oder neue Saison?

.Team anlegen” und ,Neue Saison” sehen nur Vereins-Admins. Wie der Verein Teams
anlegt und zur neuen Saison wechselt, steht unter Teams anlegen.

Der Kopf eines Teams

+ Alle Teams
FC Testverein
Verainsverwaltung 1. Herren

Herren * Mannlich - Saison 2026/27

08 Start Dashboard Spieler Trainer Termine Ankindigungen Aufgaben Notizen Dateiarchiv Videos Statistik
95 sta g
0 Teams —
Angepinnte Ankiindigung Alle Ankiindigungen
B Termine
_ Z Winter-Trainingszeiten ab November
I= Aufgaben Carla Coach + 0110.2026, 20:00

® Ubun gen Ab November trainieren wir dienstags und donnerstags auf dem Kunstrasen (Flutlicht). Freitags bleibt das Abschlusstraining wie gehabt.
@ Ubungen

@ Gesundheit

AKTIVE SPIELER TRAINERSTAB ANSTEHENDE TERMINE OFFENE AUFGABEN
2, Mitglieder 17 3 17 5
2 verietztkrank 30 Tage
2 Verwaltung w
(0 Handbuch Kader 17 Spieler - 1 verletzt - 1 krank
TOR (2) LB_ 1 LeonB MH_ 12 Marco H.
[ ] [ ]
ABWEHR (5] JF_ 3 Jonas F. KS_ 4 Kevin 5. JR_ 14 JanR. TB_ 2 Tim B. DW_ 16 Dennis W.
L} L] L ] [ ] ]
Carla Coach - .
€ rraineri: B MITTELFELD (5) Leg € LukasK. N 26 NikiasK.  FE 8 FlorianB.  Ms 10 MaxS. MV 19 Moritz V.
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Oben steht der Team-Name mit Altersklasse, Geschlecht und Saison. Gibt es ein
Team aus der Vorsaison oder schon den Nachfolger, siehst du darunter Vorganger

bzw. Nachfolger.

© Team umbenennen?

Name, Altersklasse, Geschlecht und Saison eines Teams andern nur Vereins-Admins
— sie sehen daflr rechts im Team-Kopf den Link ,Stammdaten bearbeiten” (siehe
Teams anlegen). Soll dein Team anders heiBen, sag deinem Admin Bescheid.

Die zehn Reiter

Dashboard Spieler Trainer Termine Ankilindigungen Aufgaben Notizen Dateiarchiv Videos Statistik
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Reiter

Dashboard

Spieler

Trainer

Termine

Ankiindigungen

Aufgaben

Notizen

Dateiarchiv

Videos

Statistik

Wofir

Kader mit Gesundheitsstatus, nachste
Einheit, Trainingsbeteiligung, Form,
nachstes Spiel

Kader pflegen, Positionen, Trikothummern

Trainerstab: Cheftrainer:in, Co-Trainer:in,
Physio

Kalender, Termine anlegen, Zusagen,
Anwesenheit

Mitteilungen an Team und Eltern

Aufgaben flrs Team

Interne Notizen des Trainerteams

Trainingsplane, Analysen, Fotos

Spiel- und Trainingsmitschnitte

Spiele, Tore, Bewertungen der Saison

© Auf dem Handy

Stand 05.10.2026

Mehr dazu

Team-Dashboard

Kader verwalten

Trainerstab

Termine anlegen,

Anwesenheit erfassen

Ankiindigungen

Aufgaben

Notizen

Dateien und Videos

Dateien und Videos

Training & Spieltag

Die Reiter-Leiste lasst sich seitlich wischen. Der aktive Reiter rutscht automatisch in

die Mitte.

Wer sieht was?

» Spieler:innen des Teams sehen alle Reiter auBBer ,Notizen” — und kdonnen nur

lesen bzw. zu- und absagen. Der Link oben flihrt sie mit ,«— Zur Startseite"

zuriick (die Ubersicht aller Teams ist dem Vereins-Personal vorbehalten).

» Physio sieht die Reiter wie die Spieler:innen (also ohne ,Notizen"), dazu den

Gesundheitsstatus aller Spieler:innen. Andern kann Physio im Team nichts.
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« Co-Trainer:innen pflegen alles im eigenen Team genau wie Cheftrainer:innen.

o Wer nicht im Team eingetragen ist (und kein Admin ist), kommt gar nicht auf die

Team-Seiten.
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Team-Dashboard

Kader mit Gesundheitsstatus, nachste Einheit, Trainingsbeteiligung und
Form deines Teams auf einen Blick.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Physio, Vereins-Admins

Das Dashboard ist der erste Reiter jedes Teams. Vor dem Training siehst du hier,
wer im Kader ist, wer angeschlagen ist, wie viele zugesagt haben und wie die
Beteiligung der letzten Wochen war. Alles ist nur Anzeige — andern tust du die

Dinge in den anderen Reitern.
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FC Testverein
Verainsverwaitung

88 Start
O Teams

Termine

Aufgaben
® Ubungen
@ Gesundheit

2, Mitglieder

& Verwaltung

@ Handbuch

Carla Coach

cc

Die Kacheln von

« Alle Teams

. Herren

Herren - Ménnlich - Saison 2026/27

Dashboard  Spieler  Trainer Termine  Ankindigungen

Angepinnte Anklindigung

Z Winter-Trainingszeiten ab November

Carla Coach - 011

2026, 20:00

Aufgaben  Notizen Datelarchiv  Videos  Statistik

Alle Ankindigungen

Ab November trainieren wir dienstags und donnerstags auf dem Kunstrasen (Flutiicht)., Freitags bleibt das Abschiusstraining wie gehabt.

AKTIVE SPIELER TRAINERSTAE

Kader

TOR (2) LB_ 1 Leon B MH_ 12 Marco H.
e L

ABWEHR (5) JF_ 3 JonasF.  KS_ 4 KevinS.
L L

MITTELFELD (5) LK_ 8 Lukas K
L ]

ANGRIFF (5) £S_ 9 Elias S.
L]

®fit @ verletzt @ krank

Nachste Einheit

Training Herren
06.10.20286, 18:00 Uhr

8
Offen

Abgesagt: Leon Berger, Tim Brandt
Zur Anwesenheitserfassung
Form Alle Spiele

u n s s s
Torditierenz Saison  Tore Bilanz SIUN
+5 11:6 4/1/1

Herren - SG Lindenhof
TSV Sid - Herren
TuS Bergdorf - Herren

Tor-Statistik

11 Tore

in & Spielen - 1,8 pro Spiel
1. Carsten Vertragsspieler
2. Max Spleler

3. Ellas Schafer

Angepinnte Ankiindigung

NK_ 16 Niklas K
L]

CV_ 23 Carsten V.
L]

14 JanR 18_ 2 TimE.
L L
FB_ 8 Florian B,
L]

SL_ 11 Sebastian L
L]

ANSTEHENDE TERMINE OFFENE AUFGABEN

17 5

30 Tage

17 Spieler - 1 verletzt - 1 krank

DW_ 15 Dennis W.
®

MS. 10 Max S Mv. 19 Moritz V.

TK_ 17 Tobias K. LA_ Leo A
L] °

Trainingsbeteiligung

71% v-sm

Anwesenheit bei 12 er

)

en Trainings der letzten vier

Wochen (davor: 80
1nichterfasst - Anwesenheit nachtragen

Zusagsquote [Antwartverhalten): 71 %

Néichstes Spiel

Herren - FC Gegner Nord
1210.2028, 15:00 Uhr - Heimspiel
Treffpunkt: Kabine Hauptplatz

Zum Spleltag

Zur Statistik

oben nach unten

Hast du eine Anklindigung angepinnt, steht die neueste ganz oben. ,Alle

Anklindigungen” fuhrt zum Reiter. Siehe Anklindigungen.

Kennzahlen

» Aktive Spieler — mit Hinweis ,2 verletzt/krank” oder ,alle fit".
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o Trainerstab — wie viele Personen im Reiter ,Trainer” stehen.
« Anstehende Termine — nicht abgesagte Termine der nachsten 30 Tage.

« Offene Aufgaben — Klick fuhrt in den Reiter ,,Aufgaben”.

Kader

Alle aktiven Spieler:innen, gruppiert nach Mannschaftsteil: Tor, Abwehr, Mittelfeld,
Angriff und ggf. ,Ohne Position". Jeder Chip zeigt Trikothnummer und Kurznamen;
der farbige Punkt am Avatar steht fur den Gesundheitsstatus — grin fit, rot
verletzt, orange krank. Oben rechts steht die Summe (,17 Spieler - 1 verletzt - 1
krank"). Ein Klick auf einen Chip 6ffnet das Profil der Person.

Die Gruppierung richtet sich nach der Position im Kader (Reiter ,Spieler"); fehlt

die, nimmt ClubFlow die Hauptposition aus dem Profil. Siehe Kader verwalten.

Nachste Einheit

Das nachste nicht abgesagte Training der nachsten 30 Tage mit Zusagen,
Absagen und Offen. Darunter stehen die Namen derer, die abgesagt haben, und —
falls jemand verletzt oder krank ist, aber nicht abgesagt hat — eine Zeile
Verletzt/krank". ,Zur Anwesenheitserfassung” 6ffnet die Einheit direkt im

Erfassungsmodus (geht erst ab Beginn des Trainings).

Trainingsbeteiligung

Der Anteil der erfassten Anwesenheiten, die ,anwesend” waren — Uber die
Trainings der letzten vier Wochen. Daneben der Trend gegenuber den vier
Wochen davor (z. B. ,+5 Pkt."). Fehlt bei Trainings noch die Erfassung, steht dort
,1 nicht erfasst - Anwesenheit nachtragen”.

Ganz unten die Zusagequote (Antwortverhalten): wie oft die Spieler:innen vorher
zugesagt haben. Das ist bewusst eine eigene Zahl — wer zusagt, ist noch nicht

da. Mehr zum Unterschied: Anwesenheit erfassen.
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Form und nachstes Spiel

Form zeigt die letzten fiinf Ergebnisse (S/U/N), die Tordifferenz der Saison, das
Torverhaltnis und die Bilanz. Nachstes Spiel zeigt Gegner, AnstoB3, Heim/Auswarts
und Treffpunkt mit dem Link ,Zum Spieltag”. Ergebnisse tragst du im Spieltag ein
— siehe Training & Spieltag.

Tor-Statistik

Tore insgesamt, Tore pro Spiel und die drei besten Torschitzen. ,Zur Statistik”

offnet den Reiter ,Statistik".

Auf dem Handy

Am Platz ist das Dashboard dein schneller Blick aufs Team: Die Kacheln stehen

untereinander, der Kader bricht in mehrere Zeilen um.
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. FC Testverein cC

« Alle Teams

1. Herren

Herren - Mannlich - Saison 2026/27

Dashboard Spieler Trainer Termine Anki

Angepinnte Alle

Ankiindigung Ankindigungen

& Winter-Trainingszeiten ab November
Carla Coach - 01.10.2026, 20:00

Ab November trainieren wir dienstags und
donnerstags auf dem Kunstrasen (Flutlicht).
Freitags bleibt das Abschlusstraining wie

gehabt.
AKTIVE SPIELER TRAINERSTAB

2 verletzt/krank

ANSTEHENDE OFFENE AUFGABEN
TERMINE 5

17

30 Tage

o8 ) vz

Start Teams Termine Aufgaben Mehr

KVadar 17 Crinlar - 1 vinvlat=t - 1 Lranl

So sieht es die Physio

Physio sieht keine Kennzahlen und keine Trainingsbeteiligung, daflir eine eigene
Kachel Gesundheit mit der Zahl der Verletzten und Kranken und dem Link ,Zur

Gesundheitstibersicht”. Die Gesundheitspunkte im Kader sieht Physio ebenfalls.
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FC Testverein
Versinsverwaltung

OF start

O Teams

B Termine
= Aufgaben
@ Ubungen
@ Gesundheit

22 Mitglieder
22 \erwaltung

M Handbuch

Petra Physio

Physiotherapeutin

PP

o]

« Alle Teams

. Herren

Herren - Mannlich - Saison 2026/27

Dashboard  Spieler  Trainer  Termine

Angepinnte Ankilindigung

£ Winter-Trainingszeiten ab November
Carla Coach - D110,2026, 20:00

Ankindigungen

Aufgaben  Dateiarchiv

Stand 05.10.2026

Statistik

Alle Ankdndigungen

Ab November trainieren wir dienstags und donnerstags auf dem Kunstrasen (Flutlicht). Freitags bleibt das Abschlusstraining wie gehabt.

Kader

TOR (2) LB. 4 LeonB

ABWEHR (5) JF _ 3 Jonas F.
L ]

MITTELFELD (5) LK & Lukas K.
L]

ANGRIFF (5) ES_ 9 Elias S.
L]

@ fit ® verletzt @ krank

Gesundheit

2 verletzt/krank
Leon Berger, Tim Brandt

Néchste Einheit

Training Herren
06.10.2026, 18:00 Uhr

Abgesagt: Leon Berger, Tim Brandt

Zum Termin

Néchstes Spiel

Herren - FC Gegner Nord
12.10.2026, 15:00 Uhr - Heimspiel
Treffpunkt: Kabine Hauptplatz

Zum Spieltag

© Und die Spieler:innen?

MH_ 12 Marco H.
L]

KS_ 4 Kevin S.
[ ]

NK_ 16 Niklas K.
L ]

CV_ 23 Carsten V.
[ ]

JR_ 14 JanR.
[ ]
FB_ 8 Florian B.
@

SL_ 11 Sebastian L.
[ ]

Form

u L'} 8
Tordifferenz Saison Tore
+5 11:6

Herren - SG Lindenhof
TSV Sid - Herren
TusS Bergdorf - Herren

Tor-Statistik

11 Tore

in 6 Spielen - 1,8 pro Spiel
1. Carsten Vertragsspieler
2. Max Spieler

3, Elias Schafer

T8_ 2 Tim B,
02 T
MS_ 10 Max S.
L ]

TK_ 17 Tobias K.
L ]

17 Spieler - 1 verletzt - 1 krank

DW_ 15 Dennis W.
L]

MV 18 Moritz V.
L]

LA Leo A.
L]

Zur Gesundheitsiibersicht

Alle Spiele

Bitanz S/UIN
4a/1/1
21
31
2:0

Zur Statistik

Spieler:innen sehen Kader, nachste Einheit (mit Link zur Zu- und Absage), Form,
nachstes Spiel und Tore — aber keine Gesundheitspunkte anderer, keine Aufgaben-
Zahl und keine Trainingsbeteiligung.

Was passiert, wenn ...

« ... die Trainingsbeteiligung ,—" oder einen Hinweis zeigt? Fur die Trainings der

letzten vier Wochen ist noch keine Anwesenheit erfasst. Zusagen allein zahlen

nicht.
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e ... ein Spieler ,,Ohne Position" steht? Weder im Kader noch im Profil ist eine

Position hinterlegt. Trag sie im Reiter ,Spieler” nach.

« ... ein Training abgesagt wurde? Es zahlt weder bei ,Nachste Einheit” noch bei

der Trainingsbeteiligung.
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Kader verwalten

Spieler:innen ins Team aufnehmen, Positionen und Trikotnummern
pflegen, Zweitspielrecht und Austritt.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Vereins-Admins

Physio und Spieler:innen sehen den Kader, kdnnen ihn aber nicht andern.

Im Reiter Spieler pflegst du deinen Kader: wer gehoért dazu, auf welcher Position,

mit welcher Nummer. Diese Angaben speisen das Team-Dashboard, die

Anwesenheit und die Nominierung am Spieltag.
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FC Testverein
Vereinsverwaltung

08 Start
O Teams

B Termine

« Alle Teams

. Herren

Herren - Mannlich - Saison 2026/27

Dashboard  Spieler  Trainer Termine  Ankindigungen  Aufgaben  Notizen Dateiarchiv

Kader

17 aktive Spieler.

TOR (2)
I= Aufgaben

LB
@ Ubungen

& Gesundheit MH

Je

. Mitglieder

ABWEHR (5)

£ Verwaltung W
JF

@ Handbuch
KS

JR

T8

ow

Leon Berger #1
Tor

Marco Hahn  #2
Ter

Jonas Fischer #3
Innenverteidigung

Kevin Schulz  #2
Innenverteidigung

Jan Richter #14

Innenverteidigung

Tim Brandt  #2
AuBenverteidigung

Dennis Wolf  #15
AuBenverteidigung

MITTELFELD (5]

LK

NK

Ms

MV

ANGRIFF (5)

ES

cv

SL

ce Carla Coach 5}

Trainerir

Lukas Keller #6

Defensives Mittelfeld

Niklas Koch  #18
Defensives Mittelfeld

Florian Braun  #8
Zentrales Mittelfeld

Max Spieler #10
Offensives Mitteifeld

Moritz Vogt  #18

AuBenmittelfeld

Elias Schafer #9
Sturmzentrum

Carsten Vertragsspieler #23

Sturmzentrum

Sebastian Lang  #11

Fliige

Tobias Kriiger #17
Fligel

Leo Arnold  auch A-Junioren
Fliige

So ist die Liste aufgebaut

Videos Statistik

Stand 05.10.2026

Der Kader ist nach Mannschaftsteil gruppiert — Tor, Abwehr, Mittelfeld, Angriff,

danach ,Ohne Position”. Innerhalb einer Gruppe sortiert ClubFlow nach Position,

dann nach Trikothummer, dann nach Nachname. Jede Zeile zeigt Name,

Trikotnummer (z. B. ,#7") und die Position.
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Spieler:in aufnehmen

1 ,Spieler hinzufligen® klicken

Oben rechts im Reiter Spieler.

2 Mitglied suchen und auswéhlen

Unter Mitglied suchen tippst du den Namen ein und klickst die Person an.
Zur Auswahl stehen alle aktiven Vereinsmitglieder mit der Rolle Spieler:in
oder Vertragsspieler:in, die noch nicht im Kader sind. ,Jg. 2008" zeigt den
Jahrgang, ,Vertrag” kennzeichnet Vertragsspieler:innen — so prufst du

schnell, ob jemand flr die Altersklasse spielberechtigt ist.

3 Position und Trikothummer

Position ist mit der Hauptposition aus dem Profil vorbelegt; du kannst sie
hier fur dieses Team andern oder ,— offen lassen —". Trikothummer ist

optional (1-99).

4, Hinzufigen®

Die Person steht sofort im Kader und sieht das Team ab jetzt in ihrer

Navigation.
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Spieler hinzufiigen

Auswahl aus Vereinsmitgliedern mit Rolle Spieler oder Vertragsspieler.

Mitglied suchen

Name eingeben ...

HB  Hannah Beck Jg. 2015
JB  Jannik Becker Jg. 2009
CB Clara Busch Jg. 2014
LE  Lotta Engel Jg. 2015
I1F | aa Franle dn 2014
Position Trikothnummer

— offen lassen — v 1-99

Abbrechen Hinzuflugen

A Person taucht nicht in der Auswahl auf?

Dann fehlt ihr die Rolle Spieler:in oder Vertragsspieler:in, sie ist archiviert oder noch
gar nicht im Verein. Rollen vergeben Vereins-Admins; einladen kénnen Trainer:innen
und Admins unter Mitglieder — ,Mitglied einladen”.

Position und Trikothnummer andern

1 Menu o6ffnen

Klicke in der Zeile der Person auf die drei Punkte (Aktionen) und wahle

,Position / Trikothummer".
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2 Andern und speichern

Wahle die neue Position oder trag eine neue Nummer ein und speichere.

Leon Berger

Position

Tor v

Trikothummer

1

Abbrechen -

© Team-Position vs. Profil-Position

Im Profil hat jede:r Spieler:in eine Hauptposition und Nebenpositionen (Reiter
.Personliche Daten”, Abschnitt ,Spielerprofil”). Die Position im Kader gilt nur fur
dieses Team — so kann jemand bei den A-Junioren Innenverteidiger sein und bei den
Herren Sechser. Die Trikotnummern aus allen Teams erscheinen im Profil nur zum
Lesen.

@ Fehler ,Trikotnummer in diesem Team bereits vergeben”

Jede Nummer gibt es pro Team nur einmal. Gib erst der anderen Person eine neue
Nummer oder lass das Feld leer.

Zweitspielrecht: in zwei Teams gleichzeitig

Spielt jemand in zwei Teams — etwa ein A-Junior, der bei den Herren aushilft —,
nimmst du ihn einfach in beide Kader auf. In der Liste tragt die Person dann ein
Badge ,auch A-Junioren” (mit dem Namen des anderen Teams). Termine,

Zusagen und Statistik laufen getrennt pro Team.
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Spieler:in aus dem Kader nehmen

Uber Aktionen — ,Aus Kader entfernen” und ,Entfernen” im Bestatigungsdialog.
Die Person wird mit dem heutigen Datum als ausgeschieden markiert; ihre
bisherigen Anwesenheiten, Statistiken und Bewertungen bleiben erhalten. Du

kannst sie jederzeit wieder aufnehmen.

Auf dem Handy

. FC Testverein cc

«— Alle Teams

1. Herren

Herren - Mannlich - Saison 2026/27

Dashboard Spieler Trainer Termine Ankdini

Kader
17 aktive Spieler.

TOR (2)
#
LB Leon Berger
Tor
#12
MH Marco Hahn
Tor
ABWEHR (5)
JF Jonas Fischer #3
Innenverteidigung
KS Kevin Schulz #4
Innenverteidigung
i #14
JR Jan Richter

Innenverteidigung

28 O =

Start Teams Termine Aufgaben Mehr
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Auf dem Handy funktioniert alles genauso; die Dialoge 6ffnen sich als Blatt von

unten.
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Trainerstab

Cheftrainer:innen, Co-Trainer:innen und Physio dem Team zuordnen —
und was die einzelnen Funktionen dirfen.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Vereins-Admins

Physio und Spieler:innen sehen den Trainerstab, kdnnen ihn aber nicht andern.

Im Reiter Trainer steht, wer das Team betreut. Diese Zuordnung entscheidet, wer
im Team Termine anlegen, Anwesenheit erfassen und den Kader pflegen darf. Wer

hier nicht steht, sieht das Team gar nicht (auBer Admins).

+« Alle Teams

. FC Testverein
Vereinsverwaltung 1. Herren

Herren « Mannlich - Saison 2026/27

08 Start Dashboard Spieler Trainer Termine Ankiindigungen Aufgaben Notizen Dateiarchiv Videos Statistik
Teams
o Trainerstab
. Trainer:innen und Betreuerinnen dieser Mannschaft
B Termine
7= Aufgaben Carla Coach
cc

) Cheftrainer:in
@ Ubungen

Anton Assistent

@ Gesundheit
Co-Trainerin

2. Mitglieder
Petra Physio
P

Physio [ Betreuer:in

22 \Verwaltung ~
[0 Handbuch
cc l:arlacloech &

Trainerir

Jemanden in den Stab aufnehmen

1 ,Mitglied hinzufligen® klicken

Oben rechts im Reiter Trainer.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026 Seite 154 von 424



ClubFlow Handbuch Stand 05.10.2026

2  Funktion wahlen

Unter Funktion wahlst du Cheftrainer:in, Co-Trainer:in oder Physio /

Betreuer:in.

3 Person auswahlen

Die Liste zeigt nur Vereinsmitglieder, die die passende Rolle im Verein haben
(Trainer:in, Co-Trainer:in bzw. Physiotherapeut:in). Mit , Hinzufligen"

ubernimmst du die Auswahl.

Trainer:in oder Betreuer:in hinzufligen

Auswahl aus Vereinsmitgliedern mit passender Rolle.

Funktion

Cheftrainer:in v

Mitglied suchen

Name eingeben ...

CC Carla Coach

SK  Sabine Kramer

TR  Thomas Roth

Abbrechen Hinzufligen

A ,Keine Mitglieder mit Rolle ... im Verein"

Die gesuchte Person hat die Vereinsrolle noch nicht. Rollen vergeben Vereins-Admins
im Mitgliederprofil.
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Was darf welche Funktion im Team?

Co-
Cheftrainer:in . . Physio / Betreuer:in
Trainer:in
Kader und Trainerstab pflegen ja ja nein
Termine anlegen, absagen, ) ) )
) ja ja nein
verschieben
Zusagen eintragen, Anwesenheit . ) )
Ja ja nein
erfassen
Anklindigungen, Aufgaben, ) ) nein (Notizen nicht
a a
Notizen ) : sichtbar)
Dateiarchiv und Videos hochladen ja ja nein (nur ansehen)
Gesundheitsstatus der ) . )
. . Ja Ja Ja
Spieler:innen sehen
Mitgliederprofile 6ffnen und ) ) )
. ja nein nein
bearbeiten
.Neuer Termin" auf der Start-Seite, ) .
ja nein nein

Platz buchen

© Gut zu wissen

Co-Trainer:innen haben im eigenen Team dieselben Rechte wie Cheftrainer:innen.
Vereinsweit — Mitgliederprofile, Einladungen, Platzbuchungen — diirfen sie nichts
andern. Das ist Absicht: Co-Trainer:innen sind oft Eltern oder Spieler aus dem Verein.

Aus dem Stab austragen

Uber die drei Punkte (Aktionen) — , Aus Stab entfernen” — ,Entfernen”. Die
Person wird mit dem heutigen Datum fur diese Funktion ausgetragen. Hat sie im

Team noch eine andere Funktion (z. B. spielt sie auch), bleibt die erhalten.
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A Achtung

Wenn du dich selbst austragst, verlierst du sofort den Zugriff auf das Team.
Zuruckholen kann dich dann nur eine andere Trainerin des Teams oder ein Admin.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026 Seite 157 von 424



ClubFlow Handbuch

Stand 05.10.2026

Termine anlegen

Training, Spiele und Turniere anlegen, Serien mit Wiederholung, einzelne
Termine absagen, verschieben oder pausieren.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Vereins-Admins

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-

Anmeldung).

Spieler:innen, Eltern und Physio sehen die Termine und sagen zu oder ab, legen aber
keine an. Die Zwei-Faktor-Pflicht gilt nur fir Admins.

Termine legst du im Reiter Termine deines Teams an. Fur das wochentliche

Training reicht eine einzige Serie — einzelne Ausfalle oder Verlegungen regelst du

danach am jeweiligen Tag. Dein Team bekommt auf Wunsch eine E-Mail mit

Zu-/Absage-Link.

08 start

0 Teams
B Termine
I= Aufgaben
Ubungen
@ Gesundhelt

2 Mitglieder
22 Verwaltung

[0 Handbuch

Carla Coach

cc
Trainer:ir

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026

@

+« Alle Teams

. Herren

Herran - Mannlich - Saison 2026/27

Dashboard Spieler Trainer Termine Ankindigungen Aufgaben Natizen Datefarchiv Videos Statistik

= Liste B Kalender

Termine
17 Termine in den nachsten 30 Tagen

5 - 11. Okt. 2026

Do. 8.10. Fr. 9.10.

Sa.10.10. So. 11.10.

Ganztac

08:00

3

09:00

10:00

1M:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

19:00

20:00
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Kalender und Liste

Oben steht, wie viele Termine in den nachsten 30 Tagen anstehen. Am Rechner
zeigt der Reiter einen Kalender mit den Ansichten Monat, Woche und Tag (zurlick
mit Heute), auf dem Handy eine Liste der nachsten 60 Tage. Mit dem Umschalter
Liste / Kalender oben rechts wechselst du zwischen beiden. Ein Klick auf einen

Termin 6ffnet seine Details mit Zusagen und Anwesenheit.

Alle Termine all deiner Teams zusammen findest du unter Termine in der

Navigation.

Neuen Termin anlegen

1 ,lermin anlegen® klicken

Oben rechts im Reiter Termine. Von der Start-Seite aus fuhrt ,,Neuer Termin"

erst zur Team-Liste.

2 Typ und Titel

Unter Typ wahlst du Training oder eine Spielform: Punktspiel,
Meisterschaftsspiel, Freundschaftsspiel, Leistungsvergleich, Feldturnier,
Hallenmeisterschaft, Hallenturnier, Futsalmeisterschaft, Futsalturnier oder
Kinderfestival. Der Titel ist das, was alle im Kalender lesen — z. B. ,Training

Herren" oder ,Heimspiel vs. Lindenhof”.

3 Beginn und Ende

Datum und Uhrzeit. Das Ende muss nach dem Beginn liegen.
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4  Ort

Unter Standort wahlst du einen Platz oder eine Halle des Vereins. Nur dann

erscheint der Termin auch im Belegungsplan. Fur fremde Platze nimmst du

,— externer Ort —" und schreibst die Anschrift ins Feld daneben.

A Platz schon belegt?

Wahlst du einen Vereins-Standort, pruft ClubFlow beim Speichern, ob der Platz
zur gleichen Zeit schon belegt ist — durch eine Platzbuchung oder einen
Termin eines anderen Teams. Dann wird nicht gespeichert, und du bekommst
z. B. ,Hauptplatz ist am 11.10.2026, 15:00 Uhr schon belegt: ,Herren - FC
Gegner Nord” (1. Herren).” Wahl eine andere Zeit oder einen anderen Platz,
oder klare es mit dem anderen Team. Bei Serien zahlt jeder einzelne Termin im
nachsten halben Jahr. Buchungen, die flr dein Team eingetragen sind, gelten
nicht als Konflikt — das ist ja deine Reservierung. Mehr unter Platzbelegung.

5 Intensitat (nur Training)

Niedrig, Mittel oder Hoch. Die Intensitat flieBt in die Belastungsauswertung

der Spieler:innen ein (siehe Training & Spieltag).

6 Wiederholung

Einmalig oder Woéchentlich — siehe nachster Abschnitt.

7 Team informieren und anlegen

Lass ,Team per E-Mail informieren” an, wenn Team-Mitglieder und
verknupfte Eltern eine Einladung mit Zu-/Absage-Link bekommen sollen.

Dann ,Anlegen”.
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Termin anlegen
Typ
Training v

Beginn

05.10.2026, 09:00 =]

Standort

— externer Ort — v

Intensitat
— ohne Angabe —

FlieBt in die Belastungsauswertung der Spieler ein.

Beschreibung

optional

Wiederholung

Einmalig Woachentlich

An

m Di Mi Do Fr Sa
BOGIITEN jede Woche alle 2 Wochen

Ende

@® bis  30.06.2027 O

O nach 10 Terminen

Team per E-Mail informieren

Titel

z. B. Heimspiel vs. ...

Ende
05.10.2026, 11:00 ]

Anschrift / Notiz zum Ort

freilassbar

So

Einladung mit Zu-/Absage-Link an Team-Mitglieder und verkniipfte Eitern.

Trainingsserie anlegen

Wahlst du bei Wiederholung ,Wochentlich”, erscheinen drei Einstellungen:

Abbrechen

Erweitert

Stand 05.10.2026

e« An — die Wochentage, z. B. Di und Do. Ein Termin kann an mehreren Tagen pro
Woche stattfinden.

e Rhythmus — ,jede Woche" oder ,alle 2 Wochen”.

e Ende — ,bis" einem Datum oder ,nach” einer Zahl von Terminen. Der Knopf

Saisonende setzt das Datum mit einem Klick auf das Ende der Saison.
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Wer eine ausgefallene Regel braucht, findet unter ,Erweitert” ein Feld fur eine
Wiederholungs-Regel nach RFC 5545 (RRULE). Fir den Alltag brauchst du das
nicht.

© Neue Saison: Trainingszeiten tibernehmen

Hat dein Team eine Vorganger-Mannschaft aus der letzten Saison, bietet dir der Reiter
JTrainingszeiten wie letzte Saison (...) Ubernehmen” an. Du hakst die Serien an, die
du behalten willst, und klickst ,Wie letzte Saison Gibernehmen" — gleiche
Wochentage, Uhrzeit und Ort, vom Saisonstart bis Saisonende.

Spiele und Turniere

Bei einer Spielform kommen weitere Felder dazu:

» Gegner-Verein — bei Punkt-, Meisterschafts- und Freundschaftsspielen sowie
Leistungsvergleichen Pflicht, bei Turnieren optional. Fehlt der Gegner in der
Liste, klick darunter auf ,Neuen Gegner anlegen”, tipp den Namen ein und klick
+~Anlegen” — er ist sofort ausgewahit. Adresse erganzen, umbenennen oder

aufraumen kannst du unter Externe Vereine. Co-Trainer:innen konnen keine

Gegner anlegen; sie bitten Cheftrainer:in oder Admin.
e Heim / Auswarts — bei Spielen mit genau einem Gegner Pflicht.

o Treffpunkt (Minuten vor Beginn) — vorgeschlagen sind 75 Minuten vor Anpfiff,
hochstens 24 Stunden. Leer heiB3t: kein Treffpunkt.

o Treffpunkt (Ort) — z. B. ,Kabine" oder ,Vereinsheim”.
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Termin anlegen

Typ
Punktspiel v

Beginn

05.10.2026, 09:00 ]

Standort

— externer Ort — v

Gegner-Verein *
— keiner — v

Gegner fehlt? Neuen Gegner anlegen - alle verwalten
unter ,Externe Vereine"

Treffpunkt (Minuten vor Beginn)

75

Vorschlag: 75 Minuten vor Anpfiff.

Beschreibung

optional

Wiederholung

Waéchentlich

Team per E-Mail informieren

Stand 05.10.2026

Titel

z. B. Heimspiel vs. ...

Ende
05.10.2026, 11:00 ]

Ort (Freitext, z. B. Platz des Gegners)

Anschrift, falls kein eigener Standort

Heim / Auswarts

Heimspiel v

Treffpunkt (Ort)

z. B. Kabine, Vereinsheim

Erweitert

Einladung mit Zu-/Absage-Link an Team-Mitglieder und verkniipfte Eltern.

Abbrechen -

Ein einzelnes Spiel bekommt einen eigenen Spieltag mit Nominierung und

Ergebnis — das erklart das Kapitel Training & Spieltag.

Serie andern: ganze Serie oder nur dieser Termin?

Offnest du einen Termin aus einer Serie, bekommst du unten mehrere Knépfe:
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Knopf

,Nur diesen

Termin andern”

,Nur diesen

Termin absagen”

,Ganze Serie
bearbeiten”

.Serie pausieren”

,LOoschen”

Stand 05.10.2026

Was passiert

Andere Uhrzeit oder anderer Standort nur fur diesen Tag (bis zu 31

Tage verschiebbar). Zu- und Absagen bleiben erhalten.

Nur dieser Tag fallt aus, mit optionalem Grund.

Offnet das Formular — Anderungen gelten fiir alle Termine der Serie.

Alle Termine in einem Zeitraum fallen aus, z. B. in den Herbstferien.

Fragt, ob du ,Nur diesen Termin” (wird still, ohne Mail, aus der Serie
genommen) oder die ,,Ganze Serie" mit allen Terminen und

Zu-/Absagen I6schen willst.

Bei einem Einzeltermin heiBen die Kndpfe einfach ,Absagen”, ,Bearbeiten” und

J,Loschen”; verschieben tust du ihn Uber ,Bearbeiten”.
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Nur diesen Termin &ndern
Training Herren - urspringlich Di., 06.10.2026

Gilt nur flr diesen einen Termin. Zu- und Absagen bleiben erhalten.

Beginn Ende

06.10.2026, 18:00 | 06.10.2026, 20:00 ]
Standort

— wie in der Serie — v

Hinweis (optional)

z. B. Platz belegt, Halle statt Platz

Team per E-Mail informieren
An Team-Mitglieder und verkntpfte Eltern (wer Termin-Mails nicht abbestellt

hat).
Abbrechen -

Termin absagen

1 Termin 6ffnen

Im Kalender oder in der Liste anklicken.

2 ,Absagen® bzw. ,Nur diesen Termin absagen*

Gib optional einen Grund an, etwa ,Platzsperre”. Lass ,Team per E-Mail

informieren” an, damit alle Bescheid wissen.

3 Bestatigen

Mit ,Absagen”.
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Nur diesen Termin absagen
Training Herren - Di., 06.10.2026

Der Termin bleibt im Kalender sichtbar, durchgestrichen mit Grund. Zu-
und Absagen sind flr ihn nicht mehr moglich und zahlen nicht in die
Trainingsbeteiligung. Die Ubrigen Termine der Serie bleiben
unverandert.
Grund (optional)

z. B. Platzsperre, Feiertag

Team per E-Mail informieren
An Team-Mitglieder und verkniipfte Eltern (wer Termin-Mails nicht abbestellt

hat).
Abbrechen

Ein abgesagter Termin bleibt im Kalender sichtbar — durchgestrichen und mit dem
Hinweis ,Termin fallt aus” samt Grund. Zu- und Absagen sind dann ausgeblendet
und der Termin zahlt nicht in die Trainingsbeteiligung. Auf dem Platz gibt die

Absage die Flache im Belegungsplan frei.
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. ¥ .= B—} . .
Training (Intensitét niedrig) - Mo., 19. Okt. 2026 - 17:00-18:30 Uhr

Termin fallt aus
Grund: Platzsperre wegen Unwetter

Zu- und Absagen sind ausgeblendet und zahlen nicht in die Trainingsbeteiligung.

Trainingsplan verwaist
Schwerpunkt: Passspiel - 2 Blécke - 50 von 90 Min. verplant - nur Trainerteam — Einheit abgesagt,
Plan in anderen Termin {ibernehmen.

Plan 6ffnen

Standort: Kunstrasenplatz (Platz)

Notiz: Technik und Spielformen, Mittwoch Schwerpunkt Torschuss

Serientermin (Wéchentlich Mo, Mi bis 14.03.2027) — Zu- und Absagen gelten nur fiir diesen Tag.
Absage zurlicknehmen Ganze Serie bearbeiten Serie pausieren
Loschen

SchlieBen

Hast du dich vertan, holst du den Termin mit ,Absage zuricknehmen” zurlick. Das
Team bekommt dann automatisch eine Mail, dass der Termin wie geplant
stattfindet.

VVerschobener Termin

Ein verschobener Serientermin zeigt den Kasten ,Verschoben” mit dem
urspringlichen Zeitpunkt und deinem Hinweis. Mit ,Verschiebung zuriicknehmen”

gilt wieder die normale Serienzeit.
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® Abschlusstraining Herren
Training (Intensitat niedrig) - Sa., 24. Okt. 2026 - 10:00-11:15 Uhr

Verschoben
Urspriinglich 23.10.2026, 18:30 Uhr
Hinweis: Kunstrasen belegt (Jugendturnier)

2 Einheit
Noch kein Plan. Blocke aus der Ubungsbibliothek zusammenstellen

Standort: Hauptplatz (Platz)

Notiz: Standards und Spielvorbereitung, kurz und knackig
Serientermin (Wé6chentlich Fr bis 14.03.2027) — Zu- und Absagen gelten nur fiir diesen Tag.

Deine Antwort

Zusagen Absagen
Aktuell: Keine Antwort 9 9

Anwesenheit
Erfassung ab Beginn der Einheit mdglich

Anwesenheit erfassen

Zusagen

B Leon Berger E—,
Spieler:in  verletzt bis 26.10.2026 eine Antwol

e Tim Brandt ——
Spieler:in  krank bis 09.10.2026 eine Antwol

Jonas Fischer

JF Keine Antwort v
Spieler:in

Lk Lukas Keller Keine Antwort v
Spieler:in

A Mz_ax Spieler Keine Antwort v
Spieler:in

Elias Schéafer

ES Keine Antwort v
Spieler:in

cv Carsten Vertragsspieler Keine Antwort v
Spieler:in

cc CarlaCoach Keine Antwort

Cheftrainer:in

Verschiebung zuriicknehmen Nur diesen Termin andern

Nur diesen Termin absagen Ganze Serie bearbeiten Serie pausieren
Loschen

SchlieBen

Serie pausieren

Fur Ferien gibt es ,Serie pausieren”: Von und Bis wahlen, einen Grund eintragen
(vorgeschlagen ist ,Ferien”) und ,Pausieren”. Alle Termine dazwischen werden
abgesagt; danach lauft die Serie normal weiter. Ist ,Team per E-Mail informieren”
an, geht flr den ganzen Zeitraum hochstens eine Sammel-Mail raus. Einzelne

Termine holst du bei Bedarf mit ,Absage zuriicknehmen" zurlck.
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Serie pausieren

Training Herren

Alle Termine der Serie im Zeitraum werden abgesagt, z. B. flr
Schulferien. Danach lauft die Serie normal weiter. Einzelne Termine
kannst du spater wieder aktivieren.

Von Bis

06.10.2026 ] 06.10.2026 ]
Grund

Ferien

Team per E-Mail informieren
An Team-Mitglieder und verknipfte Eltern (wer Termin-Mails nicht abbestellt
hat).

Flr den ganzen Zeitraum geht hdchstens eine Sammel-Mail raus.

Abbrechen -

Typische Fehler

@ ,Die Serie enthalt keinen einzigen Termin”

Das Ende liegt vor dem ersten Termin, oder kein Wochentag passt in den Zeitraum.
Prufe Beginn, Wochentage und Ende.

A Mail ist rausgegangen, obwohl ich nur getestet habe

Der Haken ,Team per E-Mail informieren” ist standardmaBig an — auch beim
Bearbeiten. Nimm ihn raus, wenn du nur Kleinigkeiten korrigierst.

© Platz doppelt belegt?

Beim Anlegen eines Termins prift ClubFlow nicht, ob der Platz frei ist. Wirf vorher
einen Blick in den Belegungsplan.
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Externe Vereine

Gegner, Partner-Vereine und Vereine von Talenten an einer Stelle pflegen
— anlegen, bearbeiten, I6schen.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Vereins-Admins

Anlegen und bearbeiten diirfen Trainer:innen und Admins, Idschen nur Admins (mit
Zwei-Faktor-Sitzung). Co-Trainer:innen, Physio und Scouts sehen die Seite nicht.

Unter Externe Vereine steht jeder Verein, mit dem ihr zu tun habt: eure Gegner in
Terminen und Spielen, die Partner-Vereine bei Transfers im Archiv und der
aktuelle Verein von Talenten im Scouting. Es ist eine gemeinsame Liste — legst du

TSV Weststadt” einmal an, steht er Uberall zur Auswahl.

Seite 6ffnen

In der Navigation unter ,Verwaltung” — ,Externe Vereine”. Am Handy findest du

die Verwaltung hinter ,Mehr".

Verein anlegen

1 ,Verein anlegen®

Oben rechts. Es offnet sich ein kleines Formular Uber der Liste.

2 Angaben

Name (Pflicht), Adresse / Ort (z. B. der Sportplatz) und Verbands-Nr. —

beides freiwillig.
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3 ,Anlegen®

Der Verein steht sofort in der Liste und in der Gegner-Auswahl der Termine.
Gibt es den Namen schon (GroB-/Kleinschreibung egal), meldet ClubFlow

an--- gibt es schon.”

© Schneller: direkt im Termin

Beim Anlegen eines Spiels musst du nicht erst hierher wechseln: Unter dem Feld
.Gegner-Verein" klickst du ,Neuen Gegner anlegen”, tippst den Namen ein und klickst
~Anlegen" — der Gegner ist dann gleich ausgewahlt. Adresse und Verbands-Nr.
erganzt du spater hier. Siehe Termine anlegen.

Bearbeiten, suchen, l6schen

Suche: Tipp oben einen Teil des Namens ein, die Liste filtert sofort.

e Nutzung: Unter jedem Verein steht, wo er verwendet wird, z. B. ,genutzt in 4

Termin(e), 1 Transfer(s)".

« Bearbeiten: ,Bearbeiten” 6ffnet die Angaben direkt in der Zeile, ,Speichern”

ubernimmt. Ein neuer Name erscheint Uberall, wo der Verein verwendet wird.

e Loschen (nur Admins): ,Loschen” und die Riickfrage bestatigen.

A Ldschen entfernt den Verein Uberall

Termine, Transfers und Talente, die den Verein nutzen, bleiben erhalten — dort steht
danach aber kein Verein mehr. Hast du nur einen Tippfehler oder eine Dublette,
benenne lieber um.
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Anwesenheit erfassen

Zusagen vorher, Anwesenheit nachher — direkt am Platz oder am
nachsten Tag nachgetragen.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Vereins-Admins

Spieler:innen sagen selbst zu oder ab. Inre Anwesenheit sehen sie nur fir sich selbst.

Vor dem Training willst du wissen, wer kommt. Die Zusagen siehst du direkt am
Termin — nachtragen kannst du die Anwesenheit auch noch am nachsten Tag.
ClubFlow trennt dabei zwei Dinge sauber: die Zusage (was die Spieler vorher
sagen) und die Anwesenheit (wer wirklich da war). Trainingsbeteiligung und

Belastung rechnen nur mit der Anwesenheit.
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® Training Herren

Training (Intensit4t mittel) - Do., 01. Okt. 2026 - 18:00-20:00 Uhr

3 Einheit

Noch kein Plan. Blocke aus der Ubungsbibliothek zusammenstellen.

Standort: Hauptplatz (Platz)

Notiz: Regulares Mannschaftstraining

Serientermin (Wochentlich Di, Do bis 14.03.2027) — Zu- und Absagen gelten nur fir diesen Tag

Deine Antwort
Aktuell: Keine Antwort

Der Termin hat begonnen. Zu- und Absagen sind nicht mehr méglich.

Anwesenheit
17 von 17 Spieler:innen erfasst.

Zusagen

Leon Berger

LB Spieler:in verletzt bis 26.10.2026 VEn!schuldigl

Verletzt (Oberschenkel)"

Tim Bran

g8 TimBrandt ( Entschuldigt )
Spieler:in  krank bis 09.10.2026 ,Krank"

J¢  Jonas Fischer Anwesend
Spieler:in ~

Lk Lukas Keller ( Anwesend )
Spieler:in o

Ms Max Spieler Anwesend
Spieler:in o

gs  Elias Schafer Anwesend
Spieler:in 3 i

oV Carste‘n Vertragsspieler  Anwesend
Spieler:in o .

cc Carla (?oach
Cheftrainer:in

AA An(on.Asslstent
Co-Trainer:in

PP Petra Physio
Physio

MH Marco Hahn | Anwesend
Spieler:in —

ks Kevin Schulz Unentschuldigt
Spieler:in

Jr  JanRichter Entschuldigt
Spieler:in ,Urlaub"

pw  Dennis Wolf (Anwesend |
Spieler:in =

i Niklas Koch " Anwesend )
Spieler:in T i

rg  Florian Braun Anwesend |

Spieler:in

Nur diesen Termin &@ndern

Ganze Serie bearbeiten

SchlieBen

Nur diesen Termin absagen

Serie pausieren Léschen

Abgesagt

Abgesagt

Zugesagt

Zugesagt

Zugesagt

Zugesagt

Zugesagt

Keine Antwort

Keine Antwort v

Keine Antwort v

Zugesagt

v

Keine Antwort v

Abgesagt

Zugesagt

Zugesagt

Zugesagt

v

v
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Zusage und Anwesenheit — der Unterschied

Zusage Anwesenheit

Spieler:innen bzw. Eltern selbst (in der App

Wer tragt ] ] ] ) )
- oder per Link aus der E-Mail), Trainerteam bei nur das Trainerteam
ein?
Bedarf
) ab Beginn des Termins,
Wann? vor dem Termin .
auch Tage spater
Wert Keine Antwort, Zugesagt, Abgesagt (mit Anwesend, Entschuldigt,
erte
Grund) Unentschuldigt

.. .. Trainingsbeteiligung,
Zanhlt fur Zusagequote (Antwortverhalten)
Belastung

Wer zusagt und nicht kommt, ist also nicht automatisch ,anwesend” — und wer

kurzfristig doch kommt, fehlt nicht in der Statistik.

Zusagen vor dem Training ansehen

1 Termin 6ffnen

Im Reiter Termine, Uber ,Details” auf der Start-Seite oder Uber ,Zur

Anwesenheitserfassung” im Team-Dashboard.

2 Liste ,Zusagen® lesen

Jede Zeile zeigt Name, Funktion (Spieler:in, Cheftrainer:in ...), die Antwort
und bei Absagen den Grund in Anflihrungszeichen. Verletzte und Kranke

tragen ein rotes bzw. oranges Badge, z. B. ,verletzt bis 20.10.2026".
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3 Antwort flir jemanden eintragen (optional)

Hat dir ein Spieler am Telefon abgesagt, stellst du das Auswahlfeld in seiner

Zeile auf Abgesagt. Die Anderung wird sofort gespeichert.

Auf dem Handy 6ffnet sich der Termin als Blatt von unten:

® Training Herren

Training (Intensitat mittel) - Do., 01. Okt. 2026 -
18:00-20:00 Uhr

Zusagen

Leon Berger
LB  Spieler:in verletzt bis 26.10.2026

Verletzt (Oberschenkel)”

Entschuldigt Abgesagt v
s Tim Brandt
Spieler:in  krank bis 09.10.2026 ,Krank"
Entschuldigt Abgesagt v
Jg  dJonas Fischer
Spieler:in
Anwesend Zugesagt v
LK Lulkas Keller
Spieler:in
Anwesend Zugesagt v
vs Max Spieler

Nur diesen Termin andern

Nur diesen Termin absagen

Ganze Serie bearbeiten Serie pausieren

Léschen

SchlieBen
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Anwesenheit erfassen

1T ,Anwesenheit erfassen® tippen

Der Knopf steht im Kasten Anwesenheit im Termin. Er wird aktiv, sobald die
Einheit begonnen hat — vorher steht dort ,Erfassung ab Beginn der Einheit

moglich.”

2 \orbelegung prifen

ClubFlow listet alle aktiven Spieler:innen und belegt vor: Zugesagt —
Anwesend, Abgesagt — Entschuldigt, aktuell verletzt oder krank —
Entschuldigt. Wer nicht geantwortet hat, steht auf ,Nicht erfasst”.

3 Antippen zum Andern

Ein Tipp auf den Knopf rechts wechselt Anwesend — Entschuldigt —
Unentschuldigt — Anwesend. Die Zeile dariber zahlt mit: ,12 anwesend - 3

entschuldigt - 1 unentschuldigt - 1 offen”.

4 \Verkirzte Teilnahme (optional)

Bei ,Anwesend” erscheint ein kleines Feld Min. Lass es leer, wenn jemand
voll dabei war. Trag z. B. ,45" ein, wenn jemand nach der Reha nur die Halfte

mitgemacht hat — das flieBt in die Belastung ein.

5 ,Anwesenheit speichern®

Fertig. Im Termin steht jetzt 16 von 17 Spieler:innen erfasst.” und jede Zeile

tragt inr Anwesenheits-Badge.
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® Abschlusstraining Herren

Training (Intensitét niedrig) - Fr., 02. Okt. 2026 - 18:30~19:45 Uhr

Tippen wechselt: anwesend — entschuldigt — unentschuldigt. Minuten nur bei verkirzter
Teilnahme (Standard 75)

Alle Zusagen {ibernehmen

8 anwesend - 8 entschuldigt - O unentschuldigt - 1 offen

LB

TB

Ms

cv

MH

bw

NK

Mv

SL

TK

Leon Berger
Abgesagt - verletzt

Tim Brandt
Abgesagt - krank

Jonas Fischer

Zugesagt | 75

Lukas Keller
Keine Antwort

Max Spieler
Abgesagt

Elias Schafer

Zugesagt | 75

Carsten Vertragsspieler

Zugesagt 75

Marco Hahn

Zugesagt = 75

Kevin Schulz
Abgesagt

Jan Richter
Abgesagt

Dennis Wolf
Abgesagt

Niklas Koch

Zugesagt | 75

Florian Braun

Zugesagt 75

Moritz Vogt
Abgesagt

Sebastian Lang
Abgesagt

Tobias Kriiger

Zugesagt = 75

Leo Arnold

Zugesagt | 75

© .Alle Zusagen iibernehmen*”

Hast du schon von Hand herumgetippt und willst zuriick zum Stand der Zusagen,
setzt dieser Knopf alle Zugesagten auf ,Anwesend” und alle Abgesagten auf

Min.

Min.

Min.

Entschuldigt

Entschuldigt
Anwesend

Nicht erfasst

Entschuldigt

Anwesend
Anwesend

Anwesend

Entschuldigt
Entschuldigt

Entschuldigt
Anwesend
Anwesend

Entschuldigt

Entschuldigt

Anwesend

Anwesend

LEntschuldigt”. Spieler ohne Antwort Iasst er unverandert.

Am Platz mit dem Handy

Stand 05.10.2026

Der Erfassungsmodus ist fuirs Handy gebaut: groBe Tipp-Flachen, eine Zeile pro

Spieler. Typischer Ablauf: Nach dem Aufwarmen kurz durchtippen, wer fehlt —

fertig.
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Nachtragen

® Abschlusstraining Herren

Training (Intensitat niedrig) - Fr., 02. Okt. 2026 -
18:30-19:45 Uhr

Tippen wechselt: anwesend — entschuldigt —
unentschuldigt. Minuten nur bei verkuirzter

Teilnahme (Standard 75).

Alle Zusagen tibernehmen

8 anwesend - 8 entschuldigt - 0 unentschuldigt - 1 offen

LB

B

JF

LK

MS

ES

Ccv

MH

Leon Berger

Abgesagt - verletzt

Tim Brandt
Abgesagt - krank

Jonas Fischer

Zug... 75

Lukas Keller
Keine Antwort

Max Spieler
Abgesagt

Elias Schafer
Zug... 75

Min. |

Min. |

Carsten Vertragss...

Zug... 75
Marco Hahn
Zug... 75

Min.

Min.

Entschuldigt

Entschuldigt

Anwesend

Nicht erfasst

Entschuldigt

Anwesend

Anwesend

Anwesend

Stand 05.10.2026

Vergessen? Kein Problem. Auf deiner Start-Seite erscheint die Karte

~Anwesenheit nachtragen” mit allen Trainings der letzten 28 Tage, bei denen noch

niemand erfasst ist. ,Erfassen” 6ffnet den Erfassungsmodus direkt. Im Team-

Dashboard steht zusatzlich ,1 nicht erfasst - Anwesenheit nachtragen®”.
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Anwesenheit nachtragen

Abschlusstraining Herren
1. Herren - 02.10.2026, 18:30

Erfassen

Altere Einheiten erreichst du tiber den Kalender im Reiter ,Termine".

Was passiert, wenn ...

... ich einen Spieler offen lasse? Er bleibt ,nicht erfasst” und zahlt weder als
anwesend noch als abwesend — die Einheit flieBt fur ihn nicht in die

Trainingsbeteiligung ein.

« ... ein Training abgesagt wurde? Fur abgesagte Termine gibt es keine

Anwesenheit; sie verschwinden auch aus ,Anwesenheit nachtragen”.

« ...ich die Erfassung spater korrigiere? Einfach erneut ,Anwesenheit erfassen”

offnen — die gespeicherten Werte sind vorbelegt — andern und speichern.

e ...es ein Spiel ist? Du kannst auch bei Spielen die Anwesenheit erfassen.
Trainingsbeteiligung und Belastung rechnen aber nur mit Trainings; bei Spielen

zahlen die Spielminuten aus dem Spieltag.

A Achtung bei Verletzten

Die Vorbelegung ,Entschuldigt” fur Verletzte nutzt den aktuellen Gesundheitsstatus —
auch beim Nachtragen alterer Einheiten. Prif die Zeilen kurz, wenn jemand
inzwischen wieder fit ist.
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Ankindigungen

Mitteilungen an dein Team und die Eltern schreiben, anpinnen und sehen,

wie viele sie gelesen haben.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Vereins-Admins

Spieler:innen und Physio des Teams lesen die Ankundigungen im Reiter, Eltern Uber
ihre Start-Seite. Antworten ist nicht vorgesehen.

Fur alles, was nicht in einen Termin passt — neue Trainingszeiten, ,Trikots

mitbringen”, Infos zum Elternabend — gibt es den Reiter Anklindigungen. Es ist ein

schwarzes Brett, kein Chat: Du schreibst, das Team liest. Auf Wunsch geht die

Ankundigung zusatzlich per E-Mail raus.

FC Testverein
Verainsverwaltung

08 start
Teams

B Termine

2= Aufgaben

Ubungen

@ Gesundheit

2 Mitglieder
£ Verwaltung

M0 Handbuch

cc Carla Coach
Trainerin

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026

+ Alle Teams

1. Herren

Herren - Mannlich - Saison 2026/27

Dashboard Spieler Trainer Termine Ankindigungen Aufgaben Notizen Dateiarchiv Videos Statistik

Ank{ndigungen
Mittellungen des Trainerteams an Spieler:iinnen und Eltern. Antworten sind nicht vorgesehen.

Neue Ankiindigung
Titel

z. B. Trikols am Samstag mitbringen
Text

B I H = E W

Spieler:innen und Eltern kdnnen nicht antworten. Fur Rickfragen bitte einen anderen Weg nennen.
Bezug zu einem Termin (optional)

Kein Termin ¥
Mit Termin-Bezug enthilt die Ankiindigung einen Link zur Zu- oder Absage.

() Anpinnen @ Per E-Mall an Team und Eltern senden

Z Winter-Trainingszeiten ab November Bvon 17 gelessn
Carla Coach - 0110.2028, 20:00

Ab November trainieren wir dienstags und donnerstags auf dem Kunstrasen (Flutlicht). Freitags bleibt das Abschlusstraining wie gehabt.

B Lésen & Bearbelten [ Léschen
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Ankindigung schreiben

1 Reiter ,Ankindigungen® 6ffnen

Oben steht das Formular Neue Ankilindigung.

2 Titel und Text

Der Titel ist Pflicht (hochstens 200 Zeichen), z. B. , Trikots am Samstag
mitbringen”. Im Text kannst du formatieren — fett, Listen, Links.

3 Bezug zu einem Termin (optional)

Geht es um ein bestimmtes Spiel oder einen Einzeltermin, wahlst du ihn hier
aus. Die Ankundigung zeigt dann den Termin mit dem Link ,Zu- oder

absagen”. Zur Auswahl stehen kommende Einzeltermine, keine Serien.

4 Anpinnen und E-Mail

Anpinnen halt die Ankiindigung oben und zeigt sie zusatzlich im Team-
Dashboard. ,Per E-Mail an Team und Eltern senden” verschickt sie

zusatzlich als Mail.

5 WVeroffentlichen®
Die Anklindigung ist sofort sichtbar.

© E-Mail nur beim ersten Veréffentlichen

Die Mail geht nur beim Anlegen raus. Bearbeitest du die Anklindigung spater,
verschickt ClubFlow keine zweite Mail — der Haken taucht beim Bearbeiten deshalb
gar nicht auf.
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Wer hat es gelesen?

Rechts an jeder Anklindigung steht flr dich als Trainer:in die Lesequote, z. B. ,12
von 17 gelesen”. Gezahlt werden die Spieler:innen des Teams, die die
Ankundigung selbst gelesen haben — oder bei denen ein Elternteil sie gelesen
hat. ,E-Mail” zeigt, dass die Anklindigung auch per Mail ging.

Als gelesen gilt eine Anklindigung, sobald jemand den Reiter ,Ankundigungen”
des Teams oder die Seite ,Ankuindigungen” in ClubFlow ged6ffnet hat — der
Hinweis auf der Start-Seite allein zahlt noch nicht. Namen einzelner Leser:innen

zeigt ClubFlow nicht an.

© So sehen es Spieler:innen

Neue Ankiindigungen stehen bei Spieler:innen und Eltern direkt auf der Start-Seite
unter dem nachsten Termin, mit dem Badge ,Neu". Siehe das Kapitel Flr Spieler:innen
& Eltern.

Anpinnen, bearbeiten, I6schen

Unter jeder Ankiindigung stehen drei Knopfe:

e ,Anpinnen”/ ,Lésen” — angepinnte Ankiindigungen stehen oben, sind farbig
hinterlegt und mit einer Nadel markiert. Im Team-Dashboard erscheint die

neueste angepinnte.
. ,Bearbeiten” — 6ffnet Titel, Text, Termin und Anpinnen zum Andern.

» ,Loschen” — nach einer Rlickfrage ist die Anklindigung weg, auch fur alle

Leser:innen.

Gut zu wissen

o Ankindigungen gelten immer flr ein Team. Betreust du zwei Teams, schreibst

du sie in beiden Reitern.
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» Eltern sind keine Team-Mitglieder, bekommen die Ankindigungen aber trotzdem

— Uber die verknupften Kinder.

e Physio liest mit, kann aber nichts schreiben.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026 Seite 183 von 424



ClubFlow Handbuch Stand 05.10.2026

Aufgaben

Aufgaben furs Team oder einzelne Mitglieder anlegen, mit Falligkeit
verteilen und abhaken.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Vereins-Admins

Co-Trainer:innen legen Aufgaben im Team-Reiter ,Aufgaben” an. Die vereinsweite
Seite ,Aufgaben” mit allen Aufgaben sehen Trainer:innen und Admins. Spieler:innen
und Eltern sehen nur ihre eigenen Aufgaben und haken sie selbst ab.

Ob ,Trikots waschen”, ,,Fahrgemeinschaft organisieren” oder ,50 Passe mit links"
— Aufgaben halten fest, wer bis wann was erledigt. Jede Aufgabe ist
organisatorisch oder sportlich, hat ein Falligkeitsdatum und gehort zu einem

Team, einer Person oder beidem.
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. FC Testverein
Verensvervaiung

8 Start

O Teams
B Termine
= Aufgaben
@® (Ubungen
@ Gesundheit

2, Mitglieder
& Verwaltung

M Handbuch

A

Aufgaben

Organisatorische und sportliche Aufgaben, pro Team oder Mitglied.

Neue Aufgabe

Titel Kategorie *
2.8, Trikot abholen Organisaterisch

Beschreibung

Falligam *

dd.mm.yyyy O

Team Mitglied
— ohine Team — ~  —ohne Mitglied —
m = 1

(®) brechnen Fallig: 03.10.2026

O spielerp: sngerung einreichen Fallig: 08102026

O Torwart-Sondertraining Flanken seostuck  Fillg: 0810.2028

Team: |

Mit To

O Standardsituationen drillen  sPoRTUCH  Fallig: 08102026

Falig: 09102026

C Weststadt  on
in Hartmanr

Fallig: 1210.2026

eginn jeder Einheit

iten Winter beim Krei 1

talled: Sabine Kramer
Wunsch: Mo + Mi 17-18:30

isen ) Falig: 20.0.2026

08/2008 im DFBnet freigeben

Zwei Wege zur Aufgabe

« Aufgaben in der Navigation — alle Aufgaben des Vereins, mit Team- und

Loschen

Loschen

Léschen

Mitgliederauswahl. Gut fiir den Uberblick (iber mehrere Teams.

Stand 05.10.2026

» Reiter ,Aufgaben” im Team — nur die Aufgaben dieses Teams. Gut, wenn du

gerade im Team arbeitest.

AuBerdem hat jedes Mitgliederprofil einen Reiter ,Aufgaben” mit allem, was dieser

Person zugewiesen ist. Dort legst du mit ,Neue Aufgabe” Aufgaben flir genau

diese Person an und anderst bestehende mit ,Bearbeiten” (Titel, Kategorie,

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026
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Beschreibung, ,Fallig am" — dann ,Speichern”). Die Person selbst kann ihre
Aufgaben dort abhaken.

Aufgabe im Team anlegen

1 Reiter ,Aufgaben® 6ffnen

Oben steht das Formular Neue Aufgabe.

2 Titel und Kategorie

Titel (Pflicht), z. B. ,Trikots waschen". Kategorie: Organisatorisch oder
Sportlich.

3 Beschreibung und Falligkeit

Die Beschreibung ist optional. Fallig am ist Pflicht.

4 Person wéahlen (optional)

Unter Mitglied (optional) wahlst du jemanden aus dem Team — oder lasst

— Team-Aufgabe ohne Person —" stehen.

5 ,Aufgabe anlegen®

Die Aufgabe erscheint in der Liste und bei der zugewiesenen Person auf der
Start-Seite unter ,Meine Aufgaben”.
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FC Testverein
Vereinsverwaitung

85 Start

0 Teams

B Termine
7= Aufgaben
@ Ubungen
@ Gesundheit

~n  Mitglieder
& Verwaltung

0 Handbuch

cc Carla Coach
Trainer:in

«— Alle Teams

‘1. Herren

Herren - Mannlich - Saison 2026/27

Dashboard  Spieler  Trainer  Termine  Ankindigungen  Aufgaben  Notizen

Aufgaben

Aufgaben fiir dieses Team — organisaterisch oder sportlich

Dateiarchiv

Neue Aufgabe
Titel * Kategorie *
z. B. Trikots waschen Organisatorisch
Beschreibung
Fillig am * Mitglied (optional)
dd.mm.yyyy o — Team-Aufgabe ohne Person —

Alle Erledigt

() Mannschaftskasse abrechnen | oRcanisaToRiscH | Fallig: 03102026
Zustardig: Kevin Schulz

Strafenkatalog Oktober

(O Trikots zur Wischerei bringen | RGANISATORISCH | Fallig: 03.10.2026

Heimtrikots Sommer-Set komplett

() Videoanalyse letztes Spiel anschauen sporRTUcH  Fallig: 07102026
Zustindig: Max Spieler

Markierte Szenen Aufbau-Drittel ab Minute 38

() Torwart-Sondertraining Flanken sroRTLicH  Fallg: 08102026
Zustdndig: Marco Hahr

Mit Torwarttrainer Mittwoch 17 Uhr

(O Standardsituationen drillen  seorTucH  Fallig: 08.10.2026
Eckball-Varianten + FreistoB-Mauer aus 18m

Aufgabe Uber die Vereinsseite anlegen

Auf der Seite Aufgaben funktioniert es genauso, nur wahlst du zusatzlich das

Videos Statistik

Bearbeiten

Bearbeiten

Bearbeiten

Bearbeiten

Bearbeiten

Loschen

Loschen

Loschen

Léschen

Léschen

Stand 05.10.2026

Team und das Mitglied aus allen Teams bzw. allen Vereinsmitgliedern. Mindestens

eins von beiden musst du angeben — sonst meldet ClubFlow ,Team oder Mitglied

wahlen”.

Erledigen, filtern, bearbeiten, I6schen

« Abhaken: Klick auf das Kastchen vor der Aufgabe. Erledigte Aufgaben werden

durchgestrichen und blass. Ein zweiter Klick macht sie wieder offen.

Spieler:innen kdnnen ihre eigenen Aufgaben selbst abhaken.

o Filtern: Offen (Standard), Erledigt oder Alle.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026
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. Uberféllig: Das Datum hinter ,Fallig:" wird rot, sobald die Frist vorbei ist.

« Bearbeiten (im Team-Reiter): ,Bearbeiten” rechts an der Aufgabe 6ffnet das
Formular direkt in der Liste. Titel, Kategorie, Beschreibung, Falligkeit und
Mitglied andern, dann ,Speichern” — oder ,Abbrechen”. Der Erledigt-Haken

bleibt, wie er ist. Nur flr das Trainerteam.
e Loschen: ,Loschen” rechts an der Aufgabe — nur fur das Trainerteam.

« Exportieren: Auf der Vereinsseite ,Aufgaben” gibt es oben rechts ein Export-

Menu fur die Liste.

A ,Mitglied gehort nicht zum Team”

Im Team-Reiter kannst du nur Personen auswahlen, die aktuell im Team sind. Fur alle
anderen nimm die Vereinsseite ,Aufgaben”.
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Notizen
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Interne Notizen des Trainerteams — zum Team und zu einzelnen
Spieler:innen. Fur Spieler:innen unsichtbar.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Vereins-Admins

Team-Notizen: Trainer:innen und Co-Trainer:innen des Teams sowie Admins. Notizen
zu einzelnen Mitgliedern: nur Trainer:innen und Admins. Spieler:innen, Eltern und
Physio sehen keine Notizen.

Notizen sind dein Trainerbuch: Saisonziele, Spielanalysen, Absprachen aus dem

Elterngesprach. Sie bleiben im Trainerteam — Spieler:innen sehen sie nicht, weder

im Team noch im eigenen Profil. Es gibt zwei Orte dafir: den Reiter Notizen im

Team und den Reiter Notizen im Mitgliederprofil.

FC Testverein
Verginsverwaltung

1=}

g Start

a

Teams

Termine

EB

= Aufgaben
@ Ubungen
@ Gesundheit

2 Mitglieder

22 Verwaltung

0 Handbuch
cc Carla Coach
Trainer:in

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026

+ Alle Teams

A-Junioren

A-Junioren (U18/U78) - Mannlich - Saison 2026/27

Dashboard Spieler Trainer Termine Ankindigungen Aufgaben Notizen Dateiarchiv

Notizen
Interne Notizen des Trainerteams — fir Spieler nicht sichtbar.

Hinweis: Notizen sind nur fiir Trainer:innen und Administratoren des Vereins sichtbar.

Neue Notiz
Titel *
z. B. Spiel-Reflexion 20.04.

Text

Freitext fir das Trainerteam.

Saisonziele A-Junioren

Carla Coach -+ 05.10.2026

Videos Statistik

Bearbeiten Ldschen

Klassenerhalt Bezirksliga, drei Spieler an die Herren heranfilhren (Emil, Till, Leo). Pressing-Ausléser einheitlich mit den Herren,

Sichtung Talente B-Jugend
Carla Coach - 0510.2026

Bearbeiten Loschen

Drei Spieler aus der B-Jugend zur Sichtung mit nach oben: Finn (AuBenbahn), Henri (Sturm), Paul (V). Beim Hospitanztraining nachste

Woche Standards mit ihnen testen.
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Team-Notiz schreiben

1 Reiter ,,Notizen® im Team 6ffnen

Oben steht der Hinweis, dass Notizen nur fur Trainer:innen und

Administratoren sichtbar sind.

2 Titel und Text

Unter Neue Notiz gibst du einen Titel ein (Pflicht, z. B. ,Spiel-Reflexion
20.04.") und den Text als Freitext.

3 ,Notiz speichern®

Die Notiz erscheint oben in der Liste mit deinem Namen und dem Datum.

Notiz zu einer Spielerin oder einem Spieler

Fur Personliches — Entwicklungsgesprach, Reha-Stand, Absprachen mit den
Eltern — nimmst du den Reiter Notizen im Mitgliederprofil. Du 6ffnest ihn Uber
Mitglieder — Name — Notizen, oder im Team-Dashboard Uber einen Klick auf den
Spieler-Chip.
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+ Alle Mitglieder

(g Leon Berger

Spieler:in - Mitglied seit 01.07.2015

g3 Start Dashboard  Statistiken  Persénliche Daten  Qualifikationen  Aufgaben  Videos  Eltern  Notizen  Datefarchiv

Hinweis: Notizen sind nur fiir Trainer:innen und Administratoren sichtbar. Das Mitglied selbst sieht diesen Reiter nicht.

B Termine

I= Aufgaben Neue Notiz

@ Ubungen Notlz zum Mitglied (nur fir Trainer .
@ Gesundheit

2, Mitglieder

22 Verwaltung v

Carla Coach « 0510.2026
(10 Handbuch n N N " e - 5

Reha l&uft nach Plan, Physio meldet Belastungsstufe 2. Lauftraining ab nachster Woche, Torwarttraining friihestens in drei Wochen.
cc Carla Coach @

Trainerir

Hier gibt es keinen Titel, nur ein Textfeld (,Notiz zum Mitglied (nur flr
Trainer:innen + Admin sichtbar)..."”) und ,,Notiz speichern"”. Eine bestehende Profil-
Notiz anderst du mit ,Bearbeiten” neben dem Datum: Text anpassen, ,Speichern”
— oder , Abbrechen”.

A Achtung: vereinsweit sichtbar

Notizen im Mitgliederprofil sehen alle Trainer:innen und Admins des Vereins, nicht nur
das Trainerteam des Teams. Schreib nichts hinein, was nur dich und den Spieler
angeht — und keine medizinischen Diagnosen. Flr Verletzungen gibt es den
Gesundheitsstatus.

Team-Notiz bearbeiten oder l6schen

« Bearbeiten: ,Bearbeiten” an der Notiz 6ffnet Titel und Text direkt in der Liste.

Anpassen, ,Speichern” — oder ,Abbrechen".

o Ldschen: ,Loschen” an der Notiz und die Riickfrage bestatigen.

Beides kann jede Person aus dem Trainerteam, nicht nur die Verfasserin.

Verfasser:in und Datum bleiben beim Bearbeiten unverandert.
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Gut zu wissen

e Co-Trainer:innen schreiben und lesen Team-Notizen. In Mitgliederprofilen sehen

sie nur Dashboard, Statistiken und Personliche Daten — die Profil-Notizen nicht.

e Physio, Spieler:innen und Eltern sehen den Reiter ,Notizen” gar nicht — weder

im Team noch im Profil.
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Dateien und Videos

Trainingsplane, Analysen und Fotos im Dateiarchiv ablegen, Spiel- und
Trainingsmitschnitte hochladen.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Vereins-Admins

Alle Team-Mitglieder (Spieler:innen, Physio) kdnnen Dateien 6ffnen und Videos
ansehen. Hochladen und I6schen darf das Trainerteam.

Zwei Reiter, ein Zweck: Material furs ganze Team an einem Ort. Im Dateiarchiv
liegen Dokumente und Bilder, unter Videos Mitschnitte von Spielen und Trainings.
Beides sehen alle im Team — es gibt keine Ordner und keine Sichtbarkeit pro
Datei.

Dateiarchiv
« Alle Teams
. FC Testverein
Verainsverwaltung 1‘ Herren
Herran « Mannlich - Saison 2026/27
g8 Start Dashboard Spleler Trainer Termine Ankiindigungen Aufgaben Natizen Datefarchiv Videos Statistik
Teams ‘ >
o Dateiarchiv
Dokumente des Teams — sichtbar fiir alle Spieler:innen und das Trainerteam.
B Termine
7 Agenen — Trainingspisne, Splelanalysen, Mannschaftsfotos — maximal 20 M8

@ Ubungen
@ Gesundheit ~
Noch keine Datelen vorhanden

2 Mitglieder

22 \Verwaltung v
0 Handbuch
cc l‘:..arlac.oach &

1 Reiter ,,Dateiarchiv® 6ffnen

Oben steht der Bereich zum Hochladen: ,Trainingsplane, Spielanalysen,
Mannschaftsfotos — maximal 20 MB."
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2 ,Datei hochladen*

Wahle eine Datei von deinem Rechner oder Handy. Erlaubt ist jedes Format
bis 20 MB. Wahrend des Uploads steht ,Ladt hoch...".

3 Fertiqg

Die Datei steht in der Liste mit GroBe, Datum und deinem Namen. Mit
,Offnen” 14dt sie jedes Team-Mitglied herunter; ,Ldschen” entfernt sie (nur

Trainerteam).

A ,Dateiist groBer als 20 MB."

GroBere Dateien nimmt das Archiv nicht. Komprimiere PDFs oder Fotos vorher — oder
lade Videos im Reiter ,Videos" hoch.

© Personliche Dokumente

Unterlagen zu einer einzelnen Person (Spielerpass, Atteste ...) gehoren nicht ins
Team-Archiv, sondern in den Reiter Dateiarchiv im Mitgliederprofil. Den sehen nur
Trainer:innen und Admins; dort gilt ein Limit von 10 MB. Siehe Mitglieder und Profile.

Videos
« Alle Teams
. FC Testverein
Verainsverwaltung 1. Herren
Herren + Mannlich - Saison 2026/27
08 Start Dashboard Spieler Trainer Termine Ankindigungen Aufgaben Notizen Dateiarchiv Videos Statistik
Teams
0 Videos
Spiel- und Trainingsmitschnitte des Teams — sichtbar fiir alle Spieler:innen und das Trainerteam
B Termine
Z= Aufgaben
— MP4, WebM oder MOV — maximal 500 MB.

@ Ubungen

@ Gesundheit

Noch keine Videos. Lade oben das erste hoch
2 Mitglieder

22 Verwaltung ~
[0 Handbuch
@ e e
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1 LVideo auswahlen®

Im Reiter Videos. Erlaubt sind MP4, WebM oder MOV bis 500 MB.

2 Angaben ausfillen

Nach der Auswahl erscheinen die Felder: Titel (Pflicht), Beschreibung
(optional), Tags (optional) — mehrere mit Komma trennen, z. B. ,Standard,
Konter, Pressing” — und Markierte Personen (optional), getrennt nach

Spieler und Trainerteam.

3 ,Hochladen®

Ein Fortschrittsbalken zeigt den Stand (,,... % hochgeladen — Fenster bitte
offen lassen.”). Mit ,Abbrechen” stoppst du den Upload. Danach &ffnet sich
das Video.
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FC Testverein
Versinsverwaltung

08 Start

0 Teams

B Termine
’= Aufgaben
Ubungen
@ Gesundheit

2 Mitglieder
&2 Verwaltung

(0 Handbuch

cc

---------

Stand 05.10.2026

+« Alle Teams

1. Herren

Herren - Mannlich - Saison 2026/27

Dashboard Spieler Trainer Termine Ankiindigungen Aufgaben Notizen Dateiarchiv Videos Statistik

Videos

Spiel- und Trainingsmitschnitte des Teams — sichtbar fiir alle Spieler:innen und das Trainerteam

Anderes Video wihlen  Spiel-gegen-Lindenhof.mpd - 2 KB
Titel
Spiel-gegen-Lindenhof

Beschreibung (optional)

Tags (optional)
2. B. Standard, Konter, Pressing
Mehrere Tags mit Kemma trennen.

Markierte Personen (optional)
Das Video erschelnt dann im Profil-Reiter ,Videos" der Person.

SPIELER

() Carsten Vertragsspieler () Dennis Wolf
() Elias Schafer () Fiorian Braun
(C) Jan Richter (O Jonas Fischer
() Kevin Schulz () Leo Arnold
(O Leon Berger () Lukas Keller
() Marco Hahn () Max Spieler
() Moritz Vogt () Niklas Koch
(O Sebastian Lang O Tim Brandt

() Tobias Kriiger
TRAINERTEAM
(O) Anton Assistent () Carla Coach

() Petra Physio

Noch keine Videos, Lade oben das erste hoch

© GroBer Upload liber schwaches WLAN?

Der Upload lauft in Stlcken. Bricht die Verbindung kurz ab, macht ClubFlow an der
Stelle weiter. Lass das Fenster aber offen, bis ,Video hochgeladen” erscheint —
schlieBt du es vorher, fragt der Browser nach.

Markierte Personen

Markierst du Spieler:innen, erscheint das Video zusatzlich im Profil-Reiter ,Videos"

der Person — praktisch fur individuelle Analysen. Die Spieler:innen sehen es dort

in ihrem eigenen Profil.

Filtern, bearbeiten, loschen

e Oben in der Video-Liste stehen alle Tags als Filter. ,Alle” hebt den Filter auf.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026
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e In der Video-Ansicht anderst du uUber ,Bearbeiten” Titel, Beschreibung, Tags

und markierte Personen.

« ,Loschen” entfernt das Video nach Ruckfrage endgultig.

A ,Format nicht unterstiitzt — bitte MP4, WebM oder MOV."

Andere Formate (z. B. AVI) wandelst du vorher um. Die meisten Handys nehmen
ohnehin MP4 oder MOV auf.
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Mitglieder und Profile

Mitgliederliste durchsuchen, Profile deiner Spieler:innen 6ffnen und

pflegen — Daten, Positionen, Lizenzen, Notizen.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Vereins-Admins

Stand 05.10.2026

Co-Trainer:innen und Physio sehen die Mitgliederliste und 6ffnen fremde Profile mit
den Reitern Dashboard, Statistiken und Persodnliche Daten — Stammdaten nur zum
Lesen, den Gesundheitsstatus durfen sie pflegen. Scouts 6ffnen aus der Liste nur den

Reiter ,Scoutings”. Spieler:innen und Eltern sehen nur Mitspieler:innen und

Trainerteam ihrer Teams und nur das eigene Profil.

Unter Mitglieder findest du alle Vereinsmitglieder. Als Trainer:in 6ffnest du jedes

Profil und pflegst Stammdaten, Positionen, Qualifikationen und Notizen. So hast du

alles Uber eine Spielerin an einem Ort — von der Telefonnummer bis zur Belastung

der letzten Wochen.

. FC Testverein Mltglleder
Versinsverwaltung Ubersicht und Verwaltung der Vereinsmitglieder.
Suche nach Name oder E-Mail ... Archivierte anzelgen
g8 Start
- Administrator:in Spieler:in Vertragsspieler:in Trainer:in
0 Teams
Scout Elternteil Gastelternteil
Bl Termine
= Aufgaben Name Rolle(n)
@ Ubungen an  Anna Admin Administrator:in
sdmin@fc-testverein.local
Gesundheit
LA tepnwll\‘[rll:'{!:{_.-rwm.n o Spieler:in
2 Miglieder "
AA Anton Assistent Co-Trainerin
ﬁ Verwaﬂu!‘lg I assistant@fc-testvera
e r::“la: B“’?‘“L Spieler:in
[ Handbuch AR
i) Sisfanie back Elternteil
g stefanie.beck@lc-testverein iocal
8 Jannik Backer Splelar-in
jannik becker@fc-testverein.ocal s
Carla Coach
&6 @ 8 Leon Berger Spieler:in
Trainerir leon bergeri@fc-testversin.local

Die Mitgliederliste

e Suche — ,Suche nach Name oder E-Mail ...".

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026
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« Rollen-Filter — ,Alle Mitglieder” oder eine Rolle wie Spieler:in, Trainer:in,
Elternteil.

« ,Archivierte anzeigen"” — ehemalige Mitglieder einblenden.
e Export-Menu — die Liste herunterladen.

« ,Mitglied einladen"” — neue Mitglieder per E-Mail einladen (siehe Fiir Vereins-
Admins).

« Uber die drei Punkte einer Zeile: ,Bearbeiten” (6ffnet das Profil), ,Archivieren”
bzw. ,Reaktivieren”. Vor dem Archivieren fragt ClubFlow mit ,Mitglied
archivieren?” nach — erst ,Archivieren” im Dialog fuhrt es aus, ,Abbrechen”

lasst alles, wie es ist.

A Archivieren mit Bedacht

Archivierte Mitglieder verschwinden aus den Auswahllisten (z. B. ,Spieler
hinzufligen”) und aus den Geburtstagen. AuBerdem kénnen sie sich nicht mehr bei
ClubFlow anmelden. Fur Vereinsaustritte ist das richtig, fur eine Verletzungspause
nicht — dafur gibt es den Gesundheitsstatus.

Die Reiter eines Profils

Ein Klick auf den Namen 6ffnet das Profil. Oben stehen Rollen und — wenn das
Feld ,Mitglied seit” in den Stammdaten gepflegt ist — ,Mitglied seit ...", darunter

die Reiter. ,« Alle Mitglieder” bringt dich zurlck zur Liste.
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Reiter Inhalt
Alter, Hauptposition, Mannschaft, Bewertung oder
Dashboard o N
Trainingsbeteiligung, Tags, Belastung
Statistiken Spiele, Tore, Anwesenheit, Bewertungen — siehe Training & Spieltag
Persdnliche o ) ) )
Dat Profilbild, Konto, Stammdaten, Spielerprofil, Gesundheit
aten

Qualifikationen

Lizenzen, Fortbildungen, Zeugnisse

Aufgaben Aufgaben dieser Person

Videos Videos, in denen die Person markiert ist

Eltern verknupfte Eltern bzw. Gasteltern

Notizen interne Notizen — siehe Notizen

Dateiarchiv personliche Dokumente, max. 10 MB, nur fur Trainer:innen und

Admins

Fur Scouts und Admins gibt es zusatzlich den Reiter Scoutings (siehe Sichtungen

im Mitgliederprofil).
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Profil-Dashboard

+ Alle Mitglieder

ws Max Spieler

Spieler:in - Mitglied seit 01.07.2018

FC Testverein
Versinsverwaltung
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08 Start Dashboard  Statistiken  Persénliche Daten  Qualifikationen  Aufgaben  Videos  Eltern  Notizen  Datelarchiv
Teams
ALTER HAUPTPOSITION MANNSCHAFT AKTUELLE BEWERTUNG
B Termine 21 Jahre Offensives 1. Herren P 6,6
: 2026027 Letzte § hewertete Spiele
= Aufgaben Mittelfeld
@ Ubungen
@ Gesundhelt Stérken & Schwichen
A ® Technik STARK ® Abschluss STARKE = ® Kopfball SCHWACHE
2 Mitglieder iatid oo .
Tag Kategorie
£ Verwaltung v
— Tag wahlen— ~  Starke v | Zuwsisan
[0 Handbuch
Trainingsbeteiligung Belastungsverteilung
0, Minuten der letzten vier Wochen nach Trainingsintensitat und Spielzeit
83 %
- - 1 ]
Anwesand bel 10 von 12 erfassten
Einheiten der letzten vier Wochen {1 Training niedrig 150 Min. - 11 % @ Training mittel B40 Min. - 62 %
nicht erfasst) ® Training hoch 120 Min. - 9 % @ Training ohne Angabe 0 Min. - 0 %
Zusagequate (Antwortverhalten): 77 % @ Spiel 250 Min. - 18 %
Belastungsverlauf
Minuten pro Woche (anwesende Trainings und Spielzeit), letzte vier Wochen, Die Intensitat legt das Trainerteam am Trainingstermin
fest.
600"
450"
e ==
. . . . -
0 -
08.09-14.08. 15.00-21.09 22.09-28.09. 29.09-0510.
l W Trair el W7 Training ohne Angabe M Spiel
Mitglied seit
01.07.2019
cc Carla Coach &

Trainer:in

Oben vier Kennzahlen: Alter, Hauptposition, Mannschaft (bei mehreren Teams mit

.+ ...") und je nach Vereinseinstellung Aktuelle Bewertung oder

Trainingsbeteiligung. Darunter:

o Starken & Schwachen — Tags wie ,Kopfball” oder ,Spielaufbau”. Unter Tag

wahlst du einen aus, unter Kategorie ob Starke oder Schwache, dann

~Zuweisen”; das x am Tag entfernt ihn.

« Trainingsbeteiligung — Anwesenheit der letzten vier Wochen, getrennt von der

Zusagequote.
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« Belastungsverteilung und Belastungsverlauf — Minuten der letzten vier Wochen

nach Trainingsintensitat und Spielzeit. Die Intensitat legst du am Trainingstermin

fest (Termine anlegen); gezahlt wird nur, wer als anwesend erfasst ist

(Anwesenheit erfassen).

Ist die Person verletzt oder krank, steht oben ein Warnkasten ,,... ist aktuell als

verletzt gemeldet”. Nach dem Datum ,Voraussichtlich bis” verschwindet er

automatisch.

Personliche Daten bearbeiten

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026

%8
o

Aufgaben

@ Ubungen

@ Gesundheit

2 M

cc

itglieder

Carla Coach
Traineti

«— Alle Mitglieder

ws Max Spieler
Spieler:in -« Mi it 01.0

Dashboard  Statistiken  Personiiche Daten

Profilbild

MS PN, JPEG oder WebP, maximal 2 MB.

Bild auswahlen

Konto
Vorname
Ma:
Rolle(n) (nur Administratorin)
Stammdaten

Geburtsdatum *

14.03.2005 B

Nationalitat

Telefon

+49 1510876543

PLZ
10117
Land

Notfall-Telefon

TrikotgroBe

Spielerprofil

Hauptposition

n  Aufgaben  Videos Eltern  Notizen  Datefarchiv

ort

Berlin

Notfallkontakt

Starker FuB

rechts v

Schuhgréfe

Mitglied seit

010720 0O

Trikotnummer(n)

Offensives Miteifeld (OM) #10
Nebenposi
O rteidigung () AuBenverteidigung () Defensives Mittelfeld (O Zentrales Mitteffeld () AuBenmittelfeld

O stumasntum O Fiigel

Gesundheit

Grund (optional)

Hinweise (optional)

Dauerhafte Hinweise, z. 8. Allerglen oder

Belastungsgrenzer

apie und das Mitglled selbst sehen diese Angaben. Keine Diagnosen eintragen, nur was das
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1 Reiter ,,Personliche Daten® 6ffnen

Ganz oben das Profilbild — mit ,Bild auswahlen” |adst du es flr die Person
hoch (PNG, JPEG oder WebP, maximal 2 MB).

2 Konto und Stammdaten

Vorname, Nachname und die Stammdaten (Geburtsdatum, Telefon,
Anschrift ... — welche Felder es gibt, legt der Verein fest). Ausgegraute

Felder darfst du nur ansehen: Der Verein kann in den Mitglieder-Feldern

festlegen, dass ein Feld ,,Nur Admin” oder ,Nur Mitglied" pflegt. Die Rollen
siehst du, andern darf sie nur ein Admin.

3 Spielerprofil

Hauptposition und Nebenpositionen. Die Trikotnummer(n) kommen aus den
Kadern und stehen hier nur zum Lesen — andern tust du sie im Team-Reiter

Spieler.

4 ,Speichern®

Unten im Formular. Den Abschnitt Gesundheit speicherst du separat —

siehe Gesundheit.

© Was Spieler:innen selbst dndern

Spieler:innen sehen ihr eigenes Profil. Im Reiter ,,Persdnliche Daten” andern sie selbst
ihr Profilbild, ihren Namen, alle Stammdaten-Felder, die der Verein fiir Mitglieder
freigegeben hat (,Mitglied + Trainer/Admin” oder ,Nur Mitglied"), und ihren
Gesundheitsstatus. Positionen und Rollen pflegt weiter das Trainerteam bzw. ein
Admin.
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Qualifikationen und Lizenzen

« Alle Mitglieder

. FC Testverein
Versinsverwaltung 2
sk Sabine Kramer
Trainer:in - Mitglied seit 01.02.2015
0F start Dashboard Statistiken Personliche Daten Qualifikationen Aufgaben Videos Eltern Notizen Dateiarchiv
0 Teams .
Lizenzen

g Termine Tralner-Lizenzen mit Ablaufdatum {z. B. DFE Trainer-C) -

- et Trainer-B-Lizenz

7= Aufgaben DFB - DFB-B 7 Bearbeiten L8schen

Ausgestellt: 12.06 Gilltig bis: 14.12.2026 - luft in 70 Tagen ab

@ Ubungen

@ Gesundheit Fortbildungen
Absolvierte Workshops, Kurse oder Tagungen -
2. Mitglieder

Noch keine Fortbildungen erfasst

£ Verwaltung
[0 Handbuch Zeugnisse
Notizen aus Emtwicklungsgesprichen (Trainer « Mitglied). -
Noch keine Zeugnisse erfasst.
«w o g

Drei Abschnitte, jeweils mit ,,+ Neu":

e Lizenzen — Trainer-Lizenzen mit Ablaufdatum: Titel, Ausstellende Stelle,
Lizenz-Nummer, Ausgestellt am, Giiltig bis (Pflicht) und ein Anhang (PDF oder
Bild). Lauft eine Lizenz in den nachsten 90 Tagen ab, erscheint sie auf der Start-

Seite.

» Fortbildungen — Workshops, Kurse, Tagungen mit Anbieter, Datum und Dauer
(Stunden).

» Zeugnisse — Notizen aus Entwicklungsgesprachen: Anlass, Datum, Trainer

(Name), Notizen.

Anhange durfen hdchstens 10 MB groB sein. Mit ,,Bearbeiten” neben einem Eintrag
offnest du ihn im Formular: Felder andern, unter ,Neuer Anhang (optional)" eine
Datei wahlen (sie ersetzt den bisherigen Anhang) oder ,Anhang entfernen”

ankreuzen, dann ,Speichern”. ,Loschen” entfernt den Eintrag nach Rlckfrage.
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© Gut zu wissen

Qualifikationen sieht jedes Mitglied fir sich selbst; eintragen, bearbeiten und I6schen
durfen nur Trainer:innen und Admins. Deine eigene Lizenz pflegst du also im eigenen
Profil.
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Gesundheit

Spieler:innen verletzt oder krank melden, wer das sieht, wo die
Warnhinweise auftauchen und wie du die Liste als PDF holst.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Physio, Vereins-Admins

Sehen und andern: Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Physio und Admins im
Mitgliederprofil — und jedes Mitglied seinen eigenen Status.

Wer verletzt oder krank ist, soll nicht in der Aufstellung landen und nicht als
sunentschuldigt” in der Statistik. Deshalb hat jedes Mitglied einen
Gesundheitsstatus: fit, verletzt oder krank, dazu ein voraussichtliches
Ruckkehrdatum. Der Status taucht Uberall auf, wo du planst — im Kader, am

Termin, bei der Anwesenheit.

. e Gesundheit
RS atung Aktuell verletzte oder kranke Mitglieder. Status eintragen oder 8ndern: Mitglied antippen bzw. Giber die Mitgliederliste 6ffnen
+ Personliche Daten” — ,Gesundheit”.
. & PDF
g8 start
O Teams Leon Berger
Le verletzt
Oberschenkel - voraussichtlich bis 26.10.2026
B Termine
= Aufgaben T8 iepnct krank
Erkaltung - voraussichtlich bis 09.10.2026
@ Ubungen

@ Gesundheit

2 Mitglieder

2 Verwaltung ~
(0 Handbuch
PP Petra Physio @

Physiotherapsut:in
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Jemanden verletzt oder krank melden

1 Profil 6ffnen

Mitglieder — Name, im Team-Dashboard auf den Chip der Person klicken
oder auf der Seite Gesundheit die Zeile antippen (springt direkt zum

Formular).

2 BReiter ,Personliche Daten®

Ganz unten steht der Abschnitt Gesundheit.

3 Status und Dauer

Status: fit, verletzt oder krank. Voraussichtlich bis: das erwartete
Rlickkehrdatum. Grund (optional): kurz und ohne Diagnose, z. B.
.Oberschenkel” oder ,Erkaltung”. Hinweise (optional): dauerhafte Hinweise,

z. B. Allergien oder Belastungsgrenzen.

4 ,Gesundheit speichern®

Der Status gilt sofort Gberall.

Gesundheit

Nur das Trainerteam, die Physiotherapie und das Mitglied selbst sehen diese Angaben. Keine Diagnosen eintragen, nur was das
Trainerteam wissen muss.

Status Varaussichtlich bis

verletzt v 26.10.2026 m]

Grund (optional)

Oberschenkel

Hinweise (optional)

Dauerhafte Hinwelise, z. B. Allergien oder Belastungsgrenzen.
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A Keine Diagnosen

Die Angaben sehen das ganze Trainerteam, die Physio und das Mitglied selbst. Trag
nur ein, was flrs Training wichtig ist — keine arztlichen Befunde.

©® Wieder fit — automatisch

Ist das Datum ,Voraussichtlich bis" vorbei, gilt die Person ab dem nachsten Tag
automatisch als fit: Sie verschwindet aus der Ubersicht ,Gesundheit” aus der Karte
Verletzte / Kranke" und aus dem PDF, Badges und Warnkasten fallen weg. Ohne
Datum bleibt der Status, bis ihn jemand auf ,fit" setzt. Dauert die Pause langer, trag
einfach ein neues Datum ein.

Wer darf melden?

e Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Physio und Admins — fir alle Mitglieder Uber
das Profil. Co-Trainer:innen und Physio sehen dort die Reiter Dashboard,
Statistiken und Personliche Daten; die Stammdaten sind fur sie nur lesbar, der
Abschnitt Gesundheit ist bearbeitbar.

» Spieler:innen — fiir sich selbst im eigenen Profil (,Nur du, das Trainerteam und

die Physiotherapie sehen diese Angaben.").

Wo der Status auftaucht

o Start-Seite — Karte ,Verletzte / Kranke" mit PDF (siehe Start-Seite).

« Team-Dashboard — farbiger Punkt an jedem Spieler-Chip im Kader, Zahl unter

+Aktive Spieler”, Zeile ,Verletzt/krank" bei der nachsten Einheit.
« Termin — Badge ,verletzt bis ..." oder ,krank" in der Zusagen-Liste.

« Anwesenheit erfassen — Verletzte und Kranke sind mit , Entschuldigt”

vorbelegt.

« Spieltag — Hinweis bei der Nominierung (siehe Training & Spieltag).

e Profil — Warnkasten oben im Profil-Dashboard.
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+ Alle Mitglieder
. FC Testverein
Verainsverwaltung o Leon Berger

Spieler:in - Mitglied seit 01.07.2015

98 start Dashboard  Statistiken  Persénliche Daten  Qualifikationen  Aufgaben  Videos  Eltern  Notizen  Dateiarchiv

0 Teams

A Leon Berger ist aktuell als verletzt gemeldet
B Termine Grund: Oberschenkel

Voraussichtlich bis 26.10.2026
I= Aufgaben

@ Ubungen

ALTER HAUPTPOSITION MANNSCHAFT AKTUELLE BEWERTUNG
@ Gesundhelt 22 Jahre Tor 1. Herren (1)} 6,7

2026127 etzte 3 bewertete Spiele
2, Mitglieder
22 Verwaltung ~ Stidrken & Schwichen

Noch keine Tags zugewiesen

I Handbuch
Tag Kategorie
— Tag wahlen — v Stérke ~| [ Euweisen
cc CarlaCoach & Trainingsbeteiligung Belastungsverteilung
3
Trainerir o Minuten der letzten vier Wochen nach Trainingsintensitat und Spielzeit
50 %
[
Anwacand hai & wn 17 arfacctan

Die Ubersicht ,Gesundheit®

Unter Gesundheit in der Navigation (fur Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Physio
und Admins; am Handy unter ,Mehr") stehen alle aktuell verletzten und kranken
Mitglieder des Vereins mit Grund und ,voraussichtlich bis". Ein Klick auf eine Zeile
offnet das Profil direkt beim Abschnitt Gesundheit. Jemanden neu melden: Uber
die verlinkte Mitgliederliste das Profil 6ffnen — ,Persdnliche Daten” —

,Gesundheit”.

PDF-Report

Mit ,PDF" — auf der Seite ,Gesundheit” oder an der Kachel auf der Start-Seite —
ladst du die Liste ,Verletzte und kranke Mitglieder” mit Name, Status und
sVoraussichtlich bis" als PDF herunter. Der Button erscheint nur, wenn gerade

jemand gemeldet ist.
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Die Rolle der Physio

Physio ist im Team im Reiter Trainer als ,Physio / Betreuer:in” eingetragen. Sie

sieht im Team-Dashboard eine eigene Kachel Gesundheit mit allen Verletzten und

Kranken und den Link ,Zur Gesundheitsubersicht”, dazu Termine, Zusagen und

Kader wie das Team. Termine, Kader und Anwesenheit andern kann sie nicht.
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Platzbelegung

Im Belegungsplan sehen, welcher Platz wann frei ist, und als Trainer:in
eine Platzbuchung anlegen.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Vereins-Admins

Stand 05.10.2026

Buchungen anlegen dirfen Trainer:innen und Admins. Co-Trainer:innen und Physio
sehen den Plan Uber die Navigation ,Verwaltung” — Standorte.

Zwei Teams, ein Kunstrasen — der Belegungsplan zeigt, wer wann auf welchem

Platz steht. Darin stehen Platzbuchungen und alle Team-Termine, die an einem

Vereins-Standort stattfinden. So siehst du vor dem Anlegen eines Termins, ob der

Platz frei ist.

FC Testverein
Vereinsverwaltung

1]
I}

g Start

Teams

m O

Termine

= Aufgaben

(c]

Ubungen

€

Gesundheit

2. Mitglieder

Jo

2 Verwaltung
@ Standorte
Externe Vereine
Fuhrpark
7 Sponsoren

& Archiv

M Handbuch

Carla Coach
Trainerin

cc
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Belegungsplan
Alle Standorte des Vereins: Buchungen und (heller) Team-Termine. Abgesagte Termine geben den Platz frei. Kiicke einen
Eintrag, um zur Buchung bzw. zum Termin zu springen.

Standorte verwalten

Standorte: (. Haupmlau) (o Kunsuasenp\au} (‘ Spnrmaue) Alle Keine
5 - 11. Okt. 2026
Mo. 5.10. Di. 6.10. Mi. 7.10. Do. 8.10. Fr.9.10. $a.10.10. So.11.10.
Ganztéc
07:00 07:00 - 10:00

08:00
.3

09:00

10:00

Hauptplatz - Spiel

11:00 il
12:00
13:00
14:00
15:00

16:00
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Belegungsplan 6ffnen

o Auf der Start-Seite in der Karte Platzbelegung auf ,Belegungsplan”, oder

« in der Navigation unter Verwaltung — Standorte.

Den Plan lesen

1 Standorte wahlen

Oben stehen alle Standorte als farbige Knopfe. Klick blendet einen Standort

ein oder aus; ,Alle” und ,Keine" schalten alle auf einmal.

2 Woche oder Monat

Oben wechselst du zwischen Monat, Woche und Tag; die Pfeile blattern,

Heute springt zurick.

3 Eintrag anklicken

Kraftige Eintrage sind Buchungen, helle Eintrage Team-Termine. Ein Klick

springt zur Buchung bzw. direkt in den Termin des Teams.

@ Abgesagt und verschoben

Abgesagte Termine geben den Platz frei und verschwinden aus dem Plan.
Verschobene Termine stehen am neuen Zeitpunkt (ggf. auf dem neuen Platz) mit dem
Zusatz ,(verschoben)".

Platz fir dein Team belegen

Der einfachste Weg: Leg den Termin im Team an und wahle als Standort einen

Vereinsplatz (siehe Termine anlegen). Der Termin steht dann automatisch im

Belegungsplan.
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Brauchst du einen Platz ohne Team-Termin — etwa flr ein Sondertraining oder

einen Vereinstag —, legst du eine Buchung an:

1 Standort 6ffnen

Verwaltung — Standorte — Platz anklicken (oder Uber ,Standorte

verwalten” im Belegungsplan).

2 ,Buchung anlegen®

Oben rechts auf der Seite des Standorts.

3 Angaben

Zweck (Training, Spiel, Sonstiges), Team (optional), Beginn, Ende und ggf.

eine Wiederholung (Einmalig, Wochentlich, Monatlich, Eigene Regel).

4 Speichern

Mit ,Buchung anlegen”.

€@ .Doppelbelegung: Standort ist am ... bereits belegt.”

Beim Anlegen einer Buchung pruft ClubFlow, ob sich die Zeit mit einer anderen
Buchung oder einem Team-Termin desselben Standorts Uberschneidet, und nennt
den ersten Konflikt. Termine des Teams, flr das du buchst, zahlen nicht — die
Buchung ist ja deren Reservierung. Wahle eine andere Zeit oder einen anderen Platz.

© Auch Team-Termine werden gepriift

Legst oder verschiebst du einen Team-Termin an einem Vereins-Standort, pruft
ClubFlow genauso: Ist der Platz zur gleichen Zeit schon durch eine Buchung oder
einen Termin eines anderen Teams belegt, wird nicht gespeichert, und die Meldung
nennt Datum, Uhrzeit und — bei Terminen — Titel und Team. Bei bestehenden
Terminen lauft die Prifung nur, wenn du Zeit, Standort oder Wiederholung anderst.
Details unter Termine anlegen.

Standorte selbst anlegen, bearbeiten oder archivieren gehort zur

Vereinsverwaltung: Standorte.
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Training & Spieltaqg

Ubungen sammeln, Einheiten planen, Spieltage vorbereiten und
auswerten — alles, was zwischen Trainingsplatz und Kabine passiert.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Vereins-Admins

In diesem Abschnitt geht es um deine eigentliche Arbeit als Trainer: Du baust dir
eine Ubungsbibliothek auf, stellst daraus deine Trainingseinheiten zusammen,
nominierst den Kader flr das nachste Spiel und tragst hinterher Ergebnis, Tore,
Karten und Einsatzminuten ein. Aus diesen Daten entstehen automatisch die

Statistiken flr dein Team und fur jeden einzelnen Spieler.
Der typische Wochenablauf sieht so aus:

1. Unter der Woche: Einheit am Trainingstermin planen, Ubungen aus der

Bibliothek holen, Plan flirs Team freigeben.

2. Vor dem Wochenende: Kader fir den Spieltag nominieren und per ,Kader

verschicken" bekanntgeben.

3. Nach dem Abpfiff: Ergebnis, Torschutzen, Karten und Einsatze eintragen, auf

Wunsch Spieler benoten.

4. Zwischendurch: In der Team-Statistik und im Spielerprofil nachsehen, wer wie

viel gespielt und trainiert hat.
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— Alle Teams

. Herren

Herren « Manniich - Saison 2026/27

28 Start
O Teams «= Zum Termin
B Termine Punktspiel - Auswrtsspiel - 1910.2026, 15:00 Uhr

SV Blau-WeiB Weststadt - Herren

= Aufgaben

Dashboard  Spieler  Trainer ~Termine  Ankindigungen  Aufgaben  Notizen Dateiarchiv  Videos  Statistik

® Ubungen SV Blau-Wei Weststadt — 3 — 1. Herren

L]

Gesundheit

% Mitglieder

o

Nach dem Spiel Bewertung

ornt
Westring 4, 45678 Weststadt

Anfahrt planan

Gegner: SV Blau-Wel Weststadt

Zusagen Ubernehmen Kader speichern

& Kader verschicken

& Verwaltung v @ Tremrpunic
13:00 Uhr - Vereinsheim, Fahrgemeinschaften
Anpfiff 15:00 Uhr
[ Handbuch
nominert- 10 Zusagen
ToR
~ 1 Leon Berger T
Ow
Abgesagt | Verletzt | krank"  verletat bis 26.10.2026
12 Marco Hahn 1w
©
Zugesagt
ABWEHA
QO () 2Tmbrandtar
Abgesagt ) Verletzt | krank" _krank bis 09.10.2026
© o O onasischerw
Zugessat
4 Kevin Schulz Iv
© =
Zugesagt
© s 14 dnRienterw
Keine Antwart
15 Dennis Wolf Av
© o
Zugesagt
MITTELFELD
© O LukasKellerou
2ugesagt
@ (/) Srorsnemin
Zugesagt
10 Max Spieler ou
©
Keine Antwart
© e L8 Nikis Koch ow
Zugesagt
19 Moritz Vogt AM
© w
Zugesagt
ANGRIFF
(O s Ol Schifer s7
Abgesagl) Arbelt®
® - 11 Sebastian Lang Fs
Zugesagt
° 17 Tobias Kriiger 75
™
Keine Antwort
@ (G Z.Casenveragssiier 1
Zugesagt
© o leoAmodss
Kelne Antwort  auch A~
Kader bekanntgeben
Ankiindigung mit Kader, Treffpunkt und Ort an Team und Eltern {mit £-Mail)
2 Sk R

Ubungsdatenbank

Ubungen mit Ablauf, Coachingpunkten,
Material und Skizzen anlegen und
wiederfinden.

Spieltag vorbereiten

Treffpunkt, Kader nominieren, Verletzte
im Blick, Kader verschicken.
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Trainingseinheit planen

Blocke aus der Bibliothek, Minuten-

Budget, Vorlagen und Druckansicht.

Spieltag nachbereiten

Ergebnis, Tore mit Vorlage, Karten,
Startelf, Wechsel und Minuten.

Stand 05.10.2026
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Spieler bewerten Team-Statistik
Gesamtnote pro Spiel, optional Kriterien Bilanz, Spielminuten, Tore, Karten und
— und wer die Noten sieht. Notenschnitt deines Teams.

Spieler-Statistik und Belastung

Trainingsbeteiligung, Belastungsverlauf
und Notenverlauf im Spielerprofil.
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Ubungsdatenbank

Trainingstbungen mit Ablauf, Coachingpunkten, Material und Skizzen
anlegen, suchen und wiederverwenden.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Vereins-Admins

Anlegen, bearbeiten, duplizieren und archivieren dirfen Trainer:innen und Vereins-
Admins. Co-Trainer:innen und alle anderen Mitglieder kénnen die Ubungen nur lesen.

Die Ubungsdatenbank ist das gemeinsame Ubungsbuch deines Vereins. Jede
Ubung, die du hier eintragst, steht allen Trainern zur Verfligung und I4sst sich mit
einem Klick in eine Trainingseinheit Ubernehmen. Du findest sie in der Navigation

unter ,Ubungen", die Seite selbst heiBt ,Trainingsiibungen".

Ubungen finden

Jede Karte zeigt Titel, Dauer, Spielerzahl, Intensitat und Tags. Als Trainer siehst du

auBerdem, wie oft die Ubung schon eingeplant war (,3x eingeplant - zuletzt ...").
Uber der Liste steht die Filterleiste:

« ,Suche" — sucht im Titel der Ubung.

« ,Tag" — zeigt nur Ubungen mit einem bestimmten Tag, z. B. ,Aufwarmen" oder
Jrechnik".

e ,Intensitat" —  Niedrig", ,Mittel" oder ,Hoch".
o ,Sortierung" — ,Titel (A-2)", ,Haufig verwendet" oder ,Zuletzt verwendet".

Praktisch, wenn du deine Lieblingstiibungen schnell wiederfinden willst.

Klick auf ,Filtern", um die Auswahl anzuwenden, und auf ,Zurlicksetzen", um alle

Filter zu I6schen. Archivierte Ubungen blendest du liber ,Archivierte zeigen" ein.
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Neue Ubung anlegen

1 ,,Ubung anlegen” klicken

Oben rechts auf der Seite ,Trainingsubungen".

2 Titel eintragen

Kurz und eindeutig, z. B. ,Rondo 5 gegen 2". Der Titel ist das einzige
Pflichtfeld.

3 Beschreibung in Abschnitten fillen

Unter ,Beschreibung" findest du sechs Reiter: ,Kurzbeschreibung",
,Organisation", ,Ablauf", ,Coachingpunkte", ,Variationen" und ,Material".
Jeder Reiter hat einen eigenen Editor mit Fett, Kursiv, Uberschrift,
Aufzahlungen und Zitat. Ein kleiner Punkt am Reiter zeigt, dass dort schon

etwas steht.

Die Kurzbeschreibung erscheint in der Bibliothek und im Trainingsplan, halte
sie deshalb knapp. Organisation, Coachingpunkte und Material landen

spater auch auf dem Ausdruck deiner Einheit.

4 Eckdaten eintragen

,Dauer (Min.)", ,Intensitat", ,Spieler min." und ,Spieler max.". Die
Spielerzahl lohnt sich: Beim Planen einer Einheit gleicht ClubFlow sie mit den

Spielern ab, die zugesagt haben.

5 Tags wahlen

Tipp die passenden ,Tags" an. Neue Tags anlegen konnen nur Vereins-
Admins, Uber das Feld ,Neuen Tag anlegen ..." und ,Hinzufligen". Fehlt dir

ein Tag, sag deinem Admin Bescheid.
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6 ,Ubung anlegen” speichern

Danach landest du direkt auf der Detailseite der neuen Ubung.

Skizzen, Bilder und Videos anhdngen

Anhange ladst du auf der Detailseite einer gespeicherten Ubung hoch, nicht im
Anlegen-Formular. Unter ,Anhange" klickst du auf ,Anhang hochladen" und
wahlst ein Bild, ein PDF oder ein Video (MP4, MOV, WebM), hdchstens 50 MB pro

Datei. Bilder kannst du in der Galerie groB ansehen und durchblattern.

Bild-Anhinge haben einen Bonus: Die ersten beiden Bilder einer Ubung

erscheinen als Skizze in der Druckansicht deiner Trainingseinheit.

© Skizzen zeichnen

Einen Zeichen-Editor flir Spielfeld-Skizzen gibt es in ClubFlow nicht. Zeichne die
Skizze in einer App deiner Wahl oder fotografier deine Skizze auf dem Block ab und
lade sie als Bild hoch.

Die Detailseite

Oben siehst du Intensitat, Dauer und Spielerzahl, darunter die Tags. Fur das
Trainerteam steht dort auch, wo die Ubung schon verwendet wurde, z. B. ,In 4
Einheiten eingeplant - zuletzt verwendet am ... (1. Herren) - ndchster Einsatz am

...". Darunter folgen alle ausgefullten Abschnitte und die Anhange.
Rechts oben hast du drei Aktionen:

» ,Bearbeiten" — 6ffnet das Formular.

o ,Duplizieren" — legt eine Kopie mit dem Zusatz ,(Kopie)" im Titel an. Alle
Abschnitte, Eckdaten und Tags werden Ubernommen, Anhange nicht. Ideal, um
eine Ubung fiir deine Altersklasse abzuwandeln, ohne das Original zu

verandern.
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« ,Archivieren" — blendet die Ubung aus der Bibliothek und aus der

Ubungsauswahl im Planer aus. Mit ,Reaktivieren" holst du sie jederzeit zuriick.

© Vereinsweit, nicht persénlich

Es gibt keine ,privaten" Ubungen: Alles, was du anlegst, sehen alle Trainer im Verein
und kdnnen es bearbeiten. Willst du eine Ubung eines Kollegen nach deinem
Geschmack andern, nimm lieber ,,Duplizieren".

@ Was passiert mit Trainingsplanen, wenn ich eine Ubung archiviere?

Nichts. Bereits geplante Einheiten behalten den Block mit Titel und Dauer, die Ubung
bleibt dort verlinkt. Sie taucht nur in der Auswahl fur neue Blocke nicht mehr auf.

Typische Fehler

« ,Maximale Spielerzahl muss = Mindest-Spielerzahl sein" — du hast bei ,Spieler

max." eine kleinere Zahl eingetragen als bei ,Spieler min.".

« Anhang fehlt nach dem Duplizieren — das ist Absicht. Lade die Skizze in der
Kopie neu hoch.

« ,Dateiist groBer als 50 MB." — Video vorher kirzen oder komprimieren.

Export: Als Trainer oder Admin kannst du die Bibliothek Uber ,Exportieren" als
Datei herunterladen.
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Trainingseinheit planen

Eine Einheit am Trainingstermin aus Blocken zusammenstellen, Minuten
verplanen, Vorlagen nutzen und den Plan ausdrucken.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Vereins-Admins

Planen kdénnen die Trainer:innen und Co-Trainer:innen des Teams sowie Vereins-
Admins. Spieler:innen des Teams sehen den Plan nur, wenn du ihn freigibst. Eltern
sehen Trainingsplane nicht.

Jede Trainingseinheit kann einen eigenen Plan bekommen: Aufwarmen, Hauptteil,
Abschlussspiel, Auslaufen — jeweils als Block mit Dauer, Gruppeneinteilung und

Notiz. Die Blécke holst du dir aus der Ubungsdatenbank oder legst sie frei an.

ClubFlow rechnet mit, wie viele Minuten der Einheit schon verplant sind, und

gleicht die Spielerzahl der Ubungen mit den Zusagen ab.
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Vereinsverwaltung
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8 Start
0 Teams
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® Ubungen
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2, Mitglieder

& Verwaltung

[0 Handbuch
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«— Alle Teams

. Herren

Herren - Mannlich - Saison 2026/27

Dashboard Spieler Trainer  Termine Ankindigungen Aufgaben Natizen Datefarchiv.  Videos Statistik

-~ Zuriick zum Termin

Einheit: Abschlusstraining Herren
Freitag, 09. Oktober + 18:30~19:45 Uhr - 75 Min. - Kunstrasenplatz

75 von 75 Min. verplant

& Druckansicht

© Min. frei - 3 Splelerinnen zugesagt

Schwerpunkt

£4 Fir Spieler:innen sichtbar
Pressing und Torabschluss = e

Notiz zur Einheit

Kurz und knackig vor dem Spieltag, max. 75 Minuten Belastung.

Aus Vorlage oder Einheit Ubemehmen

Letzte Einheit kopieren — auswahlen —

Blécke (5)

'1' Aufwarmen mit Ball 15

1-15. Min. Ubung: Rondo 5 gegen 2 15 Min. - Spieier 7-12 - Mittel @ zugesagt

Naotiz zum Block (optional)
2 Gegenpressing & gegen 6 20
16.-35. Min.  Ubung: Gegenpressing 6 gegen 6 auf drel Zonen 20 Min. - Spleler 12-16 - Hoch  Unterdeckung: 8 zuges:
Notiz zum Black {optional)
3 Torschuss nach Doppelpass 20

36.-55. Min. Ubung: Torschuss nach Doppelpass 20 Min, - Spicler 6-16 - Mittel | @ zugesagt

Notiz zum Block {optional)

Standards: Ecken 10

Das Team sieht den Plan beim Termin

w|  Ubernehmen

Min. 2 Gruppena?7 +
+

4 @

Min | 2%6+2TW £

t, min, 12 v

Min.  Gruppen,z.B.2x 4

%
&

Min Gruppen, z. B, 2% *

56.-65.Min. Ubung: Ecken offensiv: kurz und lang 25 Min, - Spieler 1122 - Niedrig  Unterdeckung: 8 zugesagt, min. 11 .

Mur Variante kurz und lang

Auslaufen 0

5

66.-75. Min. Obung: Auslaufen und Mobilisation 15 Min. - Spieler 1-30 - Niedrig 9 zugesagt

Notiz zum Block (optional)

+ Ubung aus Bibliothek + Fraier Block

Als Vorlage speichern & Druckansicht Plan l6schen

Min. | Gruppen, z. B, 2 T

L
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9
So geht’s

1T Trainingstermin 6ffnen

Geh in deinem Team auf den Reiter ,Termine" und klick auf die
Trainingseinheit. Im Termin-Dialog findest du die Karte , Einheit". Ohne Plan
steht dort ,Noch kein Plan. Blécke aus der Ubungsbibliothek
zusammenstellen." und der Button ,Einheit planen", mit Plan siehst du

Schwerpunkt, Blockzahl, verplante Minuten und ,Einheit bearbeiten".

® pbschlusstraining Herren
Training (Intensitat niedrig) - Fr., 09, Okt, 2026 - 18:30-19:45 Uhr

[Z Einheit
Schwerpunkt: Pressing und Torabschiuss - 5 Bicke - 75 von 75 Min. verplant - fiir Spieler sichtbar

Einheit bearbeiten

Standort: Kunstrasenplatz (Platz)
Notiz: Standards und Spielverbereitung, kurz und knackig

Serientermin (Wéchentlich Fr bis 14.03.2027) — Zu- und Absagen gelten nur fir diesen Tag

Deine Antwort

Aktuell: Keine Antwort Zusagen Absﬂge“

Anwesenheit

Erfassung ab Beginn der Einheit mégiich gy O CALED

2Zusagen

Leon Berger
Snislerin  varletzt bis 2690.2008  Veratzt (Dharschenkall*

L8 Abgesagt v
Nur diesen Termin &ndern Nur diesen Termin absagen

Ganze Serie bearbeiten Serie pausieren Laschen

SchlieBen

2 Schwerpunkt und Notiz eintragen

Im Planer schreibst du oben den ,Schwerpunkt" der Einheit (z. B.
.Gegenpressing, Torabschluss") und optional eine ,Notiz zur Einheit" —
Material, Platzhalfte, Belastung, was dir wichtig ist.
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3 Blécke hinzufligen

Unter ,Blocke" hast du zwei Buttons:

« ,Ubung aus Bibliothek" 6ffnet die Ubungsauswahl mit ,Suche", ,Tag",
Jntensitat" und ,Passend fur Spieler". Das Feld ,Passend flr Spieler" ist
schon mit der Zahl deiner Spieler vorbelegt, damit du nur Ubungen siehst,
die mit dieser GruppengroéBe funktionieren. Leer machen zeigt alle. Mit
,Hinzufligen" landet die Ubung als neuer Block in deinem Plan — mit

ihrem Titel und ihrer Dauer.

« ,Freier Block" legt einen leeren Block ohne Ubung an, z. B. fiir

JJrinkpause" oder ,Abschlussspiel 8 gegen 8".
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. FC Testverein cc

+ Ubung aus Bibliothek + Freier Block
Suche Tag

Titel ... Alle Tags v
Intensitat Passend fir Spieler

Alle v 9

Abschluss nach Flanke
25 Min. - Spieler 6-16 - Mittel Hinzufligen
Technik, Abschluss

Auslaufen und Mobilisation
15 Min. - Spieler 1-30 - Niedrig Hinzufiigen

Aufwérmen

Intervall-Sprints
20 Min. - Spieler 1-20 - Hoch Hinzufiigen
Kondition

Koordinationsleiter mit Ab...
12 Min. - Spieler 4-20 - Niedrig Hinzufligen

Aufwarmen, Abschluss

Rondo 5 gegen 2
15 Min. - Spieler 7-14 - Mittel Hinzufiigen

Als Vorlage speichern & Druckansicht

88 @) Ve

Start Teams Termine Aufgaben Mehr

4  Blécke anpassen

In jedem Block kannst du den Titel, die Minuten und die Gruppen (z. B.
.2%6") andern und eine ,Notiz zum Block" erganzen. Unter dem Titel siehst
du, in welchen Minuten der Einheit der Block liegt (,16.-35. Min."), welche
Ubung dahintersteckt und ob die Spielerzahl passt. Die Reihenfolge dnderst
du mit den Pfeilen rechts oder per Drag & Drop am Griff links; der Papierkorb
entfernt den Block.
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5 Fur Spieler:innen freigeben (optional)

Setz den Haken bei ,Flr Spieler:innen sichtbar", wenn dein Team den Plan

sehen soll. Ohne Haken bleibt er beim Trainerteam.

6 ,Einheit speichern”

Erst mit ,Einheit speichern" unten rechts ist der Plan gesichert. Am Handy
steht der Button in einer Leiste direkt Uber der Tab-Leiste und bleibt beim

Scrollen sichtbar. Du bekommst die Meldung ,Einheit gespeichert".

Das Minuten-Budget

Die Leiste ganz oben zeigt dir laufend, wie viel deiner Trainingszeit verplant ist, z.
B. ,75 von 75 Min. verplant", und rechts daneben ,0 Min. frei" oder — wenn du
uberziehst — ,10 Min. zu viel" in Rot. Die Dauer der Einheit kommt aus dem
Termin. Speichern kannst du auch mit zu vielen Minuten; die Leiste ist eine Hilfe,
kein Verbot.

Rechts in der Leiste steht auBerdem, mit wie vielen Spielern ClubFlow rechnet: ,9
Spieler:innen zugesagt". Ist schon Anwesenheit erfasst, zahlt die (,anwesend"),

sonst die Zusagen (,zugesagt"), sonst der ganze Kader (,im Kader").

@ Unterdeckung und Gruppen bilden

An jedem Block mit einer Ubung siehst du, ob die Spielerzahl passt. ,Unterdeckung: 9
zugesagt, min. 12" heiBt: Fiir diese Ubung fehlen dir Leute — anpassen oder eine
andere Ubung wéhlen. ,.... — Gruppen bilden" heiBt: Du hast mehr Spieler, als die
Ubung vertragt, also teil auf. Griin heiBt: passt.

Vorlagen und frihere Einheiten nutzen

Du musst nicht jede Woche bei null anfangen. Im grauen Kasten tber den Blécken

hast du drei Mdglichkeiten:
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» ,Letzte Einheit kopieren" Ubernimmt den jingsten Plan deines Teams vor

diesem Tag.

» ,Aus Vorlage oder Einheit Gbernehmen": In der Auswahlliste stehen unter
Vorlagen" eure gespeicherten Vorlagen (z. B. ,,Abschlusstraining vor dem
Spieltag") und unter ,Friihere Einheiten dieses Teams" deine letzten Plane.

Auswahlen, ,Ubernehmen" klicken.

« ,Als Vorlage speichern" (unten links): Namen eingeben und ,Vorlage sichern".

Die Vorlage steht dann allen Trainern im Verein zur Verfligung.

Einheit: Abschlusstraining Herren
. FC Testverein Freitag, 09, Oktober - 18:30-19:45 Uhr - 75 Min. - Kunstrasenplatz

Verainsverwaltung

S Druckansicht

75 von 75 Min. verplant 0 Min. frei - 9 Spleler:innen zugesagt

08 Start

Schwerpunkt
. Fir Spielerinnen sichtbar
0 Teams Pressing und Torabschluss o S
B Termine Notiz zur Einheit

N Kurz und knackig vor dem Spieltag, max. 75 Minuten Belastung.
= Aufgaben

@ Ubungen

Aus Vorfage oder Einhelt ibernahmer
@ Gesundheit = 5 2
Letzte Einheit kopieren Abschlusstraining vor dem Spialtag (4 Blacke) v Ubernehmen Varlage loschen
2 Mitglieder
Blacke (5)
22 \Verwaltung ~
Aufwarmen mit Ball 15 Min. 2 Gruppen a7
M Handbuch 1-15 Min. Ubung: Rondo 5gegen2 15 Min. + Spieler 7-14 - Mittel @ zugesagt "
2 Gegenpressing 6 gegen 6 20 Min 2%+ 2TW +
16.-35. Min. Ubung: Gegenpressing B gegen 6 auf drel Zanen 20 Min, - Spieler 12-16 - Hoch  Unterdeckung: 8 zugesagt, min. 12 v
cc Carla Coach @
Trainers Motiz zum Block (optional)
i

Beim Ubernehmen fragt ClubFlow ,Plan ersetzen?", denn Blécke, Schwerpunkt
und Notiz werden komplett ausgetauscht. Nach ,Ersetzen" ist noch nichts
gespeichert — das passiert erst mit ,Einheit speichern". So kannst du die

Ubernommenen Blocke vorher anpassen.

Hast du eine Vorlage oder einen friheren Plan deines eigenen Teams ausgewahlt,
erscheint daneben ,Vorlage Idschen" bzw. ,Plan I6schen". Vorlagen anderer

Teams kannst du nutzen, aber nicht I6schen.
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Einheit drucken

Ist der Plan gespeichert, findest du oben rechts und unten im Planer
,Druckansicht". Dort steht die Einheit kompakt auf einer Seite: Kopf mit Team,
Datum, Uhrzeit, Platz und verplanten Minuten, darunter jeder Block mit
Minutenfenster, Gruppen, Spielerzahl und Intensitat, und bei Ubungen die
Abschnitte ,Kurz", ,Organisation"”, ,Coaching" und ,Material". Bis zu zwei Bild-

Anhange pro Ubung erscheinen als Skizze daneben.

Mit ,,Drucken / als PDF speichern" 6ffnest du den Druckdialog deines Browsers.
Dort wahlst du deinen Drucker oder , Als PDF speichern" — die Navigation der App

wird beim Druck automatisch ausgeblendet.
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« Alle Teams

. FC Testverein
Verainsverwaltung ll. Herren

Herran - Mannlich - Saison 2026/27

98 Start Dashboard

O Teams

« Zurlick zur Einheit

£ Termine
= Aufgaben
@® Ubungen
@ Gesundheit

2. Mitglieder

& Verwaltung v
[0 Handbuch

Carla Coach
2 Trainer:in @

© Passt das auf eine Seite?

Das hdngt von der Zahl der Blécke und der Lange deiner Ubungstexte ab. Bei fiinf

Spieler  Trainer  Termine  Ankindigungen  Aufgaben  Notizen  Dateiarchiv  Videos

1. Herren: Abschlusstraining Herren
Freitag, 09. Oktober - 18:30-19:45 Uhr - Kunstrasenplatz 75 von 75 Min. verplant

Schwerpunkt: Pressing und Torabschluss
Kurz und knackig vor dem Spieitag, max. 75 Minuten Belastung.

1. Aufwiirmen mit Ball 0'-15' (15 Min.) - 2 Gruppen & 7 - Spieler 7-14 - Mittel

z
Feld 12412 m. Fiinf Spieler am Rand halten den Ball gegen zwei Verteidiger in der Mitte.

« Zwal Kontakte

+ Nach 10 Passen Punkt

+ Wer den Ballveriust verursacht, geht in die Mitte

ORGANISATION

Quadrat 12%12 m mit Hitchen, fanf AuBensplelar, Zwel Vartsidiger in der Mitte. Bel mehr Spislarn Zweltes Quadrat
daneben

COACHING

+ Offene Stellung zum Ball

« Pass in den richtigen Fui

+ Vertaidiger: Passweg zustelien, nicht blind aniaufen

MATERIAL

« B Hatchen

.« 3galke

« 2Leibchen

2. Gegenpressing 6 gegen 6 15'-35 (20 Min.) - 2%6 + 2 TW - Spieler 12-16 - Hoch

uRz
Feld 40x30 m in drei Zonen, Nach Ballverlust finf Sekunden Gegenprassing, danach Rickzug in die eigene Zone.
* Kompakt bleiben, Abstinde 10 m

+ Ballnahe Seite dberladen

« Coaching: Wer presst, war sichert?

ORGAMISATION

Feld 40x30 m in drei Zanen (je 13 m), Zwei Teams & sechs, ein Tor mit Torwart pro Seite,

COACHING

+ Erster Spieler l3uft sofort an, zweiter sichert

+ Balinahe Seite dberladen

« Abstande unterginander max. 10 m

MATERIAL

« 12 Hitenen

+ 2Tore

* B Balle

« & Leibchen

3. Torschuss nach Doppelpass. 35'-55' (20 Min.) - Spieler 6-16 - Mittel
KURZ

Zwel Gruppen auf Hohe Strafraumgrenze. Doppelpass mit dem Anspisler, Abschiuss aus 16 m.
+ Erster Kontakt in den Lauf

+ Abschiuss flach ins lange Eck

= Torwart spielt nach Parade sofort an

ORGANISATION

Zwei Gruppen an der Strafraumgrenze, je ein Anspieer auf Hihe Elfmeterpunkt. Torwartim Tor
COACHING

= Erster Kontakt in den Lauf, nicht stoppen

+ Flach ins lange Eck

+ Nachsetzen nach Abpralier

MATERIAL

Bille

- 4 Hitchen

4. Standards: Ecken 55'-65" (10 Min.) - Spieler 11-22 - Niedrig
MNur Variante kurz und lang

KURZ

Drei einstudierte Varianten: kurze Ecke mit Rickpass, lange Ecke auf den zweiten Pfosten, flach an die
Strafraumgrenze.

« Laufwege mit Hitchen markieren
« Gegner erst passiv, dann aktlv

5. Auslaufen 65'=75" (10 Min.) - Spieler 1-30 - Niedrig
KURZ
Lockerer Trab, dann Hifte,

* Puis unter 120
* Kein statisches Dehnen direkt nach Belastung

Statistik

Stand 05.10.2026

Blocken mit ausfihrlichen Texten wird es meist eine zweite Seite. Ein Block wird dabei

nie mitten durchgeschnitten.

Was deine Spieler sehen

Hast du ,Fur Spieler:innen sichtbar" angehakt, finden deine Spieler im Termin die

Karte ,Einheit" mit dem Button ,Trainingsplan ansehen". Sie sehen Schwerpunkt,

Notiz zur Einheit, die Blocke mit Minuten, Gruppen und Notizen und kdnnen die
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verlinkten Ubungen 6ffnen. Trainer-Interna wie den Spielerzahl-Abgleich und die

Vorlagen sehen sie nicht.

‘ FC Testverein MS

«— Zur Startseite

1. Herren

Herren - Mannlich - Saison 2026/27

Spieler Trainer Termine Ankuindigungen

« Zurlick zum Termin

Einheit: Abschlusstraining Herren
Freitag, 09. Oktober - 18:30-19:45 Uhr - 75 Min. -
Kunstrasenplatz

© Druckansicht

Schwerpunkt: Pressing und Torabschluss
5 Blocke - 75 von 75 Min. verplant

Kurz und knackig vor dem Spieltag, max. 75
Minuten Belastung.

1 Aufwéarmen mit Ball

15 Min. (1.-15.) - 2 Gruppen a 7

2 Gegenpressing 6 gegen 6

20 Min. (16.-35.) - 2x6 + 2 TW

3 Torschuss nach Doppelpass
20 Min. (36.-55.)

4 Standards: Ecken
Nur Variante kurz und lang

10 Min. (56.-65.)

5  Auslaufen 10 Min. (66.-75.)

98 O =

Start Termine Team Aufgaben Mehr

Was passiert, wenn ...

... die Einheit abgesagt oder verschoben wird? Verschiebst du nur diesen einen

Termin, wandert der Plan automatisch mit. Wird die Einheit abgesagt oder fallt der

Tag aus der Serie heraus, wird der Plan verwaist: Im Termin heiBt die Karte dann

JJrainingsplan verwaist", im Planer erscheint ein roter Hinweis ,Plan verwaist".

Speichern geht dort nicht mehr. Du kannst den Plan aber als Vorlage sichern oder
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in einer anderen Einheit uber ,Aus Vorlage oder Einheit Ubernehmen" holen —

verwaiste Plane sind in der Liste gekennzeichnet.

... eine Ubung aus der Bibliothek geldscht wird? Der Block bleibt mit seinem Titel

stehen, darunter steht ,Ubung nicht mehr verfligbar".

... ich mehr als 30 Blocke brauche? Geht nicht — ,Maximal 30 Blocke."

Zusammenfassen hilft.

A Speichern nicht vergessen

Kopieren, Ubernehmen und Umsortieren dndern nur den Entwurf im Browser. Erst
4Einheit speichern" sichert den Plan. Wenn du die Seite vorher verlasst, sind die
Anderungen weg.

© Intensitat fir die Belastungssteuerung

Unabhangig vom Plan kannst du im Termin-Formular jeder Trainingseinheit eine
JIntensitat" geben. Daraus errechnet ClubFlow die Belastung deiner Spieler.
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Spieltaqg vorbereiten

Treffpunkt festlegen, Kader nominieren, Verletzte im Blick behalten und
den Kader ans Team verschicken.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Vereins-Admins

Nominieren und verschicken kdnnen die Trainer:innen und Co-Trainer:innen des
Teams sowie Vereins-Admins. Spieler:innen und Eltern sehen den Spieltag ohne
Bearbeitungsmdglichkeit.

Fur jedes Spiel deines Teams gibt es eine eigene Spieltag-Ansicht mit drei Reitern:
or dem Spiel", ,Nach dem Spiel" und ,Bewertung". Vor dem Anpfiff 6ffnet sie
automatisch auf ,Vor dem Spiel". Hier siehst du Treffpunkt und Ort, nominierst den
Kader mit Blick auf Zusagen und Verletzungen und schickst die Aufstellung ans

Team.
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+ Alle Teams
' FC Testverein
‘l. Herren

Herren + Manniich - Saison 2026/27

08 st Dashboard ~ Spieler  Trainer  Termine  Ankndigungen  Aufgaben  Notizen Dateiarchiv  Videos  Statistik
O Teams Zum Termin
B Termin Punkisplel - Auswéirtsspiel - 19.10.2026, 15:00 Uhr

SV Blau-WeiB Weststadt - Herren

= Aufgaben
® Ubungen SV Blau-Weift Weststadt — 3 — 1. Herren
@ Gesundheit

Vor dem Spiel Nach dom Spiel Bewertung
2, Mitglieder

& Verwaltung v (© Treffpunkt on

13:00 Uhr - Vereinsheim, Fahrgemeinschaften Westring 4, 45678 Weststadt
Anpfiff 15:00 Uhr
Anfahrt planan
0 Handbuch
Gegner: SV Blau-Weil Weststadt
14/17 Zusagen abernenmen  ({ Kadt speichem
nominert- 10 Zusagen
ToR
A s 1leonBerger v
Abgesagt ) Verieizt | krank"  verletzt bis 26102026
12 Marco Hahn Tw
@ w
Zugesagt
ABWEHA
) e 2 TimBrandt sy
Nt Abgesagt | Verletzt | krank”  krank bis 09.10.2026
@ o lomasFischer
Zugessat
4 Kevin Schulz Iv
© =
Zugesagt
14 Jan Richter v
o «
Keine Antwart
15 Dennis Wolf AV
© o
Zugesagt
MITTELFELD
© i OlukesKellerow
Zugesagt
@ (/) Srorsnemin
Zugesagt
10 Max Spieler om
o =
Keine Antwart
@® o 10 Nkias Koch ou
Zugesagt
19 Moritz Vogt AM
© w
Zugesagt
ANGRIFF
s 9 Elias Schafer <7
O s
Abgesagl) Arbelt
® - 11 Sebastian Lang Fs
Zugesagt
© 17 Tobiaskidgerrs
NNNNN Antwort
@ (G Z.Casenveragssiier 1
Zugesagt
@ (k) LeoAmaidss
Kelne Antwort  auch A~Junioren
Kader bekanntgeben @
Ankiindigung mit Kader, Treffpunkt und Ort an Team und Eltern mit E-Mall
P s

Spieltag 6ffnen

Du kommst auf zwei Wegen hin:

e Im Reiter ,Termine" deines Teams das Spiel anklicken und im Termin-Dialog
~Zum Spieltag" wahlen.

« Im Team-Dashboard beim nachsten Spiel auf ,,Zum Spieltag" klicken.

Ganz oben stehen Spielart, Heim- oder Auswartsspiel, Datum und Anpfiff, darunter

die Paarung mit dem Spielstand (,-: =", solange noch kein Ergebnis eingetragen
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ist).

© Nur fir einzelne Spiele

Den Spieltag gibt es flir Spiele, die als einzelner Termin angelegt sind. Hast du ein
Spiel als Serientermin angelegt, fehlt der Button ,Zum Spieltag". Lege Spiele deshalb
immer einzeln an.

Treffpunkt und Anfahrt

Die Karte , Treffpunkt" zeigt Uhrzeit und Ort des Treffpunkts und darunter den
Anpfiff. Die Karte ,,Ort" zeigt den Spielort mit Adresse, den Link ,Anfahrt planen"
(6ffnet Google Maps) und den Gegner.

Treffpunkt und Ort stellst du nicht im Spieltag ein, sondern im Termin selbst. Beim

Bearbeiten eines Spiels findest du dort:

« ,Gegner-Verein" — bei Punkt-, Meisterschafts- und Freundschaftsspielen sowie
Leistungsvergleichen Pflicht. Fehlt der Gegner, legst du ihn direkt im Formular

mit ,Neuen Gegner anlegen" an (siehe Externe Vereine).

o ,Heim / Auswarts"

o Treffpunkt (Minuten vor Beginn)" — z. B. 75 (das ist auch der Vorschlag). Leer

lassen heiBt: kein Treffpunkt.

o Treffpunkt (Ort)" — z. B. ,Kabine Hauptplatz" oder ,Vereinsheim,

Fahrgemeinschaften".

Steht dort noch nichts, zeigt der Spieltag ,Noch nicht festgelegt".
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Kader nominieren

1 Liste durchgehen

Unter Treffpunkt und Ort stehen alle aktiven Spieler deines Teams, gruppiert
nach Mannschaftsteil (Tor, Abwehr, Mittelfeld, Angriff, ,Ohne Position").
Jede Zeile zeigt RUckennummer, Name, Position und die Zusage zum Spiel:
J.Zugesagt", ,Abgesagt" oder ,Keine Antwort". Hat jemand abgesagt und

einen Grund angegeben, steht er daneben in Anfuhrungszeichen.

2  \erletzte und Kranke beachten

Ist ein Spieler als verletzt oder krank gemeldet, siehst du eine rote bzw.
gelbe Markierung, z. B. ,verletzt bis 25.10.2026". Nominieren kannst du ihn

trotzdem — ClubFlow sperrt nichts, die Entscheidung liegt bei dir.

Spielt jemand mit Zweitspielrecht auch in einem anderen Team, steht in
seiner Zeile zusatzlich ,auch ..." mit dem Namen des anderen Teams, z. B.
s.auch A-dunioren" — so siehst du sofort, wen du dir womaoglich mit dem

anderen Trainer teilst.

3 Spieler anhaken

Tipp auf eine Zeile, um den Spieler zu nominieren oder wieder
herauszunehmen. Oben zahlt ClubFlow mit: ,14/17" heiBt 14 von 17 Spielern

nominiert, darunter ,nominiert - 9 Zusagen".

Schneller geht es mit ,Zusagen libernehmen": Damit sind genau die Spieler
nominiert, die zugesagt haben und nicht verletzt oder krank sind. Danach

kannst du von Hand nachjustieren.

4 ,Kader speichern”

Der Button wird aktiv, sobald du etwas geandert hast. Nach dem Speichern

erscheint ,Kader gespeichert (14 nominiert)".
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. FC Testverein

nominiert - 10 Zusagen

Zusagen libernehmen

Kader speichern

TOR

O B

QMH

ABWEHR

O 8

JF
KS

JR

DW

=]
80

Start

Kader verschicken

1 Leon Berger TW
Abgesagt ) Verletzt / krank”

verletzt bis 26.10.2026

12 Marco Hahn Tw
Zugesagt )

2 Tim Brandt AV
Abgesagt ) Verletzt / krank”

krank bis 09.10.2026

3 Jonas Fischer \%
Zugesagt

4 Kevin Schulz Iv
Zugesagt

14 Jan Richter Iv
Keine Antwort

15 Denn_is Wolf Av

( Zugesagt
wama) =
O =
Teams Termine Aufgaben

| cuycaaye

Stand 05.10.2026

CcC

Mehr

Ganz unten im Kasten ,Kader bekanntgeben" klickst du auf ,Kader verschicken".

ClubFlow legt eine Anklindigung mit Kader, Treffpunkt und Ort an und schickt sie

per E-Mail an das ganze Team und die Eltern. Danach heiBt der Button ,Erneut

verschicken" — praktisch, wenn sich kurzfristig noch etwas andert.

A Erst speichern, dann verschicken

,Kader verschicken" ist gesperrt, solange du ungespeicherte Anderungen hast oder
noch niemand nominiert ist. Verschickt wird immer der gespeicherte Stand.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026

Seite 237 von 424



ClubFlow Handbuch Stand 05.10.2026

© Wer bekommt die Mail?

Die Anklindigung geht ans ganze Team, nicht nur an die Nominierten. So wissen auch
die Spieler Bescheid, die diesmal nicht dabei sind. Eine Mail nur an die Nominierten
gibt es nicht.

Was deine Spieler sehen

Spieler und Eltern sehen den Spieltag ohne Reiter. Sobald du nominiert hast, steht
fur jeden Spieler oben ein Kasten ,Im Kader nominiert" (mit ,Bitte plinktlich zum
Treffpunkt kommen.") oder ,Nicht im Kader". Darunter folgen Gegner, Treffpunkt,
Ort mit ,Anfahrt planen" und die Liste ,Kader" mit allen Nominierten. Der eigene
Name ist hervorgehoben. Ist noch niemand nominiert, steht dort ,,Der Kader ist

noch nicht nominiert." Bewertungen tauchen in dieser Ansicht nie auf.

Sonderfalle

Spieler mit Zweitspielrecht: Wer zusatzlich in deinem Team gemeldet ist, steht
ganz normal in der Kader-Liste und lasst sich nominieren wie jeder andere. Ein
eigenes Kennzeichen gibt es am Spieltag nicht — im Reiter ,Spieler" erkennst du

ihn am Hinweis ,auch <anderes Team>".

Spiel fallt aus: Wurde der Termin abgesagt, ist der Titel durchgestrichen, oben

steht ,Spiel fallt aus" samt Grund, und die Nominierung ist gesperrt.

Leere Liste: ,Im Kader sind noch keine Spieler." — dann flig im Reiter ,Spieler"

zuerst Spieler zum Team hinzu.

Weiter geht's nach dem Abpfiff: Spieltag nachbereiten.
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Spieltag nachbereiten

Nach dem Abpfiff Ergebnis, Torschutzen mit Vorlage, Karten, Startelf,
Wechsel und Einsatzminuten eintragen.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Vereins-Admins

Eintragen kdnnen die Trainer:innen und Co-Trainer:innen des Teams sowie Vereins-
Admins. Spieler:innen und Eltern sehen danach Ergebnis, Torschiitzen und Karten.

Nach dem Spiel tragst du im Reiter ,Nach dem Spiel" alles ein, was zahlt:
Endstand, Tore mit Torschutze und Vorlage, Karten und wer wie lange auf dem
Platz stand. Ab dem Anpfiff 6ffnet die Spieltag-Ansicht automatisch auf diesem

Reiter. Aus deinen Eingaben rechnet ClubFlow die Team-Statistik und die Statistik

jedes Spielers aus — du pflegst nichts doppelt.
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iqunge o Notizen D s
Punktspiel - Hoimepil - 28.00.2026, 1500 U
Herren - SG Lindenhof
T.Herren 211 S Lindenhof seo
Migle
&y
Ergebn
0 Handbuc Tore .1
2 1
ol %
Tore + Tor o
2 Gegrer ®
zzzzzzzz
2 u Oennis Wott ®
Emeter [ ] g
57 u s Krdg ®
Efmeter E

Jan Richter Dennis Wolf
Surtef v %0 startelt %0
Rot = Rot
& Florian Braun
o Startalf 60
. - Rot
% 20
= ] Rot = ot
23 Carsten Vertragsspiel Leo Amold

So geht’s

1 Spieltag 6ffnen

Uber den Termin (,Zum Spieltag"), das Team-Dashboard oder im Reiter
JStatistik" unter ,Spiele" Gber ,Erfassen". Vor dem Anpfiff steht im Reiter
nur ,Ergebnis und Einsatze lassen sich ab Anpfiff erfassen."
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2 Ergebnis eintragen

Im Kasten ,Ergebnis" tragst du die Tore beider Mannschaften ein, z. B. ,Tore
1. Herren" und ,Tore SG Lindenhof". Unter ,Notiz zum Ergebnis" passt so
etwas wie ,Halbzeit 1:0, n. V.". ,Spieldauer (Min.)" steht auf 90 — bei
Jugendspielen mit kurzerer Spielzeit anderst du das hier, damit die Minuten

stimmen.

3 Tore erfassen

FuUr jedes Tor klickst du ,Tor fur uns" oder ,,Gegentor". Pro Tor gibst du die
«Minute" an und bei eigenen Toren den ,Torschutzen" und die ,Vorlage".

Zwei Hakchen gibt es: ,Elfmeter" und ,Eigentor".

o Eigentor des Gegners: ,Tor fir uns" + Haken bei ,Eigentor". Torschiitze

und Vorlage entfallen.

» Eigentor eines deiner Spieler: ,Gegentor" + Haken bei ,Eigentor", dann

unter ,Eigentor von" den Spieler wahlen.

e Torschutze unklar: ,unbekannt" stehen lassen.

Ein Tor entfernst du mit dem Papierkorb.
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4

Einsatze und Karten eintragen

Unter ,Einsatze und Karten" hat jeder nominierte Spieler eine eigene Karte

(mit dem Hinweis ,nominiert"). Wahle bei ,Einsatz":

o ,Startelf" — dazu optional ,raus Min.", wenn er ausgewechselt wurde.
« ,Eingewechselt" — dann ,ab Min." (Pflicht) und ggf. ,raus Min.".

o ,Nicht eingesetzt" — flr die Bank.

Das Feld ,Minuten" kannst du leer lassen: ClubFlow rechnet selbst —
Startelf volle Spieldauer, Einwechslung ab der Minute bis Spielende bzw. bis
zur Auswechslung. Der berechnete Wert steht grau im Feld. Nur wenn es

abweicht (Nachspielzeit, Verletzungspause), tragst du ihn von Hand ein.

Bei ,,Gelb" wahlst du ,1" oder ,2 (Gelb-Rot)", flr glatt Rot setzt du den Haken
bei ,Rot".

Nicht nominierte Spieler (falls n6tig)

Wer nicht im Kader stand, steckt eingeklappt unter ,Nicht nominierte Spieler

(3)". Aufklappen, falls doch jemand eingesprungen ist.

sopieldaten speichern”

Unten rechts (am Handy in der Leiste direkt Uber der Tab-Leiste, die beim
Scrollen stehen bleibt). Danach erscheint ,Spieldaten gespeichert". Jedes
Speichern ersetzt den kompletten Stand des Spiels — du kannst also

beliebig oft korrigieren.
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. FC Testverein ccC

Einsdtze und Karten

Minuten leer lassen = automatisch (Startelf volle
Spieldauer, Einwechslung ab der Minute bis Spielende
bzw. Auswechslung).

12 Marco Hahn nominiert
Einsatz

Startelf v
raus Min. Minuten

— 90
Gelb  — v [ ] Rot
2 Tim Brandt nominiert
Einsatz

Startelf v
raus Min. Minuten

— 90
Gelb — v [ ] Rot

a h s
8o O ¥=
Start Teams Termine Aufgaben Mehr

auis VD, QARG

Typische Fehlermeldungen

« ,Beide Torzahlen angeben oder beide leer lassen" — nur ein Feld im Ergebnis

ausgefullt.

» ,Es sind mehr Tore erfasst, als der Endstand angibt." — Hinweis, kein Fehler: Du

hast mehr Tor-Zeilen als Tore im Ergebnis. Meistens ist ein Tor doppelt.
« ,Minute der Einwechslung angeben" — bei ,Eingewechselt" fehlt ,ab Min.".

« ,Auswechslung muss nach der Einwechslung liegen" — ,raus Min." ist kleiner

als ,ab Min.".
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» ,Vorlage und Torschitze sind dieselbe Person" — passiert schnell beim

Durchklicken.

» ,Eigentor und Elfmeter schlieBen sich aus" — einen der beiden Haken

entfernen.

© Turniere

Bei Turnieren, Meisterschaften in Halle oder Futsal und Kinderfestivals gibt es keinen
Endstand — dort erscheint statt der Torfelder ,Bei Turnieren gibt es keinen Endstand."
Tore, Einsatze und Karten erfasst du trotzdem ganz normal. Dasselbe gilt fur Spiele,
bei denen im Termin Heim oder Auswarts fehlt: Trag das im Termin nach, dann
erscheinen die Ergebnisfelder.

Was danach passiert

« Oben im Spieltag steht das Ergebnis mit ,Sieg", ,Unentschieden" oder

.Niederlage".

« Im Reiter ,Bewertung" findest du eine Ubersicht ,Tore" (mit Minute, Torschiitze,

Vorlage) und ,Karten" — von dort geht es auch zur Spielerbewertung.

« Spieler und Eltern sehen Ergebnis, Tore, Karten und die Liste ,Eingesetzt" mit

Startelf bzw. Einwechselminute.

» Das Team-Dashboard zeigt das Spiel in den letzten Ergebnissen, die Team-

Statistik zahlt Minuten, Tore, Vorlagen und Karten mit.

© Auch am nichsten Tag noch

Du musst nicht direkt nach dem Abpfiff in der Kabine tippen. Ergebnis und Einsatze
kannst du jederzeit nachtragen oder korrigieren. Die Liste ,Spiele" im Reiter ,Statistik"
zeigt dir mit ,,Offen"”, welche Spiele noch nicht erfasst sind.
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Spieler bewerten

Nach dem Spiel eine Gesamtnote pro Spieler vergeben, optional mit
Kommentar und Kriterien — und wer die Noten zu sehen bekommt.

Stand 05.10.2026

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Vereins-Admins

Bewerten konnen die Trainer:innen und Co-Trainer:innen des Teams sowie Vereins-
Admins. Die Einstellungen zur Spielbewertung andern nur Vereins-Admins mit Zwei-

Faktor-Anmeldung.

Die Spielbewertung ist freiwillig. Wenn du sie nutzt, reicht pro Spieler ein Tap auf

die Note — mehr nicht. Wer genauer hinschauen will, schreibt einen Satz dazu

oder blendet die Kriterien wie Technik oder Taktik ein. Uber die Saison entsteht so

ein Notenverlauf fur jeden Spieler, den du in der Team-Statistik und im

Spielerprofil wiederfindest.

FC Testverein
Verainsverwaltung

08 start

0 Teams

£ Termine
J= Aufgaben
@ Ubungen
@ Gesundheit

2. Mitglieder
22 \Verwaltung

0 Handbuch

Carla Coach

B Trainerin

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026

« Alle Teams

1. Herren

Herren - Mannlich - Saison 2026/27
Dashboard Spieler Trainer Termine Ankindigungen Aufgaben Notizen

«— Zum Spleltag

Herren - 8G Lindenhof

Dateiarchiv Videos Statistik

Bewertung - Punktspiel - 28.09.2026, 15:00
Note: 10 = sehr gut, 1 = schwach. Bewertungen und Kemmentare sieht nur das Trainerteam () Kriterien bei allen einblenden
#2 Tim Brandt #3 Jonas Fischer
Mote Hote
1 2 3 a4 5 B 8 1 2 3 4 5 B 7
9 10 -] 10
Kommentar (optional), z. B. @in Satz zum Spial Kommentar (optional), z. B. ein Satz zum Spiel
Kriterien einblenden (5) Kriterien ausblenden

Technik

Takilk Athlatik
7 v & v
eamfahigkeit
7 ~
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9
So geht’s

1 Bewertung 6ffnen

Im Spieltag den Reiter ,Bewertung" wahlen und auf , Spieler bewerten —"
klicken. Alternativ im Team-Reiter ,Statistik" unter ,Spiele" beim

gewunschten Spiel auf ,Bewerten".

« Alle Teams

. FC Testverein
Vereinsverwaltung 1. Herren

Herren - Mannlich - Saison 2026/27

98 Start Dashboard Spieler Trainer Termine Ankiindigungen Aufgaben Notizen Dateiarchiv Videos Statistik
O Teams Zum Termin
B Termine Punktsplel - Heimsplel - 28.08.2026, 15:00 Uhr

Herren - SG Lindenhof

= Aufgaben

® Ubungen 1.Herren 2 : 1 SG Lindenhof Sieg
& Gesundheit Halbzeit 2:1
&, Mitglieder

—— Nach dem Spil
22 Verwaltung -

rtung (optional)

ntnote pro nominiertem oder eing

azis optional ein Kommentar und Noten jg Kriterium. Kommentare und

1 Handbuch ri aht nur das Trainartean; die & aler nur, wenn der Verein das freigegeben hat
Spieler bewerten
Tore Karten
23. Gegentar Jan Richter
32. Carsten Vertragsspieler Vorlage Dennis Wolf Carsten Vertragsspieler
37. Carsten Vertragsspieler Vorlage Toblas Kriger
Carla Coach n
cc L]

Trainerin

2  Note vergeben

Jeder Spieler, den du fur das Spiel nominiert oder eingesetzt hast, hat eine
Karte mit RUckennummer und Namen. Unter ,Note" tippst du die passende
Zahl an. Welche Zahl gut ist, steht oben Uber den Karten — z. B. ,Note: 10 =
sehr gut, 1 = schwach." Ein zweiter Tap auf dieselbe Note nimmt sie wieder

weg.

3 Kommentar ergéanzen (optional)

Ins Feld ,Kommentar (optional), z. B. ein Satz zum Spiel" schreibst du, was

du dir merken willst: ,Stark im Zweikampf, zweite Halbzeit mtde."
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4  Kriterien einblenden (optional)

Unter jeder Karte steht ,Kriterien einblenden (5)". Damit klappst du fir
diesen Spieler die Kriterien auf, z. B. Technik, Taktik, Athletik, Mentalitat und
Teamfahigkeit — jeweils mit eigener Auswabhlliste. Welche Kriterien es gibt,

legt der Vereins-Admin unter ,Bewertungskriterien" fest. Willst du alle

Spieler nach Kriterien bewerten, setz oben rechts den Haken bei ,Kriterien
bei allen einblenden".

5 ,Speichern”

Unten rechts, am Handy in der Leiste direkt Uber der Tab-Leiste — sie bleibt
beim Scrollen stehen. Die Bestatigung lautet ,Bewertungen gespeichert".
Spieler ohne Note bleiben einfach unbewertet.

+«— Alle Teams

. FC Testverein
Verainsverwaltung 1. Herren

Herren - Mannlich - Saison 2026/27

08 Stant Dashboard Spieler Trainer Termine Ankindigungen Aufgaben Notizen Dateiarchiv Videos Statistik
O Teams «— Zum Spleitag
B Termine Herren - 8G Lindenhof
Bewertung - Punktspial - 28.09.2026, 15:00
= Aufgaben
Note: 10 = sehr gut, 1 = schwach. Bewertungen und Kommentare sieht nur das Trainerteam @ Kriterien bei allen einblenden
@ Ubungen
#2 Tim Brandt #3 Jonas Fischer
@ Gesundheit
Note Mote
) Mitglie
gy Mitghader 1 (|20 s |l s e 8 iz s ] s | e [ 7 n
22 \Verwaltung v 8 10 8 10
Kommentar (optional}, z. B. ein Satz zum Spiel Kommentar (optional), z. B. ein Satz zum Spiel
0 Handbuch
Technik Taktik Athletik Technik Taktik Athletik
— v - v v 7 v 7 v & -
Mentalitdt Teamishigkeit Mentalltat Teamfahigkeit
— v — v 8 v 7 v
cc Carla Coach @
Trainer:in
#a Kevin Schulz #5 Lukas Keller

A Erst die Note, dann der Rest

Ein Kommentar oder Kriterien ohne Gesamtnote lassen sich nicht speichern — die
Meldung lautet ,Erst eine Gesamtnote vergeben". Die Gesamtnote ist das Herzstlck,
alles andere ist Zugabe.
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. FC Testverein CC

«— Alle Teams

1. Herren

Herren - Mannlich - Saison 2026/27

aen Notizen Dateiarchiv Videos Statistik

«— Zum Spieltag

Herren - SG Lindenhof
Bewertung - Punktspiel - 28.09.2026, 15:00

Note: 10 = sehr gut, 1 = schwach. Bewertungen und
Kommentare sieht nur das Trainerteam.

() Kriterien bei allen einblenden

#2 Tim Brandt

Note

Kommentar (optional), z. B. ein Satz zu

8o O =

Start Teams Termine Aufgaben Mehr
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Wer sieht die Noten?

Wer Was

Trainer:innen und Co- o )
) ) alle Noten, Kommentare und Kriterien dieses Teams
Trainer:innen des Teams

Vereins-Admins alles, in allen Teams

standardmaBig nichts — nur wenn der Verein es freischaltet,
Spieler:innen die eigene Gesamtnote je Spiel (ohne Kommentar, ohne
Kriterien)

Eltern, Scouts, andere )
- nichts
Mitglieder

Kommentare sind also wirklich nur flirs Trainerteam. Trotzdem gilt: Schreib nichts,

was du dem Spieler nicht auch ins Gesicht sagen wurdest.

Einstellungen ,Spielbewertung” (fiir Admins)

© Wer sieht das? Vereins-Admins

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-
Anmeldung).

Auf der Seite ,Einstellungen" (Benutzermeni — ,Einstellungen") findet der

Vereins-Admin den Abschnitt ,Spielbewertung":

» ,Notenskala": ,Schulnote 1-6 (1 = sehr gut)" in halben Schritten oder ,Punkte 1-

10 (10 = sehr gut)" in ganzen Schritten.

» ,Spieler:innen sehen ihre eigene Gesamtnote": Ist der Haken gesetzt, sehen
Spieler im eigenen Profil unter ,Statistiken" den Bereich ,Meine Spielnoten" —

nur die eigene Note je Spiel.

Mit , Einstellungen speichern" Gbernehmen.
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Spielbewertung

Notenskala fiir die Gesamtnote je Spiel und ob Spieler:innen ihre eigene Note sehen.
Aktion verlangt aktive Zwei-Faktor-Sitzung.

Notenskala

Schulnote 1-6 (1 = sehr gut)

Punkte 1-10 (10 = sehr gut)

Es gibt bereits Spielbewertungen — die Skala bleibt fest, damit Mittelwerte vergleichbar sind.

() Spieler:innen sehen ihre eigene Gesamtnote
Nur die eigene Note je Spiel, keine Kommentare und keine Kriterien. Andere
Spieler:innen bleiben unsichtbar.

— Bewertungskriterien pflegen

Darunter fihrt der Link ,— Bewertungskriterien pflegen" zur Kriterien-Seite (siehe

unten).

A Skala vor der ersten Bewertung festlegen

Sobald im Verein die erste Spielbewertung gespeichert ist, ist die Notenskala gesperrt
(,Es gibt bereits Spielbewertungen — die Skala bleibt fest, damit Mittelwerte
vergleichbar sind."). Klart deshalb vor Saisonbeginn im Trainerteam, ob ihr Schulnoten
oder Punkte wollt.

Gut zu wissen

« Wen du bewertest: Im Formular stehen die Spieler, die du im Spieltag nominiert
oder unter ,Nach dem Spiel" als eingesetzt erfasst hast — dazu jeder, der flr
dieses Spiel schon eine Note hat. Hast du weder Kader noch Einsatze erfasst,
stehen dort alle aktiven Spieler des Teams, und ein Hinweis oben sagt dir das.
Bewerte dann einfach die, die gespielt haben — der Rest bleibt leer.
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o Kriterien andern: Das macht der Vereins-Admin auf der Seite
.Bewertungskriterien" (siehe unten). Deaktivierte Kriterien tauchen im Formular

nicht mehr auf — auBer bei Spielen, in denen du sie schon benotet hast.

« Nachtraglich andern: Jederzeit moglich, einfach das Formular erneut 6ffnen,

andern und speichern.

Bewertungskriterien pflegen (fiir Admins)

© Wer sieht das? Vereins-Admins

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-
Anmeldung).

Welche Kriterien das Trainerteam zusatzlich zur Gesamtnote vergeben kann, legst
du unter ,Einstellungen" — Abschnitt ,Spielbewertung" — ,—

Bewertungskriterien pflegen" fest.

1 Kriterium anlegen

Unter ,Neues Kriterium" Name eingeben (z. B. ,Zweikampfverhalten"),
optional eine Beschreibung, dazu die Skala ,Skala von" ... ,bis" (Vorschlag 1
bis 10). Mit ,Kriterium anlegen" ibernehmen — es erscheint unten in der

Liste.

2  Umbenennen und Skala andern

,Bearbeiten" 6ffnet das Kriterium. Name und Beschreibung kannst du
jederzeit andern. Die Skala nur, solange noch keine Noten dazu erfasst sind

— sonst waren alte und neue Noten nicht mehr vergleichbar.

3 Reihenfolge festlegen

Mit den Pfeilen links schiebst du ein Kriterium nach oben oder unten. So

erscheinen die Kriterien auch im Bewertungsformular.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026 Seite 251 von 424


http://localhost:3100/docs/erste-schritte/zwei-faktor
http://localhost:3100/docs/erste-schritte/zwei-faktor

ClubFlow Handbuch Stand 05.10.2026

4 Deaktivieren oder I6schen

,Deaktivieren" nimmt ein Kriterium aus dem Bewertungsformular, die
bisherigen Noten bleiben in der Statistik. , Aktivieren" holt es zurilck.
,Loschen" gibt es nur bei Kriterien, zu denen noch keine Note erfasst ist
(,Noch keine Noten").

© Zzwei-Faktor-Anmeldung nétig

Andern kann nur der Vereins-Admin mit aktiver Zwei-Faktor-Sitzung. Trainer:innen
sehen die Seite nicht.
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Team-Statistik

Bilanz, Tore, Spielminuten, Karten und Notenschnitt deines Teams auf
einen Blick — auch fur frihere Saisons.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Vereins-Admins

Die Ansicht ,Spielzeit" sehen auch die Spieler:innen des Teams. Die Ansicht
.Bewertung" und die Auswabhl friiherer Saisons gibt es nur flir das Trainerteam und
Vereins-Admins.

Im Team-Reiter ,Statistik" (Uberschrift ,Daten & Statistik") wertet ClubFlow alle
Spiele aus, die du im Spieltag nachbereitet hast. Du musst hier nichts eintragen —

die Seite fullt sich von selbst.
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FC Testverein
Vereinsverwaltung

28 Start
O Teams
B Termine

Aufgaben

Ubungen
@ Gesundheit

2, Mitglieder

& Verwaltung

B8

Handbuch

Carla Coach

cc

— Alle Teams

l. Herren

Herren « Manniich - Saison 2026/27

Dashboard ~ Spieler  Trainer Termine  Ankindigungen  Aufgaben  Notizen

Daten & Statistik

Auswertung aller erfassten Spielo der Saison 2026/27.

Spl Bewertung

ERFASSTE SPIELE

6 aja/1 11:6

BILANZ SIUIN TORE

Meiste Spielminuten

Vertragsspleler
Lang

o0 150 00
SPIELER EINSATZE STARTELF MINUTEN @ MIN.
Tim Brandt 3 6 505 84
Leo Arnold 5 a4 390 78
Lukas Keller 6 4 385 64
Jonas Fischer 6 a 382 84
Carsten Vertragsspieler B a 340 68
Sebastian Lang 5 4 340 68
Tobias Kriiger 4 l 320 80
Dennis Wolf 4 3 300 75
Max Spieler 5 3 300 60
Jan Richter a 3 280 70
Kevin Schulz a 4 277 69
Leon Berger 3 3 270 20
Marco Hahn 3 3 270 90
Niklas Koch 3 3 260 87
Elias Schiifer 6 2 258 43
Moritz Vogt 3 3 250 83
Florian Braun ) 2 170 43

Spiele

s | Herren - SG Lindenhof 2°1

Punkisplel - 28.08.2026

TSV Siid - Herren 1:3

Punktspiel - 2109.2026

< Tus Bergdorf - Herren 0:2

Punktspie

w  Herren - FC Eintracht Mitte 0:2
Pur 07.09.2021

L SpVgg Ostheim - Herren 1:1

Punktspiel - 3108.2026

5 | Herren - SV Blau-WeiB Weststadt 3:1

Punktspiel - 24.08.2026

Ansicht ,,Spielzeit”

Ganz oben vier Kennzahlen:

Dateiarchiv

TORE

1

1

Videos  Statistik
TORDIFFERENZ
+5
600
VORLAGEN ~ GELB  ROT
2 2 -
0 — —
1 — -
0 — —
0 3 -
0 — =
2 — —
1 — —
1 — —
0 1 -
0 2 -
1 2 -
0 1 -
2 — —
1 1 -
0 2 -
0 = —
Edfasst  Spieltag Bewerten
Erfassi  Spieltag Bewerten
Erfasst Spieltag Bewerten
Edasst  Spieltag Bewerten
Erfasst  Spieltag Bewerten
Edfassi Spleltag Bewerten

» ,Erfasste Spiele" — wie viele Spiele Einsatzdaten haben.

« ,Bilanz S/JU/N" — Siege, Unentschieden, Niederlagen.

« ,Tore" — geschossen und kassiert, z. B. 11:6.

o ,Tordifferenz"
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Darunter zeigt ,,Meiste Spielminuten" die zehn Spieler mit den meisten Minuten als
Balkendiagramm. Die Tabelle listet jeden Spieler mit ,Einsatze", ,Startelf",
~Minuten", ,@ Min.", ,Tore", Vorlagen", ,Gelb" und ,Rot", sortiert nach Minuten.

Ein Klick auf den Namen 6ffnet das Spielerprofil.

So siehst du schnell, wer viel spielt und wer zu kurz kommt — gerade im
Jugendbereich, wo alle ihre Minuten bekommen sollen, eine gute Kontrolle.

Ansicht ,Bewertung”

Uber die Umschalter ,Spielzeit" und ,Bewertung" wechselst du zur

Notenubersicht.
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. FC Testverein

83 Sstart

O Teams
B Termine
2= Aufgaben
@ Ubungen
@ Gesundheit

8, Miglieder
& Verwaltung

0 Handbuch

oo CarlaCoach

@

+ Alle Teams

1. Herren

Herren - Manniich - Saison 2026/27
Dashboard  Spieler  Trainer Termine Ankiindigungen  Aufgaben  Notizen Dateiarchiv

Daten & Statistik

Auswertung aller erfassten Spiele der Saison 2026/27.

BEWERTETE SPIELE © TEAMNOTE

6 6,0

Skala: Punkte 1-10 {10 = sehr gut). Verlauf: oben = besser

Team-Mittelwert je Kriterium

Nur Spiele, in denen Kriterien erfasst wurden.

Teamtanigheit-c” N Taktic
Mentaltat” Sailetic

SPIELER SPELE  @NOTE VERLAUF

Leon Berger 3 g — 7.0 80 90
Max Spieler 5 66 —— 67 63 77
Tobias Kriiger 4 85 ———— 50 40 60
Carsten Vertragsspieler B 64 — — 90 7.0 80
Leo Arnold s 64 ——— 60 70 60
Jonas Fischer 6 63 —— 55 58 50
Niklas Koch 3 63 —— 7.0 57 67
Elias Schifer [ 62 90 80 90
Marco Hahn 3 60 —— 57 a7 57
Tim Brandt 3 60 ~—— 60 75 55
Dennis Wolf 4 58 — — 60 67 60
Kevin Schulz 4 58 — —— 40 80 40
Lukas Keller 6 57 — —— 50 30 30
Sebastian Lang B 56— - - -
Florian Braun 4 50 ——00 — 60 65 50
Jan Richter 4 50 ——— 50 60 60
Moritz Vogt 3 [y p—— 75 a5 60

Spiele

s

5 TSV Sid - Herren 1:3

Puniaspiel - 21.09.2

Tus Bergdorf - Herren 0:2
Punkisplal - 14 6

0

Herren - FC Eintracht Mitte 0:2
et

. SPVge Ostheim - Herren 1:1

5| Herren - SV Blau-WeiB Weststadt 3:1

Puniktspiel - 24,08

- ,Bewertete Spiele" und ,@ Teamnote" oben.

Videos  Statistik

Erfasst

Erfasst

Erfasst

Erfasst

Efasst

Efasst

TECHNIK  TAKTIK  ATHLETIK  MENTALITAT  TEAMFAHIGKEIT
10 10 10 10 10

60 7.0
67 60
80 7.0
9,0 80
70 7.0
65 60
63 5.7
70 80
5.7 53
65 7.0
57 87
50 50
40 50
55 55
60 80
50 7.5

Spieltag Bewerten

Spieltag Bewerten

Spieltag Bewerten

Spieltag Bewerten

Spieltag Bewerten

Spieltag Bewerten

Stand 05.10.2026

« ,Team-Mittelwert je Kriterium" als Netzdiagramm — erscheint nur, wenn ihr

Kriterien bewertet habt.

e Die Tabelle zeigt pro Spieler ,Spiele", ,@ Note", den ,Verlauf" als kleine Linie

und die Mittelwerte je Kriterium. ,Verlauf: oben = besser" — egal ob ihr mit

Schulnoten oder Punkten arbeitet.

Wie die Noten entstehen, steht unter Spieler bewerten.
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Liste ,,Spiele”

Unter beiden Ansichten stehen alle vergangenen Spiele des Teams mit Ergebnis
und einem farbigen Kreis: S (Sieg), U (Unentschieden), N (Niederlage). Rechts
siehst du, ob das Spiel schon ,Erfasst" oder noch ,Offen" ist, und kommst direkt

weiter:

- ,Erfassen" bzw. ,Spieltag" — 6ffnet den Spieltag im Reiter ,Nach dem Spiel".

« ,Bewerten" — 6ffnet das Bewertungsformular.

© Tipp fir die Woche

Schau nach jedem Spieltag kurz in die Liste: Steht irgendwo noch ,Offen", fehlen
Einsadtze — und damit stimmen Minuten und Belastung deiner Spieler nicht.

Frihere Saisons

Wurde dein Team mit dem Saisonwechsel-Assistenten in eine neue Saison
ubernommen, erscheint tUber den Umschaltern die Auswahl ,Saison". Dort wahlst
du eine frihere Saison und siehst deren Statistik — Spielzeit und Bewertung. Zu
den Spielen alter Saisons gibt es keine Links mehr zum Spieltag. Ohne Vorganger-

Saison taucht die Auswahl nicht auf.

Am Handy

Am Handy wird aus der Tabelle eine Liste: Pro Spieler eine Karte mit Minuten
rechts oben und darunter Einsatze, Startelf, @ Min., Tore, Vorlagen und Karten.
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O Leer?

. FC Testverein

Meiste Spielminuten

Tim Brandt
Leo Arnold
Lukas Keller

Jonas Fischer

Carsten
Vertragsspieler
Sebastian
Lang
Tobias Krliger
Dennis Wolf
Max Spieler
Jan Richter
0 150 300 450 600
Tim Brandt 505 Min.
6 6 84
Einsatze Startelf @ Min.
1 2 2G-0R
Tore Vorlagen Karten
Leo Arnold 390 Min.
5 4 78
Einsatze Startelf @ Min.
1 0 —
Tore Vorlagen Karten
| 1ikae Kallar 295 Min,
88 0O =
Start Teams Termine Aufgaben Mehr

(0] 1 —_—

cC

Stand 05.10.2026

,Noch keine Spielzeiten erfasst." heiBt: Fiir kein Spiel sind Einsatze eingetragen. Offne

unten ein Spiel und trag im Spieltag Einsatze, Tore und Karten ein. Ein Export der

Team-Statistik als Datei ist derzeit nicht vorgesehen.
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Spieler-Statistik und Belastung

Trainingsbeteiligung, Belastungsverteilung, Belastungsverlauf, Einsatze
und Notenverlauf im Profil eines Spielers lesen und im Gesprach nutzen.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Vereins-Admins

Den Bereich ,Bewertungen" und die Kachel ,Aktuelle Bewertung" sehen nur Vereins-
Admins und das Trainerteam des Teams, in dem der Spieler bewertet wurde. Der
Spieler selbst sieht seine Statistiken ebenfalls — Noten aber nur, wenn der Verein das
freigeschaltet hat.

Jedes Spielerprofil hat zwei Reiter mit Zahlen: ,Dashboard" fir den schnellen
Blick auf die letzten vier Wochen und , Statistiken" flir die ganze Saison. Alles
kommt aus Daten, die du ohnehin pflegst: Anwesenheit beim Training, Intensitat

der Trainingstermine, Einsatze am Spieltag und Spielbewertungen.

Du o6ffnest das Profil Gber ,Mitglieder" in der Navigation oder per Klick auf einen
Namen, z. B. in der Kaderliste oder der Team-Statistik.
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Reiter ,,Dashboard®: die letzten vier Wochen

FC Testverein
Versinsverwaltung

08 Start
QO Teams
B Termine

= Aufgaben

@

Ubungen
Gesundheit

A5 Mitglieder
£ Verwaltung

0 Handbuch

Carla Coach

e Trainer:in

+ Alle Mitglieder

ws Max Spieler

Spieler:in - Mitglled seit 01.07.2019

Dashboard Statistiken Personliche Daten Qualifikationen Aufgaben Videos Eltern Notizen Datejarchiv

ALTER HAUPTPOSITION MANNSCHAFT AKTUELLE BEWERTUNG
21 Jahre Offensives 1. Herren 06,6
Mittelfeld 2026/27 elzte § bewertete Spile
Stérken & Schwichen
® Technlk STARKE x ® Abschluss STARKE = ® Kopfball SCHWACHE
Tag Kategorie
— Tag wahlen — Starke v | Zuwsisan
Trainingsbeteiligung Belastungsverteilung
0, Minuten der letzten vier Wochen nach Trainingsintensitat und Spielzeit
83 %
- - 1 ]
Anwesand bel 10 von 12 erfassten
Einheiten der letzten vier Wochen {1 Training niedrig 150 Min. - 11 % @ Training mittel B40 Min. - 62 %
nicht erfasst) ® Training hoch 120 Min. - 9 % @ Training ohne Angabe 0 Min. - 0 %
Zusagequote (Antwortverhalten): 77 % @ Splel 250 Min. - 18 %

Belastungsverlauf

Minuten pro Woche (anwesende Trainings und Spielzeit), letzte vier Wochen, Die Intensitat legt das Trainerteam am Trainingstermin
fest.

600"

450"

e ==

- . . . -
. =

08.09.-14.00. 15.09.-21.09 22.09.-28.09. 29.09.-05.10.

aining niedrig ® Training mittel M Training hoch M Tralning ohne Angabe B Spisl

Mitglied seit

01.07.2019

« Kacheln oben: ,Alter", ,Hauptposition", ,Mannschaft" (mit Saison) und , Aktuelle

Bewertung" — der Notenschnitt der letzten finf bewerteten Spiele. Wer keine

Noten sehen darf, bekommt dort stattdessen die Trainingsbeteiligung.

« ,Trainingsbeteiligung": Anteil der Einheiten der letzten vier Wochen, bei denen

der Spieler anwesend war, z. B. ,Anwesend bei 11 von 12 erfassten Einheiten".

Einheiten ohne erfasste Anwesenheit zahlen nicht mit, sie stehen extra in

Klammern. Darunter die ,Zusagequote (Antwortverhalten)" — wie zuverlassig er

vorab zu- oder absaqgt.
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» ,Belastungsverteilung": Wie sich die Minuten der letzten vier Wochen aufteilen
— ,Training niedrig", ,Training mittel", ,Training hoch", ,Training ohne Angabe"

und ,Spiel", jeweils mit Minuten und Prozent.

- ,Belastungsverlauf": Ein Balken pro Woche, gestapelt nach denselben
Kategorien. Gezahlt werden nur Trainings, bei denen der Spieler anwesend war,
plus seine Spielminuten. Spielt jemand in mehreren Teams, zahlt alles

Zzusammen.

© Damit die Belastung stimmt

Die Kurve ist nur so gut wie deine Daten. Drei Dinge brauchst du:

1. Anwesenheit nach dem Training erfassen (sonst zahlt die Einheit nicht).

2. Am Trainingstermin eine ,Intensitat" wahlen (,Niedrig", ,Mittel", ,Hoch") — sonst
landet die Einheit unter ,Training ohne Angabe".

3. Nach dem Spiel die Einsatze im Spieltag eintragen.
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Reiter ,Statistiken”: die ganze Saison

FC Testverein
Verainsverwaitung

95 Start

O Teams
Bl Termine
“= Aufgaben
@ Ubungen
@ Gesundneit

2, Mitglieder
& Verwaltung

1 Handbuch

+ Alie Mitglieder

vs Max Spieler

Spieler:in - Mitglled seit 01.07.2019

Dashboard  Statistiken  Persénliche Daten  Qualifikationen

TRAININGSBETEILIGUNG EINSATZE
o
73 % 5
2 von 30 erfassten Einheiten 3« Startelf
Nach Team
TEAM TRAINING  ZUSAGEN  EINSATZE

Kt‘fr"‘?" 73% 81% 5

Trainingsteilnahme

Antwortverhalten (Zusagen vorab) Zusagequote &

igesag

E: Abgesagt
25 4

Bewertungen

Gesamtnote je Spiel, nur fr Admin und Trainerteam sichtba

© GESAMTNOTE

6,6

TEAM [ SAISON

1. Herren
2026/27

Spiele
SPIEL MINUTEN
Herren - SG Lindenhof 90
280 el - 1. Herren
Ts!
1.0 90
Tu$ Bergdorf - Herren 76
4.08.202 H
SpVag Ostheim - Herren 30
21.08.2026 - P of 1. Herren
Herren - SV Blau-WeiB Weststadt 20
24.08.2 spiel 1. Herrer

Aufgaben Videos

SPIELMINUTEN

300

@60 pro Einsatz

oNo
66
KRITERIUM
Technik
Taktlk
Athletik
Mentalitat
Teamfahigkeit
EINSATZ ToRE
Startelf 0
Startelf 2
Startelf 0
ab 60. 0
ab 70. 0

SKALA

1-10

1-10

1-10

1-10

1-10

Eltern

Notizen

Dateiarchiv

TORE / VORLAGEN

2/1

MINUTEN ~ TORE  VORLAGEN
300 2 1
Die Ani heit erfa: rte:
Unent Nieht
5 1
onne
2

W W W W wom

VORLAGEN

0

0

1

0

GELE  ROT  @NOTE

ala: Punkte -10 (10 = sehr gut). Verlauf: oben = besser

0 ] 65
icht
0 MIN-MAX
67 67
63 48
77 7-8
67 5-9
6,0 66
KARTEN O
- &
— 6
- 7
— 7
— 7

« Kennzahlen: ,Trainingsbeteiligung", ,Einsatze" (davon Startelf und

Stand 05.10.2026

eingewechselt), ,Spielminuten" (mit Schnitt pro Einsatz) und ,Tore / Vorlagen"

mit den Karten.

e ,Nach Team": dieselben Werte je Team — wichtig bei Spielern mit

Zweitspielrecht oder nach einem Teamwechsel.

« ,Trainingsteilnahme": alle Einheiten seit Teambeitritt (hdchstens 12 Monate

zuriick), aufgeteilt in ,Anwesend", ,Entschuldigt", ,Unentschuldigt" und ,Nicht

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026

Seite 262 von 424



ClubFlow Handbuch Stand 05.10.2026

erfasst", dazu das ,Antwortverhalten (Zusagen vorab)" mit ,Zugesagt",
+~Abgesagt" und ,Ohne Antwort".

« ,Bewertungen": die ,@ Gesamtnote" mit Verlaufslinie, die Noten je Team und
Saison und — falls Kriterien bewertet wurden — ein Netzdiagramm mit Tabelle

(@, Min-Max je Kriterium).

« ,Spiele": jedes Spiel mit Minuten, Einsatz (Startelf oder eingewechselt), Toren,

Vorlagen, Karten und Note.

Im Gesprach mit dem Spieler

Die Zahlen sind kein Zeugnis, sondern ein Gesprachsanlass. Ein paar ldeen aus

der Praxis:

» Beteiligung vs. Spielzeit: Hohe Trainingsbeteiligung, wenig Minuten? Dann lohnt

sich ein ehrliches Gesprach, woran es liegt — und was der Spieler tun kann.

« Antwortverhalten: Eine niedrige Zusagequote bei guter Anwesenheit heit meist

nur ,sagt nicht Bescheid, kommt aber". Ein kurzer Hinweis reicht.

« Belastungsspitzen: Ein Balken im Belastungsverlauf, der deutlich Uber den
anderen liegt, ist ein Warnsignal — vor allem nach Verletzungen oder bei

Jugendspielern, die in zwei Teams spielen.

* Notenverlauf: Die Linie zeigt Trends besser als einzelne Noten. Geht sie Uber

mehrere Spiele nach unten, frag nach — Schule, Job, Kopf?

A Noten nicht einfach zeigen

Wenn dein Verein die Noten flir Spieler nicht freigeschaltet hat, sieht der Spieler seine
Noten nicht. Zeigst du ihm im Gesprach deinen Bildschirm, sieht er auch Kriterien und
— in der Bewertungsmaske — deine Kommentare. Uberleg vorher, was du teilen
willst.
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@ rctestuerein cc

« Alle Mitgliede

vs Max Spieler
Spice d set 010

nnnnn

21Jahre

HAUPTPOSITION
Offensives Mittelfeld

Starken & Schwéichen

eeeeeeee

Mitglied seit

Was sieht der Spieler selbst?

In seinem eigenen Profil sieht der Spieler dieselben Reiter mit Trainingsbeteiligung,
Belastung, Einsatzen und Toren. Statt , Aktuelle Bewertung" steht bei ihm die
Trainingsbeteiligung. Hat der Verein unter ,Spielbewertung" den Haken
.Spieler:innen sehen ihre eigene Gesamtnote" gesetzt, bekommt er im Reiter
LStatistiken" den Bereich ,Meine Spielnoten" — nur seine Gesamtnote je Spiel,
ohne Kommentare und Kriterien.
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© Verletzungen

Den Gesundheitsstatus (verletzt, krank, mit Datum ,bis ...") pflegst du im Profil im
Reiter ,Personliche Daten", Abschnitt ,,Gesundheit". Er taucht in den Statistiken nicht
auf, aber bei der Kader-Nominierung als Markierung neben dem Namen.
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Talente beobachten, Sichtungen festhalten, Perspektivteams planen.

© Wer sieht das? Scouts, Vereins-Admins

Als Scout bist du am Spielfeldrand, wenn andere noch gar nicht wissen, dass es

den Spieler gibt. In ClubFlow haltst du fest, wen du gesehen hast, wie er dir

gefallen hat und was du empfiehlst — flir externe Talente genauso wie flir eure

eigenen Spieler. Uber Monate entsteht so ein Bild, auf das sich die Kaderplanung

stUtzen kann.

Scouting

FC Testverein
Vereinsverwaltung

& Talente o Sichtungen
08 start
Gesichtete Mitglieder wreues
&8 Scouting
Max Spieler
2. Mitglieder
Externe Talente oaemn
0 Handbuch
NAME GEBURTSTAG
Kal Sturm 12.04.2008
Mia Vogel 30.07.2009
Tom Reiter 03Mm.2007
Sven Scout
550 seom &

Was du hier findest

Die Scouting-Ubersicht

Gesichtete Mitglieder, externe Talente
und alle Schnellzugriffe auf einer Seite.
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Perspektivteams

Sichtungen eigener Mitglieder und externer Talente.

Sichiung

POSITION AKTUELLER VEREIN SICHTUNGEN STATUS

Stirmer FC Gegner Nard Mitgliad
Mittelfeld TSV Sid 1 Extern

Innenverteidiger Extern

Talente erfassen

Externe Spieler anlegen, pflegen und mit
einem Vereinsmitglied verknUpfen.
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Sichtung erfassen

Kurzsichtung am Spielfeldrand,
Vollprotokoll bei Bedarf.

Perspektivteams

Talente und eigene Spieler fir die
Kaderplanung zusammenfassen.

Die Begriffe

Stand 05.10.2026

Sichtungen verwalten

Verlauf eines Talents, Sichtungen
bearbeiten, I16schen und exportieren.

Sichtungen im Mitgliederprofil

Der Reiter ,Scoutings" am Profil eines
Mitglieds.

« Talent — ein externer Spieler, den du beobachtest. Er ist (noch) kein Mitglied

eures Vereins und hat keinen Zugang zu ClubFlow.

e Sichtung — dein Protokoll zu einer Beobachtung: Datum, Anlass, Position,

Empfehlung, Gesamteindruck, Notiz. Es gibt sie als Kurzsichtung und als

Vollprotokoll.

 Empfehlung — dein Fazit in drei Stufen: ,Weiterverfolgen", ,Beobachten" oder

~Verwerfen".

» Perspektivieam — eine Gruppe aus Talenten und eigenen Mitgliedern, die ihr

gemeinsam im Blick behaltet, z. B. ,Perspektivteam Herren 2027/28".

Wer sieht die Scouting-Daten?

Den MenuUpunkt ,,Scouting" sehen nur Scouts und Vereins-Admins. Trainer:innen,

Spieler und Eltern sehen weder die Talente noch eure Sichtungen — auch nicht

die Sichtungen, die du Uber einen eigenen Spieler geschrieben hast.

A Datenschutz: Daten externer Talente

Talente sind Jugendliche und Erwachsene, die eurem Verein nie zugestimmt haben.
Schreib deshalb nur auf, was du fir die sportliche Einschatzung brauchst: Name,
Jahrgang, Position, aktueller Verein, Schule und deine Beobachtungen. Private
Kontaktdaten, Gesundheitsangaben oder Gerlchte gehdren nicht in die Notizen. Wenn
ihr ein Talent nicht mehr verfolgt, I6sch den Datensatz — dabei verschwinden auch

alle seine Sichtungen.
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© Als Admin

Admins kdnnen im Scouting alles, was Scouts kdnnen. Zum Speichern brauchen sie
allerdings eine aktive Zwei-Faktor-Anmeldung. Welche Felder das Vollprotokoll hat,
legt ein Admin unter Sichtungsfelder konfigurieren fest.
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Die Scouting-Ubersicht

Gesichtete Mitglieder, externe Talente und alle Schnellzugriffe auf einen
Blick.

© Wer sieht das? Scouts, Vereins-Admins

Die Seite ,Scouting" ist dein Startpunkt. Von hier legst du neue Talente und
Sichtungen an, springst zu den Perspektivteams und siehst auf einen Blick, wen

du schon wie oft gesichtet hast.

@ roreererr Scouting
Vereingverwaltung Sichtungen eigener Mitglieder und externer Talente.
& Talente & Sichtungen Perspektivieams Talent anlegen -
88 start y
Gesichtete Mitglieder wioues
B8 Scouting
Max Spieler 1 Sichtung
2 Mitglieder
Externe Talente ®men
[ Handbuch
NAME GEBURTSTAG POSITION AKTUELLER VEREIN SICHTUNGEN STATUS
Kai Sturm 12.04.2008 Stirmer FC Gegner Nord 2 Mitglied
Mia Vogel 30.07.2009 Mittelfeld TSV Siid 1 Extern
Tom Reiter 03M.2007 Innenverteidiger 1 Extern
Sven Scout
59 - &

Scoul

So kommst du hin

Klick in der Navigation links (am Handy unten) auf ,Scouting". Der Menilpunkt

erscheint nur, wenn du die Rolle Scout oder Admin hast.
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Was du auf der Seite siehst

1 Die Buttons oben

» ,Talente" und ,Sichtungen" — exportieren die jeweilige Liste als CSV oder

PDF (siehe Sichtungen verwalten).

o ,Perspektivteams" — 6ffnet die Liste eurer Perspektivteams.

» ,Talent anlegen" — neues externes Talent erfassen (siehe Talente

erfassen).

« ,Sichtung anlegen" — neue Sichtung fir ein Talent oder einen eigenen

Spieler (siehe Sichtung erfassen).

2 Gesichtete Mitglieder

Hier stehen alle eigenen Vereinsmitglieder, zu denen es mindestens eine
Sichtung gibt, mit der Anzahl (,1 Sichtung", ,3 Sichtungen"). Ein Klick auf
den Namen fuhrt direkt in den Reiter ,Scoutings" des Mitgliederprofils —
dort 6ffnest und bearbeitest du alle Sichtungen zu diesem Spieler. Als reiner

Scout siehst du im Profil nur diesen einen Reiter.

3 Externe Talente

Die Tabelle zeigt alle Talente mit Name, Geburtstag, Position, Aktueller

Verein, Anzahl der Sichtungen und Status:

o ,Extern" — das Talent ist kein Vereinsmitglied.

» ,Mitglied" — das Talent ist inzwischen bei euch und mit einem

Mitgliederprofil verknlpft.

Ein Klick auf den Namen offnet die Detailseite des Talents mit allen

Sichtungen.
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© Gut zu wissen

Die Talente-Liste ist nach dem Anlegedatum sortiert — die zuletzt erfassten stehen
oben. Eine Suche oder Filter gibt es auf dieser Seite nicht; nutz bei langen Listen die
Suche deines Browsers (Strg+F bzw. $+F).

Was passiert, wenn ...

... die Liste leer ist? Dann steht dort ,Noch keine Talente erfasst." Leg mit ,Talent

anlegen" das erste an.

... eine rote Meldung ,Talente konnten nicht geladen werden" erscheint? Lade die

Seite neu. Bleibt der Fehler, wende dich an euren Vereins-Admin.

... du den Menupunkt ,,Scouting" gar nicht siehst? Dann fehlt dir die Rolle Scout.

Rollen vergibt ein Vereins-Admin.
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Talente erfassen

Externe Spieler anlegen, bearbeiten, I6schen und mit einem
Vereinsmitglied verknupfen.

© Wer sieht das? Scouts, Vereins-Admins

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-
Anmeldung).

Bevor du eine Sichtung zu einem externen Spieler schreiben kannst, legst du ihn
als Talent an. Das dauert eine Minute: Name, Geburtstag, Position, aktueller Verein

— fertig. Alles Weitere sammelt sich mit jeder Sichtung an.

©® Zwei-Faktor nur fiir Admins

Scouts brauchen fur das Anlegen und Bearbeiten keine Zwei-Faktor-Anmeldung,
Admins schon.

Talent anlegen

+— Zuriick zur Ubersicht

. FC Testverein
Vereinsverwaltung Talent anlegen
Vorname Nachname
85 Start
88 Scouting Geburtstag Position
dd.mm.yyyy 0O 2 8. Innenverteidiger
2 Mitglieder
Aktueller Verein Schule
0 Handbuch — Keiner — v — Keine — v
Notizen

ss sv\e: Scout

&
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1 ,lalent anlegen” 6ffnen

Geh auf ,Scouting" und klick oben auf ,Talent anlegen".

2 Name eintragen

Morname" und ,Nachname" sind Pflicht. Alles andere ist optional.

3 Geburtstag und Position

Den ,Geburtstag" wahlst du im Datumsfeld. Die ,Position" ist ein freies
Textfeld — schreib sie so, wie ihr im Verein sprecht, z. B. ,Innenverteidiger"
oder ,Mittelfeld".

4 \lerein und Schule

Unter , Aktueller Verein" und ,Schule" wahlst du aus den Listen, die euer
Verein in den Stammdaten gepflegt hat. Steht der Verein nicht drin, lass ,—
Keiner —" stehen und schreib ihn in die Notizen — oder bitte einen Admin,

ihn in den Stammdaten zu erganzen.

5 Notizen

Unter ,Notizen" haltst du allgemeine Infos fest, die nicht zu einer einzelnen
Sichtung gehdren: Spielertyp, Berater bekannt, Wechsel im Sommer

moglich. Maximal 4000 Zeichen.

6 ,Anlegen”

Nach dem Speichern landest du direkt auf der Detailseite des Talents.

A Keine Kontaktdaten

Es gibt bewusst keine Felder fiir Telefonnummer, E-Mail oder Adresse. Kontaktdaten
externer Jugendlicher gehdren nicht in ClubFlow — auch nicht in die Notizen.
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Die Detailseite eines Talents

FC Testverein
Verginsverwaltung

98 start
88 Scouting

2 Mitglieder

[0 Handbuch

ss SveJn Seout

&

Zurtick zur Ubersicht

Kai Sturm
Stlirmer - geb. 12.04.2008

AKTUELLER VEREIN
FC Gegner Nord

STATUS
Vereinsmitglied

Vereinsmitglied

Verknlpft mit Max Spieler

Verkniipfung lbsen
— Mitgliederprofil ansehen g

MOTIZEN

Friedrich-Gymnasium Berlin

reits in allen Parspektivteams

Stand 05.10.2026

Perspektivteam Herren 2027/28 (2027/28) Entfernen

Schnell, balisicher, kopfballstark. Aktuell in der U17 beim FC Gegner Nord. Berater bekannt, Wechsel im Sommer méglich.

Sichtungen
DATUM ANLASS
28.09.2026 Kurzsichtung reundschafisspiel U17 Nord vs. Ul

07.09.2026 Vollprotokoll Beis

Bezirkspokal U17, FC Gegner Nord vs. 5V

EINDRUCK SCOUT

Ganz oben stehen Name, Position und Geburtsdatum, darunter ,Aktueller Verein",

.Schule", ,Status" (,Extern" oder ,Vereinsmitglied") und ,Angelegt". Es folgen:

» ,Vereinsmitglied" — Verknlipfung mit einem Mitgliederprofil (siehe unten).

» ,Perspektivteams" — in welchen Perspektivteams das Talent steckt; Uber die

Auswahl und ,Hinzufligen" nimmst du es in ein weiteres auf, mit ,Entfernen"

nimmst du es heraus. Mehr dazu unter Perspektivteams.

« ,Notizen" — deine allgemeinen Notizen (nur sichtbar, wenn ausgefiillt).

« ,Sichtungen" — alle Sichtungen des Talents, neueste oben, plus der Button

»Sichtung anlegen".

Talent bearbeiten oder Ioschen

1. Offne das Talent und klick oben rechts auf ,Bearbeiten". Du bekommst

dasselbe Formular wie beim Anlegen, andere die Felder und klick

~Speichern".
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2. Zum Loéschen klick auf ,Léschen" und bestatige die Rickfrage ,Talent

[6schen?".

@ Léschen ist endgiiltig

Beim Loschen eines Talents werden alle zugehdrigen Sichtungen und Bewertungen
mit entfernt. Das lasst sich nicht rlickgangig machen. Exportiere die Sichtungen
vorher, wenn du sie aufbewahren willst.

Wenn ein Talent zu euch wechselt

Ein Talent wird nicht automatisch zum Mitglied. Der Ablauf ist so:

1 Mitglied einladen

Ein Admin oder Trainer |adt den Spieler ganz normal als Mitglied ein. Erst

wenn er die Einladung angenommen hat, gibt es sein Mitgliederprofil.
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2  Talent verknlUpfen

Offne das Talent. Im Abschnitt ,Vereinsmitglied" steht ,Ist das Talent
inzwischen Vereinsmitglied?". Wahl unter ,Mitglied auswahlen ..." das neue
Mitglied und klick ,Verkntpfen".

« Zuriick zur Ubersicht
. FC Testverein
Vereinsverwaltung Mia Vogel Bearbeiten

Mittelfeld - geb. 30.07.2009

08 Start AKTUELLER VEREIN SCHULE
TSV Std Albert-Einstein-Gesamtschule

B8 Scouting

_ STATUS ANGELEGT

2, Mitgliede

HISEH Extern 05.0.2026

[0 Handbuch
Vereinsmitglied Perspektivteams
Ist das Talent inzwischen Vereinsmitglied? Verkniipfe es, damit P ti H 2027/28 (2027/28)
die Sichtungen im Mitgliederprofil erscheinen FEIROKIIviEM. Horren. ! ! Ertfermen

Mitglied auswahlen ... v Verknpten Bereits in allen Perspektivieams

NOTIZEN

Spielmacherin mit Gberdurchschnittlichem Spielverstandnis. LinksfuB, sieht Raume frilh, Eltern offen fir Wechsel.

DATUM ANLASS EMPFEHLUNG EINDRUCK SCOUT

21.09.2026 \Voliprotokall Hallenturnier Berlin-Mitte Beobachten 25 Sven Scout

ss Svue:l Scout &

3 Fertig

Der Status wechselt auf ,Vereinsmitglied", in der Talente-Liste steht
.Mitglied". Die alten Sichtungen bleiben am Talent gespeichert und
erscheinen zusatzlich im Reiter ,Scoutings" des Mitgliederprofils, markiert
mit ,als Talent" (siehe Sichtungen im Mitgliederprofil).

© Gut zu wissen
e Jedes Mitglied kann nur mit einem Talent verknUpft sein. Bereits verkntipfte
Mitglieder tauchen in der Auswahl nicht mehr auf.

e Hast du dich vertan, klick auf ,Verknipfung losen". Dabei geht nichts verloren —
die Sichtungen hangen weiterhin am Talent.

e Bei verknupften Talenten steht zusatzlich der Link ,— Mitgliederprofil ansehen" —
er fuhrt in den Reiter ,Scoutings" des Mitglieds.
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Sichtung erfassen

Kurzsichtung am Spielfeldrand, Vollprotokoll bei Bedarf — fir Talente
und eigene Spieler.

© Wer sieht das? Scouts, Vereins-Admins

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-
Anmeldung).

Eine Sichtung haltst du am besten direkt fest, solange der Eindruck frisch ist — oft
noch am Spielfeldrand auf dem Handy. Daflir gibt es die Kurzsichtung: sieben
Felder, die auf einen Bildschirm passen. Wenn du mehr Zeit hast oder ein Talent
genauer bewerten willst, erganzt du das Vollprotokoll mit Noten zu Technik, Taktik,

Athletik und mehr — gleich oder spater.

©® Zwei-Faktor nur fiir Admins

Scouts speichern Sichtungen ohne Zwei-Faktor-Anmeldung, Admins brauchen sie.
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Kurzsichtung anlegen

‘ FC Testverein SS

« Zuritick zum Scouting

Sichtung anlegen

Sichtung Kurzsichtung

Wen sichtest du?

Leo Arnold 82
Datum Position

05.10.2026 B8  Fligel v
Anlass

z. B. Bezirkspokal TSV gegen FC ...
Empfehlung

WG Beobachten Verwerfen
verfolgen

Gesamteindruck (Schulnote, 1 = sehr gut)

1 Mas| 2 |[25][ 3 |[35]] 4
45 5 55 6

Notiz

Was ist aufgefallen?

Vollprotokoll ergédnzen

Optional, auch spéter: 5 Abschnitte wie Technik, Taktik,

Athletik.
o [o2]
g8 o I
Start Scouting  Mitglieder Mehr

1 ,Sichtung anlegen” 6ffnen

Auf der Seite ,Scouting" klickst du oben auf ,Sichtung anlegen". Du kannst
auch von der Detailseite eines Talents starten — dann ist das Talent schon

fest eingetragen und die Seite heiBt z. B. ,Sichtung anlegen - Mia Vogel".

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026 Seite 278 von 424



ClubFlow Handbuch Stand 05.10.2026

2 ,Wen sichtest du?”

Wahl in der Liste, wen du gesehen hast. Oben stehen ,Eigene
Spieler:innen", darunter , Externe Talente" (mit dem Zusatz ,(extern)"). Steht

das Talent noch nicht drin, leg es erst an.

3 ,Datum” und ,Position”

Das ,Datum" steht auf heute — andere es, wenn du nachtraglich
protokollierst. Die ,Position" wird vorbelegt: bei eigenen Spielern mit der
Hauptposition aus dem Profil, bei Talenten mit der Position aus dem Talent-
Datensatz, falls sie zu einer Vereinsposition passt. Du kannst sie jederzeit

andern oder auf ,— offen —" lassen.

4 ,Anlass”

Wo hast du ihn gesehen? Zum Beispiel ,,Bezirkspokal U17, FC Gegner Nord
vs. SV Beispielhausen" oder ,Hallenturnier Berlin-Mitte".

5 LEmpfehlung”
Tipp auf eine der drei Stufen:
* ,Weiterverfolgen" — interessant, dranbleiben, Kontakt aufnehmen.

« ,Beobachten" — noch nicht sicher, nochmal anschauen (Voreinstellung).

e ,Verwerfen" — passt nicht zu uns.

6 ,Gesamteindruck”

Deine Gesamtnote als Schulnote von 1 bis 6 in halben Schritten, 1 = sehr
gut. Tipp auf die passende Note. Das Feld ist optional, aber ohne Note fehlt
der Spieler spater beim ,@ Eindruck" im Perspektivteam.
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7 ,Notiz”

Was ist aufgefallen?" — ein, zwei Satze reichen: ,Zwei Tore, eine Vorlage.

In den ersten 20 Minuten dominant, danach Konzentrationsverlust."

8 ,Sichtung speichern”

Auf dem Handy bleibt der Button unten am Bildschirm kleben, du musst
nicht scrollen. Nach dem Speichern landest du beim Talent. Bei eigenen
Spielern landen Admins im Reiter ,Scoutings" des Mitgliederprofils, Scouts

auf der Scouting-Ubersicht.

Vollprotokoll erganzen

Unter der Kurzsichtung steht der Button ,Vollprotokoll erganzen" mit dem Hinweis
,Optional, auch spater: ... Abschnitte wie Technik, Taktik, Athletik." Ein Klick darauf
klappt das Vollprotokoll auf.
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FC Testverein
Versinsverwaltung

08 start
88 Scouting

2 Mitglieder

[0 Handbuch

ss ?Vel‘.l Scout
Seout

g

Stand 05.10.2026

«+ Zuriick zum Scouting

Sichtung anlegen

Sichtung Vollprotokoll
Wen sichtest du?

Leo Arnold v
Datum Pasition

05.10.2026 (=] Fligel L
Anlass

2. B, Bezirkspokal TSV gegen FC
Empfehlung

Weiterverfolgen Verwerfen

Gesamteindruck (Schulnote, 1= sebr gut)

1 15 2 25 3 a5 4 45 5 55 &

Notiz
Vollprotokoll K )
= Anschinliten ur Kurzsiehtung
—
Technik 08 A
Ballannahme und -mitnahme Passspiel
Dribbling Torabschluss
Kopfball Schwacher Fui
— v —_ ~
Taktik 05 v
Athletik 05 v
Mentalitat 0/5 v
Position-spezifisch 1a v

1 Abschnitt aufklappen

Das Vollprotokoll ist in Abschnitte gegliedert. Im Standardkatalog sind das
JTechnik",  Taktik", ,Athletik", ,Mentalitat" und ,Position-spezifisch". Klick

auf einen Abschnitt, um ihn auf- oder zuzuklappen. Rechts siehst du, wie

viele Felder schon ausgeflllt sind (z. B. ,2/5").
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2  Noten vergeben

Die meisten Felder sind Noten im selben Schulnoten-Format wie der
Gesamteindruck — z. B. ,Passspiel", ,Dribbling", ,Spielverstandnis”,
JAntrittsschnelligkeit”, ,Einsatz und Wille". Unter ,Position-spezifisch"
stehen u. a. ,Starker FuB", ,Alternative Position" und , Positionsspezifische
Starken" als Freitext. Du musst nicht alles ausflllen — bewerte nur, was du

wirklich gesehen hast.

3 Fortschritt im Blick

Uber den Abschnitten steht ,n von m Abschnitten" mit einem Balken. Ein

Abschnitt zahlt als begonnen, sobald ein Feld darin ausgefullt ist.

4 Speichern

Wie bei der Kurzsichtung mit , Sichtung speichern". Das Label oben rechts

in der Karte wechselt von ,Kurzsichtung" auf ,Vollprotokoll".

© Gut zu wissen
e Solange du noch nicht gespeichert hast, kommst du mit ,Nur Kurzsichtung" zuriick
— die Eingaben im Vollprotokoll werden dann nicht gespeichert.

e Ein gespeichertes Vollprotokoll kann nicht mehr zur Kurzsichtung werden, damit
keine Bewertungen verloren gehen.

e Eine Kurzsichtung kannst du jederzeit spater zum Vollprotokoll ausbauen: Sichtung
offnen, ,Vollprotokoll erganzen", speichern.

e Welche Abschnitte und Felder es gibt, legt euer Admin unter Sichtungsfelder
konfigurieren fest. Bei euch kann das also etwas anders aussehen als auf dem Bild.

e Einen Entwurfs-Modus gibt es nicht: Was du speicherst, ist sofort fir alle Scouts
und Admins sichtbar.

Sichtung fir einen eigenen Spieler

Du kannst auch Spieler aus dem eigenen Verein sichten, etwa um einen A-Junior

fur die Herren einzuschatzen. Dafur wahlst du ihn unter ,Wen sichtest du?" in der
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Gruppe ,Eigene Spieler:innen" aus.

Admins starten alternativ direkt im Mitgliederprofil: Reiter ,,Scoutings" —
,Sichtung erfassen". Dann ist der Spieler fest eingetragen, die Uberschrift lautet

z. B. ,Sichtung anlegen - Max Spieler" und die Auswahl ,Wen sichtest du?" entfallt.

« Zuriick zum Scouting

. FC Testverein
RS A Ay Sichtung anlegen - Max Spieler
Sichtung Kurzsichtung
98 start
Datum Position
08 Scouting 05.10.2026 O Offensives Mittelfeld v

o aliede:
A& Mitglieder Anlass

z. B. Bezirkspokal TSV gegen FC
[0 Handbuch
Empfehlung

Weiterverfolgen Beobachten Verwerfen

Gesamteindruck (Schulnate, 1= sehr gut)

1 a2 |f2s||a || as]] & | 48] 5 ||557| &

Notiz

Vollprotokoll erganzen

Optional, auch spater: § Abschnitte wie Technik, Takiik, Athletik

&

ss

@ Unterschiede bei eigenen Spielern
e Sichten kannst du nur Mitglieder mit der Rolle Spieler:in oder Vertragsspieler:in —
keine Trainer, Eltern oder Physios.

e ,Starker FuB" kommt bei eigenen Spielern aus dem Mitgliederprofil. Anderst du ihn
im Vollprotokoll, wird er beim Speichern auch im Profil geandert.

e Die Sichtung sehen nur Scouts und Admins. Der Spieler selbst und seine
Trainer:innen sehen sie nicht.

Typische Fehler

- ,Bitte die markierten Felder priifen." — ein Feld ist ungdltig, etwa ein Datum im
falschen Format. Im Vollprotokoll klappen dann alle Abschnitte auf, damit du das

rot markierte Feld findest.
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» ,Gesichtet werden konnen nur Spieler:innen" — das gewahlte Mitglied hat keine

Spielerrolle.

« ,Aktion verlangt aktive Zwei-Faktor-Sitzung" — du bist Admin und hast dich

ohne zweiten Faktor angemeldet. Melde dich ab und mit Zwei-Faktor neu an.
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Sichtungen verwalten

Verlauf eines Talents verfolgen, Sichtungen bearbeiten, [6schen und
exportieren.

© Wer sieht das? Scouts, Vereins-Admins

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-
Anmeldung).

Eine einzelne Sichtung sagt wenig — spannend wird es, wenn du ein Talent drei-,
viermal gesehen hast. ClubFlow sammelt deshalb alle Sichtungen beim Talent
(bzw. beim Mitglied) und zeigt sie dir als Verlauf. Von dort 6ffnest du jede Sichtung

zum Erganzen oder Korrigieren.

Wo du deine Sichtungen findest

Eine eigene Liste aller Sichtungen gibt es nicht. Sichtungen hangen immer an der

Person:

« Externe Talente: auf der Detailseite des Talents im Abschnitt ,,Sichtungen". Du

kommest hin Uber ,Scouting" — Name in der Tabelle ,Externe Talente".

» Eigene Spieler: im Reiter ,Scoutings" des Mitgliederprofils (siehe Sichtungen im

Mitgliederprofil). Du kommst hin Uber ,,Scouting" — Name unter ,Gesichtete

Mitglieder", Uber den Namen im Perspektivteam oder von der Talent-Detailseite

(bei verknupften Talenten).

« Alles auf einmal: Uber den Export ,Sichtungen" (siehe unten).
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Den Verlauf eines Talents lesen

«— Zuruck zur Ubersicht

FC Testverein
@ Kal Stumm

Stiirmer - geb. 12.04.2008

g3 Start AKTUELLER VEREIN SCHULE

oo

FC Gegner Nord Friedrich-Gymnasium Berlin
88 Scouting
2 ha STATUS ANGELEGT
2 Mitgliede > "
i Vereinsmitglied 05102026
[0 Handbuch
Vereinsmitglied Perspektivteams

Verknlpft mit Max Spieler Narbrinfun Beeh -
_. Mitgliederprofil ansehen plung Perspektivteam Herren 2027/28 (2027/28) Entfernen

Bereits in allen Perspektivteams

MOTIZEN
Schnell, balisicher, kopfballstark. Aktuell in der U17 beim FC Gegner Nord. Berater bekannt, Wechsel im Sommer méglich.

DATUM ANLASS EMPFEHLUNG EINDRUCK SCOUT
- Sven

28.09.2026 Kurzsichtung Freundschafisspiel U17 Nord vs, U18 Sad Weitarverfoigen 1,5 =l
Bez Sven

07.08.2026 Vollprotokoll pf 3 Weitarverfolgen 2 55

S8

Sve:| Seout &

Die Tabelle ,Sichtungen" zeigt pro Zeile:

« Datum — wann du gesichtet hast, dahinter das Label ,Kurzsichtung" oder
WVollprotokoll".

e Anlass — Spiel oder Turnier.

« Empfehlung — farbig: griin ,Weiterverfolgen", gelb ,Beobachten", grau
Verwerfen".

e Eindruck — der Gesamteindruck als Schulnote.

e Scout — wer die Sichtung geschrieben hat.

Die neueste Sichtung steht oben. So siehst du schnell, ob sich ein Talent
entwickelt — etwa vom Eindruck 2 im September zu 1,5 Ende des Monats — und
ob mehrere Scouts zum gleichen Urteil kommen.
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Sichtung 6ffnen und bearbeiten

1 Sichtung 6ffnen

Klick in der Tabelle auf das Datum der Sichtung. Es offnet sich ,Sichtung
bearbeiten™.
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2 Andern

Stand 05.10.2026

Du hast dasselbe Formular wie beim Anlegen — nur die Person ist fest und

kann nicht mehr geandert werden. Bei einem Vollprotokoll siehst du die

Abschnitte mit den bereits vergebenen Noten; aus einer Kurzsichtung

machst du mit ,Vollprotokoll erganzen" ein Vollprotokoll.

. FC Testverein

88 Scouting

& Mitglieder

[0 Handbuch

3 ,Speichern”

Sichtung bearbeiten

Sichtung Voliroioko
Datum Position

07.09.2026 (=] Sturmzentrum v
Anlass

Bezirkspokal UT7, FC Gegner Nord vs. SV Beispielhausen
Empfehlung

Beabachten Verwerfen

Notiz

Zwei Tore, eine Vorlage. in den ersten 20 Minuten dominant, danach Konzentrationsveriust
Trotzdem klares Talent — wir sollien ihn intern testen.

Vollprotokoll
5von § Abschnitten

Technik
Ballannahme und -mitnahme Passspiel

I v [ 20 v
Dribbling Torabschiuss

25 v |15 v,
Koptball Schwacher Fu
Taktik
Spielverstandnis Defensivverhalten
Offensivverhalten Umschaltverhalten

25 ¢ [ = %
Handlungsschnelligkeit

20
Athletik TN
Antrittsschnelligkeit Sprintschnelligkeit

15 | [ 20 v
Ausdaver Robustheit und Zweikampf
Bewaglichkeit
Mentalitat
Einsatz und Wille Teamfahigkeit

2,0 v | = v
Selbstvertrauen Kommunikation und Coaching
Lernfahigkeit
Position-spezifisch
Starker Fu Alternative Position

rechts ¥ Offensives Mittelfeld v
Positionsspezifische Leistung Positionsspezifische Starken

Danach kommst du zuriick zum Talent bzw. zum Mitglied. Uber ,« Zuriick"

oben verlasst du die Seite ohne zu speichern.
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© Gut zu wissen

Stand 05.10.2026

Jeder Scout und jeder Admin kann jede Sichtung im Verein bearbeiten — nicht nur
seine eigenen. Absprache im Scouting-Team hilft, damit niemand die Einschatzung
eines Kollegen Uberschreibt. Im Zweifel lieber eine eigene, neue Sichtung anlegen.

Sichtung l6schen

1. Offne die Sichtung.

2. Klick unten rechts auf ,Sichtung I6schen".

3. Bestatige ,Sichtung I6schen?" mit ,Loschen".

Die Sichtung und ihre Bewertungen sind dann endgultig weg. Das Talent selbst

bleibt erhalten.

Exportieren

Auf der Seite ,Scouting" gibt es oben zwei Export-Buttons:

ClubFlow Handbuch -

FC Testverein
Verainsverwaltung

0F Start
B8 Scouting

2, Mitglieder

[0 Handbuch

ss fven Scout
Scout

Stand 05.10.2026

Scouting

Sichtungen eigener Mitglieder und externer Talente.

& Talente o, Sichtungen Perspektivteams Talent anlegen -

Als CSV (Excel)
Gesichtete OLIED

Als PDF
Max Spieler

Externe Talente e

NAME GEBURTSTAG POSITION AKTUELLER VEREIN SICHTUNGEN
Kai Sturm 12.04.2008 Stilrmer FC Gegner Nord 2
Mia Vogel 30.07.2009 Mittelfeld TSV Siid

Tom Reiter 031M.2007 Innenverteldiger —

STATUS

Mitglied

Extern

Extern
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» ,Talente" — alle Talente mit Position, aktuellem Verein, Anzahl Sichtungen und
Status.

» ,Sichtungen" — alle Sichtungen mit den Spalten Datum, Name, Typ (Talent oder
Mitglied), Umfang (Kurzsichtung/Vollprotokoll), Anlass, Position, Empfehlung,
Gesamteindruck, Scout und Notiz.

Wahl jeweils , Als CSV (Excel)" zum Weiterverarbeiten in einer Tabelle oder ,Als

PDF" zum Ausdrucken bzw. fur die Kaderbesprechung.

A Achtung

¢ Die Noten aus dem Vollprotokoll (Technik, Taktik usw.) sind nicht im Export
enthalten — nur die Felder der Kurzsichtung. Fur Details 6ffnest du die Sichtung in
ClubFlow.

e Exportierte Dateien enthalten personenbezogene Daten externer Jugendlicher. Gib
sie nicht weiter und I6sch sie, wenn du sie nicht mehr brauchst.
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Perspektivteams

Talente und eigene Spieler fur die Kaderplanung einer Saison
zusammenfassen.

© Wer sieht das? Scouts, Vereins-Admins

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-
Anmeldung).

Ein Perspektivteam ist deine Planungsliste fur die Zukunft: Wer kdnnte in ein, zwei
Jahren den Herrenkader verstarken? Wen behalten wir fur die U17 im Blick? Du
packst externe Talente und eigene Spieler in eine Gruppe und siehst fir alle auf
einen Blick, wie oft sie gesichtet wurden, welchen Durchschnittseindruck sie

machen und was zuletzt empfohlen wurde.

+— Zuriick zur Ubersicht
. FC Testverein y
T perspektivteams e

Talente und eigene Spieler Uber einen langeren Zeitraum gemeinsam verfolgen

88 start "
Perspektivteam Herren 2027/28 2027/28

& Scouting Talente, die in 1-2 Jahren den Herrenkader verstirken sollen

3 Talente - 2 Mitglieder
2. Mitglieder

[ Handbuch

ss Fvelf Seout
Scout

So kommst du hin

Auf der Seite ,Scouting" klickst du oben auf ,Perspektivteams". Jede Karte zeigt
Name, Saison, Beschreibung und wie viele Talente und Mitglieder dazugehdren.

Die neueste Saison steht vorn, Teams ohne Saison kommen ans Ende.
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Perspektivteam anlegen

+ Zuriick zu Perspektivteams
. FC Testverein
Versinsverwaltung H
RN, Perspektivteam anlegen
Name Saison (optional)
08 start z. B. Perspektivteam U17 2026/27
B8 Scouting Beschreibung (optional)

2. Mitglieder

0 Handbuch

ss Svt’.? Scout

1 ,Perspektivteam anlegen”

Klick oben rechts auf ,Perspektivteam anlegen".

2 ,Name”

Pflicht, z. B. ,Perspektivteam U17" oder ,Perspektivteam Herren 2027/28".

3 ,Saison (optional)”

Im Format JJJJ/JJ, z. B. ,2026/27". Die Jahre mussen aufeinanderfolgen —
.2026/28" wird abgelehnt.

4  ,Beschreibung (optional)”

Woflr ist das Team gedacht? Z. B. ,Talente, die in 1-2 Jahren den

Herrenkader verstarken sollen."
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5

Spieler hinzufliigen und entfernen

»Anlegen”

Stand 05.10.2026

Danach landest du auf der Detailseite des neuen Teams und kannst Spieler

hinzufligen.

. FC Testverein
Vereinsverwaltung

88 Start

88 Scouting

Je

L Mitglieder

0 Handbuch

ss sv\eT Scout

Perspektivteam 6ffnen

Zuriick zu Perspektivteams

Perspektivteam Herren 2027/28

Saison 2027/28

Talente, die in 1-2 Jahren den Herrenkader verstarken sollen.

Spieler (5)

Mitglied oder Talent auswéhlen ...

MAME

Emil Schrider

Kai Sturm
Stirmer - geb.

Till Neumann

Tom Reiter

TYP SICHTUNGEN

2

Migled
Tal 1
Mitglied 0
Iy 1

Klick in der Liste auf die Karte.

Spieler auswéhlen

2]

EINDRUCK

20

Hinzufigen

LETZTE EMPFEHLUNG

Weilerverfolgen  28.09.2026
ier
bacht
Mitg 9
Beobacht
Wellerverfoigen  02.10.202¢

Bearbeiten Ldschen

Entfernen
Entfernen
Entfernen

Entfernen

Entfernen

Unter ,Spieler" 6ffnest du die Auswahl ,Mitglied oder Talent auswahlen ...".

Sie ist geteilt in ,,Eigene Mitglieder" und ,Externe Talente". Wer schon im

Team ist, taucht nicht mehr auf.

»Hinzufliigen”

Der Spieler erscheint sofort in der Tabelle.
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4  Entfernen

Klick in der Zeile rechts auf , Entfernen". Der Spieler fliegt nur aus dem
Perspektivteam — das Talent bzw. Mitglied und alle Sichtungen bleiben

erhalten.

© Auch vom Talent aus

Du kannst ein Talent auch auf seiner Detailseite im Abschnitt ,Perspektivteams"
einem Team zuordnen (,Perspektivteam auswahlen ..." — ,Hinzufligen") oder es dort
entfernen.

Die Tabelle lesen

e Name — bei Talenten mit Position und Geburtsdatum darunter. Archivierte

Mitglieder bleiben im Team und sind mit ,archiviert" markiert.

o Typ — ,Talent", ,Mitglied" oder ,Talent - jetzt Mitglied" (das Talent ist inzwischen

mit einem Mitgliederprofil verknupft).

« Sichtungen — Anzahl der Sichtungen genau dieses Eintrags (des Talents bzw.
des Mitglieds). Ist das Talent mit einem Mitglied verknipft, stehen dessen
Sichtungen getrennt darunter, z. B. ,+2 als Mitglied" (beim Mitglied umgekehrt

,+1als Talent") — ein Klick darauf 6ffnet sie.

e @ Eindruck — Durchschnitt der Gesamteindriicke (Schulnote) dieses Eintrags.
Sichtungen ohne Note und Sichtungen des verknilpften Gegenstiicks zahlen

nicht mit.

» Letzte Empfehlung — die Empfehlung der jingsten Sichtung dieses Eintrags mit
Datum. Gibt es beim verknupften Gegenstlck eine neuere, steht sie klein

darunter (,neuer als Mitglied: ...").

Die Tabelle ist alphabetisch sortiert. Flr die Kaderbesprechung reicht oft ein Blick
auf die letzten beiden Spalten: Wer steht auf ,Weiterverfolgen" und hat einen

Eindruck um 2?
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Bearbeiten und I6schen

» ,Bearbeiten" oben rechts andert Name, Saison und Beschreibung.

« ,Loschen" entfernt das Perspektivteam nach der Rluckfrage ,Perspektivteam
I6schen?". Dabei werden nur die Zuordnungen entfernt — Talente, Mitglieder

und ihre Sichtungen bleiben erhalten.

Wo Perspektivteams noch auftauchen

Im Reiter ,,Scoutings" eines Mitgliederprofils steht unter ,Perspektivteams:", in
welchen Teams das Mitglied (oder sein verknipftes Talent) steckt — ein Klick

fuhrt direkt zum Team. Mehr dazu unter Sichtungen im Mitgliederprofil.

A Achtung

Perspektivteams sind reine Planungslisten. Sie haben keine Termine, keine
Anwesenheit und keinen Chat und haben nichts mit den echten Teams unter ,Teams"
zu tun. Wer im Perspektivteam steht, bekommt davon nichts mit.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026 Seite 295 von 424


http://localhost:3100/docs/scouts/sichtungen-im-mitgliederprofil

ClubFlow Handbuch Stand 05.10.2026

Sichtungen im Mitgliederprofil

Der Reiter ,Scoutings" zeigt alle Sichtungen eines Mitglieds — auch die
aus seiner Zeit als Talent.

© Wer sieht das? Vereins-Admins, Scouts

Den Reiter sehen alle mit Scouting-Rechten: Vereins-Admins und Scouts (auch
Trainer:innen, denen zusatzlich die Rolle Scout gegeben wurde). Reine Scouts sehen
im Mitgliederprofil nur diesen Reiter.

Wenn ein Spieler bei euch ist, willst du seine Scouting-Geschichte nicht in einem
anderen Bereich suchen mussen. Der Reiter ,,Scoutings" im Mitgliederprofil
sammelt deshalb alles: Sichtungen, die direkt zu diesem Mitglied geschrieben

wurden, und die Sichtungen aus der Zeit, als er noch als externes Talent gefuhrt

wurde.
+ Alle Mitglieder
. FC Testverein
Versinsverwaltung :
uvs Max Spieler
Spielersin - Mitglied seit 01.07.2018

08 start Dashboard Statistiken Persénliche Daten Qualifikationen Aufgaben Videos Scoutings Eltern Notizen
0 Teams Datelarchiv
B Termine -
J= Aufgaben

» —» Talent-Datensatz ansehen Perspektivteams:  Perspektivteam Herren 2027/28 (2027/28)
@ Ubungen

Gesundheit SICHTUNGSDATUM KONTEXT EMPFEHLUNG EINDRUCK SCOUT

S Sven
83 Scauting 3009.2026 Kurzsichtung Eigene Sichtung im Punktspiel der 1. Herren Bechachian 25 il

2, Mitglieder

28.09.2026 Kurzsichh als Swvan
sleRsie Freundschaftsspiel U17 Nord vs. U18 Sud Waiterverfolgen 15
Talent Scout
&2 Verwaltung ~
07.09.2026 Voliprotokoll  ais Bezirkspokal U17, FC Gegner Nord vs. SV . Sven
e Weiterverfolgen 2 3
Talent Beisplelhausen Scout
0 Handbuch
Anna Admin
AR pdministratorin &

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026 Seite 296 von 424



ClubFlow Handbuch Stand 05.10.2026

So kommst du hin

1 Mitglied 6ffnen

Geh auf ,Mitglieder" und klick auf den Namen (als reiner Scout 6ffnet sich
direkt der Reiter ,Scoutings"). Alternativ auf der Seite ,,Scouting" unter
.Gesichtete Mitglieder" auf den Namen klicken — dann landest du direkt im

richtigen Reiter.

2 Reiter,Scoutings”

Klick in der Reiterleiste auf ,Scoutings" (zwischen ,Videos" und ,Eltern").

Was du dort siehst

« ,Sichtung erfassen" — legt eine neue Sichtung flur genau dieses Mitglied an

(siehe Sichtung erfassen). Gesichtet werden kénnen nur Spieler:innen und

Vertragsspieler:innen.

» ,— Talent-Datensatz ansehen" — erscheint, wenn das Mitglied mit einem Talent

verknupft ist. FUhrt zur Detailseite des Talents.

» ,Perspektivteams:" — alle Perspektivteams, in denen das Mitglied oder sein

verknupftes Talent steckt. Ein Klick 6ffnet das Team.

» Tabelle der Sichtungen mit Sichtungsdatum, Kontext (Anlass), Empfehlung,
Eindruck und Scout, neueste oben. Hinter dem Datum steht ,Kurzsichtung" oder
JVollprotokoll"; Sichtungen aus der Talent-Zeit tragen zusatzlich das Label ,als

Talent".

Ein Klick aufs Datum 6ffnet die Sichtung zum Bearbeiten.
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Wer sieht was?

. . Scouting-
Rolle Reiter ,Scoutings" .
Bereich
Vereins-Admin ja ja

ja — nur dieser Reiter, die Ubrigen Profil-Reiter )
Scout . ) ja
bleiben dem Vereinspersonal vorbehalten

Trainer:in, Co-

) ) nein nein
Trainer:in
Spieler:in, Eltern nein — auch nicht im eigenen Profil nein
© Als Scout

Du kommst Uber die Scouting-Seite hin: Unter ,Gesichtete Mitglieder" flihrt ein Klick
auf den Namen direkt in den Reiter ,Scoutings", ebenso der Name in einem
Perspektivteam oder ,— Mitgliederprofil ansehen" auf der Talent-Detailseite. Ein Klick
aufs Datum 6ffnet die Sichtung zum Bearbeiten; nach dem Speichern landest du
wieder im Reiter.

A Trainer:innen sehen keine Sichtungen

Sichtungen sind Einschatzungen zur sportlichen Zukunft eines Spielers und bleiben
deshalb beim Scouting-Team und den Admins. Wenn das Trainerteam sie kennen soll,
besprecht sie gemeinsam — oder ein Admin exportiert sie gezielt.

Was passiert, wenn ...

... die Verknupfung zum Talent geldst wird? Die Sichtungen ,als Talent"
verschwinden aus dem Reiter, bleiben aber beim Talent gespeichert. Wird wieder

verknupft, sind sie zurick.

... das Mitglied archiviert wird? Die Sichtungen bleiben erhalten. In

Perspektivteams steht das Mitglied weiter drin, markiert mit ,archiviert".
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... der Reiter leer ist? Dann steht dort ,Noch keine Sichtungsprotokolle fur dieses

Mitglied." Mit ,Sichtung erfassen" legst du die erste an.
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Fiir Vereins-Admins

Verein einrichten, Mitglieder einladen und verwalten, Rollen vergeben,
Teams und Saison organisieren.

© Wer sieht das? Vereins-Admins

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-

Anmeldung).

Stand 05.10.2026

Als Vereins-Admin legst du das Fundament, auf dem Trainer:innen, Spieler:innen

und Eltern arbeiten: Stammdaten und Vereinsfarben, wer im Verein welche Rolle

hat, welche Daten ihr Uber eure Mitglieder erhebt und welche Teams es in der

laufenden Saison gibt. Dieses Kapitel fuhrt dich durch alles, was nur Admins

durfen — vom Registrieren des Vereins bis zum Saisonwechsel im Sommer.

FC Testverein
Verginsverwaltung

88 Start

O Teams
B Termine
= Aufgaben
@ Ubungen
@ Gesundheit
88 Scouting

A4 Mitglieder

22 Verwaltung

0 Handbuch

Anna Admin
Administratorin

Mantag, 05, Oktober

Willkommen, Anna

Auslaufende Vertrige

Backerei Schmidt - Sponsorenvertrag

Mdller GmbH - Sp: trag

Max Spieler - Spielervertrag

Auslaufende Trainer-Lizenzen im Verein

Leon Berger - Torwart-Grundlagenlizenz
Carla Coach - Trainer-C-Lizenz LeistungsfuBball

Sabine Kramer - Trainer-B-Lizenz

5] Keine anstehenden Termine

Sobald dein Team Termine plant, erscheinen sie hie

Platzbelegung

A Zwei-Faktor ist fiir Admins Pflicht

Wer die Rolle Administrator:in hat, kommt ohne Zwei-Faktor-Anmeldung nicht ins

Profil bearbeiten -

abgelaufen seit 20 Tagen
I&uft in 30 Tagen ab

lduft in 60 Tagen ab

abgelaufen selt 31 Tagen
44 Tage - gilltig bis 1811.2026

70 Tage - glitig bis 14.12.2026

Meine Aufgaben Alle

Alles erledigt

Keine offenen Aufgaben

e

Dashboard. Richte sie gleich nach der Registrierung ein — wie das geht, steht unter
Zwei-Faktor flir Admins.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026

Seite 300 von 424


http://localhost:3100/docs/erste-schritte/zwei-faktor
http://localhost:3100/docs/erste-schritte/zwei-faktor
http://localhost:3100/docs/admins/zwei-faktor-fuer-admins

ClubFlow Handbuch

Verein & Mitglieder

Verein registrieren

Neuen Verein selbst anlegen und die
ersten 30 Minuten richtig nutzen.

Branding

Vereinslogo und Vereinsfarbe fir
Dashboard und E-Mails.

Einladungen verwalten

Offene und abgelaufene Einladungen
senden, erneut senden oder
zurlckziehen.

Rollen

Welche Rolle was sieht und darf — und
wie Mehrfachrollen funktionieren.

Sichtungsfelder konfigurieren

Felder der Sichtungsprotokolle an euren
Verein anpassen.

Teams & Saison

Teams anlegen

Mannschaften anlegen, bearbeiten und
archivieren.

Zwei-Faktor fur Admins

Warum Pflicht, was ohne nicht geht, was

bei Gerateverlust hilft.
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Vereinseinstellungen

Stammdaten, Saisonbeginn,
Spielbewertung und die weiteren
Einstellungen.

Mitglieder einladen

Einladung per E-Mail verschicken — und
was tun, wenn sie nicht ankommt.

Mitglieder verwalten

Suchen, filtern, Profile pflegen, Eltern
verknupfen, archivieren.

Mitgliederfelder konfigurieren

Welche Stammdaten ihr erhebt: Pflicht,
optional oder versteckt.

Saisonwechsel

Mit dem Assistenten ,Neue Saison”
Teams und Kader in die nachste Saison
Ubernehmen.
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Verwaltung

Verwaltung

Standorte, Fuhrpark, Vertrage, Tarife,
Sponsoren, Archiv und Transfers, Import,
Export und Backup.
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Verein registrieren

Deinen Verein selbst in ClubFlow anlegen — und die ersten 30 Minuten
danach.

© Wer sieht das? Alle Mitglieder

Registrieren kann sich jede Person ohne Konto. Wer den Verein anlegt, wird
automatisch dessen erste:r Administrator:in.

Du willst mit deinem Verein bei ClubFlow starten? Dann legst du ihn selbst an —
ohne Anruf, ohne Freischaltung. Du gibst den Vereinsnamen und deine eigenen
Daten ein, bestatigst deine E-Mail-Adresse und bist danach der erste Admin. Alle

anderen Mitglieder ladst du anschlieBend aus dem Dashboard ein.

ClubFlow

Verein registrieren
Lege deinen Verein in wenigen Schritten an. Du wirst der erste Administrator.
Vereinsname

FC Beispielhausen
Slug (optional)
fe-beispielhausen

Wird URL-sichtbar. Wird automatisch aus dem Vereinsnamen generiert, kann
aber Uberschrieben werden.

Vorname Nachname

E-Mail des Admins
admin@verein.de
Du erhaltst eine Bestatigungs-E-Mail an diese Adresse

Passwort Passwort wiederholen

Bereits registriert? Anmelden
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9
So geht’s

1 Registrierung 6ffnen

Klick auf der ClubFlow-Startseite oben rechts auf ,Verein registrieren”. Von
der Anmeldeseite kommst du Uber den Link ,registriere einen neuen Verein”

unter dem Anmelden-Button dorthin.

2 \lereinsname eingeben

Trag unter ,Vereinsname” den Namen ein, so wie er spater im Dashboard
und in E-Mails stehen soll (mindestens 2 Zeichen, zum Beispiel ,FC

Beispielhausen”). Den Namen kannst du spater in den Vereinseinstellungen

andern.

3 Slug prifen (optional)

Der ,Slug” ist die Kurzform deines Vereins fur Web-Adressen. ClubFlow
erzeugt ihn automatisch aus dem Vereinshamen — aus ,FC Beispielhausen”
wird ,fc-beispielhausen”, Umlaute werden ausgeschrieben. Du kannst ihn
uberschreiben; erlaubt sind nur Kleinbuchstaben, Zahlen und Bindestriche.
Ist der Slug schon vergeben, hangt ClubFlow automatisch eine Zahl an (,fc-

beispielhausen-2").

4 Deine Daten als Admin

Trag ,Vorname”, ,Nachname" und die ,E-Mail des Admins" ein. An diese
Adresse geht gleich die Bestatigungs-Mail, und mit ihr meldest du dich
kinftig an. Nimm am besten eine Adresse, die du dauerhaft nutzt — keine

Sammeladresse, auf die mehrere Leute Zugriff haben.

5 Passwort festlegen

Wahle ein ,Passwort” mit mindestens 8 Zeichen und gib es unter ,Passwort

wiederholen” noch einmal ein.
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6 Absenden und E-Mail bestéatigen

Klick auf ,Verein registrieren”. Statt des Formulars erscheint ,Fast
geschafft!” mit dem Hinweis, dass eine Bestatigungs-E-Mail unterwegs ist.

Offne die Mail und klick auf den Link darin — erst dann ist dein Verein aktiv.

7 2wei-Faktor einrichten

Nach dem Klick auf den Bestatigungslink bist du angemeldet und landest
direkt auf ,, Zwei-Faktor einrichten”. Fir Admins ist das Pflicht: Scanne den
QR-Code mit einer Authenticator-App und gib den 6-stelligen Code ein.
Danach bist du im Dashboard und siehst oben die Karte ,Verein erfolgreich

angelegt” mit den nachsten Schritten. Details: Zwei-Faktor fur Admins.

Auf dem Handy sieht das Formular so aus — die Felder stehen untereinander:

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026 Seite 305 von 424


http://localhost:3100/docs/admins/zwei-faktor-fuer-admins

ClubFlow Handbuch

Typische Fehler

ClubFlow

Verein registrieren

Lege deinen Verein in wenigen Schritten an. Du
wirst der erste Administrator.

Vereinsname

FC Beispielhausen

Slug (optional)
fc-beispielhausen
Wird URL-sichtbar. Wird automatisch aus dem

Vereinsnamen generiert, kann aber Uberschrieben
werden.

Vorname
Nachname

E-Mail des Admins
admin@verein.de

Du erhaltst eine Bestatigungs-E-Mail an diese
Adresse.

Passwort

Passwort wiederholen

Bereits registriert? Anmelden

Stand 05.10.2026

Das Formular prift deine Eingaben schon beim Absenden und markiert, was nicht

passt:
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ClubFlow

Verein registrieren
Lege deinen Verein in wenigen Schritten an. Du wirst der erste Administrator.
Vereinsname
€ )

Mindestens 2 Zeichen

Slug (optional)
f

Wird URL-sichtbar, Wird automatisch aus dem Vereinsnamen generiert, kann
aber Oberschrieben werden

Vername Nachname
Jana Beispial
E-Mall des Admins
jana@beispiel

Du erhaltst eine Bestatigungs-E-Mail an diese Adresse.

Ungliltige E-Mail-Adresse

Passwort Passwort wiederholen
Mindestens 8 Zeichen Passworter stimmen nicht dberein.

Bereits registriert? Anmelden

e ,Mindestens 2 Zeichen" beim Vereinsnamen, ,Mindestens 8 Zeichen" beim

Passwort.

o ,Unglltige E-Mail-Adresse"” — in der Adresse fehlt etwas, oft die Endung wie
,.ae.

» ,Pflichtfeld” — Vorname oder Nachname ist leer.

» ,Passworter stimmen nicht tUberein.” — die beiden Passwort-Felder sind

unterschiedlich.

« ,Nur Kleinbuchstaben, Zahlen und Bindestriche” — im Slug steht ein

Leerzeichen, ein GroBbuchstabe oder ein Sonderzeichen.

» ,Fur diese E-Mail existiert bereits ein Konto. Bitte anmelden oder Passwort
zurucksetzen.” — mit dieser Adresse gibt es schon ein ClubFlow-Konto. Eine E-
Mail-Adresse gehdrt immer genau zu einem Verein; nimm flur den neuen Verein

eine andere Adresse oder melde dich mit dem bestehenden Konto an.

@ Die Bestitigungs-Mail kommt nicht an?

Schau zuerst im Spam-Ordner nach und warte ein paar Minuten. Hast du dich bei der
Adresse vertippt, registriere den Verein mit der richtigen Adresse einfach noch einmal.
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Deine ersten 30 Minuten

Wenn du im Dashboard bist, lohnt sich diese Reihenfolge — jeder Schritt baut auf

dem vorherigen auf:

1 Stammdaten ergédnzen (5 Minuten)

Adresse, Telefon, E-Mail und Homepage des Vereins eintragen und den

Monat des Saisonbeginns prifen. — Vereinseinstellungen

2 Branding setzen (5 Minuten)

Vereinslogo hochladen und die Vereinsfarbe wahlen. Ab dann sehen alle

Mitglieder das Dashboard und die E-Mails in euren Farben. — Branding

3 Mitgliederfelder festlegen (5 Minuten)

Entscheide, welche Daten ihr Uber eure Mitglieder erhebt und welche davon

Pflicht sind. Weniger ist hier oft mehr. — Mitgliederfelder konfigurieren

4  Teams anlegen (5 Minuten)

Lege eure Mannschaften fur die laufende Saison an. — Teams anlegen

5 Mitglieder einladen (10 Minuten)

Lade zuerst deine Trainer:innen ein, damit sie ihre Kader selbst aufbauen
konnen — danach Spieler:innen und Eltern. Viele Mitglieder auf einmal holst

du per CSV-Import. — Mitglieder einladen, Verwaltung
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Vereinseinstellungen

Stammdaten, Saisonbeginn, Spielbewertung und die weiteren
Einstellungen deines Vereins.

© Wer sieht das? Vereins-Admins

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-
Anmeldung).

In den Einstellungen pflegst du neben deinem eigenen Profil auch alles, was den
ganzen Verein betrifft: Name, Adresse und Kontaktdaten, das Branding, die
Notenskala flr Spielbewertungen und den Monat, in dem eure Saison beginnt.
Diese Vereins-Abschnitte siehst nur du als Admin — alle anderen Mitglieder sehen

an derselben Stelle nur ihr Profil und die Zwei-Faktor-Einstellung.
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Einstellungen 6ffnen

Am Computer klickst du unten in der Navigation neben deinem Namen auf das
Zahnrad (oder auf dein Profilbild und dann ,Einstellungen”). Auf dem Handy tippst
du oben rechts auf dein Profilbild und wahlst ,Einstellungen” — oder du findest

+Einstellungen” unter ,Mehr" in der Leiste unten.

Die Seite ist von oben nach unten so aufgebaut:
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Abschnitt

Profil

Zwei-Faktor-
Authentifizierung

Vereins-Stammdaten

Branding

Spielbewertung

Saison

Mitglieder- &
Sichtungsfelder

Datensicherung

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026
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Was du dort einstellst

Dein eigener Name und deine E-Mail-Benachrichtigungen
(siehe Erste Schritte)

Dein zweiter Faktor — fur Admins Pflicht

Name, Adresse und Kontaktdaten des Vereins
Logo und Vereinsfarben — Branding
Notenskala und ob Spieler:innen ihre eigene Note sehen

Monat des Saisonbeginns

Links zu den Feld-Konfigurationen

Link zum Backup
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Vereins-Stammdaten pflegen

Vereins-Stammdaten

Name, Adresse und Kontaktdaten deines Vereins. Aktion verlangt aktive Zwei-Faktor-
Sitzung.

Vereinsname

FC Testverein

StraBe + Hausnummer

PLZ Ort
Telefon Mobil
E-Mail Homepage

https://...

1 Felder ausfullen

Im Abschnitt ,Vereins-Stammdaten” findest du ,Vereinsname”, ,StraBe +
Hausnummer”, ,PLZ", ,Ort", ,Telefon”, ,Mobil”, ,E-Mail” und ,Homepage".
Pflicht ist nur der Vereinsname (mindestens 2 Zeichen). Alles andere kannst

du leer lassen.

2 Speichern

Klick auf ,Stammdaten speichern”. Unten rechts bestatigt ,Stammdaten

gespeichert”, dass alles angekommen ist.
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© Gut zu wissen

Die Homepage muss mit http:// oder https:// beginnen, sonst meldet das
Formular ,URL muss mit http:// oder https:// beginnen”. Ein geanderter Vereinsname
erscheint sofort im Dashboard und in allen neuen E-Mails.

Saisonbeginn festlegen

Saison

Monat des Saisonbeginns flr den Saisonwechsel-Assistenten und die Vorlage ,wie
letzte Saison”. Aktion verlangt aktive Zwei-Faktor-Sitzung.

Saisonbeginn
1. Juli v,

Ab diesem Tag beginnen neue Zugehorigkeiten beim Saisonwechsel; die Vorlage ,wie letzte
Saison” legt Trainingszeiten bis zum Vortag des nachsten Saisonbeginns an.

Unter ,Saison” wahlst du bei ,,Saisonbeginn” den Monat, in dem bei euch die neue

Saison startet — voreingestellt ist der 1. Juli. Der Wert steuert zwei Dinge:

« Den Saisonwechsel-Assistenten: Neue Team-Zugehdrigkeiten beginnen am 1.

dieses Monats, die alten enden am Tag davor.

« Die Vorlage ,wie letzte Saison” fur Trainingszeiten: Sie legt die Trainings-Serien

bis zum Tag vor dem nachsten Saisonbeginn an.

Wahle den Monat aus und klick auf ,Einstellungen speichern®.
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Spielbewertung einstellen

Spielbewertung

Notenskala flir die Gesamtnote je Spiel und ob Spieler:innen ihre eigene Note sehen.
Aktion verlangt aktive Zwei-Faktor-Sitzung.
Notenskala

Schulnote 1-6 (1 = sehr gut)

Punkte 1-10 (10 = sehr gut)

Es gibt bereits Spielbewertungen — die Skala bleibt fest, damit Mittelwerte vergleichbar sind.

() Spieler:innen sehen ihre eigene Gesamtnote
Nur die eigene Note je Spiel, keine Kommentare und keine Kriterien. Andere
Spieler:innen bleiben unsichtbar.

— Bewertungskriterien pflegen

Trainer:innen kénnen nach jedem Spiel eine Gesamtnote je Spieler:in vergeben.

Hier legst du zwei Dinge fest:

« ,Notenskala”: ,Schulnote 1-6 (1 = sehr gut)” oder ,Punkte 1-10 (10 = sehr gut)".
Sobald im Verein die erste Bewertung gespeichert ist, ist die Skala gesperrt —
damit Durchschnittswerte vergleichbar bleiben. Uberlege dir die Skala also,

bevor die Saison losgeht.

» ,Spieler:innen sehen ihre eigene Gesamtnote”: Wenn du das anhakst, sehen
Spieler:innen ihre eigene Note je Spiel — ohne Kommentare, ohne Kriterien und

ohne die Noten der anderen.

Mit ,Einstellungen speichern” {ibernimmst du die Anderung. Wie die Bewertung im

Alltag funktioniert, steht unter Spieler bewerten.

Unter dem Formular fuhrt ,— Bewertungskriterien pflegen” zur Seite, auf der du

die optionalen Kriterien (z. B. Technik, Taktik) anlegst, umbenennst, sortierst und
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deaktivierst — Details unter Spieler bewerten — Bewertungskriterien pflegen.

Weitere Einstellungen

Mitglieder- & Sichtungsfelder

Welche Felder Mitglieder-Profile und Sichtungsprotokolle erheben — pro Verein
einstellbar.

— Mitglieder-Felder konfigurieren

— Sichtungsprotokoll-Felder konfigurieren

Datensicherung

Vollstandiges Backup aller Vereinsdaten und Dateien als ZIP.

— Backup erstellen

Am Ende der Seite flhren Links zu eigenen Unterseiten:

« ,— Mitglieder-Felder konfigurieren” — siehe Mitgliederfelder konfigurieren

« ,— Sichtungsprotokoll-Felder konfigurieren” — siehe Sichtungsfelder

konfigurieren

« ,— Backup erstellen” — siehe Verwaltung

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026 Seite 315 von 424


http://localhost:3100/docs/trainer/training-spieltag/spieler-bewerten#bewertungskriterien-pflegen-f%C3%BCr-admins
http://localhost:3100/docs/admins/mitgliederfelder-konfigurieren
http://localhost:3100/docs/admins/sichtungsfelder-konfigurieren
http://localhost:3100/docs/admins/sichtungsfelder-konfigurieren
http://localhost:3100/docs/admins/verwaltung

ClubFlow Handbuch Stand 05.10.2026

Branding

Vereinslogo hochladen und Vereinsfarben wahlen — fur Dashboard, E-
Mails und PDFs.

© Wer sieht das? Vereins-Admins

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-
Anmeldung).

Mit dem Branding sieht ClubFlow aus wie euer Verein: Das Logo steht oben im
Dashboard und in den E-Mails, die Vereinsfarbe farbt Buttons und Akzente fur alle
Mitglieder. Das dauert funf Minuten und macht viel aus — Mitglieder erkennen

Einladungen und Termin-Mails sofort als ,von uns".
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Branding

Logo und Vereinsfarben. Die Primarfarbe farbt Buttons und Akzente im gesamten
Dashboard und in den Vereins-E-Mails, das Logo erscheint in der Kopfzeile und in E-
Mails. Die Sekundarfarbe wird nur gespeichert und derzeit nirgends angezeigt.

Vereinslogo
Logo auswahlen
kein Logo
PNG, JPEG oder WebP, max. 2 MB. Wird automatisch quadratisch
zugeschnitten.
Primarfarbe Sekundarfarbe
[ |  #FFFFFF
Wird nur gespeichert (z. B. als
- #059669 Referenz flr Trikots oder‘ .
Drucksachen) und derzeit in ClubFlow
nicht angezeigt.
Vorschau

- So wirkt deine Primarfarbe auf Buttons & Akzenten.

So geht’s

1 Einstellungen 6ffnen

Offne die ,Einstellungen” — am Computer {iber das Zahnrad unten in der
Navigation neben deinem Namen, auf dem Handy uber dein Profilbild oben

rechts. Scroll zum Abschnitt ,Branding”.

2  Logo auswahlen

Klick auf ,Logo auswahlen” und such die Bilddatei aus. Erlaubt sind PNG,
JPEG oder WebP bis 2 MB. Links daneben siehst du sofort die Vorschau.
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3  Primarfarbe wahlen

Bei ,Primarfarbe” klickst du auf das Farbfeld und wahlst eure Vereinsfarbe
— oder du tippst den Farbwert direkt als Hex-Code ins Textfeld daneben,
zum Beispiel #C8102E . Voreingestellt ist das ClubFlow-Grin #059669 .

4 Sekundarfarbe wahlen

Genauso legst du die ,Sekundarfarbe" fest (voreingestellt WeiB, #FFFFFF ).
Sie wird nur gespeichert — etwa als Referenz fur Trikots oder Drucksachen
— und ist in ClubFlow derzeit nirgends zu sehen. Darauf weist auch der

Hinweis unter dem Feld hin.

5 \Vorschau prifen

Unter ,Vorschau” zeigt ein ,Beispiel-Button”, wie die Primarfarbe auf
Buttons wirkt (,So wirkt deine Primarfarbe auf Buttons & Akzenten."),
daneben ein Kreis in der Sekundarfarbe. Die Schriftfarbe auf dem Button

wahlt ClubFlow automatisch hell oder dunkel, damit sie lesbar bleibt.

6 Speichern

Klick auf ,Branding speichern”. Die Meldung ,Branding gespeichert”
bestatigt es — nach dem nachsten Seitenwechsel ist das Dashboard in

euren Farben.
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Wo Logo und Farbe auftauchen

Montag, 05. Oktober

. FC Testverein .
Willkommen, Anna T T—

8§ start Auslaufende Vertriige
O Teams =

Backerei Schmidt - Sponsorenvertrag abgelaufen seit 20 Tagen
B Termine Miller GmbH - Spy trag lauft In 30 Tagen ab
= Aufgaben Max Spieler - Spielervertrag I5uft in 60 Tagen ab
@ Ubungen
@ Gesundheit .

Auslaufende Trainer-Lizenzen im Verein
88 Scouting

Leon Berger - Torwart-Grundlagenlizenz abgelaufen selt 31 Tagen
2 Mitglieder

Carla Coach * Trainer-C-Lizenz LeistungsfuBball 44 Tage - giiltig bis 18.11.2026

Sabine Kramer - Trainer-B-Lizenz 70 Tage - gliltig bis 14.12.2026
22 Verwaltung v
0 Handbuch

Keine anstehenden Termine f
B Meine Aufgaben Alle
Sobald dein Team Termine plant, erscheinen sie hier.
i Alles erledigt
nna Admin

AR © Keine offenen Aufgaben

dministrator:in

Platzbelegung Belegungsplan

« Dashboard: Das Logo steht oben links neben dem Vereinsnamen — am
Computer Uber der Navigation, auf dem Handy in der Kopfleiste. Die Primarfarbe
farbt Buttons, aktive MenUpunkte und Akzente — flr alle Mitglieder, im hellen
und im dunklen Design. Ist die Farbe zu hell oder zu dunkel flr guten Kontrast,

passt ClubFlow den Farbton flir Texte automatisch an.

« E-Mails: Einladungen, Termin-Benachrichtigungen und Team-Ankundigungen

tragen Logo und Primarfarbe.

« Zu-/Absage-Seite: Die Seite, die Mitglieder Uber den Link in der Termin-Mail

offnen, zeigt Logo und Farbe.

« PDF-Export: Exportierte PDF-Listen tragen das Vereinslogo im Kopf.
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© Gut zu wissen

e Das Logo wird beim Hochladen automatisch quadratisch zugeschnitten (aus der
Bildmitte, 512 x 512 Pixel). Im Dashboard erscheint es zusatzlich rund
ausgeschnitten. Nimm deshalb am besten ein Wappen oder eine quadratische
Logo-Variante, deren Motiv mittig sitzt und etwas Rand hat — bei breiten
Schriftziigen fallen sonst die Enden weg.

e Die Sekundarfarbe wird nur gespeichert und in der Vorschau gezeigt — Dashboard,
E-Mails und PDFs nutzen ausschlieBlich die Primarfarbe.

e Farben musst du im Format #RRGGBB eingeben, sonst meldet das Formular ,Farbe
muss im Format #RRGGBB sein”.

Logo entfernen

Klick neben der Logo-Vorschau auf ,Entfernen” und dann auf ,Branding
speichern”. Danach zeigt das Dashboard statt des Logos wieder die Initialen eures

Vereins in der Vereinsfarbe.

Was passiert, wenn ...

... das Logo zu groB ist? Du siehst sofort ,Logo ist groBer als 2 MB." und die Datei
wird nicht Gbernommen. Verkleinere das Bild (zum Beispiel auf 1000 x 1000 Pixel)

und versuch es noch einmal.

... das Format nicht passt? Bei SVG, GIF oder PDF erscheint ,Nur PNG, JPEG oder
WebP erlaubt.” Speichere das Logo vorher als PNG.

... der Upload fehlschlagt? Die Meldung ,Upload fehlgeschlagen” weist auf GroBe
oder Format hin. Prif beides und speichere erneut — das alte Logo bleibt so lange

erhalten.
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Mitglieder einladen

Neue Mitglieder per E-Mail einladen — Rolle wahlen, Ablauf nach 7

Tagen, was tun, wenn die Mail nicht ankommt.

© Wer sieht das? Vereins-Admins, Trainer:innen

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-

Anmeldung).

Einladen dirfen Vereins-Admins und Trainer:innen. Co-Trainer:innen, Physios und

Stand 05.10.2026

Scouts kdnnen keine Mitglieder einladen. Die Zwei-Faktor-Pflicht gilt nur fir Admins.

Neue Mitglieder kommen per Einladung in euren Verein: Du gibst die E-Mail-

Adresse und die Rolle ein, ClubFlow schickt einen personlichen Registrierungslink.

Das Mitglied legt damit selbst sein Passwort fest — erst dann taucht es in der

Mitgliederliste auf. So hat niemand ein Konto, das er nicht selbst aktiviert hat.

FC Testverein
Versinsverwaltung

08 start

) Teams
B Termine
Z= Aufgaben
@ Ubungen
@ Gesundheit
88 Scouting

2, Mitglieder
22 Verwaltung

0 Handbuch

AA Ar?na Afimln
Administratorin
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S

« Alle Mitgiieder

Mitglied einladen

Das Mitglied bekommt eine E-Mail mit Registrierungs-Link
E-Mail
name@example.com
Ralle
Spielerin
Kann spater in den Mitglieder-Details angepasst werden.

Vorname (optional) Nachname (optional)
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So geht’s

1

Mitgliederliste 6ffnen

Klick in der Navigation auf ,Mitglieder” und dann oben rechts auf , Mitglied

einladen®.

E-Mail-Adresse eingeben

Trag unter ,,E-Mail"” die Adresse ein, mit der sich das Mitglied spater
anmelden soll. Bei Kindern ohne eigene Adresse ladst du ein Elternteil mit
dessen Adresse ein (siehe unten).

Rolle wahlen

Wahle unter ,Rolle” die Hauptrolle, zum Beispiel ,Spieler:in”, ,Trainer:in” oder
JElternteil”. Welche Rolle was darf, steht unter Rollen. Voreingestellt ist

Spieler:in®.

Namen eintragen (optional)

Vorname (optional)” und ,Nachname (optional)" werden im
Registrierungsformular vorausgefullt — das spart dem Mitglied Tipparbeit
und dir Tippfehler in der Liste.

Einladung verschicken

Klick auf ,Einladung verschicken”. Du landest wieder in der Mitgliederliste,

die Mail mit dem Betreff ,Einladung zu ... auf ClubFlow" ist unterwegs.

Auf dem Handy funktioniert das genauso — praktisch, wenn du neue Spieler

direkt am Platz einladst:
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. FC Testverein

«— Alle Mitglieder

Mitglied einladen
Das Mitglied bekommt eine E-Mail mit
Registrierungs-Link.

E-Mail
name@example.com

Rolle

Spieler:in

Stand 05.10.2026

AA

Kann spater in den Mitglieder-Details angepasst

werden.

Vorname (optional)

Nachname (optional)

o8 @) vz

Start Teams Termine Aufgaben

Was danach passiert

Mehr

1. Das Mitglied 6ffnet den Link aus der Mail und legt sein Passwort fest (siehe

Einladung annehmen).

2. Ab dann steht es mit der eingeladenen Rolle in der Mitgliederliste und kann

sich anmelden.

3. Spieler:innen kann das Trainerteam jetzt in den Kader aufnehmen (Kader

verwalten), Trainer:innen in den Trainerstab (Trainerstab). Eltern verknupfst

du mit ihrem Kind (Mitglieder verwalten).

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026
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© Gut zu wissen

e Ein Einladungslink ist 7 Tage glltig und funktioniert nur einmal.

e Offene Einladungen siehst du nicht in der Mitgliederliste — dort erscheint jemand
erst, wenn er die Einladung angenommen hat. Als Admin findest du sie unter
JMitglieder” — ,Offene Einladungen —" (siehe Einladungen verwalten).

e Pro Einladung gibt es eine Rolle. Braucht jemand mehrere (zum Beispiel Trainer und
Elternteil), erganzt du die weiteren Rollen nach der Registrierung im Profil — das
darf nur ein Admin. Siehe Rollen.

e Wer als Administrator:in eingeladen wird, muss nach der Registrierung die Zwei-
Faktor-Anmeldung einrichten.

Viele Mitglieder auf einmal

Fur den Start mit dem ganzen Verein musst du nicht jede Adresse einzeln
eintippen: Mit dem CSV-Import legst du Einladungen flr eine ganze Liste an und

kannst die Einladungs-Mails direkt mitschicken. Das steht unter Mitglieder per

CSV importieren.

Was passiert, wenn ...

... die Mail nicht ankommt? Bitte das Mitglied, im Spam-Ordner nachzusehen. |st
dort nichts, pruf die Schreibweise der Adresse. Als Admin klickst du unter

Einladungen verwalten auf , Erneut senden” — das verschickt einen frischen Link.

Als Trainer:in schickst du Uber ,Mitglied einladen” einfach eine neue Einladung;

sie funktioniert unabhangig von der alten.

... der E-Mail-Versand fehlschlagt? Dann erscheint die Meldung ,Einladung
angelegt, aber E-Mail-Versand fehlgeschlagen.” — darunter steht flir 30 Sekunden
der Einladungslink. Kopier ihn und schick ihn dem Mitglied auf anderem Weg, zum

Beispiel per Messenger. Der Link funktioniert genauso wie der aus der Mail.

... die Einladung abgelaufen oder schon benutzt ist? Beim Offnen des Links sieht
das Mitglied ,Einladung ungultig” mit dem Hinweis ,Abgelaufen” bzw. ,Bereits

verwendet” und der Bitte, nach einer neuen Einladung zu fragen. Abgelaufene
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Einladungen schickst du als Admin unter Einladungen verwalten mit ,Erneut

senden” neu raus — oder du ladst die Person einfach noch einmal ein.

... die Adresse schon ein ClubFlow-Konto hat? Eine E-Mail-Adresse gehdrt immer
genau zu einem Verein. Ist die Adresse schon bei einem anderen Verein registriert,
scheitert die Registrierung mit dem Hinweis ,Fur diese E-Mail existiert bereits ein
Konto, das einem anderen Club zugeordnet ist.” Das Mitglied braucht dann eine

andere Adresse fur euren Verein.

... du dich bei der Rolle vertan hast? Kein Problem: Nach der Registrierung anderst

du die Rolle im Profil des Mitglieds unter ,Personliche Daten” — ,Rolle(n)".

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026 Seite 325 von 424


http://localhost:3100/docs/admins/einladungen

ClubFlow Handbuch Stand 05.10.2026

Einladungen verwalten

Offene und abgelaufene Einladungen im Blick behalten, Einladungs-Mails
senden oder erneut senden, Einladungen zuruckziehen.

© Wer sieht das? Vereins-Admins
Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-

Anmeldung).

Die Einladungsliste sehen nur Vereins-Admins. Trainer:innen kdnnen weiterhin einzeln
einladen, aber keine Einladungen erneut senden oder zurtickziehen.

Nicht jede Einladung wird gleich angenommen: Die Mail landet im Spam, der Link
lauft nach 7 Tagen ab oder du hast beim CSV-Import bewusst noch keine Mails
verschickt. Unter ,Einladungen” siehst du alle Einladungen, die noch nicht

angenommen wurden, und schickst sie mit einem Klick (erneut) raus.

So kommst du hin

Offne ,Mitglieder” und klick oben rechts auf ,Offene Einladungen —". Vom CSV-

Import aus flhrt dich der Link ,Einladungen” direkt hierher.

Was du in der Liste siehst

Pro Einladung stehen Name (falls beim Einladen angegeben) und E-Mail-Adresse,

die Rolle und zwei Angaben zum Stand:

» ,offen" — der Link ist noch glltig (,gultig bis ...").

« ,abgelaufen” — die 7 Tage sind um (,abgelaufen am ..."). Das Mitglied kann sich

mit dem alten Link nicht mehr registrieren.

e ,zuletzt gesendet ...” bzw. ,noch nicht gesendet” — ob und wann die
Einladungs-Mail rausging. ,Noch nicht gesendet” siehst du nach einem Import

ohne E-Mail oder wenn der Versand fehlgeschlagen ist.
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« ,Konto vorhanden"” — unter der Adresse gibt es inzwischen schon ein Konto in

eurem Verein. Senden ist dann nicht notig; zieh die Einladung einfach zuruck.

Angenommene Einladungen verschwinden aus der Liste — die Person findest du
dann unter ,Mitglieder”.

So geht’s

1 ,,Senden® oder ,,Erneut senden®

Klick bei der Einladung auf ,Senden” (noch nie verschickt) bzw. ,Erneut
senden”. ClubFlow erzeugt einen neuen Link, der wieder 7 Tage qilt, und
schickt die Mail ,Einladung zu ... auf ClubFlow". Das funktioniert auch bei

abgelaufenen Einladungen. Der alte Link ist danach unguiltig.

2, Zurickziehen®

Hast du dich bei der Adresse vertan oder soll die Person doch nicht
dazukommen, klick auf ,Zurtickziehen" und bestatige im Dialog. Die

Einladung wird geldscht, der Link in der Mail funktioniert nicht mehr.

© Wenn der Versand fehlschlagt

Klappt der E-Mail-Versand nicht, erscheint ,Einladung erneuert, aber E-Mail-Versand
fehlgeschlagen.” mit dem Button , Link kopieren”. Kopier den neuen Link und schick
ihn dem Mitglied auf anderem Weg, zum Beispiel per Messenger.

Auf dem Handy stehen die Buttons unter jeder Einladung:

\VVerwandte Seiten

« Mitglieder einladen — einzelne Einladung anlegen

» Mitglieder per CSV importieren — viele Einladungen auf einmal

« Einladung annehmen — so sieht es fur das Mitglied aus
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Mitglieder verwalten

Mitglieder finden, Profile und Rollen pflegen, Eltern verkntpfen,

archivieren und reaktivieren.

© Wer sieht das? Vereins-Admins, Trainer:innen

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-

Anmeldung).

Die volle Mitgliederliste sehen Admins, Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Physios und
Scouts. Bearbeiten, Eltern verknipfen und Archivieren dirfen Admins und
Trainer:innen; Rollen @ndern dirfen nur Admins. Die Zwei-Faktor-Pflicht gilt nur fur

Admins.

In der Mitgliederliste hast du alle aktiven Mitglieder deines Vereins im Blick. Von

hier aus 6ffnest du Profile, korrigierst Namen und Stammdaten, vergibst Rollen,

verknUpfst Eltern mit ihren Kindern und archivierst Mitglieder, die den Verein

verlassen haben.

FC Testverein
Versinsverwaltung

88 stant
Teams

B Termine

J= Aufgaben

Ubungen
Gesundheit

B8 Scouting

2 Mitglieder
£ Verwaltung

0 Handbuch

Anna Admin
Adminfstratorin
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Offene Einladungen —

Mitglieder

Ubersicht und Verwaltung der Vereinsmitglieder.

Suche nach Name oder E-Mail ...

Archivierte anzeigen &, Exportieren -
- Administrator:in Spieler:in Vertragsspieler:in Trainer:in Co-Trainer:in Physiotherapeut:in

Scout Elterntail Gastalternteil
Name Relle(n) Status
an  AnnaAdmin Administrator:in Altiv
nnnnnn @ fc-testvarein.local
s LeoAmoid Spieler:in Aktlv
leo.amold@tc-testversin jocal
aa  Anton Assistent Co-Trainer:in Ly
assistant@fc-testverein local
s Hannah Beck Spieler:in Aktiv
hannah beck@fc-testverein.jocal
R Stefanie Beck Elterntell Aktiv.
stefanie.beck@fc-testverein.ocal
B Jannik Becker Spielar:in Aty
jannik becker@fc-tastvarein local
n Leon Berger Spieler:in Al

leon berger(@fc-testverein.local
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Mitglieder finden

Klick in der Navigation auf ,Mitglieder”. Oben hast du drei Werkzeuge:

e Suchfeld ,Suche nach Name oder E-Mail ...": Die Liste filtert, wahrend du tippst
— nach Vor- oder Nachname und nach der E-Mail-Adresse aus den
Stammdaten.

« Rollen-Filter: Die Buttons darunter (,Alle Mitglieder”, ,Administrator:in“,
LSpieler:in”, Trainer:in” ...) zeigen nur Mitglieder mit dieser Rolle. Mitglieder mit

mehreren Rollen erscheinen bei jeder davon.

« ,Archivierte anzeigen”: blendet zusatzlich archivierte Mitglieder ein (Status

JArchiviert”). Mit ,Archivierte ausblenden” geht's zurtick.

H H Offene Einladungen —
. FC Testverein Mltglleder
Versinsverwaltung Ubersicht und Verwaltung der Vereinsmitglieder.
Suche nach Name oder E-Mail ... Archivierte anzeigen &, Exportieren -
88 start
Alle Mitglleder Administratar:in - Vertragsspieler:in Trainer:in Co-Trainer:in Physiotherapeut:in
Teams
Scout Elternteil Gastelternteil
B Termine
= Aufgaben Name Rolle(n} Status
® Ubungen h) UeeAmmold Spieler:in Asiv
leo.armold@fc-testverein.jocal
@ Gesundheit
H8 Hannah Bec_k Spieler:in Aktiv
hannah beck@fc-testverein local
88 Scouting
Jannik Becker ¢
2 Ja ; Akt
~w Mitglieder Jannik becker@fc-tastvarein local Spielexin o
22 Verwaltung w LB Leon Berger Spieler:in Aktiv
lean berger@fc-testverein.local
0 Handbuch tg) [im Brandt Spieler:in Axtiv
tim.brandi@fc-testverein.loca
ra) Florian Braun Spieler:in Aktiv
florian braun@{c-testverain.local
Anna Admin Clara Busch
AR pdminisarator i & B it e Spieler:in Aktiv

© Gut zu wissen

Suche und Filter stehen in der Adresszeile des Browsers. Ein gefilterter Link (zum
Beispiel ,alle Trainer:innen”) I&sst sich deshalb als Lesezeichen speichern. Uber das
Export-Menl neben den Filtern l1adst du die aktuelle Liste als Datei herunter — mehr
dazu unter Verwaltung.
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Profil bearbeiten

1 Profil 6ffnen

Klick in der Liste auf den Namen — oder auf die drei Punkte am Zeilenende

und dann auf ,Bearbeiten”.

2 Reiter ,Perso6nliche Daten® wahlen

Das Profil hat mehrere Reiter (Dashboard, Statistiken, Qualifikationen,

Aufgaben und so weiter, siehe Mitglieder und Profile). Die Stammdaten

stehen unter ,Personliche Daten".

3 Daten andern
Der Reiter ist in Abschnitte gegliedert:
» Profilbild ganz oben — hochladen oder entfernen.

o ,Konto" mit ,Vorname"”, ,Nachname" und ,Rolle(n)".

» ,Stammdaten” mit allen Feldern, die ihr in den Mitgliederfeldern

eingeschaltet habt — zum Beispiel Geburtsdatum, Adresse, Telefon.
Pflichtfelder missen ausgeflllt sein, sonst Iasst sich nicht speichern.
Felder auf ,Nur Mitglied” sind ausgegraut — die flllt das Mitglied selbst in

seinem Profil aus.

o ,Spielerprofil” (nur bei Spieler:innen) mit ,Hauptposition” und
.Nebenpositionen”. Die , Trikothummer(n)" werden hier nur angezeigt —

die pflegt das Trainerteam im Kader des Teams.

4 Speichern

Klick auf ,Speichern”. ,Mitglied gespeichert” bestatigt die Anderung.
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FC Testverein
Vereinsverwaltung

sta
Q Teams

B Termine
= Aufgaben

@® Ubungen
@ Gesundneit
88 Scouting

2, Mitglieder
& Verwaltung

0 Handbuch

D i,

Stand 05.10.2026

< Alle Mitglieder

ms Max Spieler

Spieleriin - Mitglied seit 01,07.2019

Dashboard  Statistiken  Personliche Daten  Qualifikationen  Aufgaben  Videos  Scoutings  Etern  Notizen

Datefarchiv

Profilbild
MS  PNG, JPEG oder WebP, maximal 2 M8
Bild auswal hien

Konto
Vorname Nachname

Max Spiel
Rolle(n)

Spielerin
Stammdaten
Geburtsdatum * Geschlecht

14.03.2005 B manniich 5
Nationalitat E-Mail *

player@fc-testverain local

Telefon StraBe + Hausnummer

+49 1519876543 Spielerstrage 7
PLZ ort

1017 Berlin
Land Notfallkontakt
Notfall-Telefon Starker Fug

rechts v

Trikotgrofe Schuhgroe

M
Passnummer (DFB) Mitglied seit

01072018 0

Spielerprofil

Hauptposition ‘Trikotnummer(n)
. 1-Here

Offensives Mittelfeld (OM)

O Ausenverteidigung (O Defensives Mittelfeld () Zenuales Mittelfeld () AuBenmittelfeld

O sturmzentum O Fiigel

Gesundheit
Nur

die Physiotherapie und das Mitglied selbst sehen diese Angaben. Keine Diagnosen eintragen, nur was das

Stat Voraussichtlich bis
it

Grund (optional)

Hinweise (optional)

Dauerhafte Hinweise, 2. B, Allerglen oder Belastungsgrenzer

Unter den personlichen Daten liegt der Abschnitt ,Gesundheit” (Verletzung,

Krankheit). Den pflegen Trainerteam, Physio und das Mitglied selbst — siehe

Gesundheit.

Rollen andern

Im Abschnitt ,Konto" klickst du auf das Feld unter ,Rolle(n)". Es 6ffnet sich eine

Liste aller Rollen zum Anhaken — du kannst mehrere gleichzeitig wahlen. Danach

~Speichern”. Trainer:innen sehen das Feld nur grau mit dem Hinweis ,(nur

Administrator:in)”. Was die Rollen bedeuten: Rollen.
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Eltern und Gasteltern verknlpfen

Damit Eltern die Termine ihres Kindes sehen, fur ihr Kind zu- oder absagen kénnen

und Termin-Mails bekommen, verknUpfst du sie mit dem Kind.

« Alle Mitgliede

FC Testverein
Versinsverwaltung

n Noah Lehmann

Spieler:in - Mitglied seit 01.07.2015

g8 start Dashboard Statistiken Perstnliche Daten Qualifikationen Aufgaben Videos Scoutings Eltern Notizen
0 Teams Datelarchiv
B Termine

Eltern & Erziehungsberechtigte
= Aufgaber Verknipfte Eltern/Gasteltern erhalten bei neuen Terminen dieses Spielers ebenfalls eine E-Mail-Banachrichtigung (sofern aktiviert)

® Ubunger
@ Ubungen Etternteil verkniipfen

@ Gesundheit Person Beziehung

—wahlen - b Elternteil o
88 Scouting
4% Verwaltung v Eva Elternteil Eiternie] Entfernen
[0 Handbuch Heike Gastfamilie Gastelterntail Entfernan
. Jvuchoniia S

1 Eltern-Konto vorbereiten

Das Elternteil braucht ein eigenes Konto mit der Rolle ,Elternteil” oder

.,Gastelternteil”. Lade es also zuerst ein (Mitglieder einladen) und warte, bis

es die Einladung angenommen hat.

2 Profil des Kindes 6ffnen

Offne in der Mitgliederliste das Profil der Spielerin oder des Spielers und

wechsle auf den Reiter ,Eltern”.

3 Person und Beziehung wahlen

Unter ,Elternteil verknupfen" wahlst du bei ,Person” das Elternteil und bei

.Beziehung" entweder ,Elternteil” oder ,Gastelternteil”.
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4 \lerknUpfen

Klick auf ,Verknupfen". Die Person steht jetzt in der Liste darunter. Mit

JEntfernen” 16st du die Verknupfung wieder.

© Gasteltern

Gasteltern sind Familien, bei denen ein Spieler wohnt — etwa bei Internats- oder
Gastspielern, deren Familie weit weg ist. Sie bekommen dieselben Infos wie Eltern:
Termine des Kindes, Zu-/Absage und Termin-Mails. Ein Kind kann mehrere Eltern und
Gasteltern haben, und ein Elternteil kann mit mehreren Kindern verknipft sein.

Steht im Formular ,Keine verfligbaren Personen mit einer Eltern-Rolle im Verein*,
hat noch niemand die Rolle Elternteil oder Gastelternteil — oder alle Eltern sind
schon verknUpft. Vergib die Rolle im Profil der Person (siehe oben) und versuch es
noch einmal.

Archivieren und reaktivieren
Wenn jemand den Verein verlasst, archivierst du das Mitglied, statt es zu I6schen.

Es verschwindet aus der Mitgliederliste, seine Historie (Anwesenheiten,

Statistiken, Notizen) bleibt erhalten.

H H Offene Einladungen —
. FC Testverein Mltglleder
Vereinsverwaltung Ubersicht und Verwaltung der Vereinsmitglieder.
Noah Archivierte anzeigen &, Exportieren -
88 Stant

- Administrator:in Spieler:in Vertragsspieler:in Trainer:in Co-Trainer:in Physiotherapeutsin

Teams

Scout Elternteil Gastelternteil

B Termine
= Aufgaben Name Ralle(n) Status
@ Ubungen NL NnanLahma_nn Spieler:in e
noah. lehmann@fc-testvarain jocal
@ Gesundheit Sasrbelen
88 Scouting Archivieren

2 Mitglieder

£ Verwaltung v

0 Handbuch

Anna Admin
Administratoriin
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1 Aktionsmeni 6ffnen

Klick in der Mitgliederliste auf die drei Punkte am Ende der Zeile.

2 ,,Archivieren® wahlen

Klick auf ,,Archivieren”. ClubFlow fragt mit ,,Mitglied archivieren?" nach.
Bestatige mit ,,Archivieren” — ,Mitglied archiviert” bestatigt es. ,Abbrechen”

lasst alles, wie es ist.

3 Bei Bedarf reaktivieren

Kommt jemand zurlck, klick auf ,Archivierte anzeigen”, dann in seiner Zeile

auf die drei Punkte und ,Reaktivieren”.

A Achtung

e Dein eigenes Konto kannst du nicht archivieren.

e Archivieren sperrt auch den Zugang: Archivierte Mitglieder kdnnen sich nicht mehr
anmelden und werden abgemeldet, falls sie gerade angemeldet sind. Nach dem
Reaktivieren klappt die Anmeldung wieder mit dem bisherigen Passwort. Kader-
und Trainerstab-Zuordnungen bleiben dagegen bestehen — prife die Teams
deshalb trotzdem.

e Einen Button zum endgultigen Léschen gibt es in ClubFlow nicht.

¢ Alle archivierten Mitglieder und Teams sowie die Transfer-Historie (Zu- und
Abgange) findest du gesammelt unter ,Archiv" im Bereich Verwaltung — siehe
Verwaltung.
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Die neun Rollen in ClubFlow — was jede Rolle sieht und darf, und wie
Mehrfachrollen funktionieren.

© Wer sieht das? Vereins-Admins

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-

Anmeldung).

Rollen vergeben und andern dirfen nur Vereins-Admins.

Die Rolle entscheidet, was ein Mitglied in ClubFlow sieht: Eine Spielerin sieht ihre

Termine und ihr Team, ein Trainer seine Teams und die Mitgliederliste, eine

Scoutin die Talente. Du vergibst die erste Rolle mit der Einladung und kannst sie

spater jederzeit andern oder erganzen.

FC Testverein
Verainsverwaltung

08 Start

0 Teams
B Termine
= Aufgaben
@ Ubungen
@ Gesundheit
88 Scouting

2, Mitglieder
& Verwaltung

0 Handbuch

Anna Admin
Administratarsin
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«— Alle Mitglieder

cc CarlaCoach

Trainer:in - Mitglied seit 01.07.2016

Dashboard  Statistiken  Persénliche Daten  Qualifikationen  Aufgaben  Videos

Datelarchiv
Administrator:in
Spieler:in
T M8

Vertragsspieler:in

~ Trainer:in
Co-Trainer:in
Physiotherapeut:in

Scout

MNachname
Elternteil Coach
Gastelternteil
Trainer:in
Stammdaten
Geburtsdatum * Geschlecht
dd.mm.yyyy O — bitte wahlen —
Nationalitat E-Mail *

Scoutings Eltern  Notizen

coach@fc-testverein.local
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Die Rollen im Uberblick

Rolle

Administrator:in

Trainer:in

Co-Trainer:in

Physiotherapeut:in

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026

Sieht in der Navigation

Alles: Start, Teams,
Termine, Aufgaben,
Ubungen, Gesundheit,

Scouting, Mitglieder und
die Gruppe ,Verwaltung”

(Standorte, Externe
Vereine, Fuhrpark,

Sponsoren, Archiv,
Vertrage, Import)

Start, Teams, Termine,
Aufgaben, Ubungen,
Gesundheit, Mitglieder,
Verwaltung (Standorte,
Externe Vereine,
Fuhrpark, Sponsoren,
Archiv)

wie Trainer:in
(Verwaltung ohne
,Externe Vereine")

wie Co-Trainer:in

Stand 05.10.2026

Darf vor allem

Alles, was Trainer:innen dirfen, plus:
Vereinseinstellungen und Branding,
Mitglieder- und Sichtungsfelder, Rollen
vergeben, Teams anlegen und
archivieren, Saisonwechsel, externe
Vereine l6schen, Vertrage und Tarife,
Sponsoren, Import und Backup, offene
Einladungen erneut senden oder
zuruckziehen. Sieht alle Teams. Zwei-
Faktor-Anmeldung ist Pflicht.

Im eigenen Team: Kader und
Trainerstab, Termine, Anwesenheit,
Spieltag und Bewertung,
Anklndigungen, Notizen, Dateien. Im
Verein: Mitglieder einladen,
Stammdaten bearbeiten, Eltern
verknilipfen, Mitglieder archivieren,
Standorte, Fahrzeuge und externe
Vereine (Gegner) pflegen. Keine Rollen,
kein Scouting.

Im eigenen Team dasselbe wie
Trainer:innen (Kader, Termine,
Anwesenheit, Spieltag ...).
Mitgliederprofile: Dashboard,
Statistiken und Persodnliche Daten
ansehen, Gesundheitsstatus pflegen.
Sonst im Verein nur lesen: keine
Einladungen, keine Stammdaten, keine
Eltern-Verknupfung, keine Profil-
Notizen.

Verletzungen und Krankheiten aller
Mitglieder einsehen und pflegen —in
der Ubersicht ,Gesundheit” und im
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Rolle

Scout

Spieler:in

Vertragsspieler:in

Elternteil

Gastelternteil
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Sieht in der Navigation

Start, Scouting, Mitglieder

Start, Termine, Mein
Team, Aufgaben, Profil

wie Spieler:in

Start, Termine, Kinder,
Ankundigungen, Profil

wie Elternteil

Stand 05.10.2026

Darf vor allem

Mitgliederprofil (Dashboard, Statistiken,
Personliche Daten; Stammdaten nur
lesen). Sieht die Teams, in deren
Trainerstab sie oder er eingetragen ist.

Talente erfassen, Sichtungsprotokolle
schreiben, Perspektivteams bilden
(siehe Kapitel Scouts). Mitgliederliste
lesen; im Mitgliederprofil nur der Reiter
.Scoutings”.

Termine sehen und zu- oder absagen,
eigene Aufgaben abhaken, eigenes
Profil und eigene Statistik, eigene
Stammdaten pflegen, soweit die
Mitglieder-Felder es erlauben. In der

Mitgliederliste nur Mitspieler:innen und
Trainerteam der eigenen Teams, ohne
Kontaktdaten.

Wie Spieler:in. Die Rolle kennzeichnet
Spieler:innen mit Vertrag; beim
Hinzufligen zum Kader tragen sie das
Kennzeichen ,Vertrag”.

Termine der verknipften Kinder sehen
und fur sie zu- oder absagen, Termin-

Mails fur die Kinder bekommen.

Wie Elternteil — fir Familien, bei denen
ein Spieler wohnt.
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© Gut zu wissen

e Trainer:innen, Co-Trainer:innen und Physios sehen nur die Teams, in deren
Trainerstab sie eingetragen sind. Die Rolle allein reicht nicht — trag sie also im
Team ein (Trainerstab). Admins sehen immer alle Teams.

e Scouting-Daten sind bewusst getrennt: Trainer:innen und Co-Trainer:innen sehen
keine Talente und Sichtungsprotokolle, nur Admins und Scouts.

e In den Kader eines Teams kommen nur Mitglieder mit der Rolle Spieler:in oder
Vertragsspieler:in, in den Trainerstab nur Trainer:in, Co-Trainer:in oder
Physiotherapeut:in.

e Mit Eltern verknlpfen lassen sich nur Mitglieder mit der Rolle Elternteil oder
Gastelternteil.

Rolle andern

1 Profil 6ffnen

Geh auf ,Mitglieder”, klick auf den Namen und wechsle auf den Reiter

,Personliche Daten".

2  Rollen anhaken

Im Abschnitt ,, Konto" klickst du auf das Feld unter ,Rolle(n)". In der Liste
hakst du die passenden Rollen an oder ab — die Liste bleibt dabei offen, du

kannst also mehrere nacheinander wahlen.

3 Speichern

Klick auBerhalb der Liste, um sie zu schlieBen, und dann unten auf
~Speichern”. Die neue Navigation sieht das Mitglied beim nachsten

Seitenaufruf.

Mindestens eine Rolle muss angehakt bleiben — sonst meldet das Formular

.Mindestens eine Rolle".
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Mehrfachrollen

Ein Mitglied kann beliebig viele Rollen gleichzeitig haben — typisch im
Amateurverein:

« Trainer:in + Elternteil: Der Jugendtrainer, dessen Tochter in einem anderen
Team spielt.

« Spieler:in + Trainer:in: Die Spielerin der Damen, die nebenbei die E-Jugend
trainiert.

o Administrator:in + Trainer:in: Die Jugendleiterin, die auch selbst ein Team
betreut.

ClubFlow zeigt dann die Summe aller Bereiche: Die Navigation enthalt alles, was
eine der Rollen sieht, und Rechte addieren sich. In der Mitgliederliste stehen alle

Rollen nebeneinander in der Spalte ,Rolle(n)".

A Achtung bei der Admin-Rolle

Wer die Rolle Administrator:in bekommt, muss beim nachsten Anmelden die Zwei-
Faktor-Anmeldung einrichten — vorher kommt er nicht mehr ins Dashboard. Sag der
Person vorher Bescheid. Vergib die Admin-Rolle sparsam: Admins sehen alle Daten
des Vereins, auch Vertrage und Scouting.
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Mitgliederfelder konfigurieren

Festlegen, welche Stammdaten ihr Uber eure Mitglieder erhebt — Pflicht,
optional oder versteckt.

© Wer sieht das? Vereins-Admins

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-
Anmeldung).

Jeder Verein braucht andere Daten: Der eine will die TrikotgroBe fur die
Sammelbestellung, der andere die DFB-Passnummer, ein dritter moglichst wenig
— Stichwort Datensparsamkeit. In den Mitglieder-Feldern legst du fest, welche
Felder im Profil unter ,Stammdaten” erscheinen, welche davon Pflicht sind und

wie sie heiBen.
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2

i

o

AA

FC Testverein

Versinsverwaltung

Start

Teams

Termine

Aufgaben

Ubungen

Gesundheit

Scouting

Mitglieder

Verwaltung

Handbuch

Anna Admin
Administrator in

Seite 6ffnen
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Zuriick zu Einsteliungen

Mitglieder-Felder
Welche Stammdaten-Felder das Mitgliederprofil zeigt — pro Verein konfigurierbar. Aktion verlangt aktive Zwei-Faktor-
Sitzung.

Bearbeitbar legt fast, wer ein Feld ausfiillen darf: ,Nur Mitglied" — nur das Mitglied selb: Nur Admin" — nur Administrator:innen;
JMitglied + Trainer/Admin” — das Mitglied selbst sowie Trainer:innen und Administrator:innen. Alle anderen sehen das Feld nur.

Var- und Nachname sind feste Kontofelder: immer Pflicht und von Mitglied, Trainer:innen und Admins dnderbar. Sie stehen deshalb nicht
in dieser Liste

Zeilen per Drag&Drop am Griff & ziehen,

nfolge zu ndern

LABEL (DEUTSCH) TYP SICHTBARKEIT BEARBEITBAR OPTIONEN

Géburisdatif Dawum ~ | Pflicht v Mitglied + Trainer/Admin

birthd

Geschlacht Auswahl v Optional v Mitglied + Trainer/Admin ~ weiblich | manniich | divers |

gender

Nationalitat Text v Optional v Mitglied + Trainer/Admin +

nationality

E-Mail Text o Pflicht v Mitglied + Trainer/Admin ~
emasl

Telafon Text v Optional v Mitglied + Trainer/Admin ~ =
phone

StraBe + Hausnummer Text ~ Optional  + Mitglied + Trainer/Admin ~ =

address_street

PLZ Text o Optional v Mitglied + Trainer/Admin
andress_zip

ort Text ) Optional  ~ Mitglied + Trainer/Admin
address_city

Land Text i Optional  + Mitglied + Trainer/Admin ~

address_country

Notfallkontakt Text v | Optional v Mitglied + Trainer/Admin v
Notfall-Telefon Text v Optional v Mitglied + Trainer/Admin v
Auswahl Optianal v Mitglied + Trainer/Admin ~ links | rechts | beidfiiRig

Trikotgrohe Auswahl v Optional ¥ Mitglied + Trainet/Admin ~ 16128 | 140|152 | 164 | S
SchuhgroBe Text o Optional v Mitglied + Trainer/Admin

Passnummer (DFB) Text  w  Optioral v Mitglied + Trainer/Admin v

license_number
Mitglied seit Datum v  Optional v Mitglied + Trainer/Admin v  ~

in

Geh auf ,Einstellungen” (Zahnrad unten in der Navigation bzw. auf dem Handy
Uber dein Profilbild) und klick im Abschnitt ,Mitglieder- & Sichtungsfelder" auf ,—

Mitglieder-Felder konfigurieren”.
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Die Spalten

Jede Zeile ist ein Feld. ClubFlow bringt einen festen Katalog mit — unter anderem
Geburtsdatum, Geschlecht, Nationalitat, E-Mail, Telefon, Adresse, Notfallkontakt,
Starker FuB, TrikotgroBe, SchuhgroBe, Passnummer (DFB) und Mitglied seit.
Eigene, zusatzliche Felder kannst du nicht anlegen; du passt die vorhandenen an.
Vorname und Nachname stehen nicht in der Liste: Sie sind feste Kontofelder,
immer Pflicht und vom Mitglied selbst sowie von Trainer:innen und Admins

anderbar — der Kasten uber der Tabelle erklart das ebenfalls.

Spalte Bedeutung

So heiBt das Feld im Profil. Du kannst es umbenennen, zum Beispiel

Label
,Passnummer (DFB)" in ,Spielerpass-Nr.”. Darunter steht klein der Feld-
(Deutsch) . ) o
Schllissel — der interne Name, nicht anderbar.
Typ Jext” ,Datum”, ,Auswahl”, ,Ja/Nein" oder ,Zahl".
. . LPflicht" — muss beim Speichern ausgeflillt sein. ,Optional” — darf leer
Sichtbarkeit

bleiben. ,Versteckt” — erscheint nirgends im Profil.

. Wer das Feld pflegen darf: ,Mitglied + Trainer/Admin”, ,Nur Admin" oder
Bearbeitbar o )
.Nur Mitglied" (Details unten).

Optionen Nur bei Typ ,Auswahl": die Auswahimdglichkeiten (Format siehe unten).

Bei Auswahl-Feldern tragst du die Optionen in einer Zeile ein und trennst sie mit

einem senkrechten Strich, zum Beispiel fur die TrikotgroBe: XS | S | M | L | XL.

So geht’s

1 Feld anpassen

Andere in der Zeile Label, Typ, Sichtbarkeit, Bearbeitbar oder Optionen.
Sobald sich etwas geandert hat, wird der Button ,,Speichern” am Zeilenende

farbig.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026 Seite 343 von 424



ClubFlow Handbuch Stand 05.10.2026

2 Zeile speichern

Klick in derselben Zeile auf ,,Speichern”. ,Feld gespeichert” bestatigt die
Anderung. Jede Zeile wird einzeln gespeichert — &nderst du drei Felder,

klickst du dreimal.

3 Reihenfolge andern

Fass eine Zeile am Griff i ganz links und zieh sie an die gewtlnschte Stelle.
Die neue Reihenfolge wird sofort gespeichert (,Reihenfolge gespeichert”)

und gilt so auch im Profil.

»Bearbeitbar® richtig einstellen

o ,Mitglied + Trainer/Admin” (Standard): Das Mitglied pflegt das Feld in seinem
eigenen Profil, Trainer:innen und Admins kdonnen es ebenfalls andern. Gut fur
Kontakt, Adresse, Notfallkontakt, GroBen.

e ,Nur Admin": Nur Administrator:innen andern das Feld. Fir Trainer:innen und
das Mitglied ist es ausgegraut — z. B. fiir ,Passnummer (DFB)" oder ,Mitglied
seit”.

o ,Nur Mitglied": Nur das Mitglied selbst fullt das Feld aus. Trainer:innen und

Admins sehen den Wert, das Feld ist fur sie aber ausgegraut.

Wer ein Feld nicht andern darf, sieht es im Profil ausgegraut mit dem Hinweis
+Ausgegraute Felder kannst du nur ansehen.” — Eingaben gehen also nicht

unbemerkt verloren.

Was deine Einstellungen bewirken

e Profil: Der Abschnitt ,Stammdaten” im Reiter ,Personliche Daten” zeigt genau
die nicht versteckten Felder in deiner Reihenfolge. Pflichtfelder mussen

ausgefullt sein, bevor Admins oder Trainer:innen das Profil speichern kdnnen.
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» Versteckte Felder: Bereits gespeicherte Werte gehen nicht verloren — sie sind
nur nicht mehr sichtbar. Stellst du das Feld wieder auf ,Optional”, sind sie

zuruck.

e Import und Export: Der CSV-Import und der Mitglieder-Export arbeiten mit
festen Spalten und hangen nicht von diesen Einstellungen ab (siehe
Verwaltung).

e Vorname und Nachname stehen im Profil immer oben im Abschnitt ,Konto” und

sind hier nicht konfigurierbar.

© Tipp: Datensparsamkeit

Schalte nur ein, was ihr wirklich braucht, und mach so wenig wie méglich zur Pflicht.
Ein Pflichtfeld, das bei Bestandsmitgliedern leer ist, zwingt das Trainerteam beim
nachsten Speichern des Profils, es nachzutragen.

Was passiert, wenn ...
... ich den Typ eines Felds andere, in dem schon Daten stehen? Die gespeicherten

Werte bleiben, passen aber eventuell nicht mehr zum neuen Typ (aus einem Text

wird kein Datum). Andere den Typ am besten nur bei Feldern, die noch leer sind.
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Sichtungsfelder konfigurieren

Die Felder des Sichtungsprotokolls an euren Verein anpassen —
umbenennen, ausblenden, Pflicht setzen, sortieren.

© Wer sieht das? Vereins-Admins

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-
Anmeldung).

Scouts fullen bei einer Sichtung das Vollprotokoll aus: Technik, Taktik, Athletik,
Mentalitat und mehr. Welche Kriterien dort abgefragt werden, wie sie heiBen und
wie sie bewertet werden, stellst du hier ein. So passt das Protokoll zu eurer
Ausbildungsphilosophie — und Scouts mussen keine Felder Uberspringen, die bei

euch niemand nutzt.

Zurtick zu Einstellungen

. FC Testverein
fitenbisuting Sichtungsprotokoll-Felder
Welche Felder das Sichtungsprotokoll zeigt — pro Verein konfigurierbar. Aktion verlangt aktive Zwei-Faktor-Sitzung
98 Stan Technik
LABEL (DEUTSCH) TYP SICHTBARKEIT OPTIONEN SORT
O Teams
. Ballannahme und -mitnahme Schulnote 1-6 (halbe) v Optional v 110
B Termine
technik_bal Lannaline
= Aufgaben
Passspiel Schulnote 1-6 (halbe) ~ Optional v 120
@ Ubungen technik_passspiel
@ Gesundheit Dribbling Schulnote 1-6 (halbe) ~ Optional v 130
technik_dribbling
88 Scouting
Torabischiuss Schulnote 1-6 {halbe) v Qptional ¥ 140
2. Mitglieder
technik_abschluss
£ Verwaltung ~ Kopfball Schulnote 1-6 (halbe) + Optional v 150
L kopfball
e ey T Schuinote -6 (halbe] ~ Optional  ~ 0 Susiche
her_fuss
P Taktik
M e ©
i LABEL (DEUTSCH) TYP SICHTBARKEIT OPTIONEN SORT

Seite 6ffnen

Geh auf ,Einstellungen” und klick im Abschnitt ,,Mitglieder- & Sichtungsfelder” auf
.— Sichtungsprotokoll-Felder konfigurieren”.
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Die Felder sind in Gruppen sortiert — so wie die Abschnitte im Vollprotokoll:

Technik, Taktik, Athletik, Mentalitat, Position-spezifisch, Sichtungsdaten und

Sichtungsbeurteilung. Jede Zeile hat diese Spalten:

Spalte

Feld-
Schliissel

Label
(Deutsch)

Typ

Sichtbarkeit

Optionen

Sort

So geht’s

Bedeutung

Interner Name, nicht anderbar.

So heiBt das Kriterium im Protokoll.

Jext" Datum” ,Auswahl”, ,Mehrfachauswahl”, ,Ja/Nein", ,Zahl",
,Schulnote 1-6" oder ,Schulnote 1-6 (halbe)".

LPflicht”, ,Optional” oder ,Versteckt".

Bei ,Auswahl” und ,Mehrfachauswahl" die Moglichkeiten, getrennt durch

einen senkrechten Strich.

Position innerhalb der Gruppe — kleinere Zahlen stehen weiter oben.

1 Feld anpassen

Andere in der Zeile Label, Typ, Sichtbarkeit, Optionen oder die Zahl unter

,Sort”. Willst du ein Kriterium zwischen zwei andere schieben, nimm eine

Zahl dazwischen (zum Beispiel 15 zwischen 10 und 20).

2 Zeile speichern

Klick am Ende der Zeile auf ,Speichern” — jede Zeile einzeln. ,Feld

gespeichert” bestatigt die Anderung.
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© Gut zu wissen

¢ Die Kurzsichtung (Datum, Position, Anlass, Empfehlung, Gesamteindruck, Notiz) ist
fest und hangt nicht von dieser Seite ab. Deine Einstellungen wirken auf das
Vollprotokoll, das Scouts Uber ,Vollprotokoll erganzen” 6ffnen.

e Pflichtfelder miissen ausgeflllt sein, sobald ein Vollprotokoll gespeichert wird.

e Bei den Positionsfeldern steht unter ,,Optionen” ,Positionen aus den Stammdaten":
Diese Auswabhl ist fest vorgegeben und fir alle Vereine gleich, damit Positionen
Uberall zusammenpassen.

e Versteckte Felder verschwinden aus dem Protokoll; schon erfasste Werte bleiben
gespeichert.

e Anders als bei den Mitgliederfeldern gibt es hier keine Spalte ,Bearbeitbar’ —
Sichtungsprotokolle schreiben ohnehin nur Admins und Scouts.

Wie Scouts mit dem Protokoll arbeiten, steht im Kapitel Sichtung erfassen.
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Teams anlegen

Mannschaften anlegen, bearbeiten und archivieren — mit Altersklasse,
Geschlecht und Saison.

© Wer sieht das? Vereins-Admins
Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-

Anmeldung).

Teams anlegen, bearbeiten und archivieren dirfen nur Vereins-Admins. Kader und
Trainerstab pflegt danach das Trainerteam.

Teams sind der Dreh- und Angelpunkt in ClubFlow: Termine, Anwesenheit,
Spieltage, Statistiken und Ankindigungen hangen immer an einem Team. Als
Admin legst du die Teams an — danach ubernimmt das Trainerteam und baut

Kader und Termine auf.

. FC Testverein Teams
Versinsverwaltung Mannschaften des Vereins, Spieler- und Trainerstamm.
Suche Salson Ahersklasse
e Team-Name Alle Saisons v Alle Alterskiassen v
98 start
Archivierte anzeigen &, Exportieren Neue Salson
0 Teams
B Termine
1. Herren A-Junioren D-Juniorinnen
= Aufgaben Herren - Mannlich - 2026/27 A-Junioren (U18/U19) - Mannlich D-Juniorinnen (U12/U13)
2026/27 Weiblich - 2026/27
! 7 Spieler 3 Trainer
® Ubungen 15 Spieler 2 Trainer 12Spieler 3 Trainer

@ Gesundheit
88 Scouting

A Mitglieder

22 Verwaltung ~
[ Handbuch

Anna Admin
A8 pamistratorin &
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Team anlegen

1 Teamubersicht 6ffnen

Klick in der Navigation auf ,Teams"” und oben rechts auf ,Team anlegen”.

2 Namen vergeben

Trag unter ,Name" die vereinsinterne Bezeichnung ein, zum Beispiel ,1.
Mannschaft”, ,U17 Bezirksliga” oder ,D-Juniorinnen 2“.

3 Altersklasse und Geschlecht wahlen

Wahle die ,Altersklasse” aus der Liste — von ,Herren” und ,Frauen” Uber die
U-Klassen bis zu den Junioren und Juniorinnen von A bis G (Bambini). Unter
,Geschlecht” wahlst du ,Gemischt”, ,Mannlich” oder ,Weiblich".

4  Saison eintragen

PrUf die ,,Saison” — vorausgefullt ist die laufende, das Format ist ,2026/27"
(Startjahr/Folgejahr). Hallenrunden gehéren zur laufenden Saison — eine
eigene Hallensaison gibt es nicht.

5 Speichern

Klick auf ,Team anlegen”. Du landest wieder in der Teamubersicht, das neue
Team steht dort als Karte.
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«— Zuriick zur Ubersicht

. FC Testverein
Versinsverwaltung Team anlegen
Name
98 Start 1. Mannschatt
Vereinsinterne Bezeichnung, z.B, ,1. Mannschaft" oder ,U17 Bezirksliga”
O Teams i
Altersklasse Geschlecht
8 Termine Herren ~ Gemischt ~
= Aufgaben Saison
@ Ubungen 2026/27
Format ,2026/27" (Startjahr/Folgejahr). Hallenrunden gehdren zur laufenden Saison.
@ Gesundheit
88 Scouting
2. Mitglieder
&2 Verwaltung w
0 Handbuch
AA Anna Admin @

Administratorin

Trainer:innen zuordnen und Kader aufbauen

Ein frisch angelegtes Team ist leer. Damit das Trainerteam loslegen kann:

1. Offne das Team und trag im Reiter ,Trainer” die Trainer:innen, Co-
Trainer:innen und ggf. Physios ein — siehe Trainerstab. Erst dann sehen sie

das Team in ihrer Navigation.

2. Den Kader stellen danach die Trainer:innen selbst zusammen — siehe Kader

verwalten.

© Gut zu wissen

In den Trainerstab kommen nur Mitglieder mit der Rolle Trainer:in, Co-Trainer:in oder
Physiotherapeut:in, in den Kader nur Spieler:innen und Vertragsspieler:innen. Fehlt
jemand in der Auswahl, pruf seine Rolle unter Mitglieder verwalten.

Team bearbeiten

Klick in der Teamubersicht auf die drei Punkte oben rechts an der Team-Karte und

dann auf ,Bearbeiten” — oder 6ffne das Team und klick rechts im Team-Kopf auf
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,Stammdaten bearbeiten”. Du kannst Name, Altersklasse, Geschlecht und Saison

andern und mit ,Anderungen speichern” {ibernehmen.

FC Testverein

Verainsverwaltung

Start
Teams

Termine

= Aufgaben

®

Ubungen

@ Gesundheit

B8 Scouting

2

Mitglieder
Verwaltung
Handbuch

Anna Admin
Administrator in

+— Alle Teams

1. Herren

Herren - Mannlich - Saison 2026/27

Dashboard Spieler Trainer Termine Ankindigungen Aufgaben

+ Zurlick zur Ubersicht
Team bearbeiten
Name

1. Herren

Vereinsinterne Bezeichnung, z.B, 1. Mannschaft" oder ,U17 Bezirksliga"

Altersklasse Geschlecht
Herren » Mannlich
Saison
2028/27
Format ,2026/27" (Startjahr/Folgejahr). Hallenrunden gehéren zur laufenden Saison,

A Neue Saison? Nicht einfach umschreiben

Notizen

Stammdaten bearbeiten

Dateiarchiv Videos Statistik

Wenn eine neue Saison beginnt, anderst du nicht die Saison im bestehenden Team.
Nutz stattdessen den Saisonwechsel-Assistenten: Er legt neue Teams an, Ubernimmt
Kader und Trainerstab und hebt die alte Saison mit ihrer Statistik auf.

Teams finden

Uber der Ubersicht filterst du mit ,Suche” nach dem Team-Namen sowie mit

.Saison” und ,Altersklasse”. Jede Karte zeigt Altersklasse, Geschlecht und Saison

sowie die Zahl der Spieler und Trainer.

Team archivieren und reaktivieren

Ein Team, das es nicht mehr gibt (zum Beispiel eine abgemeldete Zweite),

archivierst du:
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1 ,Archivieren® wahlen

Klick an der Team-Karte auf die drei Punkte und dann auf , Archivieren”.

2 Bestéatigen

Es 6ffnet sich die Ruckfrage ,Team archivieren?”. Klick auf ,Archivieren”.

r N

Team archivieren?

+1. Herren” wird als archiviert markiert und standardmagig
ausgeblendet. Spieler- und Trainerzuordnungen bleiben erhalten. Du
kannst das Team jederzeit reaktivieren.

1\ J

Das Team wird ausgeblendet; Spieler- und Trainerzuordnungen bleiben erhalten.
Uber , Archivierte anzeigen” holst du es wieder in die Liste und kannst es iiber die
drei Punkte mit ,Reaktivieren” zurlickholen. Archivierte Teams findest du

auBerdem im Bereich ,Archiv" (siehe Verwaltung).
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Saisonwechsel

Mit dem Assistenten ,Neue Saison"” Teams, Kader und Trainerstab in die
nachste Saison ubernehmen.

© Wer sieht das? Vereins-Admins

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-
Anmeldung).

Jeden Sommer dasselbe: Die C-Junioren werden zu B-Junioren, ein paar Spieler
gehen, die meisten bleiben, die Trainer ziehen mit. Der Assistent ,Neue Saison"
erledigt das fur alle Teams in einem Rutsch: Er legt fur jedes Team ein heues Team
in der neuen Saison an, ubernimmt Kader und Trainerstab und archiviert die alten

Teams — ihre Statistik bleibt dabei vollstandig erhalten.
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Bevor du startest

« Saisonbeginn prufen: Der Assistent nimmt den Monat aus den

Vereinseinstellungen (Standard: 1. Juli). An diesem Tag beginnen die neuen

Team-Zugehorigkeiten, die alten enden am Tag davor.

e Zum richtigen Zeitpunkt: Der Wechsel wirkt sofort. Die alten Teams werden mit
dem Klick archiviert und verschwinden aus Termin- und Team-Ansichten. Fuhr

ihn also erst durch, wenn die alte Saison gespielt ist.
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» Geburtsdaten pflegen: Der Assistent prift die Jahrgange gegen die neue

Altersklasse. Das klappt nur, wenn im Profil das Geburtsdatum steht.

So geht’s

1 Assistenten 6ffnen

Geh auf ,Teams" und klick oben auf ,Neue Saison”.

2 Zielsaison wahlen

Oben rechts bei ,Zielsaison" ist die nachste Saison schon vorausgewahit
(zum Beispiel ,,2027/28"). Darunter steht, wann die Saison startet. Unter

.Teams ubernehmen"” siehst du flr jedes aktive Team der Vorsaison eine
Karte.

3  Pro Team entscheiden: Ubernehmen oder nicht

Jede Karte ist vorab angehakt. Nimmst du den Haken beim Teamnamen
raus, steht dort ,Wird nicht Gbernommen, bleibt unverandert.” — das Team

bleibt dann einfach, wie es ist, und wird nicht archiviert.

4 Name und Altersklasse prifen

Unter ,Name in 2027/28" schlagt ClubFlow einen neuen Namen vor: Steht

die alte Altersklasse im Namen, wird sie ersetzt (,C-Junioren 2" wird zu ,B-
Junioren 2"). Bei ,Altersklasse” ist die nachsthohere Stufe mit ,(Vorschlag)”
markiert; A-Jugend, Herren, Frauen und U-Klassen bleiben. Darunter siehst

du, welche Jahrgange in der neuen Altersklasse spielen durfen.
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5 Trainerstab Uibernehmen

Der Haken ,Trainerstab ibernehmen” nimmt alle eingetragenen
Trainer:innen, Co-Trainer:innen und Physios mit. Wechselt das Trainerteam,
nimm den Haken raus und trag den neuen Stab danach im Team ein

(Trainerstab).

6 Kader abhaken

Unter ,Kader"” stehen alle Spieler:innen mit Position und Jahrgang, vorab
sind alle aktiven angehakt. Mit ,Alle” und ,Keine" setzt du die Haken auf

einen Schlag. Achte auf die Markierungen:

e ,zu alt" — der Jahrgang passt nicht mehr in die neue Altersklasse.

o junger" —jlnger als die Altersklasse (zum Beispiel ein A-Jugendlicher

bei den Herren).

e ,Archiviert” — das Mitglied ist archiviert und standardmagig nicht

angehakt.

Die Markierungen sind nur Hinweise — du entscheidest, wer mitgeht.

7 Trikothummern prifen

Neben jedem Namen steht die Trikothnummer aus dem alten Kader, du
kannst sie hier andern. Sind Nummern doppelt vergeben, steht darunter
~Nummer doppelt vergeben" und der Wechsel Iasst sich erst starten, wenn

das behoben ist.

8 Saisonwechsel durchfiihren

Unten siehst du die Summe: wie viele Teams und Spieler:innen Ubernommen
werden und ob es Nummern-Konflikte gibt. Klick auf ,Saisonwechsel

durchfiihren” und bestétige in der Riickfrage mit ,Ubernehmen”.
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r N
Saisonwechsel durchflihren?

3 neue Teams flr 2027/28 mit 43 Spieler:innen. Die alten Teams
werden sofort archiviert, ihre Statistik bleibt erhalten und ist im
Statistik-Reiter des neuen Teams Uber die Saison-Auswahl erreichbar.

1\ J

Auf dem Handy funktioniert der Assistent genauso — die Karten stehen

untereinander:
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Nach dem Wechsel

Nach dem Wechsel meldet ClubFlow zum Beispiel ,5 Teams in die Saison 2027/28

ubernommen”, und die Seite zeigt zwei neue Abschnitte:

,Ubernommen in 2027/28" listet die neuen Teams mit ihrem Vorgénger. Solange
ein Team noch keine Trainingszeiten hat, steht daneben der Link ,Trainingszeiten

fur die neue Saison anlegen”.

+Nachbearbeitung” zeigt alle Spieler:innen, die du nicht Gbernommen hast und die

in keinem Team der neuen Saison aktiv sind. Pro Person kannst du:

e ein Team wahlen und ,Zuordnen” klicken,
e ,Archivieren” — wenn sie den Verein verlassen,

e ,Ohne Team belassen” — blendet die Person nur fiir diesen Besuch aus der
Liste aus.

Trainingszeiten wie letzte Saison

Serien-Termine der alten Saison werden beim Wechsel nicht kopiert. Damit das
Trainerteam nicht alles neu eintippen muss, gibt es im Reiter ,Termine" jedes

neuen Teams die Vorlage:
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+« Alle Teams

. FC Testverein . N
Vercinsverwalting D-Juniorinnen

D-duniorinnen (U12/U13) - Weiblich - Sajson 2026/27

Worganger: E-Juniorinnen 2025/26 Stammdaten bearbeiten

85 start
Dashboard  Spieler  Trainer  Termine  Ankiindigungen  Aufgaben  Notizen  Datefarchiv  Videos  Statistik
0 Teams
B Termine Trainingszeiten fiir die neue Saison anlegen
_ Beim Saisonwechsel werden keine Serien kopiert. Ubernimm die Trainingszeiten von E-Juniorinnen 2025/26 als Vorlage: gleiche
= Aufgaben Wochentage, Uhrzeit und Ort, ab Saisonstart bis Saisonende
® Ubungen ("] Training E-Juniorinnen Wachentlich Mo, Do - 17:00-18:15
Wie letzie Saison iibernehmen

@ Gesundheit
A8 Scouting

Termine
2 Mitglieder 10 Termina in den nachsten 30 Tagen.
£ Verwaltung “ = Liste Bl Kalender
D Handbuch = 5 - 1. Okt. 2026

Mo. 5.10. Di. 6.10. Mi. 7.10. Do. 8.10. Fr.9.10. Sa.10.10. So.11.10.
Ganzti
Anna Admin

A pamneiorin B 08:00

.3

09:00

Die Karte listet die Trainingsserien des Vorganger-Teams mit Wochentagen und
Uhrzeit. Solange das neue Team noch keine eigenen Serien hat, sind alle
angehakt; sonst ist die Karte zugeklappt (,Trainingszeiten wie letzte Saison ...
Ubernehmen” klappt sie auf) und du hakst selbst an. Ein Klick auf ,Wie letzte
Saison ubernehmen” legt die angehakten Serien neu an — gleiche Wochentage,
Uhrzeit, Dauer und Ort, ab Saisonstart (bzw. ab heute) bis zum Ende der Saison.
Dabei werden keine E-Mails verschickt. Trainingsserien mit ungewohnlichem
Rhythmus (nicht wochentlich) werden Gbersprungen und miissen von Hand
angelegt werden. Das dirfen auch die Trainer:innen des Teams selbst — siehe

Termine anlegen.

Saisonkette und Statistik

Das neue Team weiB3, wer sein Vorganger war. Im Kopf des Teams steht
Norganger: ..." (und beim alten Team ,Nachfolger: ..."). Im Reiter ,Statistik" wahlst
du Uber ,Saison” die Vorsaison aus und siehst die Zahlen des alten Teams — auch

wenn es langst archiviert ist.
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+ Alle Teams

D-Juniorinnen

D-Juniorinnen (U12/U13) - Weiblich - Saison 2026/27

Worganger: E-Juniorinnen 2025/26 Stammdaten bearbeiten
0F Start

Dashboard ~ Spieler  Trainer  Termine  Ankiindigungen  Aufgaben  Notizen  Dateiarchiv  Videos  Statistik

0 Teams

Daten & Statistik
£ Termine -

Auswertung aller erfassten Spiele der Salson 2025/26 (E-Juniorinnen)
I= Aufgaben SN
® Ubungen 2025/26 - E-Juniorinnen ~
@ Gesundheit e
B8 Scouting
o ERFASSTE SPIELE BILANZ S/U/N TORE TORDIFFERENZ
2\ Mitglieder

3 2/1/0 9:3 +6
22 Verwaltung ~
Meiste Spielminuten
O Handbuch
ey
cea e .
e arimann |
i e —————
BAY dmiistratorin 2 Meda et
R |
cara suscr

© Gut zu wissen

Die Saison-Auswahl in der Statistik sehen Admins und das Trainerteam. Den Link auf
das archivierte Vorganger-Team im Kopf kénnen nur Admins 6ffnen.

Zweitspielrecht

Spielt jemand in zwei Teams — die A-Jugendliche, die bei den Frauen aushilft,
oder der Spieler mit Zweitspielrecht —, nimmt ihn das Trainerteam einfach in beide
Kader auf. Im Kader steht dann ein Hinweis ,auch ..." mit dem Namen des anderen
Teams. Im Dashboard des Mitglieds zahlt die Belastung tUber alle Teams

zusammen, im Team-Dashboard zahlt nur das jeweilige Team.

Was passiert, wenn ...

... der Button ,, Saisonwechsel durchfiihren” grau bleibt? Entweder ist kein Team
angehakt oder es gibt doppelte Trikotnummern — die Summe unten zeigt die Zahl
der Konflikte.

... oben ein Hinweis zur Zwei-Faktor-Sitzung steht? Den Saisonwechsel darfst du

nur mit aktiver Zwei-Faktor-Anmeldung ausfihren. Vorbereiten geht trotzdem;
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zum Ausfihren meldest du dich mit dem zweiten Faktor an.

... ich ein Team vergessen habe? Ruf den Assistenten einfach noch einmal auf. Er
zeigt immer alle aktiven Teams aus fruheren Saisons, die noch nicht GUbernommen
sind. Steht dort , Keine aktiven Teams aus friiheren Saisons”, ist alles in der neuen

Saison angekommen.

... der Saisonstart noch in der Zukunft liegt? Dann warnt der Assistent
ausdrucklich: Trainerteam und Spieler:innen verlieren mit dem Wechsel sofort den

Zugriff auf die aktuellen Teams. Warte bis zum Ende der laufenden Saison.
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Zwei-Faktor fur Admins

Warum Admins die Zwei-Faktor-Anmeldung brauchen, was ohne nicht
geht und was bei Gerateverlust hilft.

© Wer sieht das? Vereins-Admins

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-
Anmeldung).

Als Admin siehst du alles: Adressen und Geburtsdaten aller Mitglieder, Vertrage,
Gesundheitsdaten, Scouting-Berichte. Ein erratenes oder abgefischtes Passwort
darf dafur nicht reichen. Deshalb brauchst du zusatzlich einen 6-stelligen Code

aus einer Authenticator-App auf deinem Handy — die Zwei-Faktor-Anmeldung.

. P
Zwei-Faktor einrichten

Als Administrator:in bendtigst du einen zweiten Faktor (TOTP)
Scanne den QR-Code mi tor, 1Password,
Authy 0.3, und gib den B-stelligen Code zur Bastatigung ein

Falls dein Geral den QR-Cade nicht scannan kann:
FA4ID3HGINSQYKBIOTHKOSIBRICIUPZT2

6-stelliger Code

123456

Einrichten

Du richtest den zweiten Faktor einmal ein — ClubFlow schickt dich als Admin beim
ersten Anmelden automatisch auf ,,Zwei-Faktor einrichten”. Die Schritt-flir-
Schritt-Anleitung mit QR-Code und App-Empfehlungen steht unter Zwei-Faktor-

Anmeldung.
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Was ohne zweiten Faktor nicht geht

Fur Admins gibt es keinen Weg am zweiten Faktor vorbei:

« Ohne eingerichteten zweiten Faktor kommst du gar nicht ins Dashboard —

ClubFlow leitet dich bei jeder Anmeldung auf ,Zwei-Faktor einrichten” um.

e Ohne Code bei der Anmeldung landest du auf ,Zwei-Faktor bestatigen” und

kommst erst mit dem richtigen Code weiter.

« Schreibzugriffe auf Vereinsdaten — Stammdaten, Branding, Felder, Rollen,
Teams, Saisonwechsel, Vertrage — lehnt ClubFlow ohne bestatigten zweiten
Faktor ab. Bei den sensibelsten Daten (zum Beispiel Vereinsdaten,
Mitgliederfelder, Einladungen und Vertrage) pruft das zusatzlich die Datenbank

selbst.

« Abschalten kannst du den zweiten Faktor als Admin nicht. In den Einstellungen
steht dazu ,Als Administrator:in ist 2FA verpflichtend und kann nicht deaktiviert

werden."

© Neue Admins

Gibst du einem Mitglied die Rolle Administrator:in (siehe Rollen), muss es beim
nachsten Anmelden den zweiten Faktor einrichten. Sag ihm vorher Bescheid, damit es
eine Authenticator-App bereit hat. Fur Trainer:innen und alle anderen Rollen bleibt der
zweite Faktor freiwillig — wer ihn einrichtet, wird danach aber genauso bei jeder
Anmeldung nach dem Code gefragt.

Gerat verloren oder gewechselt

Ersatz-Codes gibt es nicht, und ein anderer Vereins-Admin kann deinen zweiten
Faktor nicht zurlicksetzen. Ohne dein Handy hilft nur der ClubFlow-Betreiber: Er
setzt deinen zweiten Faktor zuriick, danach richtest du ihn beim nachsten

Anmelden neu ein.
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A So sperrst du dich nicht aus

e Ubertrag deine Authenticator-Eintrage auf das neue Handy, bevor du das alte
zurlicksetzt — die meisten Apps kénnen das.

e Nutz am besten eine App mit verschlisseltem Backup (zum Beispiel einen
Passwort-Manager).

e Habt im Verein mindestens zwei Admins. Dann kann der andere weiterarbeiten,
wahrend dein Zugang zurtickgesetzt wird.
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Verwaltung

Platze, Fahrzeuge, Vertrage, Sponsoren, Archiv, Import, Export und
Datensicherung.

© Wer sieht das? Vereins-Admins
Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-

Anmeldung).

Standorte, Fuhrpark, Sponsoren und Archiv sehen auch Trainer:innen, Co-
Trainer:innen und Physios. Vertrage, Tarife, Import und Datensicherung gibt es nur fur
Vereins-Admins.

Neben dem Sportbetrieb hangt an einem Verein eine Menge Organisation: Wer hat
wann den Kunstrasen? Wann muss der Bulli zum TUV? Welcher Spielervertrag
lauft im Sommer aus? Das alles findest du in der Seitenleiste unter ,Verwaltung" —

die Gruppe klappst du mit einem Klick auf und zu.
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Was du hier findest

Standorte und Platze

Platze und Hallen anlegen, Buchungen
mit Wiederholung, Belegungsplan.

Vertrage

Spieler-, Trainer- und Sponsorenvertra
mit Laufzeit und unterschriebenem
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Start
Teams
Termine
Aufgaben
Ubungen
Gesundheit
Scouting

Mitglieder

Verwaltung

Standorte

Externe Vereine

Fuhrpark
Sponsoren
Archiv
Vertréage

Import

Handbuch

Anna Admin
Administrator:in

ge

Fuhrpark
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Vereinsfahrzeuge, Vergaben an Fahrer

und Teams, TUV- und
Versicherungsfristen.

Tarife

Tarif-Pakete definieren und Vertragen

zuordnen.
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Dokument.

Sponsoren

Sponsoren mit Betrag, Laufzeit,
Ansprechpartner, Logo und Team-
Zuordnung.

Mitglieder per CSV importieren

Beim Umstieg alle Mitglieder auf einmal
einladen.

Datensicherung

Alle Vereinsdaten und Dateien als ZIP-
Backup.

Wer darf was?

Stand 05.10.2026

Archiv und Transfers

Ausgeschiedene Mitglieder und Teams,
Zu- und Abgange.

Listen exportieren

Jede Liste als CSV (Excel) oder PDF
herunterladen.

Anlegen und

Bereich Sehen .

andern
Standorte, Admins, Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Admins,
Belegungsplan Physios Trainer:innen

Admins, Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Admins,

Fuhrpark .
Physios

Trainer:innen

Admins, Trainer:innen, Co-Trainer:innen,

Sponsoren .
Physios

nur Admins

Admins, Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Transfers nur

Archiv und Transfers )
Physios

Vertrage, Tarife nur Admins

Import, Datensicherung ~ nur Admins
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Admins

nur Admins

nur Admins
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© Zzwei-Faktor-Anmeldung fiir Admins

Als Admin speicherst du in allen Verwaltungsbereichen nur mit aktiver Zwei-Faktor-
Anmeldung. Ohne sie siehst du die Fehlermeldung ,Aktion verlangt aktive Zwei-
Faktor-Sitzung". Wie du sie einrichtest, steht unter Zwei-Faktor-Anmeldung.
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Standorte und Platze

Platze und Hallen anlegen, Zeiten buchen, Doppelbelegungen vermeiden
und den Belegungsplan lesen.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Physio, Vereins-Admins
Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-
Anmeldung).

Standorte anlegen, bearbeiten und buchen dirfen Vereins-Admins und Trainer:innen.
Co-Trainer:innen und Physios sehen Standorte und Belegungsplan, andern aber
nichts.

Unter ,Standorte" pflegst du die Platze und Hallen deines Vereins. Flr jeden
Standort legst du Buchungen an — einmalig oder als Serie, etwa ,jeden Dienstag
und Donnerstag bis Saisonende". ClubFlow passt auf, dass kein Platz doppelt

vergeben wird, und zeigt dir im Belegungsplan alle Standorte in einem Kalender.

. FC Testverein Standorte
Vereinsverwaltung Platze und Hallen des Vereins. Belegungsplan auf Belegungsplan.
Archivierte zeigen o, Exportieren -
5 Start
QO Teams Hauptplatz a2 Kunstrasenplatz Pt Sporthalle Hote
Sportallee 1, 12345 Testort Sportallee 3, 12345 Testort Hallenweg 5, 12345 Testort
B Termine
3 anstehende Buchungen 1 anstehende Buchungen 0 anstehende Buchungen
= Aufgaben
@ Ubungen
@ Gesundheit
88 Scouting

2, Mitglieder

£ Verwaltung ~
@ Standorte

®& Externe Vereine

Anna Admin
AR Adrministrator:in Q

Jede Karte zeigt den Namen, den Typ (Platz oder Halle), die Adresse und wie viele
Buchungen noch anstehen. Mit , Archivierte zeigen" blendest du stillgelegte

Standorte ein, mit ,Aktive zeigen" wieder aus.

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026 Seite 370 von 424


http://localhost:3100/docs/erste-schritte/zwei-faktor
http://localhost:3100/docs/erste-schritte/zwei-faktor

ClubFlow Handbuch

Standort anlegen

FC Testverein
Versinsverwaltung

= Aufgaben
@ Ubungen
@ Gesundheit
88 Scouting

2 Mitglieder

2 \Verwaltung

® Standorte

& Externe Vereine

AR o

&

«— Zuruck zu Standorten
Standort anlegen
Name

Hauptplatz

Typ

Platz

Adresse

Sportplatzweg 1, 12345 Musterstadt

Notizen

1 ,Standort anlegen”

Klick auf der Seite ,Standorte" oben rechts auf ,Standort anlegen".

2 ,Name” und ,Typ”

Stand 05.10.2026

Der Name ist Pflicht, z. B. ,Hauptplatz" oder ,Kunstrasen B". Beim ,Typ"

wahlst du ,Platz" oder ,Halle".

3 ,Adresse” und ,Notizen”

Beides optional. Die Adresse erscheint auf der Karte. In die Notizen gehort,

was Gaste und neue Trainer wissen miissen: Schliissel-Ubergabe,

Hausmeister, Flutlicht-Schalter.

4 Speichern

Klick auf ,Standort anlegen". Danach landest du auf der Detailseite des

Standorts.
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Andern kannst du einen Standort jederzeit tiber ,Bearbeiten" auf seiner
Detailseite.

Buchung anlegen

Eine Buchung reserviert einen Standort fur einen Zeitraum — fir ein Team, fur den

ganzen Verein oder fur etwas ganz anderes wie eine Vermietung.

+ Zuriick zu Standorten

FC Testverein
. Verainsverwaltung Hauptp[a‘tz Bearbeiten  Archivieren -

Platz  Sportaliee 1, 12345 Testort

88 stant Rasenplatz, Flutlicht

Teams

Anstehende Buchungen

B Termine

0?.‘!70.720_2617178-700*20-00 Serie Bearbeiten
7= Aufgaben Tiinings. - Ksfrer

- 0710.2026, 17:00 - 18:30  Serle .
@ Ubungen A i e Bearbaiten
@ Gesundheit 08.10.2026, 18:00 - 20:00  Serie
Bearbeiten

Training - 1. Harrer
B8 Scouting

10.10.2026, 07:00 - 10:00 Bearbeiten
2 Mitglieder PR

111?2?216;]??0 =13:00 Bearbeiten
22 Verwaltung ~

13.10.2026, 18:00 - 20:00  Serie Bearbaiten
@© Standorte Training - 1. Herren
@ Externe Vereine 14.10.2026, 17:00 = 1B:30  Serie Bearbeiten

Training - A-Junioren

15.10.2026, 18:00 - 20:00  Serle Bearbeiten

e Training - 1. Herren

M) e ©

2010.2026, 18:00 -20:00  Serie Bearbeiten

Training - 1. Herren

1 Standort 6ffnen

Klick auf der Seite ,,Standorte" auf den Namen des Standorts. Unter
~Anstehende Buchungen" siehst du alle Termine der nachsten 180 Tage,

Serien sind mit ,Serie" markiert.

2 ,Buchung anlegen”

Klick oben rechts auf ,Buchung anlegen". Der Standort ist im Formular

schon fest eingetragen.
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3 ,2weck” und ,Team (optional)”

Beim ,Zweck" wahist du ,Training", ,Spiel" oder ,Sonstiges". Das Team ist
optional — Iasst du ,— ohne Team —" stehen, gilt die Buchung fir den

Verein (z. B. Platzpflege, Vermietung).

4 ,Beginn” und ,,Ende”

Datum und Uhrzeit. Das Ende muss nach dem Beginn liegen.

5 Wiederholung:”

» ,Einmalig" — ein einzelner Termin.

e ,Wochentlich" — du klickst die Wochentage an (Mo bis So) und tragst

unter ,Bis (optional)" ein Enddatum ein, z. B. das Saisonende.
e ,Monatlich" — einmal im Monat am gleichen Tag, optional mit Enddatum.

o ,Eigene Regel" — flir Sonderfalle ein Regel-Text im iCalendar-Format (z.
B. FREQ=WEEKLY;INTERVAL=2;BYDAY=MO ). Brauchst du im Alltag nicht.

6 ,Buchung anlegen”

ClubFlow prift jetzt jeden einzelnen Termin der Serie gegen die
bestehenden Buchungen dieses Standorts. Passt alles, ist die Buchung

gespeichert.
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Zuriick zum Standort
FC Testverein
Neroibvarwalting Buchung anlegen
Hauptplatz
85 start Standort Zweck
Hauptplatz (Platz) o Training ¥,
0 Teams
Team (optional)
1 tarming A-Junioren v
2= Aufgaben Beginn Ende
tbungen 13.10.2026, 17:00 =] 13.10.2026, 18:30 =]
e Wiederholung:  Einmalig m Monatiich Eigene Regel
88 Scouting Mo o Mi Fr | Sa  So
2 Mitglieder Bis (optional)

dd.mm.yyyy 0O

Verwaltung A Jungen werden bei jedem Termin aul Doppelbelegung geprit — Konflikte verhindern da

£ Buct
@© Standorte
@

Externe Vereine

]

Fuhrpark

Sponsoren

g %

Archiv

&

Vertrage

2, Import

00 Handbuch

Anna Admin

Administrator:in

AA 2

A Doppelbelegung

Uberschneidet sich auch nur ein Termin mit einer anderen Buchung oder einem
Team-Termin eines anderen Teams am selben Standort, wird nichts gespeichert. Du
bekommst die Meldung ,Doppelbelegung: Standort ist am ... bereits belegt." mit dem
ersten Konflikt-Termin. Verschieb die Zeit, nimm einen anderen Standort oder klare
den Konflikt mit der anderen Mannschaft. Gepruft wird ein Zeitraum von etwa einem
halben Jahr ab Beginn der Buchung.

Buchung é@ndern oder I6schen

Auf der Detailseite des Standorts klickst du neben einem Termin auf , Bearbeiten".

Hier anderst du alle Angaben (auch der Konflikt-Check lauft erneut) oder entfernst
die Buchung mit ,,Buchung l6schen".
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A Serie = eine Buchung

Eine wiederkehrende Buchung ist intern eine Buchung. ,Bearbeiten" und ,Buchung
I6schen" wirken deshalb immer auf die ganze Serie — einzelne Termine kannst du
nicht herauslésen. Willst du nur einen Tag freigeben, kiirz die Serie oder leg sie neu

an.

Der Belegungsplan

Den Belegungsplan erreichst du Uber den Link ,Belegungsplan" oben auf der

Seite ,Standorte". Er zeigt alle Standorte in einem Kalender — jeder Standort hat

seine eigene Farbe.

FC Testverein
Vereinsverwaltung

08 start
Teams

B Termine

2= Aufgaben

Ubungen
Gesundheit

2 Mitglieder

&2 Verwaltung A
® Standorte

Externe Vereine
&3 Fuhrpark
17 Sponsoren

& Archiv

[0 Handbuch

Carla Coach
€C rrainerin &

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026

Belegungsplan

Alle Standorte des Vereins: Buchungen und (heller) Team-Termine. Abgesagte Termine geben den Platz frei. Klicke einen
Eintrag, um zur Buchung bzw. zum Termin zu springen.

Standorte verwalten

Standorte: (o Haupmlau_) (. Kunsu‘asenp\au} (‘ Spnrmaue) Alle

Monat Woche | Tag 12 - 18. Okt. 2026

Mo. 12.10. Di.13.10. Mi. 14.10. Do. 15.10. Fr. 16.10. Sa. 172.10. So.18.10.

Keine

Ganztac

07:00

08:00

08:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

 EHo 1500 - 1700
Hauptplatz «

16:00 Termin: Herren -
17:00 &
18:00 [N
i 1 18:30 - 18:18:30 - 19
19:00 i [ Teen- Traimoo R KunstrasiKunsiras|
Herl ¢ oo | Temmin: |-
20:00

Seite 375 von 424



ClubFlow Handbuch Stand 05.10.2026

« Zwei Arten von Eintragen: Buchungen erscheinen kraftig, Team-Termine mit
Standort heller und mit ,Termin:" im Titel. Abgesagte Termine geben den Platz

frei, verschobene erscheinen zur neuen Zeit mit dem Zusatz ,(verschoben)".

 Filter: In der Leiste ,,Standorte:" blendest du einzelne Standorte per Klick ein
oder aus. ,Alle" und ,Keine" schalten alle auf einmal. Archivierte Standorte sind
anfangs ausgeblendet.

e Ansichten: ,Monat", ,Woche" und ,Tag", mit den Pfeilen blatterst du, ,Heute"

springt zurdlck.

« Klick auf einen Eintrag: Bei einer Buchung 6ffnet sich das Bearbeiten-Formular,

bei einem Team-Termin der Termin im Team.

Standorte und Team-Termine

Wenn ein Trainer einen Termin anlegt, wahlt er im Feld ,Standort" einen eurer
Platze oder Hallen aus (oder ,— externer Ort —" flr Auswartsspiele). Solche
Termine tauchen automatisch im Belegungsplan auf. Mehr dazu im Kapitel Fur
Trainer:innen.

© Termine und Buchungen blockieren sich gegenseitig

Der Doppelbelegungs-Check vergleicht Buchungen untereinander, Buchungen mit
Team-Terminen und Team-Termine untereinander (gleicher Standort, Uberlappende
Zeit). Eine Buchung, die fur ein Team eingetragen ist, kollidiert nicht mit den Terminen
genau dieses Teams — so konnt ihr feste Trainingszeiten per Buchung reservieren
und das Team tragt dort seine Termine ein.

Standort archivieren

Wird ein Platz dauerhaft gesperrt oder abgegeben, klickst du auf seiner Detailseite
auf , Archivieren" und bestatigst. Archivierte Standorte kannst du nicht mehr
buchen und sie erscheinen nicht mehr in den Auswahllisten. Bestehende
Buchungen bleiben sichtbar. Uber , Archivierte zeigen" findest du den Standort

wieder und holst ihn mit ,Reaktivieren" zur(ck.
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© Gut zu wissen

Gesperrte Zeiten (z. B. Platzpflege oder Winterpause) legst du einfach als Buchung
mit Zweck ,Sonstiges" und ohne Team an — dann kann in dieser Zeit niemand
anderes buchen.
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Fuhrpark

Vereinsfahrzeuge verwalten, an Fahrer und Teams vergeben und TUV-
und Versicherungsfristen im Blick behalten.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Physio, Vereins-Admins
Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-
Anmeldung).

Fahrzeuge anlegen und vergeben durfen Vereins-Admins und Trainer:innen. Co-
Trainer:innen und Physios sehen den Fuhrpark und die Vergaben.

Der Vereinsbulli ist am Samstag doppelt verplant, und keiner hat gemerkt, dass
der TUV abgelaufen ist? Unter ,Fuhrpark" legst du eure Fahrzeuge an, vergibst sie
fur Fahrten an Fahrer und Teams und bekommst rechtzeitig eine Warnung, bevor

TUV oder Versicherung ablaufen.

Fuhrpark

Vereinsfahrzeuge und ihre Vergaben. TUV- und Versicherungs-Ablauf werden 60 Tage vorher angemahnt.

Archivioto zoigen & Exporteon  (ESHTERUNIRGR)

FC Testverein
Versinsverwaltung

08 start
Teams Kleinbus Mannschafts-PKW Vereinsbulli
M-FC 2020 ' 17 Sitzplatze M-FC 7 - 5 Sitzpldtze M-FC 1870 - 9 Sitzplatze
B Termine
TOV 02.02.2027 TUvV 01.08.2027 TUV 04112026 i30T
“= Aufgaben Versicherung30,08.2026 ~ abgelaufen Varsicherung 01.08.2027 Versicherung 23.04.2027

1anstehende Vergaben

0 anstehende Vergaben

1 anstehende Vergaben

@& Ubungen
@ Gesundheit
88 Scouting

) Mitglieder

22 Verwaltung ~
© Standorte
& Externe Vereine

Anna Admin
AK pomnjerertn ©

Jede Karte zeigt Kennzeichen, Sitzplatze, die Ablaufdaten fiir TUV und
Versicherung und wie viele Vergaben anstehen. Lauft eine Frist in den nachsten
60 Tagen ab, steht daneben ein gelber Hinweis wie ,in 30 T.", ist sie schon vorbei,
ein roter ,abgelaufen".
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Fahrzeug anlegen

rick zum Fuhrpark

FC Testverein S
Fahrzeug anlegen
Name
Vereinsbulli
98 start
Kennzeichen Sitzplatze
QO Tea
JiTeams M-FC 1234
=R j
Versicherung lauft ab TUV lauft ab
= Aufgaben dd.mm.yyyy a

dd.mm.yyyy a
(@) Ubungen Warnung erscheint 60 Tage vor Ablauf
Notizen
@ Gesundheit

A8 Scouting

) Mitglieder

22 \Verwaltung ~
@ Standorte

& Externe Vereine

Anna Admin o

1 ,Fahrzeug anlegen”

Klick auf der Seite ,Fuhrpark" oben rechts auf ,Fahrzeug anlegen".

2 ,Name”, ,Kennzeichen”, ,Sitzplatze”

Nur der Name ist Pflicht, z. B. ,Vereinsbulli". Sitzplatze sind eine Zahl

zwischen 1 und 99 — hilfreich, wenn ihr plant, wie viele Spieler mitfahren.

3 ,\Versicherung lauft ab” und ,,TOV lauft ab”

Trag die Ablaufdaten ein. Ab 60 Tagen vorher erscheint die Warnung in der
Liste und auf der Detailseite.

4 ,Notizen”

Schliissel-Ubergabe, Tankkarte, Besonderheiten — alles, was der nichste
Fahrer wissen sollte.
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Klick auf ,,Fahrzeug anlegen". Du landest auf der Detailseite.

Fahrzeug vergeben

Eine Vergabe reserviert ein Fahrzeug fur eine Fahrt: wer fahrt, flr welches Team,

wann.

FC Testverein
Versinsverwaltung

g Start

0 Teams
B Termine
I Aufgaben
@® Ubungen
@ Gesundheit
88 Scouting

) Mitglieder

&2 Verwaltung
©® Standorte
& Externe Vereine

AA Anna Admin

Administrator:in

Zuriick zum Fuhrpark

Kleinbus Bearbeiten Archivieren -

M-FC2020 17 Sitzplatze

TOV lauft ab Versicherung Iuft ab

02.02.2027 30.09.2026 abgelaufen

Filhrerschein-Klasse beachten (Uber 9 Sitzplatze).

Anstehende Vergaben

19.10.2026, 08:00 - 18:00
Trainingsiage:

” " Bearbeiten
Materialtransport zum yer - Carla Coach - A-Junioren

1 Fahrzeug 6ffnen

Klick auf der Seite ,Fuhrpark" auf den Namen. Oben siehst du die Kacheln

,TUV lauft ab" und ,Versicherung lauft ab", darunter die ,Anstehenden

Vergaben".

2 ,Vergabe anlegen”

Klick oben rechts auf ,Vergabe anlegen".
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» ,Fahrer (optional)" — ein Vereinsmitglied. Externe Fahrer ohne ClubFlow-

Zugang tragst du einfach im Zweck ein.

o ,Team (optional)" — fur welches Team die Fahrt ist.

e ,Zweck" — Pflicht, Freitext, z. B. ,Fahrt zum Auswartsspiel U17".

o ,Beginn" und ,Ende" — Abfahrt und Rickgabe.

4 ,\ergabe anlegen”

Fertig. Die Vergabe erscheint auf der Detailseite und in der Liste als

.anstehende Vergabe".

FC Testverein
Verainsverwaltung

=i}

08 start

Teams

[

Termine

= Aufgaben

@

Ubungen

Y]

Gesundheit

B8 Scouting

Je

, Mitglieder

® w

Standorte

& Externe Vereine

Anna Admin
OAY o bfamaiacin &

A Doppelbelegung

Verwaltung ~

« Zuriick zum Fahrzeug

Vergabe anlegen

Vereinsbulli

Fahrzeug
Vereinsbulli {M-FC 1970)
Fahrer (optional) Team (optional)
Carla Coach v 1. Herren
Zweck

Fahrt zum Auswartsspiel

Beginn Ende

{
24.10.2028, 12:00 [u} k 24.10.2028, 19:00

Uberschneidet sich die Vergabe mit einer bestehenden, verhindert das Speichern die Doppelbelegung

Uberschneidet sich die Vergabe mit einer bestehenden desselben Fahrzeugs, wird

nichts gespeichert — du bekommst ,Doppelbelegung: Fahrzeug ist am ... bereits

vergeben." Fahrzeug-Vergaben sind immer Einzelfahrten, Wiederholungen gibt es hier

nicht.
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VVergabe andern oder I6schen

Neben jeder Vergabe auf der Detailseite steht ,Bearbeiten". Dort anderst du die

Angaben oder entfernst die Fahrt mit ,Vergabe I6schen".

Fahrzeug archivieren

Wird ein Fahrzeug verkauft oder abgemeldet, klick auf seiner Detailseite auf
+Archivieren". Es kann dann nicht mehr vergeben werden, vergangene Vergaben
bleiben erhalten. Uber ,Archivierte zeigen" findest du es wieder und holst es mit

,Reaktivieren" zurtck.

@ Was passiert, wenn TUV oder Versicherung abgelaufen sind?

ClubFlow warnt nur — vergeben kannst du das Fahrzeug trotzdem. Ob es fahren darf,
entscheidet ihr. Trag nach dem TUV-Termin einfach das neue Datum Uber
,Bearbeiten" ein, dann verschwindet die Warnung.
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Spieler-, Trainer- und Sponsorenvertrage mit Laufzeit, Tarif und

unterschriebenem Dokument verwalten.

© Wer sieht das? Vereins-Admins

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-

Anmeldung).

Vertrage enthalten Gehalts- und Vertragsdaten. Sie sind nur fir Vereins-Admins
sichtbar — auch Trainer:innen und die Vertragsspieler:innen selbst sehen sie nicht.

Unter ,Vertrage" hast du alle Vereinsvertrage an einem Ort: wer, welche Art,

welcher Tarif, ab wann, bis wann — und das unterschriebene PDF gleich dazu.
Lauft ein Vertrag in den nachsten 90 Tagen aus, warnt dich ClubFlow, damit die
Verlangerung nicht durchrutscht.

08 start

O Teams
B Termine
= Aufgaben
@ Ubungen
@ Gesundheit
88 Scouting

2, Mitglieder

£ Verwaltung A
@

Standorte

Externe Vereine

Anna Admin
Adrministrator in

Die Ubersicht

Vertrage

Spieler-, Trainer- und Sponsering-Vertrige. Ablaufende Vertrage werden 90 Tage verher angemahnt. Nur flr Vereins-

Admins sichtbar.

ok Exportieren Tarife verwalten -
. Laufend Ablaufend (90 T.) Abgelaufen

Béckerei Schmidt

renvertrag - Sponsoring Bronze (500,00 €) - ab 3

Autohaus Miller GmbH
Sp

nsorenvertrag - Sponsoring Gold (4.000,00 €) - ab 04

Max Spieler
Spislervertrag - ab 0912.2025 bis 0412.2026
Carla Coach
Trainervertrag -ah 07.08.2026 bis 09.11.2027

Carsten Vertragsspieler
Spielervertrag - ab 06,08.2026 - unbefristet

08.2025 bls 15.02 2026

1

abgelaufen seit 20 T.

lauftin 30 T. ab

1auftin 60 T, ab

laufend

laufend

Jede Zeile zeigt den Vertragsnehmer, die Vertragsart, den Tarif mit Betrag und die
Laufzeit. Rechts steht der Status:
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o ,Jaufend" — unbefristet oder mehr als 90 Tage Restlaufzeit.

o Jauftin... T. ab" (gelb) — Vertragsende in den nachsten 90 Tagen.

Stand 05.10.2026

« ,abgelaufen seit ... T." (rot) — das Vertragsende liegt in der Vergangenheit.

Mit den Filtern ,Alle", ,Laufend", ,Ablaufend (90 T.)" und , Abgelaufen" grenzt du

die Liste ein. ,Laufend"

ablaufenden.

FC Testverein
Verainsverwaltung

0F start

@)

Teams
B Termine
I= Aufgaben

®

@

Ubungen

@ Gesundheit

A

=3

Scouting

2. Mitglieder

£ Verwaltung A
® Standorte

& Externe Vereine

AA Anna Aﬂmlm.

Administratar:in

Vertrag anlegen

1 \ertrag anleg

Klick auf der Seite

2 LVertragsart”

zeigt alle noch gultigen Vertrage, also auch die

Vertrage

Spieler-, Trainer- und Sponsoring-Vertrage. Ablaufende Vertrage werden 90 Tage verher angemahnt. Nur fir Verains-
Admins sichtbar.

ok Exportieren Tarife verwalten -
Ale  Laufend - Abgelaufen

Autohaus Miller GmbH
Sponsoreny

luftin 30 T. ab
trag - Sponsoring Gold (4.000,00 €) - ab 04.11.2025 bis 04.11.2026
Max Spieler liuft in 60 T. ab
Spielervertrag -ab 09.12.2025 bis 04.12.2026

JNertrage" oben rechts auf ,Vertrag anlegen".

~Spielervertrag", ,Trainervertrag", ,Sponsorenvertrag" oder ,Sonstiger

Vertrag".
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3 Vertragsnehmer

Entweder wahlist du unter ,Vertragsnehmer (Vereinsmitglied)" ein Mitglied
aus, oder — fur Externe wie eine Firma oder einen Honorartrainer ohne
ClubFlow-Zugang — du tragst den Namen unter ,,oder externer

Vertragsnehmer" ein. Eins von beiden muss gesetzt sein.

4 ,Tarif / Paket (optional)”

Ordnet dem Vertrag einen eurer Tarife zu. Zur Auswahl stehen nur aktive

Tarife — wie du sie anlegst, steht unter Tarife.

5 \Vertragsbeginn” und ,Vertragsende (optional)”

Der Beginn ist Pflicht. Ohne Ende ist der Vertrag unbefristet und es gibt
keine Ablauf-Warnung. Das Ende darf nicht vor dem Beginn liegen.

6 ,Notizen (optional)”

Sondervereinbarungen, Pramien, Klauseln.

7 sSignierter Vertrag (PDF, optional)”

Klick auf ,,Datei auswahlen" und lade das unterschriebene Dokument hoch
— als PDF oder Bild, hochstens 10 MB. Daneben steht danach der
Dateiname. Die Datei ist nur fur Admins zuganglich.

8 Speichern

Klick auf ,Vertrag anlegen".
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+— Zuriick zu den Vertragen
FC Testverein
Versinsverwaitung Vertrag anlegen
Vertragsart
0§ start Spielervertrag v
0 Teams Vertragsnehmer {Vereinsmitglied) oder externer Vertragsnehmer
— kein Mitglied — & z.B. Honorar-Trainer Externe GmbH
B Termine
Wahle ain Vereinsmitglied oder trage einen extarnen Namen ein
= Aufgaben
Tarif / Paket (optional)
Ubungen — keln Tarif— v
@ Gesundheit Vertragsbeginn Vertragsende (optional)
88 Scouting ad.mm.yyyy O dd.mm.yyyy 0
Leer = unbefristet. Warnung erscheint 90 Tage vor Ablauf
2 Mitglieder .
Notizen (optional)
Son einbarungen, Pramien, Kla
22 Verwaltung ~
@ Standorte
& Externe Vereine Signierter Vertrag (PDF, optional)
Datel auswahlen Keine Datei ausgewahit
2 Ful\rpark Max. 10 MB. Wird verschiusselt und nur fur Admins zuganglich gespelcher
B Archiv
) Vertrige
X, Import
0 Handbuch
Anna Admin
B Jmilstratorin &
Vert hen, and |6sch
ertrag ansenen, andern, ioscnen
+— Zuriick zu den Vertragen
FC Testverein .
Verainsverwaitung Autohaus Muller GmbH Bearbeiten Léschen

Sponsorenvertrag lauft in 30 Tagen ab

98 start Vertragsbeginn Vertragsende
04.11.2025 04.11.2026
0 Teams
B Termine
Tarif / Paket
= Aufgaben Sponsoring Gold - 4.000,00 €
Trikot-Hauptsponsor, Bandenwerbung, VIP-Tickets, exklusive Nennung in allen Medien
@ Ubungen

@ Gesundheit .
Verknlpfter Sponsor

B8 Scouting Autohaus Miiller GmbH

A Mitglieder

Trikot-Hauptsponsor, Verlingerung in Verhandiung.

£ Verwaltung A
® Standorte

Externe Vereine

AA Anna Admin &

Administratorin
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Klick in der Liste auf den Namen. Auf der Detailseite siehst du Beginn, Ende, den
JTarif / Paket" mit Beschreibung, einen ,Verknupften Sponsor" (falls vorhanden),

das ,Hinterlegte Dokument" und die Notizen.

« ,Bearbeiten" — alle Angaben andern. Einen vorhandenen Anhang ersetzt du,
indem du eine neue Datei wahlst, oder du entfernst ihn mit ,Entfernen" (beim

Speichern; ,Doch behalten" macht das rlickgangig).

« ,Vertrag herunterladen" — 6ffnet das hinterlegte Dokument in einem neuen Tab.

Der Link ist nur kurz gultig; klick bei Bedarf einfach erneut.

e ,Loschen" — entfernt den Vertrag samt Dokument endgiiltig. Das lasst sich

nicht rickgangig machen.

Erinnerung auf der Startseite

Sobald ein Vertrag in den nachsten 90 Tagen auslauft oder schon abgelaufen ist,
siehst du ihn auf deiner Startseite in der Karte ,,Auslaufende Vertrage". Ein Klick
auf den Namen 6ffnet den Vertrag. Die Tage zahlt ClubFlow auf der Startseite und
in der Vertragsliste gleich: Kalendertage ab heute (deutsche Zeit) bis zum

Vertragsende.

Auslaufende Vertrage

Béckerei Schmidt - Sponsorenvertrag abgelaufen seit 20 Tagen
Autohaus Miller GmbH - Sponsorenvertrag lduft in 30 Tagen ab
Max Spieler - Spielervertrag |duft in 60 Tagen ab

@ Sponsorenvertrige

Einen Sponsorenvertrag (Vertragsart ,Sponsorenvertrag") verkniipfst du nicht hier,
sondern beim Sponsor im Feld ,Verknupfte Vertrage" — siehe Sponsoren. Danach
erscheint der Sponsor auf der Vertrags-Detailseite.
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A Abgelaufene Vertrage bleiben stehen

Ein abgelaufener Vertrag verschwindet nicht von selbst und steht so lange in
JAuslaufende Vertrage", bis du ihn verlangerst (neues Vertragsende) oder I6schst. Bei
einer Verlangerung tragst du deshalb am einfachsten das neue Vertragsende im
bestehenden Vertrag ein — legst du stattdessen einen neuen Vertrag an, bleibt der
alte als abgelaufen in der Karte stehen. Die Karte zeigt hochstens zehn Vertrage.
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Tarif-Pakete mit Betrag und Leistungsumfang anlegen und Vertragen

zuordnen.

© Wer sieht das? Vereins-Admins

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-

Anmeldung).

Tarife sind eure Standard-Pakete: ,Sponsoring Gold" mit Bandenwerbung und

Trikot, ein Grundgehalt fur Vertragsspieler, ein Honorar-Satz flr Trainer. Du legst

sie einmal an und wahlst sie dann beim Vertrag aus — so musst du Betrag und

Leistungen nicht jedes Mal neu eintippen, und alle Vertrage mit demselben Paket

sind einheitlich.

«— Zuriick zu den Vertragen
FC T i .
[ Wi Tarife & Pakete

Tarif-Pakete, die Vertragen zugeordnet warden kénnen.

Trikot-Hauptsponsor, Bandenwerbung, VIP-Tickets, axklush

)/ Teapms Sponsoring Gold
B Termine

Sponsoring Silber
2= Aufgaben Bandenwerbung ar
@ Ubungen

@ Gesundheit

88 Scouting

2 Mitglieder

22 Verwaltung ~
® Standorte
@& Externe Vereine

Anna Admin

AR dministratordn L

So kommst du hin

St -

g8 start Sponsoring Brnnze”

Logo auf der Vereins-Websits, Nennung im Stadionheft. Laufzeit 1 Saisor

m Hauptpiatz, Loge auf den Trainingsanziigen, Website-Nennun.

Offne ,Vertrage" in der Seitenleiste und klick oben auf ,Tarife verwalten". Die

Seite heiBt ,Tarife & Pakete". Mit ,, Zurlick zu den Vertragen" kommst du wieder

zur Vertragsliste.
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Tarif anlegen

« Zurlick zu den Tarifen
FC Testverein .
T e Tarif anlegen
Name
0F start z.B. Sponsoring Gold
Q Teams Betrag in € [optional)
B Termine aca

= Aufgaben Beschreibung (optional)

@& Ubungen

@ Gesundheit
Aktiv (in der Vertrags-Auswah| wahlbar)
88 Scouting
2, Mitglieder
22 Verwaltung ~
© Standorte

& Externe Vereine

AA Anna Admin
Administratorin

1 ,larif anlegen”

Klick oben rechts auf ,Tarif anlegen".

2 ,Name”

Pflicht, z. B. ,Sponsoring Gold" oder ,Vertragsspieler Basis".

3 ,Betragin € (optional)”

Ganze Euro oder mit Cent, z. B. ,,4000" oder ,,450,50". Ob das ein Monats-
oder Jahresbetrag ist, schreibst du am besten in den Namen oder die

Beschreibung — ClubFlow rechnet nicht damit.

4 ,Beschreibung (optional)”

Der Leistungsumfang, z. B. ,Bandenwerbung, Trikot, Website-Nennung". Er

erscheint spater auf der Vertrags-Detailseite.
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5 ,Aktiv (in der Vertrags-Auswahl wahlbar)”

Nur aktive Tarife kannst du beim Vertrag auswahlen. Neue Tarife sind

standardmagig aktiv.

6 Speichern

Klick auf ,Tarif anlegen".

Tarif einem Vertrag zuordnen

Beim Anlegen oder Bearbeiten eines Vertrags wahlst du im Feld ,Tarif / Paket
(optional)" einen aktiven Tarif aus. In der Vertragsliste steht der Tarif mit Betrag
neben dem Vertragsnehmer, auf der Detailseite zusatzlich die Beschreibung. Wie

das genau geht, steht unter Vertrage.

Tarif &ndern, ausblenden oder |6schen

« ,Bearbeiten" — Name, Betrag oder Beschreibung anpassen. Die Anderung wirkt

sofort bei allen Vertragen, die diesen Tarif nutzen.

» Ausblenden — nimm beim Bearbeiten das Hakchen bei , Aktiv" raus. Der Tarif
steht dann mit ,inaktiv" in der Liste, bestehende Vertrage behalten ihn, fir neue

Vertrage ist er nicht mehr wahlbar.

o ,Loschen" — entfernt den Tarif endglltig. Bestehende Vertrage bleiben

erhalten, verlieren aber den Bezug zum Tarif.

A Lieber inaktiv als 16schen

Wenn ein Paket auslauft, setz es auf inaktiv statt es zu I6schen. So sieht man bei alten
Vertragen weiterhin, zu welchen Konditionen sie geschlossen wurden.
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© Preisanderung nur fiir neue Vertrage?

Weil eine Anderung am Tarif bei allen zugeordneten Vertragen sichtbar wird, legst du
flr neue Konditionen besser einen neuen Tarif an (z. B. ,Sponsoring Gold 2027") und

setzt den alten auf inaktiv.
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Sponsoren

Sponsoren mit Betrag, Laufzeit, Ansprechpartner, Logo, Team-
Zuordnung und verknupften Vertragen pflegen.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Physio, Vereins-Admins

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-
Anmeldung).

Anlegen, andern und Iéschen diirfen nur Vereins-Admins. Trainer:innen, Co-

Trainer:innen und Physios sehen die Sponsoren lesend — ohne die verknlpften
Vertrage.

Ohne Sponsoren keine neuen Trikots. Unter ,Sponsoren" haltst du fest, wer euch
unterstutzt, mit wie viel, wie lange und fur welche Mannschaft. Lauft ein
Sponsoring in den nachsten 90 Tagen aus, siehst du das sofort in der Liste —
rechtzeitig genug, um Uber die Verlangerung zu reden.

. FC Testverein SPOHSOI’en
R Sty Sponsoren-Vertrage mit Laufzeit und Team-Zuordnung, Auslaufende Sponsorings werden 90 Tage vorher angemahnt.

£ Experdaren -

08 Start
. Aktiv Auslaufend (90 T.) Beendet
0O Teams
B Termine BA B“k‘ef'schh"‘“? . . beendet seit 20 T
500,00 ab 31.08.2025 bis 15.09.2026
= r -
= Atigaben AU Autohaus Milller GmbH KMt in 30T, s
4.000,00 € - ab 04,11.2025 bis 04.11.2026
@ Ubungen
o1 Stadtwerke Musterstadt oo
@ Gesundheit 1500,00 € - ab 27.06.2026 bis 09.11.2027

88 Scouting

2, Mitglieder

& Verwaltung ~
® Standorte

Externe Vereine

AA Anna Admin 53

Administratar:in
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Die Ubersicht

Jede Zeile zeigt Logo (oder die ersten zwei Buchstaben), Firmenname, Betrag und

Laufzeit. Rechts der Status:

« ,aktiv" — unbefristet oder mehr als 90 Tage Restlaufzeit.
o Jauftin... T.aus" (gelb) — Ende in den nachsten 90 Tagen.

o ,beendet seit ... T." (rot) — die Laufzeit ist vorbei.

Mit ,Alle", ,Aktiv", ,Auslaufend (90 T.)" und ,Beendet" filterst du die Liste.

Sponsor anlegen

1T  s,Sponsor anlegen”

Klick auf der Seite ,Sponsoren" oben rechts auf ,Sponsor anlegen".

2 ,Firma /Sponsor”

Pflicht, z. B. ,,Autohaus Muller GmbH".

3 Kontakt und Betrag

J+Ansprechpartner (optional)", ,,E-Mail (optional)", , Telefon (optional)" und

~Sponsoring-Betrag (optional)" in Euro, z. B. ,500" oder ,,500,50".

4 ,Laufzeit von (optional)” und ,Laufzeit bis (optional)”

Ohne Enddatum gilt das Sponsoring als unbefristet. Mit Enddatum erscheint

90 Tage vorher die Warnung.

5 ,leam-Zuordnung®

Hak die Teams an, die der Sponsor unterstitzt — etwa nur die A-Junioren.

Lasst du alles leer, gilt der Sponsor fur den ganzen Verein.
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6 ,Verknilpfte Vertrage”

Hier hangst du den passenden Vertrag an. Zur Auswahl stehen nur Vertrage
der Art ,,Sponsorenvertrag", die noch frei sind oder schon an diesem
Sponsor hangen — Spieler- und Trainervertrage sowie Vertrage anderer
Sponsoren tauchen nicht auf. Du kannst mehrere ankreuzen. Den Vertrag
selbst legst du vorher unter Vertrage an; gibt es noch keinen freien, steht

dort ,Keine freien Sponsorenvertrage ...".

7 ,Notizen (optional)”

Vereinbarungen und Gegenleistungen: Bandenwerbung, Trikotbrust,

Nennung auf der Website.

8 ,Logo (PNG/JPEG/WebP, optional)”

Klick auf ,Datei auswahlen" und wahl eine Bilddatei bis 2 MB, am besten

quadratisch. Es erscheint in der Liste und auf der Detailseite.

9 Speichern

Klick auf ,Sponsor anlegen".
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FC Testverein

Vereinsverwaltung

Start
Teams
Termine
Aufgaben
Ubungen
Gesundheit
Scouting

Mitglieder

Verwaltung
Standorte
Externe Vereine
Fuhrpark
Sponsoren
Archiv
Vertrdge

Import

Handbuch

Anna Admin
Administrator:in
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+— Zuruck zu den Sponsoren

Sponsor anlegen

Firma / Sponsor

z.B. Autohaus Miiller GmbH

Ansprechpartner (optional} Sponsoring-Betrag {optional)
Vor- und Nachname 2.B. 500 oder 500,50

E-Mail (optional) Telefon (optional)
kontakt@firma.de z.B. 0123 456789

Laufzeit von (optional) Laufzeit bis (optional)
dd.mm.yyyy 0O dd.mm.yyyy 0O

Leer = unbelristet, Warnung erscheint 80 Tage vor Ablauf,
Team-Zuordnung

[] 1. Herren (2026/27) [] A-Junioren (2026/27)
] D-Juniorinnen (2026/27)

Keine Auswahl = Sponsor gilt fiir den ganzen Verein,
Verknupfte Vertrage

"] Backerei Schmidt - Sponsorenvertrag
Keine Vertrage mit diesem Sponsor verknipft

Notizen (optional)

Vereinbarungen, Gegenlaistungen, Ansprechpartner-Details ...

Logo (PNG/JPEG/WebP, optional)
Datei auswahlen Keine Datei ausgewihit

Max. 2 MB. Quadratisch empfohien.
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Sponsor ansehen, andern, I6schen

e « Zuriick zu den f%pnr':gr:.r\
. Versinsverwaltung Autohaus Miuller GmbH Bearbeiten  Loschen

{auft in 30 Tagen aus

98 start Sponsoring-Betrag Laufzeit
4.000,00 € 04.11.2025-04.11.2026
0 Teams
B Termine
Z= Aufgaben Sabine Miiller
E-Mail sponsoring@autohaus-mueller.de
@ Ubungen Telefon 0123 456789
& Gesundheit
A Team-Zuordnung
Can R Ganzer Verein
2 Mitglieder
Verknlipfte Vertrage
£ Verwaltung A Autohaus Miiller GmbH - Sponsorenvertrag

©® Standorte

& Externa Versir Trikot-Hauptsponsar, Verlangerung in Verhandiung.
Externe Vereine

&3 Fuhrpark
Y7 Sponsoren
& Archiv

) Vertrdge

X, Import

0 Handbuch

Anna Admin

A
A Adrministrator:in

@

Ein Klick auf den Namen 6ffnet die Detailseite mit ,,Sponsoring-Betrag",
JLaufzeit", ,Kontakt", ,Team-Zuordnung" und — nur fir Admins — den

~erknlpften Vertragen". Ein Klick auf einen Vertrag 6ffnet ihn direkt.

« ,Bearbeiten" — alle Angaben andern. Ein vorhandenes Logo ersetzt du, indem

du eine neue Datei wahlst, oder du entfernst es mit , Entfernen".

e ,Loschen" — entfernt den Sponsor, seine Team-Zuordnungen und das Logo
endgultig. Verknupfte Vertrage bleiben erhalten.

© Beendete Sponsoren behalten

Ein beendetes Sponsoring musst du nicht I6schen. Es bleibt mit ,beendet" in der Liste
und ist Uber den Filter ,Beendet" jederzeit wieder auffindbar — praktisch, wenn ihr
den Sponsor ein paar Jahre spater wieder ansprechen wollt.
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Archiv und Transfers

Ausgeschiedene Mitglieder und Teams finden, Zu- und Abgange als
Transfer-Historie festhalten.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Co-Trainer:innen, Physio, Vereins-Admins
Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-
Anmeldung).

Transfers erfassen und l6schen dirfen nur Vereins-Admins. Trainer:innen, Co-
Trainer:innen und Physios sehen das Archiv und die Transfer-Historie.

Spieler wechseln, Mannschaften I6sen sich auf, die Alten Herren horen auf.
Geloscht wird dabei nichts: Wer archiviert ist, landet im , Archiv". Dort siehst du
auf einer Seite alle ausgeschiedenen Mitglieder und Teams — und die Transfer-

Historie, also wer wann von welchem Verein kam oder zu welchem ging.
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. i Archiv & Transfers & eperioren  (ianeianeassen)

g Ausgeschiedene Teams und Mitglieder sowie die Transfer-Historie des Vereins.

Transfer-Historie
0§ start

Abgang Hﬂm Zimmermann

= i - Léschen
9.2026 - zu TSV Sid - Versinswachsel zur nauen Salson
0 Teams
Max Spieler
ST Zugan, Léschen
A Termine W 05.00.2026 - von FC Gegner Nord - Ablbsefreier Wechsel ais der Jugend
7= Aufgaben

Archivierte Mitglieder
@ Ubungen

Henri Zimmermann rohividrt am 21083658
& Gesundheit Spislerin Gl
88 Scouting

Archivierte Teams
2 Mitglieder

E-Juniorinnen
Saison 2025/2
Verwaltung A

Alte Herren
Standorte Saison 20242

g @ %

Externe Vereine

i

Fuhrpark

Sponsoren

Archiv

8O @

Vertrdge

2, Import

0 Handbuch

AA Anna Admin @

Adrministratar:in

Was auf der Seite steht

» ,Transfer-Historie" — alle erfassten Wechsel, neueste zuerst. Jede Zeile hat ein
Etikett ,,Zugang" oder ,Abgang", den Namen, das Datum, den Partner-Verein
(,von ..." bzw. ,zu ...") und die Notiz.

« ,Archivierte Mitglieder" — mit Rollen und Archivierungsdatum. Ein Klick auf den
Namen o6ffnet das Profil mit allen Daten, Statistiken und Notizen; oben steht der

Hinweis ,archiviert ...".

e ,Archivierte Teams" — mit Saison und Archivierungsdatum. Ein Klick auf den
Namen 6ffnet das Team.
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Transfer erfassen

«— Zuruck zum Archiv

FC Testverein
Vereinsverwaitung Transfer erfassen
Mitglied
E8-Start — Mitglied wahlen —
0 Teams Richtung
Zugang
B Termine
= Partner-Verein {optional)
= Aufgaben
— kein Partner-Verein —
@ Ubungen Verein fehit? Unter .Externe Vereine aniegen
& Gesundheit Notiz (opticnal)
\blise, Leihe, Bedingunger
88 Scouting
2, Mitglieder

22 \Verwaltung ~
© Standorte

& Externe Vereine

- Jvitosiia S

1 ,Transfer erfassen”

Transfer-Datum

dd. mm.yyyy

Stand 05.10.2026

Klick auf der Seite , Archiv & Transfers" oben rechts auf ,Transfer erfassen".

2, Mitglied”

Wahl das Mitglied aus. In der Liste stehen auch archivierte Mitglieder — ein

Abgang betrifft ja meistens jemanden, den du gerade archiviert hast. Der

Spieler muss also schon in ClubFlow angelegt sein, auch bei einem Zugang.

3 ,Richtung” und ,Transfer-Datum”

.Zugang" oder ,Abgang" und das Datum des Wechsels. Beides ist Pflicht.
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4 ,Partner-Verein (optional)”

Der abgebende bzw. aufnehmende Verein. Zur Auswahl stehen die externen
Vereine, die fur euren Verein in ClubFlow hinterlegt sind (dieselbe Liste wie
bei den Gegnern). Fehlt der Verein, leg ihn Gber den Link ,Unter ,Externe

Vereine" anlegen” unter dem Feld an (siehe Externe Vereine) und lade das

Formular danach neu.

5 ,Notiz (optional)”

Abldse, Leihe, Bedingungen.

6 Speichern

Klick auf ,Transfer erfassen". Der Eintrag steht sofort oben in der Transfer-

Historie.

Einen falschen Eintrag entfernst du mit ,Loschen" in seiner Zeile. Transfers lassen

sich nicht bearbeiten — I6sch den Eintrag und erfasse ihn neu.

Archivieren und reaktivieren

Archiviert wird nicht hier, sondern dort, wo du das Mitglied oder Team sonst auch

verwaltest:

« Mitglieder: In der Liste ,Mitglieder" 6ffnest du in der Zeile das Aktionsmenu und
wahlst ,,Archivieren". Zuriickholen geht genauso: , Archivierte anzeigen"

einschalten und im Aktionsmenu ,Reaktivieren" wahlen.

« Teams: In der ,Teams"-Ubersicht tiber ,Archivieren" bzw. nach ,Archivierte

anzeigen" Uber ,Reaktivieren".

Archivierte Mitglieder tauchen nicht mehr in den aktiven Listen und
Auswahlfeldern auf. lhre Daten — Anwesenheiten, Statistiken, Notizen — bleiben

erhalten. Mehr dazu unter Mitglieder verwalten.
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© Typischer Ablauf bei einem Abgang

1. Mitglied unter ,Mitglieder" archivieren.
2. Unter ,Archiv" mit ,Transfer erfassen" den Abgang mit Zielverein und Datum
eintragen.

So weiBt du auch in drei Jahren noch, wo der Spieler hingegangen ist.

A Archivieren ist kein L6schen

Archivierte Mitglieder bleiben mit allen Daten im System. Eine Loschfrist oder
automatische Loschung gibt es in ClubFlow nicht. Im Verein selbst kannst du ein
Mitglied nicht endguiltig I6schen — verlangt jemand die Loschung seiner Daten,
wende dich an den Betreiber eurer ClubFlow-Instanz.

Transfers exportieren

Admins finden auf der Seite den Button ,,Exportieren". Er 1adt die Transfer-Historie

als CSV oder PDF herunter, siehe Listen exportieren.
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Mitglieder per CSV importieren

Beim Umstieg auf ClubFlow alle Mitglieder aus einer Tabelle auf einmal
einladen.

© Wer sieht das? Vereins-Admins

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-
Anmeldung).

Du steigst auf ClubFlow um und hast eure Mitglieder in einer Excel-Liste? Dann
musst du nicht jede Einladung einzeln verschicken. Unter ,Import" ladst du die
Liste als CSV-Datei hoch, ordnest die Spalten zu und ClubFlow legt fur jede Zeile
eine Einladung an — auf Wunsch gleich mit E-Mail.

FC Testverein Daten-lmport
Vereinsverwaltung Mitglieder per CSV importieren — erzeugt Einladungen, optional mit E-Mail-Versand. Offene Einladungen verwaltest du unter Einladungen
Mitglieder importieren
EE Start CSV hochladen, Spalten zuordnen, Vorschau priifen und importieren. Pflichtspalten: E-Mail und Rolle. Vorlage herunterladen
O Teams CSV-Datei

Datei auswahlen

B Termine

J= Aufgaben
@ Ubungen
@ Gesundheit
B8 Scouting

2, Mitglieder

22 \Verwaltung ~
© Standorte

Externe Vereine

Anna Admin

(5 Administratorin

© Was der Import macht — und was nicht

Der Import legt Einladungen an, keine fertigen Konten. Jedes Mitglied bekommt einen
Link, registriert sich selbst und ergénzt dabei seine Daten. Ubernommen werden E-
Mail, Rolle, Vorname, Nachname und die Hauptposition. Weitere Angaben wie
Adresse oder Geburtsdatum fullt das Mitglied selbst aus oder du tragst sie spater im
Profil nach. Teams kannst du nicht importieren — die legst du von Hand an.
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Die CSV-Datei vorbereiten

Am einfachsten startest du mit der Vorlage: Klick auf ,Vorlage herunterladen". Du

bekommst die Datei clubflow-mitglieder-vorlage.csv mit diesen Spalten und zwei

Beispielzeilen:

Spalte Pflicht
E-Mail ja
Rolle ja
Vorname nein

Nachname nein

Position nein

Was rein muss

Die E-Mail-Adresse, an die die Einladung geht.

Die Rolle so, wie sie in ClubFlow heiBt, z. B. ,Spieler:in",
JTrainer:in", ,Co-Trainer:in", ,Elternteil", ,Physiotherapeut:in",
LScout", ,Administrator:in". GroB-/Kleinschreibung ist egal.

Die Hauptposition, z. B. ,Zentrales Mittelfeld", das Kirzel ,ZM"
oder einfach ,Mittelfeld".

» Die Datei braucht eine Kopfzeile mit Spaltennamen. Andere Spaltennamen sind

auch okay — du ordnest sie im nachsten Schritt zu.

e Speichere als CSV (UTF-8), damit Umlaute stimmen. Ob Semikolon (Standard im

deutschen Excel) oder Komma als Trenner, erkennt ClubFlow selbst. Die Vorlage

ist mit Semikolon getrennt und 6ffnet sich per Doppelklick direkt in Excel.

e Pro Zeile eine Rolle. Wer zwei Rollen hat (z. B. Trainer und Elternteil), bekommt

zunachst eine; die zweite erganzt du danach im Profil.

So geht’s

1T LImport” 6ffnen

In der Seitenleiste unter ,Verwaltung" auf ,Import" klicken.
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2 Datei wahlen

Unter ,,CSV-Datei" auf , Datei auswahlen" klicken und deine Datei wahlen.
ClubFlow liest sie sofort ein und zeigt oben den Dateinamen und die Anzahl

der Datenzeilen.

3 Spalten zuordnen

Fur jedes Feld — ,E-Mail", ,Rolle", ,Vorname", ,Nachname",
,Hauptposition" — wahlst du die passende Spalte deiner Datei. HeiBen
deine Spalten wie in der Vorlage (oder ahnlich, etwa ,Mail" oder ,Funktion"),
ist die Zuordnung schon vorausgefullt. Was du nicht brauchst, stellst du auf

,— hicht zuordnen —". E-Mail und Rolle (mit Sternchen) sind Pflicht.

4 \lorschau prifen

Unter der Zuordnung siehst du die ersten 50 Zeilen deiner Datei. Kontrollier
kurz, ob die Spalten stimmen und nichts verrutscht ist. Falsche Datei?

,Andere Datei" bringt dich zurtck.

5 ,Einladungs-E-Mail direkt mitsenden”

Ist das Hakchen gesetzt (Standard), bekommt jedes neue Mitglied sofort
seine Einladungs-Mail. Nimm es raus, wenn du die Einladungen erst spater
verschicken willst — ClubFlow erinnert dich dann direkt darunter, dass du

sie unter ,Einladungen" mit ,Senden" verschickst.

6 ,lmport starten”

ClubFlow pruft jede Zeile einzeln und legt die Einladungen an. Danach siehst
du das Ergebnis.
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FC Testverein
Verainsverwaltung

o Start

Teams

(B4

Termine

= Aufgaben

@

Ubungen

Gesundheit

B @

Scouting

2 Mitglieder

Jo

Verwaltung

Externe Vereine

&
©® Standorte
B

Fuhrpark

Spansoren

o =% 8

Archiv

=

Vertrage

Impart

=

0 Handbuch

Anna Admin

(o Administratorin

Daten-Import

Mitglieder per CSV importieren — arzeugt Einladungen, optional mit E-Mail-Versand. Offene Einladungen verwaltast du unter Einladungen

Mitglieder importieren

CSV hochladen, Spalten zuordnen,

mitglieder.csv — 4 Datenzeile(n)
E-Mail *

E-Mail
Varname

Vorname

Hauptposition

Position

E-Mail
jonas.beispiel@example.com
mia.muster@example.com
eltern.muster@example.com

corainer@example.com

@& Einladungs-E-Mall direkt mitsenden

Das Ergebnis lesen

Ralle
Spieler:in
Spieler:in
Elternteil

Co-Trainer:in

v

v

Rolle *

Rolle

Machname

Nachname

Vorname

Jonas

Mia

Petra

Nachname

Beispiel

Muster

Muster

Probe

Varschau prifen und importieren. Pflichtspalten: E-Mail und Rolle. Vorlage herunterladen

Andere Datel

Position
Innenverteidiger

M

Stand 05.10.2026

Oben stehen die Zahlen ,Gesamt", ,Angelegt”, ,,Ubersprungen" und ,Fehler" —

und, falls Mails nicht rausgingen, , E-Mail fehlgeschlagen". Darunter listet eine

Tabelle jede Zeile, die nicht angelegt wurde oder deren Mail nicht verschickt

werden konnte, mit ,Zeile", ,E-Mail", ,Status" und ,Grund". Zusatzlich erscheint

eine kurze Meldung: bei 0 angelegten Einladungen ,Keine neuen Einladungen

angelegt ...", bei Versandproblemen ein Hinweis auf die fehlgeschlagenen Mails.
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FC Testverein
Verainsverwaltung

08 Start
0 Teams

B Termine

7= Aufgaben
@ Ubungen
@ Gesundheit
88 Scouting

& Mitglieder

&2 Verwaltung

@ Standorte

& Externe Vereine
& Fuhrpark

¥t Sponsoren

B Archiv

) Vertrage

A, Import
0 Handbuch
Anna Admin

Administrator:in

Die haufigsten Grunde:

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026

Daten-Import

Stand 05.10.2026

Mitglieder per CSV importieren — arzeugt Einladungen, optional mit E-Mail-Versand. Offene Einladungen verwaltest du unter Einladungen,

Mitglieder importieren

CSV hochladen, Spalten zuordnen, Vorschau prifen und importieren. Pflichtspalten: E-Mail und Rolle. Vorlage herunterladen

Gesamt Angelegt Ubersprungen
3 0 0

Zeile E-Mail

1 keine-mail-adresse

2 lina.test@example.com

3 paul.probe@example.com

Problem-Zeilen als CSV

Status
Fehler
Fehler

Fehler

Grund
Ungliltige E-Mail
Unbekannte Rolle: Torwart"

Unbekannte Paosition: ,Libero rechts™

Keine neuen Einladungen angelegt — alle Zeilen
wurden (ibersprunaen oder hatten Fehler.

o]
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Grund Status Was du tust

Unglltige E-Mail Fehler Adresse in der Datei korrigieren.

Rollen-Bezeichnung wie in der Tabelle

Unbekannte Rolle: ,..." Fehler )
oben schreiben.
Unbekannte Position: Fehl Position korrigieren oder die Spalte leer
ehler
lassen.
o ) .. Die Adresse steht zweimal in der Datei
Duplikat in der Datei Ubersprungen

— nur die erste Zeile zahlt.

Nichts, die Person hat schon ein Konto

o o . .. im Verein — egal, ob sie per Einladung
Mitglied existiert bereits =~ Ubersprungen i )
oder anders (z. B. als Griindungs-Admin)

dazukam.

o o ) Die Person ist archiviert. Hol sie bei
Mitglied existiert bereits . o .
o Ubersprungen Bedarf unter ,Mitglieder" — ,Archivierte
(archiviert) ) . .

anzeigen" zuruck, statt neu einzuladen.

) Nichts, die Person ist schon eingeladen.
Offene Einladung .. . . . .
o ) Ubersprungen Die Mail schickst du bei Bedarf unter
existiert bereits )
LEinladungen" erneut.

Einladung angelegt, E- . L )
. Angelegt, E-Mail Die Einladung steht. Unter ,Einladungen”
Mail-Versand )
fehlgeschlagen auf ,Erneut senden" klicken.
fehlgeschlagen ...

Mit ,,Problem-Zeilen als CSV" |adst du genau diese Zeilen samt Status und Grund
herunter (Semikolon-getrennt, 6ffnet direkt in Excel). Korrigier sie, speicher die

Datei und importier sie Uber ,Weitere Datei importieren" erneut.

© Zweimal importieren ist kein Problem

Ladst du dieselbe Datei noch einmal hoch, werden Mitglieder und noch gultige
Einladungen Ubersprungen. Es entstehen keine doppelten Einladungen.
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Nach dem Import

Jede Einladung ist 7 Tage gultig. Wer die Mail bekommen hat, registriert sich Uber
den Link und taucht danach in der Liste ,Mitglieder" auf — wie das aus Sicht des

Mitglieds aussieht, steht unter Einladung annehmen.

© Ohne E-Mail importiert?

Hast du ohne ,Einladungs-E-Mail direkt mitsenden" importiert, bekommen die
Mitglieder noch keinen Link. Unter ,Mitglieder" — ,Offene Einladungen —" stehen
diese Einladungen mit ,noch nicht gesendet" — ein Klick auf ,Senden" verschickt sie.
Details unter Einladungen verwalten.

© Was passiert, wenn eine Einladung nicht ankommt?

Erst Spam-Ordner und Adresse prifen. Hilft das nicht, klickst du unter Einladungen
verwalten auf ,Erneut senden" — das verschickt einen frischen Link, auch wenn die
Einladung schon abgelaufen ist.
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Listen exportieren

Jede Liste als CSV fur Excel oder als PDF zum Ausdrucken herunterladen
— mit den Filtern, die du gerade gesetzt hast.

© Wer sieht das? Trainer:innen, Scouts, Vereins-Admins

Welche Listen du exportieren kannst, hangt von deiner Rolle ab — siehe Tabelle unten.

Vereins-Admins kénnen alle Listen exportieren, Spieler und Eltern nur ihre eigenen
Aufgaben.

Die Mitgliederliste fur die Jahreshauptversammlung, die Fahrzeugliste fur die

Versicherung, die Sponsoren fir den Kassenwart: Fast jede Liste in ClubFlow hat

oben rechts den Button ,Exportieren". Damit Iadst du sie als Tabelle flir Excel oder
als fertiges PDF herunter.

FC Testverein
Verainsverwaltung

Start

0 Teams

Termine

7= Aufgaben

@

Ubungen

Gesundheit

Scouting

) Mitglieder

Verwaltung

Standorte

Externe Vereine

Anna Admin
Administratorin

ClubFlow Handbuch - Stand 05.10.2026

Fuhrpark

Vereinsfahrzeuge und ihre Vergaben. TUV- und Versicherungs-Ablauf werden B0 Tage vorher angemahnt.

Als CSV (Excel)
Kleinbus Als PDF Mannschafts-PKW Vereinsbulli
M-FC 2020 - 17 Sitzplatze M-FC 7 - 5 Sitzplétze M-FC 1970 - 9 Sitzplatze
TOv 02.02.2027 TUV 01.08.2027 TUv 04112026 In30T
Versicherung30.09.2026  abgelaufen Versicherung 01.08.2027 Versicherung 23.04.2027
1 anstehende Vergaben 0 anstehende Vergaben 1 anstehende Vergaben
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9
So geht’s

1 Liste 6ffnen und filtern

Geh auf die Liste, die du brauchst, und setz die Filter so, wie du sie haben
willst — z. B. bei ,Vertrage" nur ,Ablaufend (90 T.)" oder bei ,Mitglieder"

eine bestimmte Rolle.

2 ,Exportieren”

Klick oben rechts auf ,Exportieren".

3  Format wahlen

o ,Als CSV (Excel)" — eine Tabelle zum Weiterrechnen, Sortieren,

Serienbriefe-Basteln.

e ,Als PDF" — zum Ausdrucken oder Verschicken.

Der Download startet sofort. Der Dateiname enthalt die Liste und das Datum,

z. B. vehicles-2026-10-04.pdf .

© Export = was du siehst

Der Export Ubernimmt die Filter der Liste: Was du gerade eingegrenzt hast, steht auch
in der Datei. Willst du alles, setz die Filter vorher zuriick (z. B. auf ,Alle" oder
JArchivierte zeigen").
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Welche Listen du exportieren kannst

Liste Wo Wer exportieren darf

Mitglieder .Mitglieder" Admins, Trainer:innen

Teams ,Jeams" Admins, Trainer:innen
alle — Spieler und Eltern

Aufgaben +~Aufgaben” bekommen nur ihre eigenen
Aufgaben

Trainingsibungen ,Ubungen" Admins, Trainer:innen

Standorte ,Standorte" Admins, Trainer:innen

Fuhrpark JFuhrpark" Admins, Trainer:innen

Talente und .Scouting" (Buttons ]

) ) Admins, Scouts
Sichtungen JTalente" und ,Sichtungen")
Vertrage ~Vertrage" nur Admins
] WVertrage" — ,Tarife )
Tarife nur Admins
verwalten"
Sponsoren ~Sponsoren" nur Admins
Transfers JArchiv" nur Admins
Was drinsteht

CSV: eine Zeile pro Eintrag, die Spalten entsprechen der Liste — bei Mitgliedern z.
B. Name, E-Mail, Rolle(n), Hauptposition, Nebenpositionen, Status und Erstellt-
Datum. Die Spalten sind mit Semikolon getrennt und die Datei ist UTF-8 mit
Kennung fur Excel: Ein deutsches Excel 6ffnet sie per Doppelklick direkt in

Spalten, Umlaute kommen richtig an.
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PDF: eine Tabelle im Querformat mit eurem Vereinsnamen und -logo im Kopf, dem

Titel der Liste, dem Datum (,Stand: ..."), der Anzahl der Eintrage und Seitenzahlen.

© Anderes Programm oder englisches Excel?

LibreOffice und Numbers fragen das Trennzeichen beim Offnen ab — wahl dort
~Semikolon". Ein Excel mit englischen Landereinstellungen erwartet Komma; importier
die Datei dann Uber Daten — Aus Text/CSV und wahl ,Semikolon".

A Datenschutz

Exporte enthalten personenbezogene Daten — Namen, E-Mail-Adressen, bei
Vertragen auch Betrage. Die Dateien liegen nach dem Download auf deinem Rechner
und sind dort nicht mehr durch ClubFlow geschiitzt. Gib sie nur an Leute weiter, die
sie brauchen, und I6sch sie, wenn du fertig bist.

© Sonderzeichen im PDF

Emojis und einige seltene Schriftzeichen kann das PDF nicht darstellen; sie
erscheinen als ,?". In der CSV-Datei bleiben sie erhalten.

Brauchst du nicht eine Liste, sondern alle Daten auf einmal, nimm die

Datensicherung.
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Alle Vereinsdaten und hochgeladenen Dateien als ZIP-Archiv
herunterladen.

© Wer sieht das? Vereins-Admins

Zum Andern brauchst du die Zwei-Faktor-Anmeldung (siehe Zwei-Faktor-

Anmeldung).

Mit der Datensicherung holst du dir alle Daten deines Vereins auf einen Schlag als

ZIP-Datei: jede Tabelle, jedes hochgeladene Dokument, jedes Logo. Das ist deine

eigene Kopie — flr die Ablage im Vereinsarchiv, fur den Fall, dass ihr den Anbieter

wechselt, oder einfach flr ein ruhigeres Gewissen.

FC Testverein
Versinsverwaltung

7 Start

Teams

Termine

I= Aufgaben

AA

So kommst du hin

Ubungen
Gesundheit

Scauting

\  Mitglieder

Verwaltung

Handbuch

Anna Admin
Administratorin

@

+ Zuriick zu Einstellungen

Datensicherung

Vollsténdiges Backup aller Vereinsdaten als ZIP-Archiv.

Das Archiv enthalt:
« alle Datenbank-Eintrage deines Vereins als JSON (eine Datei pro Tabelle)

» alle hochgeladenen Dateien: Logos, Profilbilder, Dokumente, Vertrige,

Anhinge
= von Team-Videos nur die Angaben (Titel, Tags, Markierungen) — die
Videodateien selbst sind wegen ihrer Gréfie nicht enthalten

2

Letzte Backups

Noch kein Backup erstelit

Offne Uber ,Profil" in der Seitenleiste die ,Einstellungen". Ganz unten findest du

den Abschnitt ,,Datensicherung" mit dem Link ,,— Backup erstellen".
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Datensicherung

Vollstandiges Backup aller Vereinsdaten und Dateien als ZIP.

— Backup erstellen

So geht’s

1 Zwei-Faktor-Anmeldung aktiv?

Die Datensicherung gibt es nur mit aktiver Zwei-Faktor-Sitzung. Ohne sie
siehst du statt des Buttons den Hinweis ,Backup verlangt eine aktive Zwei-
Faktor-Sitzung." — melde dich dann einmal ab und mit deinem Code wieder

an.

2 ,Backup herunterladen”

Klick auf ,Backup herunterladen". Der Button wechselt auf ,,Backup wird

erstellt ..." und der Download startet in deinem Browser.

3 Warten und Fenster offen lassen

Je nach Dateimenge dauert das von ein paar Sekunden bis zu einigen
Minuten. Lass das Fenster offen, bis der Download fertig ist. Die Datei heiBt

Z. B. clubflow-backup-fc-testverein-2026-10-04-1830.zip .

4 Sicher ablegen

Leg die ZIP-Datei an einem geschutzten Ort ab — sie enthalt

personenbezogene Daten aller Mitglieder.

Was im Archiv steckt

e datas — alle Datenbank-Eintrage deines Vereins als JSON, eine Datei pro

Tabelle (Mitglieder, Teams, Termine, Anwesenheiten, Vertrage, Sponsoren ...).
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files/ — alle hochgeladenen Dateien: Logos, Profilbilder, Dokumente,

Vertrage, Anhange.

Team-Videos nur als Angaben (Titel, Tags, Markierungen) — die Videodateien

selbst sind wegen ihrer GroBe nicht enthalten.

« ‘manifest.json — die Ubersicht, wie viele Datensatze und Dateien drin sind und

ob etwas ausgelassen wurde.

LIESMICH.txt — eine kurze Erklarung zum Aufbau.

Nicht enthalten sind Passworter, Anmeldedaten und Einladungs-Tokens.

A Ein Backup pro Stunde

Pro Verein ist ein Backup pro Stunde moglich — auch abgebrochene Downloads
zahlen. Danach ist der Button gesperrt und darunter steht ,Nachstes Backup ab ...
Uhr." Bricht der Download ab, musst du also bis dahin warten.

Letzte Backups

Unter ,Letzte Backups" siehst du die letzten zehn Sicherungen mit Datum, Uhrzeit
und wer sie gestartet hat. So erkennst du auch, ob ein anderer Admin gerade erst

ein Backup gezogen hat.

Wie oft?
Eine feste Pflicht gibt es nicht. Bewahrt hat sich:

« einmal im Monat eine Sicherung ins Vereinsarchiv,

e zusatzlich vor groBeren Umbauten, etwa vor dem Saisonwechsel oder einem

groBen Import,

» und zum Saisonende, damit ihr einen sauberen Stand habt.

Bewahr nicht unbegrenzt viele alte Backups auf — jede Kopie ist ein weiterer Ort

mit Mitgliederdaten.
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© Gut zu wissen

e Ein Backup ist eine Kopie zum Aufbewahren. Zurlickspielen in ClubFlow kannst du
es nicht.

e Lauft wahrend des Backups gerade jemand anderes Anwesenheiten ein, kdnnen die
Tabellen minimal unterschiedliche Stande haben. Fir eine ganz saubere Sicherung
wahlst du eine ruhige Zeit, z. B. abends.

e FUr einzelne Listen (z. B. nur die Mitglieder als Excel-Tabelle) ist der Listen-Export
einfacher.
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Haufige Fragen

Kurze Antworten auf die Fragen, die im Vereinsalltag am haufigsten
auftauchen.

© Wer sieht das? Alle Mitglieder

Hier findest du die Antworten, nach denen am haufigsten gefragt wird. Jede

Antwort verlinkt die Handbuch-Seite, auf der es ausflhrlicher weitergeht.

Konto und Anmeldung

Ich bin in zwei Vereinen. Kann ich ein Konto fiir beide nutzen?

Nein. Ein Konto gehort zu genau einem Verein. Fur den zweiten Verein brauchst du

eine andere E-Mail-Adresse. Mehr unter Einladung annehmen.

Wie andere ich mein Passwort oder meine E-Mail-Adresse?

Das Passwort setzt du Uber ,Passwort vergessen?" auf der Anmeldeseite neu,

siehe Passwort vergessen. Die E-Mail-Adresse kann nur dein Vereins-Admin

andern.

Ich habe das Handy mit der Authenticator-App verloren.

Es gibt keine Ersatz-Codes. Den zweiten Faktor kann nur der ClubFlow-Betreiber
zuriicksetzen. Melde dich bei deinem Vereins-Admin, der leitet die Anfrage weiter.

Deshalb empfehlen wir jedem Verein mindestens zwei Admins. Mehr unter Zwei-

Faktor-Anmeldung.

Die Einladung kommt nicht an oder ist abgelaufen.

Einladungen sind sieben Tage gultig und nur einmal nutzbar. Dein Admin Iadt dich

einfach erneut ein, eine Liste offener Einladungen gibt es im Verein nicht. Schlagt
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der Mail-Versand fehl, zeigt ClubFlow dem Admin den Link kurz direkt an, er kann
ihn dir dann zum Beispiel per Messenger schicken. Mehr unter Mitglieder

einladen.

Warum sehe ich einen MenUpunkt nicht, den meine Trainerin
hat?

Die Navigation richtet sich nach deiner Rolle. Was jede Rolle sieht, steht in der

Rollenlbersicht. Fehlt dir eine Rolle, kann dein Vereins-Admin sie erganzen.

Termine und Kalender

Ich habe zugesagt. Warum zahlt das Training trotzdem nicht in

meiner Statistik?

Zusage und Anwesenheit sind zwei verschiedene Dinge. Deine Zusage ist eine
Ankundigung; gezahlt wird erst, wenn dein Trainer nach dem Training die

Anwesenheit erfasst. Mehr unter Anwesenheit erfassen.

Mein Kind und ich haben unterschiedlich geantwortet. WWas
qilt?

Die zuletzt gespeicherte Antwort. Es gibt pro Person und Termin genau eine Zu-

oder Absage, egal wer sie eingetragen hat. Mehr unter Fir Eltern.

Warum steht eine Anderung noch nicht in meinem Kalender?

Wie oft dein Kalender das Abo abruft, bestimmt die Kalender-App, nicht ClubFlow.
Google Kalender aktualisiert Abos teils nur einmal am Tag, Apple Kalender je nach
Einstellung alle 15 Minuten bis einmal pro Woche. Mehr unter Kalender

abonnieren.
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Reserviert ein Termin an unserem Platz den Platz automatisch?

Nein. Gepruft werden nur Platzbuchungen gegeneinander. Willst du sicher sein,
dass der Platz frei ist, lege zusatzlich eine Buchung im Belegungsplan an. Mehr

unter Platzbelegung und Standorte und Platze.

Warum kam beim Bearbeiten eines Termins eine E-Mail an alle?

Der Haken ,Team per E-Mail informieren" ist beim Speichern standardmaBig
gesetzt. Nimm ihn raus, wenn du nur eine Kleinigkeit korrigierst. Das
Zuricknehmen einer Absage verschickt immer eine Mail. Mehr unter Termine

anlegen.

Warum fehlt bei einem Spiel der Link ,Zum Spieltag™?

Das Spiel wurde als Serientermin angelegt. Die Spieltag-Seite mit Kader, Ergebnis
und Bewertung gibt es nur fur Einzeltermine vom Typ Spiel. Mehr unter Spieltag

vorbereiten.

Profil und Daten

Wo finde ich mein Profil und meine Statistik?

Der Menupunkt ,Profil" (am Handy unter ,Mehr") und im Benutzermenu ,Mein
Profil" 6ffnen dein Mitgliederprofil mit Statistik und Belastung. Deine Einstellungen

findest du im Benutzermeni bzw. unter ,Mehr". Mehr unter Mein Profil.

Warum kann ich meine Adresse nicht selbst andern?

Welche Stammdaten du selbst andern darfst, legt dein Verein in den Mitglieder-
Feldern fest. Ist ein Feld in ,,Persdnliche Daten" ausgegraut, pflegt es die
Vereinsverwaltung — schick ihr bzw. deiner Trainerin die neue Adresse. Profilbild,
Name und Gesundheitsstatus kannst du immer selbst andern. Mehr unter Mein
Profil.
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Warum steht ein Spieler noch als verletzt, obwohl

Loraussichtlich bis” vorbei ist?

Ab dem Tag nach ,Voraussichtlich bis" gilt der Spieler automatisch als fit. Steht er
trotzdem als verletzt da, ist kein Datum eingetragen — dann setzt ihn die Trainerin,

die Physio oder der Spieler selbst auf ,fit". Mehr unter Gesundheit.

Warum ist die Belastung bei einem Spieler leer oder ,ohne
Angabe®?
Die Belastung braucht zwei Dinge: erfasste Anwesenheit und eine Intensitat am

Trainingstermin. Fehlt eines davon, bleibt die Kurve leer. Mehr unter Spieler-

Statistik und Belastung.

FiGr Trainer:innen

Warum sieht meine Trainerin ihr Team nicht?

Die Rolle ,Trainer:in" allein reicht nicht. Sie muss im Trainerstab des Teams

eingetragen sein. Mehr unter Trainerstab.

Warum sieht mein Co-Trainer keine Mitgliederprofile und kann
keinen Platz buchen?

Co-Trainer:innen durfen den Kader pflegen, Anwesenheit erfassen und
Ankilndigungen schreiben. Mitgliederprofile, Profil-Notizen und Platzbuchungen

sind Trainer:innen und Admins vorbehalten. Mehr in der Rollenlibersicht.

Warum ist die Notenskala bei der Spielbewertung ausgegraut?

Die Skala wird mit der ersten gespeicherten Bewertung gesperrt, damit alle Noten
einer Saison vergleichbar bleiben. Lege sie also vor dem ersten Spieltag fest.

Mehr unter Spieler bewerten.
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Sehen Spieler meine Noten und Kommentare?

Kommentare nie. Die eigene Gesamtnote sehen Spieler nur, wenn der Admin das
in den Einstellungen unter ,Spielbewertung" freischaltet. Mehr unter Spieler
bewerten.

Warum wird ein Trainingsplan als ,,verwaist” angezeigt?

Die zugehdrige Einheit wurde abgesagt oder geldscht. Den Plan kannst du fur

einen anderen Termin wiederverwenden. Mehr unter Trainingseinheit planen.

Flr Scouts und Admins

Warum kann mein Trainer die Sichtungsberichte nicht sehen?

Scouting-Daten sehen nur Admins und Scouts. Soll ein Trainer Berichte lesen,

braucht er zusatzlich die Rolle Scout. Mehr unter Flr Scouts.

Was passiert mit den Sichtungen, wenn ein Talent in den Verein

kommt?

Verkniupfe das Talent mit dem neuen Mitglied. Die Berichte bleiben beim Talent
und erscheinen zusatzlich im Mitgliederprofil, dort als ,als Talent" markiert. Mehr
unter Talente erfassen.

Warum 6ffnet Excel die CSV-Datei in einer einzigen Spalte?

Die Exporte sind mit Semikolon getrennt — so 6ffnet ein deutsches Excel sie per
Doppelklick direkt in Spalten. Steht trotzdem alles in einer Spalte (z. B. Excel mit
englischen Landereinstellungen), nutze Daten — Aus Text/CSV und wahl

.Semikolon" als Trennzeichen. Mehr unter Listen exportieren.
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Kann ich ein Backup wieder einspielen? Warum nur eines pro

Stunde?

Das Backup ist eine ZIP-Datei mit allen Daten deines Vereins zum Aufbewahren
und Weiterverarbeiten. Ein Wiedereinspielen per Klick gibt es nicht; wende dich
dafur an den ClubFlow-Betreiber. Der Stunden-Takt schutzt die Datenbank vor

Dauerlast. Mehr unter Datensicherung.

© Deine Frage ist nicht dabei?

Schau in das Kapitel deiner Rolle oder nutze die Suche oben in der Seitenleiste. Was
dort fehlt, sag deinem Vereins-Admin — wir nehmen neue Fragen regelmaBig auf.
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